Alteracoes a vigorar a partir de 1 de julho de 2013

Este documento deve ser impresso e lido com atencéo, preferencialmente, na presenca do
contabilista da sua empresa. Caso subsistam davidas apds a sua leitura, deverd consultar a
empresa fornecedora deste programa.

Alteracdes ndo relacionadas com Documentos de Transporte

Exportacdo do Ficheiro SAF-T PT

A exportacdo do ficheiro continua a processar-se na mesma opc¢do, mas passa a estar repartida por trés
modalidades distintas: a exportacdo do ficheiro de reporte mensal de faturas (cujo funcionamento
mantém-se nos moldes atuais), uma nova modalidade de exportacdo do ficheiro para comunicacédo dos
documentos de transporte e uma terceira opcdo para extracdo do ficheiro SAF-T PT completo, para
efeito de auditoria, quando solicitado pela AT.

O ficheiro mensal e do de auditoria sdo exportados por defeito com a versdo 1.01_01 (Portaria
1192/2009), em vigor a data de publicagédo deste documento. Com a entrada em vigor da versdo 1.02_01
(Portaria 160/2013) a 1 de julho, é possivel optar pela exportagcdo no formato mais recente, estando a
sua aceitacao dependente da adaptagdo em tempo util deste novo formato pelo préprio portal da AT.

A aplicacdo memoriza a versdo seleccionada na uUltima exportagdo, ndo sendo necessario proceder a
sua alteracdo a cada extracao.

Fichas de Clientes e Fornecedores

Para as entidades sujeitas a retencdes na fonte, passa a existir uma nova classificagdo para o tipo de
retencdo (IRS ou IRC), bem como a indicagdo do motivo da retengdo, para efeito de comunicacao, via
SAF-T PT, dos movimentos onde esta foi aplicada. Caso ndo seja revista esta configuracéo nas fichas
das entidades abrangidas, é assumida por defeito a retencéo na fonte de IRS.

Para facilitar a identificacdo das entidades sujeitas a retencdo, surgiu na opcdo de pesquisa das fichas
de clientes e fornecedores um filtro para as entidades sujeitas a reten¢éo na fonte.

Listagens diversas relacionadas com Retencfes na Fonte

Todas as listagens relacionadas passam a fazer a distingdo do tipo de retencéo na fonte aplicado. Os
movimentos com retencdes na fonte, anteriores a presente actualizagao, sdo considerados nas listagens
como retencéo de IRS.

Tabela de Formas de Pagamento

Surgiram quatro novos cédigos de modalidades de pagamento para SAF-T PT, que podem ser
associados as formas de pagamento existentes na aplicacdo (compensacdo de saldos em conta-
corrente, letra comercial, permuta e multibanco). Estes novos codigos apenas sdo suportados nos
ficheiros SAF-T PT exportados com a versao 1.02_01.

Tabela de Tipos de Movimento

Surgiu uma codificacdo adicional aplicavel aos documentos de faturacéo, a Fatura-Recibo (FR). Este
novo cédigo apenas é suportado nos ficheiros SAF-T PT exportados com a versao 1.02_01, continuando
classificado como Fatura (FT) na versédo 1.01_01.

A data da publicacdo deste documento, este tipo de documento ainda ndo era suportado para 0s
documentos enviados por WebService. Nesta modalidade, serdo exportados como Fatura (FT).

Dados da Empresa / Parametros Gerais

Surgiu um novo campo para indicacdo do CAE aplicavel aos movimentos de faturacéo emitidos pela
aplicacéo, para efeito de exportacéo no ficheiro SAF-T PT. Dado ser um campo opcional do referido
ficheiro, o seu preenchimento na aplicacéo é facultativo.
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Configuracdo Inicial para a comunicacdo dos documentos de transporte

No arranque da aplicacdo, sdo solicitados alguns elementos que deve completar, caso opere com
documentos para movimentacdo de bens, emitidos tanto a clientes como a fornecedores:

| Corigungast 3z Frogeyms
ESTAEMFRESA EVITE DO MENTOS FAEA
MOVMERTACRD BE BERS?
Sxemply 500z de Ravesza Guin: 43 Tonspona Suins de
Carsinagsa.

in (2]

CONSLLTE ST LCCUMERTILE SP0N0

lazgio Uy odvmibcaciar pleng'\love, g s Beacfac o; Fagoes e
Dars en s, 22d

Se nado for o caso ou ndo estiver abrangido pela obrigacdo de comunicacdo prévia a AT destes
documentos, deve responder Ndo, sendo apenas necessario proceder a configuracdo das moradas

aplicaveis aos diversos armazéns utilizados na aplicacao:

AlteragSes do Funcionamento do Progrema referentes & comunicagio dor documentor de Traraports
Locak da Carga por Amszdm | 3] |
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Dados paa Local de Carga
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Fua /N de Polica / [EOL'IP
Monada
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Docimrta o Caso nbo utice Documerios de Tearspons. spenss necessts corfigaral o Local de Carga paia cada Aumazém
Grave Fachs o ;\; nb Apds esa ratamento, Wize o botdo 'Gravar' para sas dasta opclo
2 N80 serdo mostrades mals mersagen:

(opgéo também disponivel por armazém em Utilitarios / Configuracdes Gerais da Gestéo / Parametros por Armazém
(Backoffice) / alterar o registo pretendido)

Nesta janela sdo apresentados todos os armazéns criados na aplicacdo. Em cada um deles devem ser
preenchidos os elementos solicitados. Caso os armazéns estejam localizados todos no mesmo local, e
para facilitar o preenchimento, é possivel clicar no botdo Carregar com Dados da Empresa para serem
propostos os dados ja existentes na aplicagdo. Depois, ao clicar em Aplicar, pode-se selecionar “Aplicar
a todos os armazéns” e no final Gravar para concluir-se o0 processo.

Note que, caso os documentos emitidos pela sua empresa sirvam para circulacdo de bens
(independentemente de serem ou ndo documentos de transporte) deve configurar correctamente
os tipos de movimento para que sejam solicitados aos utilizadores os dados de transporte no
encerramento do documento. Isto aplica-se se, por exemplo, quando encerra uma fatura e
necessita de indicar um local de descarga diferente do de faturacdo, ou pretende introduzir a
matricula da viatura.

Caso responda Sim a pergunta inicial, € mostrada a janela seguinte, onde devem ser efetuadas as
configuragdo necessarias e clicar no botdo Gravar para concluir o processo. Se nao for oportuno o seu
preenchimento, pode responder Nao e aceder posteriormente a esta opgao, através de Alteragdes ao
funcionamento do programa referentes a comunicacdo dos documentos de transporte, que se
encontra no menu Utilitarios / Verificagdes Internas, nao esquecendo que estes elementos necessitam
de estar preenchidos até 30 de junho.
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1. Configquracdes Gerais

Alteragées do Funcionaments do Programa referentes 3 3530 dos Documentos de Transp
Corfigaagies Gevas (1) | Classificac@o dos Tipos de Movimento [ 2] | Local de Cauga por Armazim [ 3 )]
DEFINICOES PARA TODOS 0S UTILIZADORES (POSTERIORMENTE PODE SER ALTERADD DE FORMA INDIVIDUAL )
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03 Utizadores allesam = Datas & Hotas do Transposte
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02 Uthaadores st o Local de Dezcags do Tianspate

ALED DOS DADGS DE TRANSPORTE

<<

PARAMETROS GERAIS - EXPORTACAO DO FICHEIROD SAF-T PT
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(opcao para configuracéo individual dos utilizadores disponivel em Utilitarios / Configuragbes Gerais da Gestao /
Parametros por Utilizador / alterar o registo selecionado / separador Diversos 0 / Definicdes para Dados de
Transporte)

(opgéo para configuracdo dos Pardmetros Gerais disponivel em UtilitArios / Configuragbes Gerais da Gestao /
Parametros Gerais (Templates) / separador SAF-T PT)

Datas e Horas do Transporte

Definicdo de datas e horas a aplicar por defeito na emissdo de documentos de transporte. Recomenda-
-se que seja dada uma tolerancia de pelo menos alguns minutos a hora de inicio de circulagcéo, para os
documentos de transporte a comunicar a AT, pois ndo sdo validados documentos cuja hora de inicio de
circulagdo ja tenha passado no momento da comunicagao.

Pode ser definida uma hora de inicio de transporte fixa, para as situacdes em que o documento seja
emitido com data posterior a atual.

A hora final de entrega pode também ser configurada com um valor fixo.

Além do incremento na hora inicial e final, existe ainda uma definicdo do fuso horéario. Esta configuragédo
destina-se a ultrapassar a limitagdo do portal da AT, que apenas valida a hora de inicio de transporte
pela hora legal de Portugal Continental. Se n&o se definir o fuso horéario, todos os documentos de
transporte comunicados com hora de saida da mercadoria anterior a hora atual de Portugal Continental
sdo automaticamente rejeitados pelo portal da AT.

Local de Descarga do Transporte
Indicacdo dos dados a propor para a morada de descarga. Por defeito, sdo considerados os dados da
entidade inserida no documento emitido.

Opcdes de faturagcédo — Alteracao dos Dados de Transporte

Configuracdo por defeito, a aplicar a todos os utilizadores, dos campos passiveis de serem alterados no
encerramento dos documentos, caso os dados de transporte sejam mostrados. Caso pretenda
personalizar esta definicdo, deve utilizar a prépria opcao de Configuracao de Utilizadores.

Pardmetros Gerais — Exportacdo do ficheiro SAF-T PT

No campo Sistema de Faturacdo, a modalidade “Faturacdo emitida por Terceiros” deve apenas ser
selecionada quando a emissdo dos documentos de faturacdo for efetuada por terceiros, por nome e
conta do sujeito passivo. Nesta modalidade, é necessario identificar o NIF e designagdo do emitente,
bem com o local onde se encontram as bases de dados respectivas da aplicacéo.

Configuracao do Reporte dos Documentos de Transporte a AT (Financas)
Indicacdo do método de comunicacao dos documentos de transporte a AT:
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a) Por registo direto no portal da AT: a aplicacédo ndo efetua nenhum tipo de reporte. Todo 0 processo
de comunicacdo dos documentos de transporte, caso existam, € efetuado pelo operador, directamente
no portal da AT. Esta é a configuracdo por defeito caso a empresa ndo utilize ou ndo esteja abrangida

pela obrigacdo de comunicar os documentos de transporte.

b) Através de ficheiro SAF-T PT

"'t;“‘l Configuragio do Modo de Reporte dos Documentos de Transporte 8 AT E
Mado de Hepoite doz Documentoz de Transporte & Al
" SEM REFORTE [ & aplicagio ndo comunica dados | ¥ o et Benmrer é
% través de SAF-T PT [ anvio da ficheiro ] o IILT:*APIDHE sam o Cédiga atribuida
i Através de WEBSERVICE [ transmizsSo slstidnioa sm tempo real )
[1ata de Inicio da Comunicagio dos Documentos de Transporte & AT ’W ill

Definiglo de Avisos de ExportagBo do Ficheiro SAF-T PT

A stivaco do lembrate da exportacio ndo desrssponzabiliza oz utilizadores da splicac®o da comunicagfo dos documentas
dis ranzparte, Azzim, cazo opte por dezativar este lembrate ou par nho efetuar a expartaglio quanda proposta pela
aplcacho, a mezponzabllidade perante a AT el sua

Deve também salvaguardar oz cazos de ausdncia dos colaboradores, Quanda um ulilizador e ancontial configuiade paia
entrar dirstamente num dos pontos de venda, ou o acesso & opplo de esportagio for barado, as mensagens nio serfo
exibidas.

" Mo Avisa

{# [Awiza zempre que ha documentos 2 ewporkar s s Inteivala da Veilicagho (Minta:] 15 —1

" Awiza b Entrada & & zalda da aplicagio

Lizta doz Utilizadores qua recebem menzagens de : .
exportagio do ficheio SAF-T FT para Comunicagio de Lédigo ] [E0rigH ]
Dadaz de Transparte [#] m SUPERVISOR
[l 02 POS
Giavat Fachat

(opcgéo disponivel em Utilitarios / Configuracdes Gerais da Gestdo / Parametros Gerais (Templates) / separador

SAF-T PT / Modo de reporte de Documentos de Transporte a AT).

E extraido um ficheiro apenas com os documentos de circulagdo a comunicar & AT. Este ficheiro deve
ser submetido no Portal das Financas / site E-Fatura, na area respetiva. Imediatamente apds o envio é
devolvido um novo ficheiro por parte da AT, que deve ser integrado na aplicacdo. S6 apés a conclusao
deste processo € que deve ser impresso o documento de transporte, jA com os cédigos de identificacao

respectivos, emitidos pela AT.

c) Através de transmisséao eletronica em tempo real (WebService)
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Configuragio do Modo de Reporke dos Documentos de Transporte 3 AT (=3

Modo de Reporte dos Documentos de Transporte a AT

" SEM REPORTE [ a aplicagdo ndo comunica dados | - L
M&o permite imprimir D_oc:umgnt_os de
" Através de SAF-T PT { envin do ficheio | v TanSADTthe sem o Cadigo atibuido
pela AT.
v Abravés de WEBSERVICE [ transmizzdo eletrdnica em tempo real |
[rata de Inicio da Comunicagdo do: Documentos de Tranzporte & AT 01 -Jul-2013 ﬂ

Configuragdo do Envio por WebService

Subutiizador para envio dogz documnentos [Criada no |-|
Portal das Finangas]

Password | xxxxxxxxxxxxxxxxxx

Tempo de Espera dos Pedidos [Segundos] 5 =]

[ Suspender o Envio de Documentos

Gravar Fechar

(opcéo disponivel em Utilitrios / Configuracdes Gerais da Gestédo / Parametros Gerais (Templates) / separador
SAF-T PT / Modo de reporte de Documentos de Transporte a AT).

No momento do encerramento do documento de transporte, este € comunicado automaticamente a AT,
sendo de seguida impresso com o cédigo de identificacdo atribuido.

Para utilizacdo deste processo, «Cada sujeito passivo deve criar um subutilizador para o envio de dados
relativos aos documentos de transporte na opgéo disponivel no Portal das Finangas na sec¢do “Servigos
tributarios / Outros servigos / Gestao de utilizadores”. A este subutilizador deve ser atribuida a operacao
“WDT - Comunicacéo de dados de documentos de transporte”»

(texto retirado do documento Comunicacdo dos Documentos de Transporte a AT, disponivel no portal da
AT).

Na configuracdo deste processo, 0 campo Subutilizador para envio dos documentos deve ser preenchido
apenas com o cédigo do subutilizador, sem a parcela do contribuinte (ex; para um subutilizador
512000000/1, o elemento a colocar no campo Subutilizador para envio dos documentos desta opcao
deve ser apenas o 1).

Data de Inicio da comunicacdo dos Documentos de Transporte a AT: por defeito esti
definido o dia 1 de julho. No entanto, se a sua aplicagdo for atualizada apds esta data, esta deve
ser reconfigurada para o dia em que ser ird iniciar a comunicacgdo efetiva dos documentos de
transporte pela aplicagéo.

N&o permite imprimir Documentos de Transporte com Cédigo de Retorno da AT: além da
configuracdo do modo de reporte, prevé-se a possibilidade de se desligar este controlo, a
responsabilidade do operador, de forma a salvaguardarem-se as situacbes de
inoperacionalidade do sistema de comunicacéo ou do préprio portal da AT, previstas na lei.

2. Classificacdo dos Tipos de Movimento
Movimentos de Clientes ndo Classificados
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AlteragSes do Funcionamenta do Progrema referentes & comunicagio dos Documentos de Traniporte
Configuragbes Gerais [ 1) Cazsiicagho dos Tipos de Movwnento | 2 ) | Local de Carga por Armazém [ 3 1]

Movimentos ce Chertes NBo Cassiicador | Moviertos da Fomecadonss | Mowmenios de Chmntes 23 Classiicados |

Cadgo ] DescrgSo | Classicagio TDam: Tranm | Rel. aGusse | ErvisT

M osw Corgedly de Mesa DC - Documerio de Cordeiircia Nio N3 Nio

v GAM Guas de Remecss Sam Ebatio paca SAF-T PT Nio Nio Nio

W GIR Guas de Tiampois GT - Guas de rantpocte Nio Nio Nio

Classdicardo GT | Gua do tanicons )

™ Pede 'Dado: de Transporte” no encenamenio do Documento
I Pode 'Aeledness a Guiss de Transpots” no encemamento do Documento Apica
I Documento d= Trarpons Repotado 3 AT

Caso n¥o usice Documentos de Tearspons. apenas necessits corhigaal o Locs de Caga pata cada Aumazém
Apds efe tatamento, Wize o botho 'Grava'' para san deata opglo
NEo serlo mostradas mals meysagen:

Deocumerto de

Grave Fechy Agown

(opgoes disponiveis em Tabelas / Tipos de Movimento / alterar o registo pretendido / separador SAF-T PT)

Neste separador sdo mostrados todos os tipos de movimento disponiveis nas op¢bes de Faturacdo a

Clientes, que ainda ndo estejam classificados para SAF-T PT.

A cada documento utilizado para transporte de mercadoria (ex: guia de transporte, guia de remessa),

deve ser efectuada a respectiva equivaléncia a nova classificacdo para SAF-T PT. As novas
classificagbes aplicaveis a documentos de transporte, de acordo com a Portaria n® 160/2013, sdo as

seguintes:

GR - Guia de remessa

GT - Guia de transporte

GA - Guia de movimentacdo de ativos préprios
GC - Guia de consignacéo

GD - Guia de devolugéao

Surge também uma classificacdo adicional, aplicavel apenas a documentos de conferéncia de entrega
de mercadorias ou da prestacdo de servicos (ex: documentos de consulta de mesa emitidos a partir dos

maédulos de Restauracgao):

DC - Documento de conferéncia

A cada tipo de movimento apresentado na lista, com enquadramento numa destas classificagfes, deve
ser aplicado o tipo correspondente, selecionando-o na opc¢do de Classificacdo. Adicionalmente podem

ser efetuadas configura¢gdes adicionais consoante o tipo de documento:

Pede Dados de Transporte no Encerramento do Documento: no encerramento do
documento, é mostrada uma nova janela, onde se poderd alterar os dias, horas e locais de carga

e descarga (mais informag&o nas paginas seguintes).

Pede referéncia a Guias de Transporte no Encerramento do Documento: funcionalidade que
permite a indicagcdo de referéncias a outros documentos de transporte, apés o langcamento de
produtos num novo documento. Para documentos a comunicar a AT, sO sdo aceites referéncias

a documentos com codigo AT previamente atribuido.

Envia documento a AT: ativa o envio do documento por umas das vias configuradas atras
(ficheiro SAF-T PT ou WebService). Deve ser configurado de acordo com a legislacao aplicavel.

Movimentos de Fornecedores
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Configueagbes Georais [ 1) Cassiicagho dos Tipos deMovnento | 2] | Local de Corga por Armazém [ 3 )
Movimentos de Cherdns Noo Classficados  Movimertos de Fomecedares | Mowwmenins de Cimones 24 Classiicados |
| Codo | Descriglo | Classiizacdo | Tpo a Casr | Dascricio | Dodos Trancp | Rel. aGeios | Ema |
™ (PR Comgea a Pranto Sem Eleto paia SAFT PT NE N& Nio
™ DFF Dew Fachus de Fomeoado: Som Eleto paa SAF-T PT N3o N Nio
Mo Dev. Compua & Pronia Sem Elwlo paa SAF-T PT N3 Nio N
™ FaF Fachus da Fomecedor Sem Efmto para SAF-T PT N3o Nio Nio
¥ 6FO Guan @ Fomecedol T Guia de Barspone GIF Gua Targpo. S N Sen
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Tipo & Ciar [GTF | [Guia Trsnspate o/ Fom
¥ Pede 'Dados de Transporte” no enceramento do Documento sty il
1™ Pode '"Aele aGusmoeT "o do D Apicat
W Documento d= Trarapons Repatado 3 AT |
0 o 08 Caso no usioe Documertos de Tearspone. apenas necessita configaal o Locsl de Caga pata cada Aumazém
Grave Fechy ocumern Apds efe tatamento, Wize o botho 'Grava'' para sam desta opglio
N80 serdo mostradan mals mersagens

(opcoes disponiveis em Tabelas / Tipos de Movimento / alterar o registo pretendido / separador SAF-T PT)
Este separador apresenta as mesmas opc¢fes que o anterior, com a funcionalidade adicional da criacao

automatica de um novo movimento de transporte, ja assinado (certificado), a partir do movimento
selecionado.

Recomenda-se o bloqueio, a partir de 1 de julho, dos tipos de movimento que foram alvo de substituicdo,
de forma a evitarem-se erros por distracdo do operador.

Movimentos de Clientes ja Classificados

Aleragies do Funcionamento do Programa referentes & comunicagio dos Documentos de Traniporte
ConfigueagBes Gerais 1) Cassficagho dos Tpos deMovinenio | 2] | Local de Cosga por Armazém [ 31
Movamentor de Cherdes N30 Classiicados | Movimertos da Fomecadoss  Maymertos de Chentes 14 Classiicador l
| Codo | Descriclo | Dedos Tearop. | Rief sGues |
M DFC Nota de Crdto Nio N3o
7 FAC Fatiss Sm a0
MFIS Fatuea Seiicads Mo Nio
W Peds 'Dador de Transpote' no enceramento do Documenso
I Pede'R aGusce T " no encenamento do Documento
0 de Caso no usice Documertos de Tearspons. spenss nx«mcorﬁo.woLoc.ddel’.sgapu-mm
Grave Fechy o Apds efe ratamento, Wize o botso Erovi‘ para sam desta opglo
NEo serdo mostradas mals mersagens

(opcdes disponiveis em Tabelas / Tipos de Movimento / alterar o registo pretendido / separador SAF-T PT)

Este separador destina-se apenas a permitir a configuracdo, para os movimentos de faturacao
selecionados, dos dois parametros apresentados e ja descritos anteriormente.

3. Local de Carga por Armazém
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Altsrages do Funcionamenta do Prog| ferentes & nicagio dos Documentos de Traniporte
Conﬁquoo&elﬂuaill_lﬂClouiﬁca;lolbll’ipondeﬂov'n«ﬂn(l] Local de Carga por demacdm | 3 ) l

» 30 Fua

. m '

Dados paa Local de Carga

Aumaziéen / Locaeagso | | Comecias oo Dados do
Codgo Pastdl [ = [ | Empeesa
Rus/NtdePolica | - /| )
Moda |
Localicads | o
Distrko / Paiz | ¢ _.1 { ‘ o
Doc 4o de Caso no usioe Documertos de Tearspone. apenas necessita configaal o Locsl de Caga pata cada Aumazém
Grave Fachy A(,ono Apds ese ratamento, uice o botho ' Grava' para san desta opglo

| NBo zerSio mostradas mals mersagens

(opcdo também disponivel por armazém em Utilitarios / Configuracdes Gerais da Gestédo / Parametros por Armazém
(Backoffice) / alterar o registo pretendido)

Nesta janela sdo apresentados todos os armazéns criados na aplicacdo. Em cada um deles devem ser
preenchidos os elementos solicitados. Caso os armazéns estejam localizados todos no mesmo local, e
para facilitar o preenchimento, é possivel clicar no botdo Carregar com Dados da Empresa para serem
propostos os dados ja existentes na aplicagdo. Depois, ao clicar em Aplicar, é possivel “Aplicar a todos
os armazéns” o contetdo do armazém selecionado. No final basta Gravar para concluir o processo.

Nota Importante acerca da comunicacdo de documentos de transporte a AT

O envio prévio da informacdo a AT destina-se apenas aos documentos considerados guias (de
transporte, de remessa, etc.), pelo que, se a circulacdo dos bens for efetuada diretamente com
fatura, deixa de existir a necessidade de se proceder a qualquer comunicagao préviacom a AT.

Em ambas as modalidades abaixo descritas, apenas sdo exportados os documentos de
transporte configurados para tal, cuja data e hora de inicio de transporte seja superior a do
momento da exportacdo e desde que os paises da morada de faturacdo, do local de carga e do
local de descarga sejam todos Portugal (PT).

Funcionamento em modo de envio de documentos de transporte por WebService

Encontrando-se as configuracdes bem definidas (ver o inicio deste documento), todo o processo de
comunicacado e registo do codigo gerado pela AT é feito de forma automatica, sem necessidade de
qualquer intervenc¢éo por parte do operador.

Em caso de falha momentanea do sistema de comunicacdo com a AT, é possivel proceder-se a nova
tentativa de envio destes documentos, através desta opcao:
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Erwio di Documentaz [ 1]

] Utilizadores [ 2 1]

Tipo de Movimento | |I adoz

Data Inicial / Firal || TRERE] _I |

Pasquizar Documentos |

N Data | Tipe | Nomew | Erviads |

Dala da Ervia

| Cad. da Ratar

Dazeiieho Dhclal da AT

Enviar

1

Irmiprirnir

Eechar

(opcao disponivel em Utilitarios / Base de Dados / Envio Diferido de Documentos de Transporte a AT (WebService))

Neste separador, sdo apresentadas quatro modalidades de consulta:

Documentos néo enviados / enviados sem sucesso (com data de inicio de transporte
valida): sdo apresentados todos os documentos ainda por enviar ou em estado de erro, cuja
data de inicio de transporte ainda seja valida (aceite pela AT). Basta clicar no botdo Enviar para
a aplicacdo efetuar nova tentativa de envio. No final € mostrado um relatério de erros, caso
existam, bem como é proposta a impresséo dos documentos integrados.

Documentos ndo enviados: sdo apresentados todos os documentos ainda por enviar,
independentemente da data de inicio de transporte.

Documentos enviados com sucesso: sdo apresentados todos os documentos ja enviados e
corretamente integrados na AT, para o periodo de datas selecionado.

Documentos enviados sem sucesso: sdo apresentados todos os documentos em estado de

erro, independentemente da data de inicio de transporte.

Para os casos excecionais de impossibilidade de comunica¢éo via WebService, sendo os documentos
comunicados via telefone, pode ser necessaria a introducdo manual do cédigo de retorno da AT (ver

opcao Integragdo manual de codigos de retorno, descrita nas paginas seguintes).

Funcionamento em modo de envio de documentos de transporte por ficheiro

SAF-T PT

Exportacdo do ficheiro SAFT-PT

Nesta modalidade, procede-se a emissdo dos documentos de transporte de forma normal. Quando se
pretender efectuar a comunicagao destes documentos a AT, € necessério entrar na op¢ao Exportacao do
Ficheiro SAF-T PT e selecionar a Comunicacdo de Doc. Transporte, sendo proposta a data do dia

como data inicial.
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Exportacdo do Ficheiro SAF-T PT =
1 Exportagio l 2 Histdrico

0 Modo de Reporte 3 AT & por Webszervice [Documentos de Transparte) Confi Ao
Lonngurar Avizos

Comunicagio de Faturas ‘ ‘ Comunicagdo de Doc. Transporte Auditoria ‘
Data Inicial 1 Data Final Dez- = Ano Fiscal
E = 31-Dez-2013 = 2m3 r
Werzio 1.02 01 | -» Portaria n.® 1602013 [em vigor a partir de 1 de Julha de 2013]
r Clignte [ ”

Oz cazos de autofaturagdo dizem rezpeita Az situagdes em que & necessano emitir uma fatura em nome do fomecedor, por este ndo ser obrigado ou ndo
tersistema que permita a emizzdo de faturas. De forma a serem exportados para SAF-T PT, quando solicitados, estes documentos devem também ser
langados numa das opgiies de faturagdo a clientes, numa série criada para o efeito. Estes casos devem sempre ser analizados em pormenar junto com o
conzultor fizcal da sua empresa.

Comentarios a -
Incluir no Ficheiro -

Relatdrio de

Fahas Descricio Chave

Resolver Falha

Irmprinnir
Fielatdria

Ex=portar Eechar

(opcao disponivel em Utilitarios / Base de Dados / Exportacdo do ficheiro SAF-T PT / Comunicacdo de Doc. de
Transporte)

Ao clicar-se em Exportar, inicia-se 0 processo de composicdo do ficheiro. Se existirem erros no pré-
processamento, estes sdo indicados na grelha, ndo prosseguindo o processo enquanto estes nao forem
resolvidos. Caso ndo surja nenhum erro, € solicitado ao operador a indicacdo de uma pasta de destino
para gravacao do ficheiro.

De seguida, é necessario entrar no Portal das Financas, site E-Fatura, e na area respetiva proceder ao

envio deste ficheiro. Logo apés a sua submisséo, surge uma janela informativa com o resultado da
integracdo, bem como um atalho para download do ficheiro de retorno com os cédigos atribuidos.

Importacao do ficheiro de retorno da AT

ApOs a gravacao do ficheiro de retorno em disco, deve-se entrar na opcao Atribuicdo de Cddigos de
Retorno de Documentos de Transporte, localizar o ficheiro de retorno, clicar em Abrir Ficheiro e de
seguida Integrar Cédigos nos Documentos. ApOs este procedimento, os documentos ja ficam
disponiveis para impressao, que pode ser efetuada clicando no botéo respetivo.

Integragdo de dados enviados pela AT (Finangas) (=3
Processamento do Ficheiro [ 1] T Ficheira ML [ 2] T Introdugdo Manual [ 3]

Caminho onde s& encontra o Ficheiro
L:ADDWNLOADS R esultadoProcessamentoFicheirotR esultadoProcessamentoFicheira (B] zip ‘

Relatdrio de D ocumentos

Linha do Erro

Cédigo de |dentificagda [Atibuido pel... | Mensagem de Erma

000181455

Abrir Ficheiro Integrar Cédigos nos Imnprirair Documentas “Wer Ficheiro XL Fechar

D ocumento

(opcao disponivel em Utilitarios / Base de Dados / integracdo de dados enviados pela AT / separador
Processamento do Ficheiro)
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Introducdo manual de codigos de retorno

Nos casos previstos na lei, em que é efetuada a comunicacéo, via telefone, dos elementos essenciais do
documento de transporte, torna-se necessaria a introducdo manual deste cddigo na aplicacao, de forma

a conseguir-se imprimir o respetivo documento de transporte. Para este efeito, € necessario entrar na
opcao Atribuicdo de Cdédigos de Retorno de Documentos de Transporte, abrir o separador
Introducdo Manual e ai introduzir o coédigo manualmente, sendo também possivel a impresséo do

documento ja classificado.

i tIntegragdo de dados enviados pela AT (Finangas)

=)

Proceszamento do Ficheiro [ 1] T Ficheira ML [ 2] T Introdugdo Manual [ 3 )
Tipo de Movimento | J |T0dos |
Datalvicial /Final  [1EMai2ni3 = [21Mai2ii3 = Beoarem |

| mprinmir | [ata | Tipo | Mamera | Cadigo de |dentificacio [Atribuido pela AT] | Menzagem de Emo |
O 16-05-2013 GTO 00000133
] 16-05-2013 GTO 00000134
O 16-05-2013 GTO 00000141
] 16-05-2013 GTR 13000084

Codigo atribuide pela AT 231343 Actualizar

Gravar conteddo - Grelha

Imprimir Documentos

(opgéo disponivel em Utilitarios / Base de Dados / Integracdo de dados enviados pela AT / separador Introdugdo

Manual)

Funcionalidades adicionais relacionadas com documentos de transporte

Opcdes de encerramento de documentos de facturagcdo de Clientes / Fornecedores

Dados do Trarsporte  (Facturs de Chente (FAC) N® 00000848 /2003 Entidade: Filipe Barboss )
DATA E HORA DD TRANSPORTE DATA DE ENTREGA / RECEPCAD
Data / Hors inkesa de harapots [7.07.2013 [h308 Dala da R o
Data / Hora Fim de Taanepocte [moram3 7 | 1600 DaladaTramgs
LOCAL DE CARGA
Armazém / Locaieacio [Sode /|
Cédga Posts [ooss .| FONYADELGADA
Aua / N? gs Polion |Carpo de 5. Fiancitco 'G
Morads [':srco 'de?-_rv;w:rzco 12
Locahdade |PONTA DELGADA
Dutito / Pais e 325 Miual P | Patupsl ]
Matricula / Expedglo {00-2Y-00 ;} _J L
LOCAL DE DESCARGA
Arvatn / Localzacho [ )
Codgo Poctal [0 . | FONTA DELGADA
Flua / NY ge Polica |RuadeCrva /{2
Morads ?f!-n oo Crva, 23 !
Locaidade |PONTA DELGADA
Dntito / Pais ;rll-: de 580 Mugael I FT I Pougsl
Gravae J Carga com D ga |
— —

Uma vez que, por parte da AT, passa a ser solicitada informacdo mais detalhada referente ao transporte
das mercadorias, foram retirados de todas as opc¢fes de encerramento de documentos de faturagcdo os
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campos referentes aos dados de expedicdo da mercadoria (matricula, modo de expedicéo, local e hora
de carga e de descarga), passando 0s mesmos a estarem disponiveis huma nova op¢do que é comum a
todos os encerramentos de documentos.

Os campos de data e hora de fim de transporte sdo de preenchimento opcional (podendo ser deixados
em branco quando necessario).

Este novo formulario serd mostrado em dois casos:
- Para os tipos de movimento que estao configurados para solicitar estes dados;
- Sempre que falhe algum dado considerado imprescindivel a correta emissao do documento.

Para minimizar as situacdes em que esta opcdo € mostrada sem que o tipo de movimento esteja
configurado para o efeito, caso faltem os dados obrigatérios do cliente para a entrega da mercadoria, 0s
mesmos serao preenchidos com “Desconhecido”.

Entrada de Movimentos de Clientes e Fornecedores

Surge uma nova opgéo que permite a consulta dos dados de transporte associados a cada documento
registado, bem como a alteragdo dos mesmos para documentos de transporte caso esta informacao seja
inexistente.

Tabela de Tipos de Movimento

Além das configuracdes ja atras referidos, presentes no ecra de arranque, existe ainda uma adicional,
aplicavel apenas a documentos de transporte, que é a classificagdo de “Documento emitido por conta de
terceiros”, de acordo com o disposto na Portaria n® 160/2013.

2%s Vias (Faturacéo de Clientes / Fornecedores)
Foi introduzida uma nova coluna nas linhas de produtos, para consulta dos dados das guias
eventualmente associados a outros documentos de faturagéo.

Layouts de documentos de Clientes e Fornecedores

Nos documentos de faturacdo, passa a ser automaticamente impresso o cddigo de retorno da AT,
sempre que este esteja associado ao documento. Este elemento € impresso junto ao niumero da pagina
do documento, caso exista. Se o nimero da pagina ndo estiver presente no documento, o cédigo de
retorno é impresso no canto superior direito do documento.

Recomenda-se a reposi¢do do nimero de paginas nos layouts, caso este elemento tenha deixado de ser
impresso.

Nos layouts de fornecedores, foi substituida a mencdo de “Processado por Computador” por
“Processado por programa certificado n.° 0365/AT” e respetivo cédigo de assinatura do documento.

Transferéncias entre Armazéns emitidas pelo WEuroGest / WFarmac / WSedeVend

As transferéncias entre armazéns, emitidas com data de 1 de julho ou posterior, ao serem impressas
passam a gerar uma guia de transporte, emitida para um cliente predefinido (sugere-se a criacdo de uma
ficha de cliente interno para o efeito). Se a transferéncia entre armazéns for utilizada para
acompanhamento da mercadoria na circulagdo entre armazéns, deve-se verificar que o documento de
transporte gerado possui a configuracdo de envio a AT definida.

Guias de Obras emitidas pelo WEuroObras e WManaut

A semelhanga do que acontece com as transferéncias entre armazéns, as guias de transporte emitidas a
partir de obras, passam a gerar uma guia de transporte, pelo que o documento de transporte gerado
deve pedir os dados de transporte no ato da emisséo e possuir a configuragcdo de envio a AT definida.

O cliente associado a este documento de transporte pode ser predefinido nas configuracdes do respetivo
moddulo, sendo proposto por defeito na abertura de novas obras. Caso ndo seja atribuido na obra
nenhum cliente para impresséo do documento de transporte, € assumido o cliente principal da obra.

A consulta e impressédo de segundas vias destas guias deve ser efetuada no Backoffice (WEuroObras)

ou na opcdo de impressdo de segundas vias de documentos de transporte, que se encontra no menu
Obras (WManaut).

Legislacdo aplicavel
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Portaria n.° 160/2013, de 23 de abril (altera a estrutura de dados constante do anexo a Portaria n.° 321-
A/2007 e respetivas alteracdes introduzidas pela Portaria n.° 382/2012 e também altera a Portaria n.°
363/2010).

Decreto-Lei n.° 147/2003, de 11 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 198/2012, pelo artigo 200° da Lei
n.° 66-B/2012 e pela Portaria n.° 161/2013).

Nota importante

Apbs a leitura deste documento e respetiva legislacdo relacionada e ter consultado o seu contabilista
sobre 0 assunto, caso nao tenha entendido todos os pontos aqui referenciados ou a sua empresa tenha
necessidades especificas relacionadas com a emissdo de documentos de transporte (impresséo
detalhada dos elementos de carga e descarga, emissdo de guias globais, entre outros), devera consultar
a empresa fornecedora deste programa informético o quanto antes. Note que existem centenas de
empresas que utilizam esta aplicacao, situacdo que podera implicar atrasos muito significativos (4 dias
ou mais) no atendimento / resposta da nossa empresa durante a primeira semana de julho de 2013.

Informacédo adicional

De acordo com informag&o transmitida nas sessfes de esclarecimento da CCIPD/GNR - “Novo Regime
de Bens em Circulagdo”, decorrida a 29 de abril em Ponta Delgada, encontra-se em andlise por parte da
AT a alteracdo de alguns aspectos relacionados com o modelo de comunicacdo de documentos de
transporte, que poderdo obrigar a novas alteracdes a esta aplicacdo e consequentemente a necessidade
de nova atualizacdo da mesma.

Este documento encontra-se na aplicacao WEuroGest, em:

Utilitarios / Verificacdes Internas /Alteragdes ao funcionamento do programa referentes a comunicacao dos documentos
de transporte
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