Alteracdes a vigorar a partir de 1 de outubro de 2013

Este documento deve ser impresso e lido com atencéo, preferencialmente, na presenca do
contabilista da sua empresa. Caso subsistam duvidas ap6s a sua leitura, devera consultar a
empresa fornecedora deste programa.

SAF-T PT versdo 1.03 01

Com a entrada em vigor da Portaria n°® 274/2013, de 21 de agosto, surge uma nova versao do ficheiro
SAF-T PT (1.03_01), que passa a incluir a exportagdo de recibos, tanto normais como os emitidos ao
abrigo do regime de IVA de caixa.

Tabela de Tipos de Movimento

Surgem novas codificac6es para os tipos de movimento: duas aplicaveis a recibos (RG — Recibos Gerais
e RC — Recibos emitidos no Regime de IVA de Caixa), bem como a nova figura da FC - Fatura de
Consignacao. Os documentos classificados como FC sdo excluidos da modalidade mensal do SAF-T PT,
sendo apenas considerados na modalidade de auditoria. Os movimentos classificados com estes novos
codigos apenas sao exportados na versdo 1.03_01.

A data da publicacdo deste documento, estes tipos de documento n&o s&o suportados no reporte mensal
por WebService.

Tabela de Formas de Pagamento

Surgem novas modalidades de pagamento para SAF-T PT, que podem ser associadas as formas de
pagamento existentes na aplicacéo: cheque ou cartdo oferta, dinheiro electronico (ex: cartdes de fidelidade
ou de pontos e uma classificacdo para outros meios que nao os assinalados.

Ressalva-se que a classificacao de transferéncia bancaria também se aplica a débitos directos autorizados
e que a de multibanco se destina apenas a pagamentos efectuados a partir de referéncias multibanco. Os
novos codigos sdo suportados a partir da versdo 1.03_01, pelo que s6 deverédo ser classificados quando
se pretender iniciar a exportagdo nesta versao.

Exportacdo do ficheiro SAF-T PT

Todo o procedimento de exportacdo mantém-se inalterado: a aplicacdo propde por defeito a versdo do
ultimo ficheiro exportado, sendo da responsabilidade do utilizador proceder a alterag&o para a nova verséao.
Apés esta alteracdo, a mesma fica memorizada, ndo sendo necessario proceder a alteracdo a cada
extracéo.
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REGIME DE IVA DE CAIXA

Antes da leitura desta seccdo do documento, informe-se sobre o funcionamento
deste regime em pormenor.

Esta informacdo esta disponivel no Decreto-Lei n°. 71/2013 de 30 de maio.

Conforme consta da legislacéo, o regime de IVA de caixa obriga, resumidamente, ao seguinte:
Adesao ao regime através do portal da AT, para as entidades que assim o desejem.

Sempre que seja efetuada uma transacdo ao abrigo do regime, os documentos (faturas / recibos e outros)
terdo que ter a mencéo “IVA - Regime de Caixa”.

A emissdo de um recibo neste novo regime, a um cliente tem que ter obrigatoriamente a indicagéo de quais
0s documentos a que o mesmo se refere, bem como das taxas de IVA liquidadas pelo mesmo.

A emisséo de documentos abrangidos por este regime (faturas, faturas simplificadas, fatura-recibo, notas
de crédito, notas de débito e recibos) terd que ser feita em séries especificas (ndo podem existir
documentos do regime geral e regime de IVA de caixa na mesma série ao mesmo tempo).

Sempre que um documento ndo seja pago no prazo de 12 meses, 0 imposto sera devido ao estado findo
este periodo.

Ainda que a empresa nao adira ao regime de IVA de caixa, pode estar obrigada a emissao de documentos
aos seus clientes que tenham aderido ao regime.

Mesmo que a empresa adira ao regime, pode ter que continuar a emitir documentos fora do mesmo,
referentes a operacfes excluidas (ex: operacdes entre entidades do mesmo grupo financeiro, situacées
de IVA devido pelo adquirente, operacdes intracomunitarias, entre outras).

Assim, para cumprimento da legislacéo, foram implementadas as seguintes alteracdes:
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Dados da Empresa / Parametros Gerais

Foi reorganizada a sec¢do de configuragdo de ligacdo a outras bases de dados e passou a ser
contemplado um tipo de movimento adicional para emissédo de avencas em conta corrente para clientes

sujeitos ao regime de IVA de caixa.

Surge uma nova secc¢do para configuracdo da adesdo ao regime de IVA de caixa, onde se inclui uma
ferramenta para rapida classificacdo das fichas de clientes e fornecedores e criagdo dos tipos de
movimento associados ao novo regime de IVA de caixa, a partir dos existentes.

Outras definigdes

¥ E obrigaténio a indicacao de "Sujeito Passivo de IVA" nas Fichas de Cliente e de Fornecedores:

Ma Impressdo de documentos [modalidade de layouts fixoz]. substituir um determinado ndmero de contribuinte por outra designagao.

=3

[ Activar esta funcionalidade

MNuamero de Contribuinte a subshituir -----------ceeeeeeneeeen > |

Exemplo; 999333330

Sistema de Facturacdo

Substituir por > |

Exemplo; "Conzum. Final" ou M-

Faturacio emitida pela Praprio

Contabilidade]
MIF do Emitente

50 & neceszdno alterar esta configuragdo noz cazoz em que as faturas =30 emitidas em nome da empresa por um terceiro [Ex. Gabinete de

|‘I 23456783012345

Designagio |'| 2345678301 23451 23456739301 23451 2345675301 23451 2345

12345673301 23451 2345672901 22451 2345672301 23451 2345673901 23451 2345673901 -
23457 2345678900 23451 2345678901 23457 2345678901 23451 2345678901 23451 234567
290123451 2345673901 23451 2345672301 2245

Localizagdn da Base de Dados

Regime I¥A de Caixa [Definicdo de Penodicidadesz]

D ata Inicial | Data Final | M Meses para Liquidag3o | Data Inicial L D ata Final = N® teses para Liquidan;ﬁn_l
12092013 1z | =1 5 0
Adicianar | Grawar Elirnirar |

Gravar Cancelar | Apoio &z definic@es do Regime de VA de Caiza |

No grupo regime IVA de caixa (Definicdo de Periodicidades) € que se indica a ades&o ao regime de IVA
de caixa. Caso a empresa nao adira ao regime, ndo é necessaria qualquer indicacdo nesta opcao.

Caso seja feita a adesao, indicar-se-a aqui o inicio da ades&o e o nimero de meses para liquidacdo do
IVA dos documentos caso 0s mesmos nao sejam pagos antes. Em fun¢éo do nimero de meses aqui
definido, sera calculada uma data que ficara associada a cada documento emitido, permitindo assim que
a aplicagéo controle a data a partir da qual € devido o imposto de cada documento.
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O botéo "Apoio as definicbes do Regime de IVA de Caixa" da acesso ao seguinte formulario:

Separador Clientes / Fornecedores:

50 =30 conziderados clientes nacionais

i Apoio as definigdes do Regime de IVA Caixa
1 Cligntes | 2 Fomecedores I 3 Tipos de Movimentol
e | o |
Familia [ .. |[Todas |
Subfamilia [ .. |[Todas |
v 50 Clientes com Contribuinte diferente de
V¥ 5aCli Contribuinte dif de '9999399930'
W 5é Sujeitos Passivos de (VA Carregar Clientes
v 50 Clientes ndo Diversos
¥ 56 Cli 5o Di
Cadigo I Descrigdo | Caontribuinte I Suj. Passivo I Diversos I
] 060000000 - Sm [N |
0000000005 Filipe Barboza 512555559 Sim Mo
000000000s EM. MaD 512665559 Sim Man
0000000003 MO0, CON. 215135348 Sim Mo

Aplicar Fechar

Aqui é possivel indicar a adesdo ao regime para as fichas selecionadas com base em filtros de Grupo,
Familia, Subfamilia, Contribuinte ndo genérico, Sujeitos Passivos de Iva e Clientes ndo diversos. A
checkbox desta grelha indica se o cliente esta ou ndo no regime.

Separador Tipos de Movimento:

‘% | Apoio a5 definicées do Regime de VA Caixa
1 Clientes | 2 Fomecedores 3 Tipos de Movimento |
Moximentos de Clientes | Movimentos de Fomecedares I
Cadigo | Descrigao | Clagsificagan | Madulo | Tipo a Criar | [e =
FST FS Transit. Sem Efeito para SAF-T PT CL
MHCC Maota Crédito MC - Hota de Crédito CL
MHCO Mota Devolugio a Pronto (0] Sem Efeito para SAF-T PT CL
MHCP Maota de Crédito [Trocas) MC - Hota de Crédito FC
WD Mota Débita MD - Mota de Débito CL
[§[n] Débito Juroz de Mora MD - Mota de Débito CL
RCC Recibo Cliente [Cx) Sem Efeito para SAF-T PT CL b
RCT Recibo Cliente [Tr) Sem Efeito para SAF-T PT CL
- R - Outos Fecbosemtdos [ L AGA | Ao
YDl FS WD) YD -VYenda aDinheiroe Factu...  FC 8
YRC “Yenda a Pronto Mensal Sem Efeito para SAF-T PT FC i
€| m | 2
Dlassificagao SAF-T PT IHG - Dutros Recibos emitidog |
Tipn a Criar [RGa ... | [Recibo Cliertz (ic#] Nowo Codigo |
Aplicar |
Aplicar Fechar |

Neste separador € possivel indicar (para movimentos de clientes / fornecedores) a classificagdo SAF-T PT
de cada um dos documentos que ainda nao tenham sido classificados bem como a criacdo de um tipo
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homologo dentro do regime de IVA Caixa. Assim, no exemplo apresentado, o Movimento "REC" foi
classificado como RG - Outros Recibos Emitidos e, uma vez que foi preenchido o Campo "Tipo a Criar",
serd criado um novo tipo de movimento ao abrigo do Regime de IVA de caixa, com a classificacdo RC -
Recibos Emitidos no &mbito do regime de IVA de caixa.

Tabela de Tipos de Movimento

Relacionados com a entrada em vigor do regime de IVA de caixa, surgem novas classificagdes, aplicaveis
a recibos:

RC - Recibo emitido no &mbito do Regime de IVA de Caixa
RG - Outros recibos emitidos

Estes movimentos serdo comunicados mensalmente a AT, através de uma nova versdo do ficheiro
SAF-T PT 1.03_01. A data da publicacdo deste documento ainda ndo se encontravam disponiveis os
interfaces da AT para a comunicac¢éo dos recibos por WebService.

Surge também a indicacdo do regime ao abrigo do qual o documento é emitido.

r

 Tabela de Tipos de Movimento @
Eu:unsulta] Introducsn A Alteracio (1] SAFTPT 2]

[ iTipo de Movirmento especifico para Autofaturacic

Regime [V de Caixa |5im |

Aszsinatura do Documento

Claszificagao do Movimento |HE - Recibo emitida no Ambita do Regime de V8 de Caixa ﬂ

~

~
~
~

[ Quando em mado de envio dirgta 3 AT, pede confimacdo antes do Envio do Dacumenta
[ Pede "Dados de Tranzparte' no enceramenta do Documenta

r

r

r

Motivo de lzengao de IYA [Apenas para Tipos de Movimento sem afetagdo no IYA]

Mativo da lzengio |[n§|:| definida) jJ

Gravar << Dbservacio >» | Cancelar |
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Fichas de Clientes e Fornecedores

Passa a existir uma nova opcéo para classificacéo individual da aplicacdo ou nao do regime de IVA de
caixa.

r &

! Ficha de Clientes

CONSULTA (1] Identficagdo (2] | Classificagdo (3)] Classiicacgo (4]] Amedondam. (5)] Imagens (6] SAF-T(7) |

[0000000004| [Carlos Morgada | kK| <|> ][>0

Dados complementares para o sistema SAF-T

hMorada de Expedicéo

Codigo Postal |5|5|:||:| J |F'EINT.-’-‘-. DELGADA

Rua -"'-":"-VE”idalFlua da Alameda de Cima
ME de Policia |34 A

Morada |Hua da Alameda de Cima, 34 41111
Localidade |.-'-‘-.talhau:|a
Diztrita # Paiz |5§.:, Miguel I PT J
Contacto |
Sujeito passival g, -
de Iyt |Sim =
Regime IV de| T - |
Caina

Gravar Cancelar Aceszoz de Intermet
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Mapa de IVA de Vendas/Compras (Regime de IVA de Caixa)

Nova listagem de IVA, destinada exclusivamente as entidades que optem pelo regime de IVA de caixa.

r -

P MapaIva de Vendas (Regime de Iva de Caixa) @
Tipos de fv Tl:ndl:n& = Facturacio = Créditos = Recebimentos
Movimento g e
Congiderar Cadigo Descricio Afectacio

EIC HE starnio Crédita

FIC HF actura D+
FRI #F atura-Recibo S+
HCI HHota de Crédito C+
DIC HMota de Crédito 0-
MO HMota de Débito D+
RIC #Recibo C+

Cliente | J |T odoz

Dilricial / Final  [m-Set2013 =] [26.5et2mia =

[ Irnprimir Digcriminado
[w Irnprimir B esumo

Irnprirnir Fechar

Mapa Iva de Vendas (Regime de Iva de Caixa) - RESUMO entre 01-09-2013 e 26-09-2013

Tara Descrigio do VA Facturacio do Periodo Créditosdo Periodo Recebimentos do Periodo Fact. ainda nio Exigivel Fact. apés Prazo Exigivel
Incidéncia Montante Incidéncia Montante Incidéncia Montante Incid éncia Montante Incidéncia Montante

0.00 00- Venda Isenta Agores 990000 0.0000 99.0000 0.0000 0.0000 0.0000 %9 0000 0.0000 0.0000 0.0000

400 04-Venda 4% Agores 282.0000 112800 170.0000 6.8000 0.0000 0.0000 282 0000 11.2800 0.0000 0.0000

Neste mapa € possivel consultar o movimento do periodo, bem como a faturacdo ainda néo exigivel e
exigivel por ter sido ultrapassado o prazo maximo para pagamento.

Nos mapas de IVA existentes, passa a haver a possibilidade de exclusdo destes novos tipos de movimento.
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Atribuigcdo de documentos

Atribuigdes de Documentos

Int... | Ao | Ot Yenin... | Tipo | Mirnera Tatal Doc. Piar atribuir A Atribuir | Dt Langam... | Contribuinte | =

2013 20-09-213  FIC 0oooaa04 3240000 00000 3240000  20409-2013 512655559

203 24092013 FIC oooooot 7 1464500 0000 1464500  24-09-2013 512555559

M3 180-2m3 FIC 0ooo0a 97,2000 0.0000 97,2000 1809-2M3 512655559

203 181023 FIC 0ooooaoz 3.672.0000 3.233.6500 432 3[00  1809-213 512555559

O 2013 15102013 FIC 0oooaa03 106 5000 1065000 0.0000 1809-2013 512585583 |

O 2013 2010-2013 FIC 00000005 930000 53,0000 00000 20092013 R125E5559 |0

O M3 2010213 FIC 0ooo000e 84000 84000 0.0000  20-09-2013 512555559

O 2M3 241023 FIC ooooao e 4211200 4211200 0.0000  2409-2M3 512555559

O 23 2410-2M3  ND 0ooooa04 B2 4000 £2.4000 0.0000  2409-213 512555559

O 23 2410-23 WD 00000005 B2 4000 £2.4000 0.0000  24-03-2013 512655559

O 213 2410-2M3  ND 0ooo0a0s B2 4000 £2.4000 0.0000  24-09-2013 512555559

O QM3 25102013 FIC 0oooao19 954000 95,4000 0.0000  2509-2013 512555559

O 2M3 2510-:2M3  ND ooooaaoy 1020800 102.0800 0.0000  2509-2M3 512555559

O M3 2610203 FIC 0oooaoz0 270.4500 170.4800 0.0000  2609-2M3 512555559

M 23 PRANAMAI FIC NAnann-1 A1 RENN A RENN nnnan - AR-N9-»mM3  &K12RARRRS S
Ano Data Tipo Mimerno Saldo doc. A Atribuir Walor Atribuigo

| | | | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000
2eleciona T odos p/ Anula Seleccdo Adicionar Documentos Pezquizar Documento Proceszza e Fecha

Antiguidade

Se este documento se refenr a uma anulagédo ou rectificacio do documenta anginal, deve efectuar a atibuicio do documenta de acordo com a
legizlagdo em vigar [n® 6 do Art. 362 do CVA)

A atribuicAo tambén ze reflete na exportacio de dados para o ficheira SAF-T PT: [Partana n? 1192/2009)

Mote que o documenta impresso deve mencionar as respectivas atribuicies. dndicar outros Documentos para SAF-T PT; v

Sempre que necessario, através da checkbox "Mostrar Atribuicdes a Outros Documentos”, é possivel,
apos o processo de atribuicdo se encontrar completo, fazer a referéncia a outros documentos ja totalmente
saldados (ex. a referéncia na nota de crédito a uma fatura totalmente saldada). Neste caso sera mostrada
uma nova janela no final do processamento:

@ QOutros Docurnentos para SAF-T PT @

Taotal Doc. | Contribuinte | Descrico

WDl | 00000008 | 37.4500 | ¢ 559 | Fiipe Barbosa

Continuar

Aqui sdo mostrados todos os documentos emitidos ao abrigo do regime do documento original que se
encontrem saldados.
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Nova opgéao de atribuicéo para efeitos de IVA - Regime de Caixa

Para os recibos emitidos ao abrigo do regime, ser4 mostrado o seguinte didlogo:

Atribuigdes de Documentos @
Lista de Documentos Atribuidos [RIC 00000114 /7 2013) I¥A Langado [Documento selec.] Total do IVA Caixa
Data | Tipo | Mimero | Total Doc. | Alribuicio | Saldo Doc. | Motas [nformativas Th | Taxa| Incidéncia| Montante| Tb | Taxal Incidéncia| Montante|
20082012 FIC 00000004 324.0000 324.0000 0.0000 B0 16.00 erey| 55,55 B0 16.00 4385 702

146.4500

24032013 FIC 0000007 146.4500

13 FIC 00000001
13 Fic | oouoogo? |

0s 2.00 3,000.00 240,00 02 2.00 ara.e3 70,30

IVA pago [Documento selec.]

Th | Taxa| Incidéncia| Montante|

I¥A Pendente [Documento selec.)

Th | Tana | Incidéncia | Montante |
60 16.00 7z 59.59
0g 800 3,000.00 240.00

I¥A a pagar [Documento zelec.]
Th | Tasa| Incidéncia| Mantante | Diferenca 0.0000

60 16.00 4385 702 TDTAL A PAGAR 1.000.0000
08 800 3323 28,25

Incidencia [~ Montante
4385 | 7.02 Actualizar Valores |

Gravar Fechar Recalcular ¥alores ‘ |

Aqui é possivel indicar, por documento, quais os valores de IVA a indicar. Este processo é automatico,
podendo ser alterado pelo utilizador se assim o desejar.

Note que esta atribuicdo € feita com base na tabela do IVA, pelo que, caso sejam emitidos
documentos que afetem IVA (ex. nota de crédito para atribuir a fatura), as taxas devem ser
coincidentes para que ndo existam situacdes de inconsisténcia entre as taxas faturadas e abatidas
nos pagamentos / retificacdes, sendo este controlo da responsabilidade do operador. Caso a
aplicacdo detete que existem inconsisténcias, sera apresentada este mesmo didlogo para
verificacdo da mesma.

Existem ainda algumas situacfes que carecem de esclarecimentos por parte da AT, pelo que, este

processo poderd vir a ser alterado consoante as orientacfes das entidades oficiais, obrigando
consequentemente a novas atualizagdes.
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Configuracdo para empresas no Regime Geral com clientes no Regime de IVA de
Caixa

Caso a empresa ndo tenha aderido ao regime, pode, sempre que indicado pelos seus clientes, ser obrigada
a emitir documentos ao abrigo do regime de IVA de caixa. Para tal, sera necessario proceder as seguintes
alteragobes:

Indicar, na ficha do cliente, que o mesmo aderiu ao regime.
e Criar novas séries para os documentos emitidos no &mbito do regime de IVA de caixa

e Alterar os layouts de impressao dos recibos para que os mesmos espelhem as taxas
de IVA, respetivas incidéncias e montantes pagos pelo recibo emitido

e Alterar os layouts dos documentos para que contenham a mencao "IVA - regime de
caixa".

Configuracdo para empresas que adiram ao Regime de IVA de Caixa

e Indicar, nos parametros gerais a data de inicio da adesao ao regime. A data final ficara
por preencher até que a empresa opte por sair do Regime de IVA de Caixa ou que
seja notificado pela AT de que ja ndo se encontra no mesmo.

e Classificar os clientes de acordo com a sua adesdo / ndo adesdo ao Regime de IVA
de Caixa. Aconselhamos a utilizacdo da opcao "Apoio as definicbes do Regime de IVA
de Caixa" disponivel nos parametros gerais

e Criar novas séries para 0os documentos emitidos ao abrigo do regime de IVA de caixa.

e Alterar os layouts de impressao dos recibos para que os mesmos espelhem as taxas
de IVA, respetivas incidéncias e montantes pagos pelo recibo emitido.

e Alterar os layouts dos documentos para que contenham a mencao "IVA - regime de
caixa".
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