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ALTERACOES RELACIONADAS COM O NOVO FORMATO SAF-T (PT) 1.04_01

Com a Portaria n.2 302/2016, de 2 de dezembro (retificada pela portaria 2-A/2017), surge uma
nova versao do ficheiro SAF-T (PT) que introduz o conceito de taxonomia.

As taxonomias sdo cédigos (previstos nos anexos Il e Ill da referida portaria) associados a cada
conta do plano de contas, cujo objetivo sera simplificar o preenchimento dos anexos A e | da IES
(construgdo do Balango e da Demonstragao de Resultados).

ATUALIZACAO DA APLICACAO

A atualizacdo para esta versdo é efetuada seguindo os procedimentos normais (detalhados no
final do documento). Apds a atualizagdo, mantém o funcionamento normal nas operagoes
diarias.

CONFIGURAGAO DE TAXONOMIAS

A aplicacdo das taxonomias a uma empresa pode ser efetuada de duas formas distintas: através
da classificacdo do plano de contas na empresa atual ou pela transposicdo de
saldos/movimentos para uma nova empresa, tendo por base um plano de contas base ja
configurado.

Recomenda-se a consulta das portarias referentes aos cddigos de contas aplicaveis ao tipo de
empresa ou empresas a configurar. No final deste documento encontra-se a lista da legislacdo
aplicavel.

Notas

O processo de classificacdo de taxonomias pode ser efetuado de forma faseada, ndo
influenciando o trabalho normal com a aplicacdo.

Na abertura de cada novo ano, é aplicado automaticamente o referencial configurado no ano
anterior.

A alteragao de referencial pode ser feita a qualquer momento, podendo implicar uma
reclassificacdao das taxonomias, caso o novo referencial escolhido difira do atual.

Nas configuragcGes existe a possibilidade da aplicagdo alertar quando for movimentada uma
conta sem taxonomia definida.

Caso haja necessidade de proceder a reclassificagao de contas (ex.: passagem de movimento a
intermédia) e sejam integrados movimentos de outras aplicacGes nesta base de dados, deve-se

proceder a uma revisdo dos parametros de integracdo nas aplica¢cdes de origem.

Se se proceder a transposicdo de movimentos através da migra¢do para uma nova empresa,
serd necessario reconfigurar as ligac6es ao WEuroPoc nas aplica¢cGes de origem de integracdo.
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Serd sempre necessario proceder-se a revisdao dos enquadramentos, caso seja utilizada o pré-
preenchimento das taxonomias pela aplicacdo. Ressalvam-se alguns pontos a ter em particular
atencgdo:

- O desenvolvimento do plano de contas ndo se enquadra no referencial taxonémico
aplicavel a empresa (por exemplo, a empresa é uma microentidade e esta a utilizar um plano
base SNC);

- Utilizacdo de contas de criagdo livre e/ou com finalidade diferente da atualmente
prevista na tabela de taxonomias (ex.: utilizacdo da conta 727 para contabilizacdo de
Devolugcées/Anulages de Prestagdes de Servigos que surge agora nos referenciais taxondmicos
como aplicdvel a Outros Servigos);

- Contas que necessitem de ser desdobradas em correntes e ndo correntes para
cumprimento da presente portaria.

Definigao de taxonomias na empresa atual

Entrar na opcdo Defini¢cdo de Taxonomias (SAF-T (PT) Versdo 1.04, que se encontra no menu
Utilitdrios.

Proceder a definicdo do referencial taxondmico aplicavel a empresa, clicando no botao Definir
Referenciais Taxondmicos (esta opcdo também se encontra disponivel na opgdo de Configuragdo
da Empresa).

Aqui, além da indicacdo do referencial em vigor para um ou mais anos, é possivel a
configuracdo por ano fiscal, caso a empresa tenha estado sujeita a outro
enquadramento no passado.

Também é possivel ajustar a data referente ao final do periodo fiscal, caso ndo seja
coincidente com 31 de dezembro.

Os parametros aqui definidos podem ser alterados a qualquer momento, podendo, no
entanto, ser necessdrio proceder-se a revisdo das nomenclaturas a aplicar ao plano de
contas para os referenciais indicados. Deve ter-se em aten¢do que, ao alterar o
referencial, perder-se-do de forma irreversivel as alteragGes efetuadas.

Apds esta definicao inicial, basta Gravar para regressar a opgao anterior. O referencial
em vigor ficara selecionado no campo da Taxonomia a aplicar.

Na opg¢do principal, apés o passo anterior, deve-se entdo proceder a classificacdo das
taxonomias, através das varias opg¢Ges disponiveis:

Propor — Efetua o pré-preenchimento das taxonomias, tendo em conta o cédigo da
conta (é aplicada a taxonomia caso s6 exista uma para a conta, ou caso existam mais
que uma, quando o descritivo é coincidente com o especificado no anexo da portaria).

A proposta de taxonomias pode ser feita para todas as contas ou apenas para as que
ainda ndo estdo configuradas.

Apds a conclusdo do processo automatizado, é de todo aconselhdvel a revisdo das
nomenclaturas aplicadas. Este passo deve ser repetido para as taxonomias configuradas,
selecionando-se o referencial pretendido no campo da Taxonomia a aplicar.
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Alterar — podem-se completar ou alterar taxonomias no plano, bem como proceder a
alteracdo do descritivo da conta.

Na consulta das taxonomias, pode ser ativada a opgao de Ver Taxonomias Compativeis,
para que sejam mostradas apenas as taxonomias que tém correspondéncia direta com
o cdédigo da conta editada.

Caso seja indicada uma taxonomia numa conta intermédia, serd proposta a mesma
taxonomia para as contas intermédias e de movimento subordinadas.

Recomegar—Procede a limpeza de todas as taxonomias aplicadas até a data, permitindo
uma configuracdo de raiz.

A execucdo deste passo é irreversivel.

Sem Def. — Permite a consulta das contas sem enquadramento, de forma a ser efetuada
a sua classificacdo manual.

Aqui é possivel a configuracgdo individual, conta a conta ou, clicando no botdo Voltar,
localizar a conta no plano e procedendo a sua classificacao, pela conta intermédia, por
exemplo.

Copiar — Permite a cépia da classificacdo de taxonomias ja efetuadas entre empresas do
mesmo referencial.

Serd solicitada a gravacdo das alteracdes pendentes antes da sua execucao.

A opcdo de Propor Taxonomias para as contas sem equivaléncia permite a execucao
automatica da proposta de taxonomias nas contas de destino que ndo existam na
empresa origem da copia.

S6 sdo apresentadas empresas sem referencial definido ou com o mesmo referencial da
empresa de origem. Caso as empresas de destino ndo tenham referencial definido, sera
aplicado o referencial em vigor na empresa de origem.

Desdobrar Conta — Caso exista necessidade de desdobramento de uma conta, por
exemplo, de uma conta Unica para uma corrente e outra ndo-corrente, esta
funcionalidade simplifica tal processo, permitindo a criacdo e classificacdo dos
movimentos de uma forma facil e conveniente.

Para a utilizacdo desta funcionalidade, serd necessdria a gravacdo das taxonomias
definidas até ao momento.

Aqui é igualmente permitida a criagdo de uma nova estrutura de contas intermédias e
de movimento.

Caso existam movimentos na conta desdobrada, serd necessario reclassificar todos os
movimentos no separador da Reclassificagdo de movimentos antes de se prosseguir com
a gravagao.

Na modalidade de reclassificacdo de movimentos existe também a possibilidade de
desdobramento de um lancamento em varios, atribuindo os valores respetivos, através
da funcionalidade de Desdobrar langamento. As alteracbes efetuadas sao
imediatamente aplicadas na base de dados, sendo este um processo irreversivel.
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Gravar — Aplica no plano de contas e nos movimentos dos anos abrangidos pelo
referencial configurado as taxonomias.

Este passo deve ser repetido para as taxonomias configuradas, selecionando-se o
referencial pretendido no campo da Taxonomia a aplicar e repetindo o processo.

Fechar — Encerra esta opgao. Caso existam configuragdes por gravar, serad exibido um
alerta ao operador. Se se optar por prosseguir, as configuragdes pendentes ndo serdo
gravadas.

Migragdo de movimentos para uma nova empresa

Esta opgcdo tem como intuito a reconversao do plano de contas da empresa atual, através da
transposicdao de movimentos para uma nova empresa, utilizando um plano de contas de base,
com taxonomias previamente configuradas. Esta ferramenta tem como finalidade permitir a
rapida transicdo para um plano de contas adaptado a realidade da empresa, cumprindo assim o
disposto na Portaria n.2 218/2015 (diferenciacdo de planos de contas entre entidades sujeitas
ao SNC, microentidades e entidades do setor nao lucrativo).

Foram disponibilizadas novas empresas padrdo, adaptadas as taxonomias, que poderdo ser
utilizadas para facilitar este processo. Estas encontram-se na pasta da aplicacdo, caso esta tenha
sido atualizada pelo pacote de instalagdo ou descarregadas de downloads.elsif.pt/snc/.

A opcdo encontra-se no menu Utilitdrios, em Migragcdo de Empresa com Movimentos.

O processo inicia-se com a sele¢cdo de uma empresa com o plano de contas base a ser utilizado
na migragao de movimentos e indicando se serdo copiadas automaticamente todas as contas
classificadas como sendo de terceiros ou apenas as tenham movimentos, bem como a indicacdo
de que também deverdo ser copiadas contas analiticas e orcamentais. Deve-se ter particular
atencdo na escolha destas opgdes, pois ndo sdo passiveis de alteracdo sem se recomecar todo o
processo. Apds a selecdo das opgdes, deve-se clicar em Carregar.

E ent3o apresentado do lado esquerdo o plano de contas atual e a direita o novo plano a ser
criado na empresa de destino. Para facilitar o trabalho de definicdo de equivaléncia, existe a
possibilidade de serem ocultadas as contas sem movimentos na empresa atual.

Ficam entdo disponiveis as seguintes opg¢des:

Criar no destino — Cria a conta ou contas selecionadas na lista de contas de destino,
sendo estabelecida uma relacao direta entre elas.

Se a conta de origem for intermédia, serd solicitada uma conta intermédia para
equivaléncia, de preenchimento facultativo. Deixando este campo vazio, sera criada no
destino a mesma conta intermédia e respetivas subcontas subordinadas.

Caso seja preenchido o campo da conta intermédia, as contas subordinadas serdao
desenvolvidas na conta indicada (ex.: conta 211 com subcontas de movimento 2111 a
2119, indicando a conta 212 no campo da intermédia, ficardo as contas de movimento
desdobradas de 2121 a 2129).
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Podem ser selecionadas varias contas para criacdo no destino, utilizando as teclas CTRL
ou SHIFT.

Definir equiv. — Estabelece a relagdo entre a conta ou contas de movimento de origem
selecionadas, com uma conta de destino. Caso esteja selecionada uma conta de
movimento no plano de destino, a mesma serd proposta no processo de equivaléncias.

Eliminar equiv. — Remove a equivaléncia estabelecida para a conta de origem
selecionada, mas ndo elimina a conta, caso esta tenha sido criada através das opcdes
Criar no destino e Criar conta (explicada abaixo).

Rel. directas — Estabelece automaticamente uma ligagdo entre as contas de movimento
com o mesmo cédigo presentes em simultdneo nos planos de origem e destino.

Criar conta — Permite a criacdo de uma conta no plano de destino. Serd sempre
necessario a revisdao das taxonomias aplicadas na base de dados de destino, apds o
término deste processo.

Alterar conta — Acesso ao ecra de configuracdo da conta, possibilitando, entre outras, a
alteracdo do tipo de conta, caso esta ndo seja de movimento.

Remover — Remove a conta selecionada da lista de contas a criar no destino. Caso a
conta seja intermédia, é proposta a eliminagdo das respetivas subcontas.

Act. titulos — Permite a atualiza¢do dos titulos das contas no plano de destino, tanto
manualmente (conta a conta), por conta intermédia e subcontas ou utilizado os
descritivos da empresa atual (todas as contas).

Repor. titulos — Repse os titulos das contas, tanto manualmente (conta a conta), por
conta intermédia e subcontas ou utilizado os descritivos da empresa atual (todas as
contas).

Criar empresa —Procede a abertura da empresa de destino. Neste passo todas as tabelas
relacionadas sdo copiadas da empresa base (tipos de movimento de langamentos de
compras e vendas, configuragcdes de mapas, tabelas de apuramento de fecho de ano,
entre outras). De seguida é aplicado o plano de contas de destino configurado. So é
possivel a execucdo deste passo apos a definicdo de equivaléncias para todas as contas
com movimento da origem.

Passar movimentos — Efetua a passagem de movimentos da empresa atual para a de
destino, aplicando o plano de contas definido.

Neste esta opgdo é possivel optar-se pela passagem de todos os movimentos, dos
movimentos do ano em aberto ou apenas dos saldos iniciais do ano em aberto.

Caso sejam detetados movimentos em contas que, a data da criacdo de empresa, ndo
foram alvo de relagdo, ndo serd possivel continuar o processo sem primeiro eliminar-se
a nova empresa e proceder-se a criagdo da mesma, transitando assim as contas
necessarias.

Os movimentos de suporte langcados por intermédio dos modulos de Compras e Vendas
nao serdo alvo de passagem.

Fechar — Encerra a presente opgao.
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MAPAS

Foi adicionada a possibilidade de impressdo de movimentos por taxonomia no Didrio de
Movimentos, Extrato de Conta, Balancete dos Saldos de Saldos e Balancete de Saldos Devedores
e Credores.

Foram adicionados novos filtros relacionados com taxonomias ao mapa de Conferéncia de
Langcamentos.

Surge uma nova listagem de Contas e Taxonomias no menu de listagens de tabelas da empresa,
gue permite a consulta das relagdes estabelecidas, bem como a identificacdo de contas sem
taxonomia atribuida.

Foi criado um Mapa de Cruzamento entre Contas e Taxonomias, de configuracdo semelhante a
um balancete, que espelha valores acumulados por taxonomia e contas abrangidas, para efeitos
de conferéncia.

Nos Mapas Oficiais Simplificados (Balancos, Demonstragcées de Resultados e Declaracées
Periddicas), passou a ser possivel o seu cdlculo por taxonomias e anos. Para o efeito foram
criados campos adicionais para as mesmas, com a possibilidade de pré-preenchimento
automatico das mesmas, sendo sempre necessaria a sua revisdo. Ao serem extraidos os mapas,
é dada ao operador a escolha entre a versdo por conta ou por taxonomia. A versdo final das
configuragOes destes mapas estd dependente de regulamentacdo legislativa que venha a ser
publicada.

REQUISITOS PARA EXTRAGAO DO FICHEIRO SAF-T (PT)

Para uma correta exportacdo do ficheiro normalizado de auditoria SAF-T (PT), devem ser
previamente preenchidos alguns campos de suporte. Este procedimento ndo é necessario caso
ja se tenha procedido a alguma extragao do ficheiro.

Na op¢do dos Dados da Empresa, que se encontra nos Utilitdrios, é necessario o preenchimento
dos campos relativos ao Nome da Empresa; Identificagdo no Registo Comercial (indicagcdo do
numero da registo na conservatodria, precedido das iniciais da mesma [ex.: CRCPD 46] ou em
alternativa, preencher com o NIF; Designagcdo Comercial; NIF, Morada da Sede; Numero de
Policia; Distrito e Coddigo Postal. Os campos relativos ao Telefone, Fax e Email sdo de
preenchimento facultativo.

Na tabela de Taxas de IVA, disponivel em Tabelas > Empresa, é necessario o preenchimento dos
campos relacionados com o SAF-T (PT), nomeadamente o Tipo de Imposto (preencher com IVA
ou NS, para situacdes de ndo sujeicdo); o cddigo do Pais ou Regido de aplicacdo da taxa
(preencher com PT, PT-MA para a Madeira ou PT-AC para os Acores); o Cddigo do Imposto
(preencher com RED para taxas reduzidas, INT para taxas intermédias, NOR para taxas normais,
ISE para taxas isentas, OUT para outras taxas, NS para situacdes de ndo sujeicdo); a Descrigdo do
Imposto é completada automaticamente com o preenchimento do campo anterior; a Data Final
de Aplicagéo da taxa é facultativa, podendo ser preenchida se o operador dispuser de tal
informacao.

18-09-2017 Pagina 6 de 9



LDalar
elsrt WEUROPOC

Software House

Na exportacao do ficheiro, cuja opgao se encontra nos Utilitdrios > Exportacéo do Ficheiro SAF-
T (PT), caso seja detetado algum campo em falta, o operador serd alertado para o facto e terd
possibilidade de proceder ao preenchimento a partir desta op¢do (ex.: contas sem taxonomia
definida, tabelas de IVA sem o preenchimento dos campos necessario, dados da empresa
incompletos).

OUTRAS ALTERACOES
Entrada na aplicacao

O ecra de selecdo de empresas passou a exibir filtros adicionais aplicdveis as bases de dados
visiveis, por ano e referencial taxondmico.

Passou a ser efetuada uma validacdo de inconsisténcias (contas, diarios e codigos de IVA) apds
a selecdo da empresa, com possibilidade de impressao de relatério para facilitar a correcao das
mesmas. Para uma analise mais pormenorizada dos registos inconsistentes,

Plano de Contas

Passou a ser possivel a alteracdo entre contas intermédia de e para movimento, desde que estas
ndo contenham movimentos nem tenham subcontas associadas, bem como o facil
desdobramento de contas de movimento em subcontas, a semelhanca da funcionalidade
explicada anteriormente.

Na abertura de novas contas, passa a ser proposta a taxonomia, sempre que haja um
enquadramento Unico possivel ou a taxonomia ja esteja definida na conta intermédia anterior,
sendo igualmente possivel proceder a alteracdo destes enquadramentos através da simples
alteracdo da conta.

Na grelha do plano passa a ser espelhada, numa coluna adicional, a taxonomia aplicada a cada
conta, consoante o referencial aplicado ao ano em aberto.

A opgdo de Pesquisa passou igualmente a contemplar as taxonomias.

Para facilitar a alteracdo de contas no plano, quando estas ja se encontrem em mapas oficiais
pré-definidos, é possivel, no separador Diversos Il das Configuragées da Empresa, indicar que se
“Pode eliminar contas com reflexdo noutras tabelas” e o sistema soé ira obrigar a substituicdo da
guando este tiver efetivamente movimentos.

O comprimento do descritivo das contas aumentou para 100 carateres.
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Entrada de Movimentos

Possibilidade de utilizagdgo de um numerador interno, associado ao langamento de um
documento.

Passaram a existir validacGes adicionais a movimentos com referéncia a terceiros (referéncia a
diferentes NIFs num mesmo documento).

Aviso ao serem efetuados langamentos sem descritivo (campo obrigatdrio para exportagdo do
ficheiro SAF-T (PT)).

Alerta no lancamento de documentos duplicados (com a mesma informacdo de n? de
documento de cliente ou fornecedor).

Para a utilizacdo das funcionalidades acima descritas, estas devem ser previamente ativadas no
Separador 1 das Confiquracoes da Empresa.

A janela da Entrada de Movimentos passou a ser dimensionavel.

No arranque da opc¢do, passa a ser solicitado o tipo de langamento, para efeito de SAF-T (PT).
Este campo era anteriormente acessivel através do botdo Diversos existente nos langamentos.

Foi adicionada mais alguma informacao relacionada com as taxonomias nas grelhas de consulta
e lancamento de movimentos.

Na insercdo de lancamentos, surge um novo campo para indicacdo da data do documento fisico
que estd a ser lancado (Data Doc.). Caso ndo seja preenchida, serd assumida a data de
lancamento. Esta data serd proposta nos langamentos seguintes, até a sua alteragdo.

O campo anterior (data do documento fisico) passou a ser utilizado para efeito de célculos no
Mapa de Apoio aos Reembolsos de IVA, sendo impressa a data do documento, em substituicdo
da data do langamento.

Passou a ser controlado o lancamento manual de documentos cujo nimero, data de lancamento
e diario contenham datas de documento diferentes. Esta validacdo torna-se necessaria por
imposicdo da extracdo do ficheiro SAF-T (PT). Considera-se como documento um grupo de
langamentos definidos com a mesma data de langamento, didrio e nimero.

Foram adicionadas novas colunas a grelha de consulta de registos, relacionadas com as
alteragBes anteriores.

Surge uma nova opg¢ao para permitir a alteracao de alguns elementos de um documento,
aplicadveis a todos os langcamentos deste (data de lancamento, didrio, nimero, data do
documento e tipo de movimento para efeito de SAF-T (PT)).

Foram adicionados novos filtros nas opcgbes de Eliminar Vdrios Lan¢amentos, Localizar
Documento e Totalizador Dindmico.

A Listagem de Movimentos Anual de uma conta passou a poder ser impressa também por
taxonomias.
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LEGISLACAO DE SUPORTE

Portaria n.2 302/2016, de 02 de dezembro e respetiva Declaracdo de Retificacdo n2 2-A/2017,
de 2 de fevereiro — Novo formato do ficheiro SAF-T (PT) e taxonomias.

Portaria n.2 218/2015, de 23 de julho e respetiva errata ao cédigo de contas, presente no sitio
da internet da CNC — Aprova o cédigo de contas aplicavel em SNC.

Portaria 220/2015 de 24 de julho e respetiva Declaracdo de Retificacdo n? 41-B/2015 — Aprova
os modelos de demonstragdes financeiras para as diferentes entidades que aplicam o SNC.

ATUALIZACAO DAS APLICACOES

Dada a abrangéncia das alteracGes efetuadas, podera ser necessdria a reatualizacdo da
aplicacdo. Para atualizar a aplicacdo deve seguir um dos dois caminhos abaixo indicados:

Atualiza¢ao através do Pacote de Instalagao das aplicagGes:

Efetuar a transferéncia do pacote de instalacdo disponivel em downloads.elsif.pt/.

Executar o pacote de instalacdo da aplicacdo selecionando a opcao "Reparar", com privilégio de
administrador. Desta forma, todos os ficheiros necessérios ao funcionamento serdo atualizados.

Este procedimento deve ser executado em TODOS os computadores que utilizam a aplicagdo.

No momento da entrada numa base de dados ainda ndo atualizada, utilizando a nova versao,
serd solicitado ao operador a atualizagdo da mesma.

Atualizagao através do sistema de Atualizagcdes Automaticas

Caso disponha do Sistema de Atualizacbes Automaticas configurado, deve abri-lo e, no
separador Lista completa para download selecionar as aplicagdes a atualizar. Para além dos
maddulos a atualizar, deve garantir que o item Suporte de Aplica¢des é selecionado. Caso ndo o
seja, as aplicagdes que forem alvo de atualizagao poderdo deixar de funcionar. De seguida, clicar
no botdo com o globo terrestre para iniciar a transferéncia das aplicagdes para o computador.

Apds se encontrar concluida a transferéncia de todas as aplica¢es, no separador Lista local a
aguardar entrada no sistema deve agendar a atualizagdo da base de dados de cada uma das
aplicacoes.

Para qualquer esclarecimento adicional, aconselhamos o contato direto com a ELSIF -
Informatica e Servigos, Lda ou um dos seus parceiros autorizados.

A ELSIF - Informdtica e Servigos, Lda declina qualquer responsabilidade pela utilizagéo de versées
ndo atualizadas das suas aplicagdes.
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