Alteracdes a vigorar a partir de 1 de julho de 2013

Este documento deve ser impresso e lido com atencdo, preferencialmente, na presenca do
contabilista da sua empresa. Caso subsistam davidas apds a sua leitura, devera consultar a
empresa fornecedora deste programa.

Alteracdes ndo relacionadas com Documentos de Transporte

Exportacdo do Ficheiro SAF-T PT

A exportagdo do ficheiro continua a processar-se ha mesma opc¢do, mas passa a estar repartida por trés
modalidades distintas: a exportacdo do ficheiro de reporte mensal de faturas (cujo funcionamento
mantém-se nos moldes atuais), uma nova modalidade de exportacao do ficheiro para comunicacéo dos
documentos de transporte e uma terceira opcdo para extracdo do ficheiro SAF-T PT completo, para
efeito de auditoria, quando solicitado pela AT.

O ficheiro mensal e do de auditoria sdo exportados por defeito com a versdo 1.01_01 (Portaria
1192/2009), em vigor a data de publicacédo deste documento. Com a entrada em vigor da verséao 1.02_01
(Portaria 160/2013) a 1 de julho, é possivel optar pela exportacdo no formato mais recente, estando a
sua aceitacéo dependente da adaptacéo em tempo Util deste novo formato pelo préprio portal da AT.

A aplicacdo memoriza a versdo seleccionada na Ultima exportacdo, ndo sendo necessario proceder a
sua alteracdo a cada extracao.

Fichas de Clientes e Fornecedores

Para as entidades sujeitas a retencdes na fonte, passa a existir uma nova classificagdo para o tipo de
retencdo (IRS ou IRC), bem como a indicagdo do motivo da retengdo, para efeito de comunicacao, via
SAF-T PT, dos movimentos onde esta foi aplicada. Caso ndo seja revista esta configuragédo nas fichas
das entidades abrangidas, é assumida por defeito a retencao na fonte de IRS.

Listagens diversas relacionadas com Retencfes na Fonte

Todas as listagens relacionadas passam a fazer a distingdo do tipo de retencdo na fonte aplicado. Os
movimentos com retencdes na fonte, anteriores a presente actualizagdo, sdo considerados nas listagens
como retencéo de IRS.

Tabela de Formas de Pagamento

Surgiram quatro novos cdédigos de modalidades de pagamento para SAF-T PT, que podem ser
associados as formas de pagamento existentes na aplicacdo (compensagcdo de saldos em conta-
corrente, letra comercial, permuta e multibanco). Estes novos codigos apenas sdo suportados nos
ficheiros SAF-T PT exportados com a versao 1.02_01.

Tabela de Tipos de Movimento

Surgiu uma codificacdo adicional aplicavel aos documentos de faturacéo, a Fatura-Recibo (FR). Este
novo cédigo apenas é suportado nos ficheiros SAF-T PT exportados com a versao 1.02_01, continuando
classificado como Fatura (FT) na versédo 1.01_01.

A data da publicacdo deste documento, este tipo de documento ainda ndo é suportado para o0s
documentos enviados por WebService. Nesta modalidade, seréo exportados como Fatura (FT).

Dados da Empresa / Parametros Gerais

Surgiu um novo campo para indicacdo do CAE aplicavel aos movimentos de faturacéo emitidos pela
aplicacéo, para efeito de exportacéo no ficheiro SAF-T PT. Dado ser um campo opcional do referido
ficheiro, o seu preenchimento na aplicacéo é facultativo.
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Configuracdo Inicial para a comunicacdo dos documentos de transporte

No arranque da aplicacdo, sdo solicitados alguns elementos que deve completar, caso opere com
documentos para movimentacdo de bens, emitidos tanto a clientes como a fornecedores:

Menzagem da Verb®

Alteragdes referentes a Documentos de Transporte

Caso frabalhe com documentos para movimentagdo de bens, existe
necassidade de classificar os seus movimentos

0s documentos emitidos pela sua empresa servem para circulagdo
de bens?

Consultar ¢ documento de apoio

Caso n#o deseje consultar o documento agora, pode faze-lo mais tarde no Menu
Utiinénios - Consulta 8 Alteragdes aos Documentos de Movimentago de Bens

& p 4

Sim Né&o

Se ndo for o caso ou ndo estiver abrangido pela obrigacdo de comunicacdo prévia a AT destes
documentos, deve responder N&o, ndo necessitando de proceder a nenhuma configuracdo adicional.

Note que, caso os documentos emitidos pela sua empresa sirvam para circulacdo de bens
(independentemente de serem ou ndo documentos de transporte) deve configurar correctamente
os tipos de movimento para que sejam solicitados aos utilizadores os dados de transporte no
encerramento do documento. Isto aplica-se se, por exemplo, quando encerra uma fatura e
necessita de indicar um local de descarga diferente do de faturacdo, ou pretende introduzir a
matricula da viatura.

Caso responda Sim, € mostrada a janela seguinte, onde devem ser efetuadas as configuragédo
necessérias e clicar no botdo Gravar para concluir o processo. Se ndo for oportuno o seu
preenchimento, pode responder N&o e aceder posteriormente a esta opcao, através de Alteracdes ao
funcionamento do programa, que se encontra no menu Utilitarios, ndo esquecendo que estes
elementos necessitam de estar preenchidos até 30 de junho.

1. Configuracoes
Parametros Gerais

W Alteragdes do Funch to do Proge fe s ¢80 dos documentos de Transporte =%
1 Configuragfies I 2 Tipos de Movimento | 3 Master/ Siave |

Porametros Gerais I Detinigdes por Utlhzador |

Par@metros Gerais - Dados a propor na emissio de documentos de transporte

Ammarzém de Ongem l'

Locahzacio de Ongem {

ContiguragBo do Beporte dos Documentos de Transpone 4 AT (Finangas)

Par@metros Gerais - Exportagio do Ficheiro SAF-T PT

Sistorna do Faturagdo [Fa-.moqéo emitida pelo propno :]

S0 & necessano aherar f t

esta configuiagdo nos

CAL0s em que as fatluras aslgr [
880 emibtdas em nome da

EMpresn poe um 2Icairnn

(Ex Gabinete de

Contabilidade)

Caso nBo trabalhe com Doc tos de Tr P . néo necessita de efetuar

qualquer alteragio ao funcionamento normal da aplicagBo, =] =
Utilize o boto *Gravar® para sair desta opgo, N&o serfio mostradas mais

mensagens. Graver | Eecher
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(opcao disponivel em Configuragdes / Definicdes Gerais da Empresa / separador SAF-T PT)

Pardmetros Gerais - Dados a propor na emissdo de documentos de transporte
Informacdo complementar, de caracter facultativo, para melhor caracterizagao da origem dos bens em
documentos de circulagéo.

Configuragdo do Reporte dos Documentos de Transporte a AT (Financas)
Indicacdo do método de comunicagdo dos documentos de transporte a AT:

a) Por registo direto no portal da AT:

A aplicacdo ndo efetua nenhum tipo de reporte. Todo o processo de comunicacdo dos documentos de
transporte, caso existam, é efetuado pelo operador, directamente no portal da AT. Esta é a configuracédo
por defeito caso a empresa ndo utilize ou ndo esteja abrangida pela obrigacdo de comunicar os
documentos de transporte.

b) Através de ficheiro SAF-T PT:

‘Q'Con'\ﬁgmglo do Modo d:lhpom dos Documentos d'e'Tnmpom =~
Modo de Reporte dos Documentos de Transporte & AT

" Por registo deeto no portal da AT (A apiicagBo ndio comunica dados)

& Atraviés de fichesro SAF-T PT

" Através de transmissBo aletrdnica em tempo real (WebSerics)

Data de Inicio da Comunicagdo dos Documentos de Transporte & AT 01-Julk2013 2]

¥ S84 Impnme Documentos de Transpone com Codigo de Retomo da AT

Defingdo de Avisos de ExponagBo do Ficheiro SAF-T PT

A avwvagdo do lembrete de exportagdo n8o desresponsabilize 0s wkzadores da splicagBo da
comunicagio dos documentos de ranspone, Assim, caso opte por desstivar este lembrete ou por
ndo ofotuar o exportacdo quando proposis pela splicagdo. a responsabilidade peranto o AT seréd
sua

Deve também sahaguardar os casos de auséncia dos colaboradores. Quando um uskzador se
encontrar configurado para entrar diratamente num dos pontos de venda. ou 0 acesso & opglo de
exponagio for barrado, as mensagens ndo serdo exibidas

" Néo Avisa
© Aviss sempre que hé documentos & exportar ! { f 30 (Minud 15 =
& Aviso 4 Entrada e 4 salda da aplicagiio et

Lista dos Utilizadores que racebem | Cocigo | Descricsio |
mensagens de exportacdo do kcheiro : o1 SUPERVISOR
T ATREKCHESA OF S ’ T —
de Transpone (02| UTILIZADOR
= d
Gravar Fechar

(opcao disponivel em Configuragdes / Parametros Gerais / Configuracdo do Reporte dos Documentos de Transporte
a AT)

E extraido um ficheiro apenas com os documentos de circulacdo a comunicar & AT. Este ficheiro deve
ser submetido no Portal das Financgas / site E-Fatura, na area respetiva. Imediatamente apés o envio é
devolvido um novo ficheiro por parte da AT, que deve ser integrado na aplicagdo. S0 apds a conclusao
deste processo é que deve ser impresso o documento de transporte, ja com os codigos de identificacao
respectivos, emitidos pela AT.

c) Através de transmissé@o eletrénica em tempo real (WebService):
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g

%) ConfiguragSo do Modo de Reporte dot Documentos de Transporte

Modo de Reporte dos Documentos de Transporte & AT
" Porregisto direto no portal da AT (A aphcacBo nBo comunica dados)
T Ayavés de ficheiro SAF-T PT
& Atavés de ransmissBo eletrdaica em tempo raal (WebSenvice)

Data de Inicio da Comunicagio dos Documentos de Transporie 8 AT @1.; ul-2013 =

¥ Séimpnme Documentos de Transporte com Cadigo de Retomo da AT

Configurag8o do Envio por WebSenace

Subutilizador para enmio dos documentos [1
(Criado no Portal das Finangas)

Password s

Tempo de Espera dos Pedidos (Segundos) [~ B

[~ Supender 0 Ervio de Documontos

% i

Gravar | Fechor

(opcao disponivel em Configuragdes / Parametros Gerais / Configuracdo do Reporte dos Documentos de Transporte
a AT)

No momento do encerramento do documento de transporte, este € comunicado automaticamente a AT,
sendo de seguida impresso com o codigo de identificagdo atribuido.

Para utilizacdo deste processo, «Cada sujeito passivo deve criar um subutilizador para o envio de dados
relativos aos documentos de transporte na opgéo disponivel no Portal das Finangas na secg¢do “Servigos
tributarios / Outros servicos / Gestdo de utilizadores”. A este subutilizador deve ser atribuida a operacdo
“WDT - Comunicagéo de dados de documentos de transporte”s»

(texto retirado do documento Comunicacdo dos Documentos de Transporte & AT, disponivel no portal da
AT).

Na configuracdo deste processo, o0 campo Subutilizador para envio dos documentos deve ser preenchido
apenas com o cédigo do subutilizador, sem a parcela do contribuinte (ex: para um subutilizador
512000000/1, o elemento a colocar no campo Subutilizador para envio dos documentos desta opgéo
deve ser apenas 0 1).

Data de Inicio da comunicacdo dos Documentos de Transporte a AT: por defeito esti
definido o dia 1 de julho. No entanto, se a sua aplicacao for atualizada apos esta data, esta deve

transporte pela aplicacéo.

S6 Imprime Documentos de Transporte com Coédigo de Retorno da AT: além da
configuracdo do modo de reporte, prevé-se a possibilidade de se desligar este controlo, a
responsabilidade do operador, de forma a salvaguardarem-se as situagbes de
inoperacionalidade do sistema de comunicagdo ou do proprio portal da AT, previstas na lei.

Parametros Gerais — Exportacdo do ficheiro SAF-T PT

No campo Sistema de Faturacdo, a modalidade “Faturacdo emitida por Terceiros” deve apenas ser
selecionada quando a emissdo dos documentos de faturacao for efetuada por terceiros, por nome e
conta do sujeito passivo. Nesta modalidade, é necessério identificar o NIF e designa¢do do emitente,
bem com o local onde se encontram as bases de dados respectivas da aplicacéo.
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W Altersgdes do Func do Prog ferentes § comunicagio dos documentos de Transporte 5
1 Configuragiies ' 2 Tipos de Movimento | 3 Master / Slave |

Paramotros Gerais  Definiciies por Ushzador l

Opghes de faturagho - Alteragio dos dados de Transporte
¥ 0Os Utlizadores alteram & Data @ Hors do Transporte
¥ 0Os Utlizadoses alteram o Local de Carga do Transpone
¥ Os uthzadores alteram o Local de Descarga do Transporte

Opgdes de faturagio - Datas e Horas do Transporte

& Preencher p/ defeio ¢/ 8 Data / Hora do documento  Fuso Horéno (desvio em relagio a Portugal Contnental)] o == hora

o

¢ Preencher por defeno com a Data / Hora actual Caso a data do documento seja posterior & data

1083
de sistema. considerar & seguinte hora {08:30

Na Hora Imcial. adecionar mais | 10-=- mnuos
Na Data / Hota Final. adicionsr mais | 1~ horas
Hora por Defeito para a Descarga r —
|
Opgdes de laturaghio - Local de Descarga
* Praencher com o3 dados do documento efectuado so Terceno Nata: No auséncia de dodos. recone & Ficha do
~ Proencher com os dados da Ficha do Terceiro Lo
Caso néio trabalhe com Documentos de Transporte, nfio necessita de efetuar
qualquer alteracio ao funcionamento normal da oplicagio. ] d
Utilize o botéio *Gravar® para sair desta opglio. N&o serfio mostradas mais 2
mensagens, Gravar Eechar

(opgéo para configuracéo individual dos utilizadores disponivel em Configuragdes / Defini¢des por Utilizador / alterar
o registo pretendido / separador Definicdes Gerais / separador Pag. 3)

Opcdes de faturacdo — Alteracdo dos Dados de Transporte

Configuracdo por defeito, a aplicar a todos os utilizadores, dos campos passiveis de serem alterados no
encerramento dos documentos, caso os dados de transporte sejam mostrados. Caso pretenda
personalizar esta definicdo, deve utilizar a prépria opgdo de Configuracao de Utilizadores.

Opcdes de faturagcdo — Datas e Horas do Transporte

Definicdo de datas e horas a aplicar por defeito na emissdo de documentos de transporte. Recomenda-
se que seja dada uma tolerancia de pelo menos alguns minutos a hora de inicio de circulagdo, para os
documentos de transporte a comunicar a AT, pois ndo sao validados documentos cuja hora de inicio de
circulagdo ja tenha passado no momento da comunicagao.

Pode ser definida uma hora de inicio de transporte fixa, para as situacdes em que o documento seja
emitido com data posterior a atual.

A hora final de entrega pode também ser configurada com um valor fixo.

Além do incremento na hora inicial e final, existe ainda uma definicdo do fuso horéario. Esta configuragédo
destina-se a ultrapassar a limitacdo do portal da AT, que apenas valida a hora de inicio de transporte
pela hora legal de Portugal Continental. Se ndo se definir o fuso horario, todos os documentos de
transporte comunicados com hora de saida da mercadoria anterior a hora atual de Portugal Continental
sdo automaticamente rejeitados pelo portal da AT.

Opcdes de faturacdo — Local de Descarga

Indicacdo dos dados a propor para a morada de descarga. Por defeito, séo considerados os dados da
entidade inserida no documento emitido.
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2. Tipos de Movimento
Movimentos de Clientes ndo Classificados

WP Alteragdes do Funclonamento do Progeama referentes § comunicas bo dos documentos de Transporte X
1 Contigurages £ Tipos de Movimento 1 3 Master / Siave |
= | =
Movimentos de Clientes N&o Classficodos | Movimantos de Fornecedores | Mownentos de Clientas J& Classificados !
Cédigo | Descnglo | Classtcagdo | Dados Transp. | Ret aGuas | EnmviaAT |
MGRM  Gua de Remessa GR - Guia de remessa (e Sim N&o Sin
MGTR  Guiade Transporte Sem Eleto pora SAF-TPT N&o N&o N&o
MTou Tal%o de Consults de Meta DC - Documnento de Cant N&o N&o N&o
Classiicagao |{GT - Guia de ransporte (o partr de 1 de Majo de 2013) "_;'
¥ Pede Dados de Transpone no Enceramento do Documento
™ Pede referénon a Guias de Transporte no Enceramento do Documento @
~ Envia documento 8 AT Aplicar
Caso nBo trabalhe com Docy tos de Tr P . néo necessita de efetuar {
qualquer alteragfio ao funcionamento normal da aplicagBo =] ¥
Untlize o botdo *"Gravar® para sair desta opgéo, N&o serfio mostradas mais
mensagens Gravar Eecher

(opgbes disponiveis em Tabelas Gerais / Comuns / Tipos de Movimento / alterar o registo pretendido / separador
SAF-T PT)

Neste separador sdo mostrados todos os tipos de movimento disponiveis nas opc¢des de Faturacdo a
Clientes (Backoffice, Restauracdo e Superficies Comerciais), que ainda ndo estejam classificados para
SAF-T PT.

A cada documento utilizado para transporte de mercadoria (ex: guia de transporte, guia de remessa),
deve ser efectuada a respectiva equivaléncia a nova classificagdo para SAF-T PT. As novas
classificagbes aplicaveis a documentos de transporte, de acordo com a Portaria n°® 160/2013, séo as
seguintes:

GR - Guia de remessa

GT - Guia de transporte

GA - Guia de movimentacdo de ativos préprios
GC - Guia de consignacéo

GD - Guia de devolucéao

Surge também uma classificagdo adicional, aplicavel apenas a documentos de conferéncia de entrega
de mercadorias ou da prestacdo de servicos (ex: documentos de consulta de mesa emitidos na
modalidade Restauracéo):

DC - Documento de conferéncia

A cada tipo de movimento apresentado na lista, com enquadramento numa destas classifica¢cfes, deve
ser aplicado o tipo correspondente, selecionando-o na opc¢ao de Classificacdo. Adicionalmente podem
ser efetuadas configura¢ges adicionais consoante o tipo de documento:

Pede Dados de Transporte no Encerramento do Documento: no encerramento do
documento, é mostrada uma nova janela, onde se podera alterar os dias, horas e locais de carga
e descarga (mais informacgao nas paginas seguintes).

Pede referéncia a Guias de Transporte no Encerramento do Documento: funcionalidade que
permite a indicagcdo de referéncias a outros documentos de transporte, apés o langcamento de
produtos num novo documento. Para documentos a comunicar & AT, s6 sdo aceites referéncias
a documentos com cdodigo AT previamente atribuido.

Envia documento a AT: ativa o envio do documento por umas das vias configuradas atras
(ficheiro SAF-T PT ou WebService). Deve ser configurado de acordo com a legislacao aplicavel.
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Movimentos de Fornecedores

W Rt o Fancanarinta do Progams fretes §comaniasto dos docurartos s Trsgorts =
1 Configuraglies £ Tipos de Movimento | 3 Master / Siave |

Movimentos de Cliemes Néo Classicados  Movimentos de Formecedores | Mowmentos de Clientas J& Classificados I

Cédigo | Descriclo | Classificactio | Tipo & Crier | Descricio | Dados . |Reta._ |Emva.. |
LJAFC  Anulagdo Factura Consign N&o Nao Néo
CJCPR  Compra o Pronto Sem Efeito para SAF-T NB&o Nio N#o
CJOFF  Dev Factura de Fomecedor  Sem Eletto pars SAF-T N&o Né&o N&o
JDOFR Dev Compra a Pronto Sem Efeito para SAF-T NBo Néo NBo
CIFAF  Factura de Formecedor Sem Efeflo para SAF-T N&o N&o N&o
CIFCO  Factura & Consignagio N&o N&o Néo
MGTF Gua Transporte Fomecedor  Sem Efeito para SAF-T NBo N#o Néo
Classiicacdo |GT - Guia de transporte (o port de 1 de Maio de 2013) ;]
Tipo a Criar {GFO | [Guia Transposte
™ Pede Doados de Transpone no Enceramento do Documento
I Pede referéncia a Guias de Transporte no Encerramento do Documento @
¥ Ermviadocumento 4 AT Aplicar
Caso nBo trabalhe com D de T P . nBo ita de ef
qualg Iteragh funci to normal da aplicagio, == =]
Utilize o bot8o "Gravar® para sair desta opgo, N8o serfio mostradas mais
muensagens, Graver Eochar

(opcoes disponiveis em Tabelas Gerais / Comuns / Tipos de Movimento / alterar o registo pretendido / separador
SAF-T PT)

Este separador apresenta as mesmas opg¢fes que o anterior, com a funcionalidade adicional da criacao
automatica de um novo movimento de transporte, ja assinado (certificado), a partir de um movimento.

Recomenda-se o bloqueio, a partir de 1 de julho, dos tipos de movimento que foram alvo de substituicao,
de forma a evitarem-se erros por distracdo do operador.

Movimentos de Clientes ja Classificados

WP Alteragdes do Funclonamento do Programa reférentes § comunica bo dos documantos de Transporte |
1 Contiguraglies 2 Tipos de Movimento | 3 Master / Siave |
Movinentos de Clientas Néo Classticados | Mo tos de Fomecedores Movmentos de Clientes Ja Classficodos ]
Cédigo ] Descnglo | Dados Trans l Fel. 6 Guias ]

MOFC  Dev Factura de Cliene N&o N&o
FAA  Foctur 5 N&o N&o
| Factuia de Chents

MIFSB  Fawra Simplificada N&o N&o
MINAA  Nota de Crodito AutofecturagBo N&o Néo
MINCA  Nota DevolugBo (A pronto) N&o N&o

™ Pede Doados de Tranzpone no Enceramento do Documento

V¥ Pede referéncin a Guias de Transporte no Encermamento do Documento @
Aplicar
Caso nBo trabalhe com Doc de T P . nBo nec ita de ef
qualq Iteragfio ao funci to normal da aplicag@io, =] =]
Utilize o bot8o *"Gravar® para sair desta opgo, N8o serfio mostradas mais
muensagens, Gravar Eochar

(opcdes disponiveis em Tabelas Gerais / Comuns / Tipos de Movimento / alterar o registo pretendido / separador
SAF-T PT)

Este separador destina-se apenas a permitir a configuracdo, para os movimentos de faturacio
selecionados, dos dois parametros apresentados e ja descritos anteriormente.
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3. Master / Slave

WP Alteragdes do Funclonamento do Programa referentes § comunicasbo dos de de Transport ==

1 Confguragiies l 2 Tipos de Movimento 3 Master / Sieve |

Filial } Fus Nt de Policia Morada Localidade Cod Postal

m

ARetor
Caso nBo trabalhe com D tos de Transporte. nBo nec ita de ef
qualquer alteragio ao funcionamento normal da aplicagBo, == =
Utilize o bot8o *Gravar® para sair desta opgo, N8o serfio mostradas mais %
monsagens, Sravear Eechar

Caso esteja a ser utilizada a funcionalidade Master/Slave, sdo mostrados os varios pontos de venda
Slave configurados na aplicagdo. E necessario clicar em Alterar em cada um deles para se proceder as

configuracgdes adicionais:

WP Cados a Ukilizar na Filial |
Rua /Nt de Pokcin i / t
Morada [
Morada da Filial
(Emissfo de Localdade [
Documentos)
Codigo Postal I[
Distrito [
Reg VAlsento (Doc [ j
o/ VA
Dados de Transporte
& ullizar nos Armazém de Ovigem [
documentos Localizago de Origem [
-
I~ Reporia dodos de Documentos de 1ransporte por WebSenice 2 ‘ s X { ‘
Ok -ancelar

(opcao disponivel em Utilitarios / Master/Slave / Configuragdo do Master / alterar o registo pretendido / separador
Pagina 1)

Nesta janela devem ser completados os elementos referentes ao ponto de venda Slave selecionado,
aplicaveis a emissédo de documentos, quer ao local de carga a registar nos mesmos.

Existe ainda a possibilidade de se desactivar a comunicacdo de documentos de transporte em certos
pontos de venda Slave (por exemplo, por inexisténcia de internet), caso o método de comunicacéo
configurado atras para o Master seja Através da comunicacgdo eletrénica em tempo real (WebService).

Apé6s a finalizacdo de todas as configuracdes necessdarias nos diversos separadores, deve Gravar,
encontrando-se a aplicacao pronta a utilizar.

Nota Importante acerca da comunicacdo de documentos de transporte a AT
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O envio prévio da informac8o a AT destina-se apenas aos documentos considerados guias (de
transporte, de remessa, etc.), pelo que, se a circulacdo dos bens for efetuada diretamente com
fatura, deixa de existir a necessidade de se proceder a qualquer comunicacdo préviacom a AT.

Em ambas as modalidades abaixo descritas, apenas sdo exportados os documentos de
transporte configurados, cuja data e hora de inicio de transporte seja superior a do momento da
exportacdo e desde que os paises da morada de faturacdo, do local de carga e do local de
descarga sejam todos Portugal (PT).

Funcionamento em modo de envio de documentos de transporte por WebService

Encontrando-se as configuracdes bem definidas (ver o inicio deste documento), todo o processo de
comunicacao e registo do codigo gerado pela AT é feito de forma automatica, sem necessidade de
qualquer intervencéao por parte do operador.

Em caso de falha momentanea do sistema de comunicacdo com a AT, é possivel proceder-se a nova
tentativa de envio destes documentos, através desta opcao:

"Erwio de Documentos AT {Diferido)
2 Documentos de Transpone l

Pesquisa de Docurnentos

Vet [Cocumentos Emiados sem Sucesso M

Data Irocial {20-Abr-2013 = DataFinel

Tp. Movimenio I | Todos

Documentos considerados “"Copia de Documento Onginal s0 esto visiveis no grethe quando & Procurar
feno um filro para esse Tipo de Movimanio =~

Data | Tipo | Descrigdo | Numero | Total Doc | Emisdo | Retoen | Mensagem AT

4 m ’

Existarn 0 documentos na grolhs

< ‘v J
Imprmer Relacso Ermviar Eachar

(opcao disponivel em Oficial / Envio de Documentos a AT (Diferido) / separador Documentos de Transporte)
Neste separador, sdo apresentadas quatro modalidades de consulta:

Documentos ndo enviados / enviados sem sucesso (com data de inicio de transporte
valida): sdo apresentados todos os documentos ainda por enviar ou em estado de erro, cuja
data de inicio de transporte ainda seja valida (aceite pela AT). Basta clicar no botdo Enviar para
a aplicacao efetuar nova tentativa de envio. No final € mostrado um relatério de erros, caso
existam, bem como € proposta a impresséo dos documentos integrados.

Documentos né&o enviados: sdo apresentados todos os documentos ainda por enviar,
independentemente da data de inicio de transporte.

Documentos enviados com sucesso: sdo apresentados todos os documentos ja enviados e
corretamente integrados na AT, para o periodo de datas selecionado.

Documentos enviados sem sucesso: sdo apresentados todos os documentos em estado de
erro, independentemente da data de inicio de transporte.
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Para os casos excecionais de impossibilidade de comunicacéo via WebService, sendo os documentos
comunicados via telefone, pode ser necesséria a introducdo manual do cddigo de retorno da AT (ver
opcao Introdugcao manual de codigos de retorno, descrita nas paginas seguintes).

Funcionamento em modo de envio de documentos de transporte por ficheiro

SAF-T PT

Exportacdo do ficheiro SAFT-PT

Nesta modalidade, procede-se a emissdo dos documentos de transporte de forma normal. Quando se
pretender efectuar a comunicacdo destes documentos a AT, € necessario entrar na opcao Exportacao do
Ficheiro SAF-T PT e selecionar a Comunicacdo de Doc. Transporte, sendo proposta a data do dia
como data inicial.

W Eportagio do Ficheieo SAF-T PT =l
1 ExportacBo | 2 Histérico |
ComunicacBo de Faturas Comunicacdo de Doc Transporte Auditorio
Data Inscial NAhr-:ﬂ‘» ] = DamaFinol r]j{?:.:m -{ "= AnoFiscal ] ETT
Vers&o (102 01 -]
:;:
Conhgurar Avisos

Comentarios

do Ficheiro

Realatdrio de Descrgio | Chave =

Falhas

Relstbno
« m ’ Besolver Falha
o) 4
Exportar Fechar

(opgéo disponivel em Oficial / Exportagéo do ficheiro SAF-T PT / Comunicacdo de Doc. de Transporte)

Ao clicar-se em Exportar, inicia-se 0 processo de composicao do ficheiro. Se existirem erros no pré-
processamento, estes sdo indicados na grelha, ndo prosseguindo o processo enquanto estes ndo forem
resolvidos. Caso nado surja nenhum erro, € solicitado ao operador a indicacdo de uma pasta de destino
para gravacao do ficheiro.

De seguida, é necessério entrar no Portal das Finangas, site E-Fatura, e na area respetiva proceder ao

envio deste ficheiro. Logo apés a sua submissdo, surge uma janela informativa com o resultado da
integracdo, bem como um atalho para download do ficheiro de retorno com os cédigos atribuidos.

© 2013 Verba/ELSIF — Informatica e Servigos, Lda. 5 de fevereiro de 2020 Pagina 10 de 13



Importacao do ficheiro de retorno da AT

ApOs a gravacao do ficheiro de retorno em disco, deve-se entrar na opgao Atribuicdo de Cédigos de
Retorno de Documentos de Transporte, localizar o ficheiro de retorno, clicar em Abrir Ficheiro e de
seguida Integrar Cédigos nos Documentos. Apds este procedimento, os documentos ja ficam

disponiveis para impresséao, que pode ser efetuada clicando no botéo respetivo.

Tokearagso de dados enviados pels AT (Finangas)
Frocaessamento do Ficheiro (1) l Ficheiro XML (2 )I IntroducBo Manual (3 ) |
Caminho onde se encontra o Ficheiro
;D \DOWNLOADS\ResultadoPiocessamentoficheiro\ResultodoFrocessamentoFicheiro (6) zip EJ
Relatdrio de Documentos
impramic | Tipo I Numero | Ano I Cédigo de identificacko (Anb I Mensagem de Erro [ Linha do Erro [
v GTR 00000035 2013 000181455
- = ) .
o Intograr Codigos nos it 1
&brir Ficheiro [ _Documentos ! imprimir Documentos | Ver Ficheiro XML
d
Fechar

(opcéao disponivel em Oficial / Atribuicdo de Cédigos de Retorno de Documentos de Transporte)

Introducdo manual de cédigos de retorno

Nos casos previstos na lei, em que é efetuada a comunicacgéo, via telefone, dos elementos essenciais do
documento de transporte, torna-se necessaria a introdu¢cdo_manual deste cédigo na aplicacédo, de forma
a conseguir-se imprimir o respetivo documento de transporte. Para este efeito, € necessario entrar na
opcao Atribuicdo de Cddigos de Retorno de Documentos de Transporte, presente no menu
OFICIAL, abrir o separador Introducdo Manual e ai introduzir o cédigo manualmente, sendo também

possivel a impressao do documento ja classificado.

G_Z";"". "a“‘i'l "'u""“)‘) P&.Até' *’;' N
Processamento do Ficheiro (1 )| Ficheiro XML (2) IntroducBo Manual(3) |

Twpo Movimento [ _} E'To 308

Dato Inicial /Finol [18-Abr2013 <4 [19-Abr2013 =

Pesquisar

Imprimir Data
@ [ 15042013
() 18-04-2013 GTF 00000025 OK
Codigo do Documento (=] (=] -
Actualizar Gravar conteddo Impeimir Documentos
d
Fechar

(opcao disponivel em Oficial / Atribuicdo de Codigos de Retorno de Documentos de Transporte / separador

Introduc@o Manual)
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Funcionalidades adicionais relacionadas com documentos de transporte

Opcdes de encerramento de documentos de facturacédo de Clientes / Fornecedores

Dados do Transposte [FAC N2 00000235 de 2013]
DATA E HORA DO TRANSPORTE ENTREGA / RECEPCAO
Data /Hors Inico da Transporte 101-Juk-2013 =/ I 1308 Deata da Recepcdo z
Data / Hora Fim de Transporte [01-Jur2n1y = / | 1600 Data da Envega |H =
/
Armardm /Localizagdo ({Sede |
Cédigo Postal [3500-153 ~ _ |PONTADELGADA
Rua /Nt de Policia 'rl’_ampo de S Franasco e
LOCAL DE it ietmagheginlipabb i s : g
CARGA Morada |Compo de S Franaisco, 12
Locakidade {PONTA DELGADA
Distrito / Pais (liha de S&o Miguel /[PT _ |Porugel
Ma¥icula /ExpedicBo  [5o-v-00 -] |
Amazém [Localizagio /|
Codigo Postal [9500-000 [PONTA DELGADA
LOCALDE 5 /0t de Policia [ C ' f2
DESCARGA ua / U :F“uorj‘) Cima /‘;3
Morada fRus de Cima. 23
Locasdade IPONTA DELGADA
Distrito / Pais [liha de S&o Miguel /| PT |Portugal
® e
|rrvarnter Gravar |

Uma vez que, por parte da AT, passa a ser solicitada informagéo mais detalhada referente ao transporte
das mercadorias, foram retirados de todas as opgfes de encerramento de documentos de faturacdo os
campos referentes aos dados de expedicdo da mercadoria (matricula, modo de expedicao, local e hora
de carga e de descarga), passando os mesmos a estarem disponiveis numa nova opgdo que € comum a
todos os encerramentos de documentos.

Os campos de data e hora de fim de transporte sdo de preenchimento opcional (podendo ser deixados
em branco quando necessario).

Este novo formulario ser4 mostrado em dois casos:
- Para os tipos de movimento que estao configurados para solicitar estes dados;
- Sempre que falhe algum dado considerado imprescindivel & correta emissdo do documento.

Para minimizar as situagbes em que esta opcdo € mostrada sem que o tipo de movimento esteja
configurado para o efeito, caso faltem os dados obrigatérios do cliente para a entrega da mercadoria, 0s
mesmos serao preenchidos com “Desconhecido”.

Entrada de Movimentos de Clientes e Fornecedores

Surge uma nova opgdo que permite a consulta dos dados de transporte associados a cada documento
registado, bem como a alteragdo dos mesmos para documentos de transporte caso esta informacgéo seja
inexistente.

Tabela de Tipos de Movimento

Além das configuracdes ja atras referidos, presentes no ecrd de arranque, existe ainda uma adicional,
aplicavel apenas a documentos de transporte, que é a classificagdo de “Documento emitido por conta de
terceiros”, de acordo com o disposto na Portaria n® 160/2013.

Defini¢des por utilizador
Passam a suportar mais duas séries de guias de transporte, para aplicacdo nas modalidades de
superficies comerciais e restauracao.

Configuracao Master/Slave
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Além dos elementos ja atras referidos, presentes no ecrd de arranque, os pontos de venda Slave
passam a suportar mais duas séries de guias de transporte, a semelhanga do que foi implementado nas
Defini¢cdes por Utilizador.

23s Vias (Faturacéo de Clientes / Fornecedores)
Foi introduzida uma nova coluna nas linhas de produtos, para consulta dos dados das guias
eventualmente associados a outros documentos de faturacgao.

Layouts de documentos de Clientes e Fornecedores

Nos documentos de faturagdo, passa a ser automaticamente impresso o cddigo de retorno da AT,
sempre que este esteja associado ao documento. Este elemento é impresso junto ao nimero da pagina
do documento, caso exista. Se 0 nimero da pagina nado estiver presente no documento, o cédigo de
retorno é impresso no canto superior direito do documento.

Recomenda-se a reposi¢cao do nimero de paginas nos layouts, caso este elemento tenha deixado de ser
impresso.

Legislacao aplicavel

Portaria n.° 160/2013, de 23 de abril (altera a estrutura de dados constante do anexo a Portaria n.° 321-
A/2007 e respetivas alteragdes introduzidas pela Portaria n.° 382/2012 e também altera a Portaria n.°
363/2010).

Decreto-Lei n.° 147/2003, de 11 de julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 198/2012, pelo artigo 200° da Lei
n.° 66-B/2012 e pela Portaria n.° 161/2013).

Nota importante

Apés a leitura deste documento e respetiva legislacdo relacionada e ter consultado o seu contabilista
sobre 0 assunto, caso nao tenha entendido todos os pontos aqui referenciados ou a sua empresa tenha
necessidades especificas relacionadas com a emissdo de documentos de transporte (impresséo
detalhada dos elementos de carga e descarga, emissao de guias globais, entre outros), devera consultar
a empresa fornecedora deste programa informatico o quanto antes. Note que existem centenas de
empresas que utilizam esta aplicacao, situacdo que podera implicar atrasos muito significativos (4 dias
ou mais) no atendimento / resposta da nossa empresa durante a primeira semana de julho de 2013.

Informacdo adicional

De acordo com informacéo transmitida nas sessdes de esclarecimento da CCIPD/GNR - “Novo Regime
de Bens em Circulagdo”, decorrida a 29 de abril em Ponta Delgada, encontra-se em analise por parte da
AT a alteracdo de alguns aspectos relacionados com o modelo de comunicacdo de documentos de
transporte, que poderdo obrigar a novas alteracdes a esta aplicacdo e consequentemente a necessidade
de nova atualizacdo da mesma.

Publicado a 26 de fevereiro de 2020

Este documento encontra-se na aplicagao Verba, em:

Utilitarios / AlteragcBes ao funcionamento do programa referentes a comunicacdo dos documentos de transporte
© 2013 Verba/ELSIF - Informatica e Servigos, Lda
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