Alteracdes a vigorar a partir de 1 de outubro de 2013

Este documento deve ser impresso e lido com atencéo, preferencialmente, na presenca do
contabilista da sua empresa. Caso subsistam duvidas ap6s a sua leitura, devera consultar a
empresa fornecedora deste programa.

SAF-T PT versdo 1.03 01

Com a entrada em vigor da Portaria n° 274/2013, de 21 de agosto, surge uma nova versao do ficheiro
SAF-T PT (1.03_01), que passa a incluir a exportagdo de recibos, tanto normais como os emitidos ao
abrigo do regime de IVA de caixa.

Tabela de Tipos de Movimento

Surgem novas codificac6es para os tipos de movimento: duas aplicaveis a recibos (RG — Recibos Gerais
e RC — Recibos emitidos no Regime de IVA de Caixa), bem como a nova figura da FC - Fatura de
Consignacao. Os documentos classificados como FC sdo excluidos da modalidade mensal do SAF-T PT,
sendo apenas considerados na modalidade de auditoria. Os movimentos classificados com estes novos
codigos apenas sao exportados na versdo 1.03_01.

A data da publicacdo deste documento, estes tipos de documento n&o séo suportados no reporte mensal
por WebService.

Tabela de Formas de Pagamento

Surgem novas modalidades de pagamento para SAF-T PT, que podem ser associadas as formas de
pagamento existentes na aplicacéo: cheque ou cartdo oferta, dinheiro electronico (ex: cartdes de fidelidade
ou de pontos e uma classificacdo para outros meios que nao os assinalados.

Ressalva-se que a classificacao de transferéncia bancaria também se aplica a débitos directos autorizados
e que a de multibanco se destina apenas a pagamentos efectuados a partir de referéncias multibanco. Os
novos codigos sdo suportados a partir da versdo 1.03_01, pelo que s6 deverédo ser classificados quando
se pretender iniciar a exportagdo nesta versao.

Exportacdo do ficheiro SAF-T PT

Todo o procedimento de exportacdo mantém-se inalterado: a aplicacdo propde por defeito a versdo do
ultimo ficheiro exportado, sendo da responsabilidade do utilizador proceder & alteracdo para a nova verséo.
Apés esta alteracdo, a mesma fica memorizada, ndo sendo necessario proceder a alteracdo a cada
extracéo.
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REGIME DE IVA DE CAIXA

Antes da leitura desta seccdo do documento, informe-se sobre o funcionamento
deste reqgime em pormenor.

Esta informacdo esta disponivel no Decreto-Lei n°. 71/2013 de 30 de maio.

Conforme consta da legislacéo, o regime de IVA de Caixa obriga, resumidamente, ao seguinte:
Adesao ao regime através do portal da AT, para as entidades que assim o desejem.

Sempre que seja efetuada uma transacdo ao abrigo do regime, os documentos (faturas / recibos e outros)
terdo que ter a mencéo “/VA - Regime de Caixa”.

A emissdo de um recibo neste novo regime, a um cliente tem que ter obrigatoriamente a indicacdo de quais
0s documentos a que o mesmo se refere, bem como das taxas de IVA liquidadas pelo mesmao.

A emisséo de documentos abrangidos por este regime (faturas, faturas simplificadas, fatura-recibo, notas
de crédito, notas de débito e recibos) terd que ser feita em séries especificas (ndo podem existir
documentos do regime geral e regime de IVA de caixa na mesma série a0 mesmo tempo).

Sempre que um documento ndo seja pago no prazo de 12 meses, o imposto sera devido ao estado findo
este periodo.

Ainda que a empresa nao adira ao regime de IVA de caixa, pode estar obrigada a emissao de documentos
aos seus clientes que tenham aderido ao regime.

Mesmo que a empresa adira ao regime, pode ter que continuar a emitir documentos fora do mesmo,
referentes a operacfes excluidas (ex: operacdes entre entidades do mesmo grupo financeiro, situacdes
de IVA devido pelo adquirente, operac¢des intracomunitarias, entre outras).

Assim, para cumprimento da legislacéo, foram implementadas as seguintes alteracdes:
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Dados da Empresa / Parametros Gerais

Surge uma nova secc¢do para configuracdo da adesdo ao regime de IVA de caixa, onde se inclui uma
ferramenta para rdpida classificacdo das fichas de clientes e fornecedores e criagdo dos tipos de
movimento associados ao novo regime de IVA de caixa, a partir dos existentes.

ﬂ Pardmetros Gerais @

Diados da Empresa Geral lglientes l Forgecedoresl Stoclﬁs] Eancos] Caigal
Pagina1| Pagina2| Pagina3| Paginad Paginas |

Indicacio de Sujeito Passivo

rE ohrigatdria a indicag8o de Sujeito Passivo (Fichas de Clientes / Fomecedores e Movimentos)

Periodos de vigéncia do Regime de I¥A Caixa

Data Inicial Data Final MNimero hMéaximo de Meses para Liguidacio do Imposto

01-01-2013

+ g x @
Adicionar Alterar Elirninar Apoio & Configuragio do Regime
= d
Grawar Fechar

No grupo Periodos de vigéncia do Regime de IVA Caixa é onde se indica a adeséo este regime. Caso a
empresa ndo adira ao regime, ndo é necessaria qualquer indicacdo nesta opcao.

Caso seja feita a adeséo, indicar-se-a aqui o inicio da adeséo e o nUmero de meses para liquidacéo do
IVA dos documentos caso 0s mesmos ndo sejam pagos antes. Em funcéo do nimero de meses aqui
definido, sera calculada uma data que ficara associada a cada documento emitido, permitindo assim que
a aplicagdo controle a data a partir da qual € devido o imposto de cada documento.
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O botéo "Apoio a Configuragdo do Regime" d& acesso ao seguinte formulario:

Separador Clientes / Fornecedores:

€] Apoio as definicées do Regime de IVA Caixa

1 Clientes | gFomecedDresl 3 Tipos de Movimento

Grupo I ;ll'l'odos

Familia. I ;ll'l'odas

Subtamilia | ;ll'l'odas

¥ Sa Clientes com Contribuinte diferente de '999999990°

¥ 3¢ Sujeitos Passivos de VA, P

¥ 36 Clientes ndo Diversos Carregar

Cadigo Descricio Contribuinte Suj. Passivo Diversos
[ 0000000022 | Clicnte : 123 EEE
[¥l n000000079 5R7E96544 Sirmn MN&Eo
[¥] 00oooonosg Moo SPIRIC 103502 Sim [MET]
[¥l n00noonos4 CF74 SP/RICY* 1231456789656 Sirmn MN&Eo
[¥] 0000000ORE Moo SEIRIC 101802 Sim [NETal
[¥l noonoonog2 SFRG 103301 Sirm MNEo

S0 s@o considerados clientes nacionais
= d
Aplicar Eechar

Aqui é possivel indicar a adesdo ao regime para as fichas selecionadas com base em filtros de Grupo,
Familia, Subfamilia, Contribuinte ndo genérico, Sujeitos Passivos de Iva e Clientes ndo diversos. A

checkbox desta grelha indica se o cliente esta ou nao no regime.

Separador Tipos de Movimento:

%] Apoio as definicdes do Regime de IVA Caixa
1 Clientes | 2 Fomecedores 3 Tipos de Movimento |

bovimentos de Clientes | Mowvimentos de Formecedores |

Cadigo | Descricio | Classificacgo | hdadulo Tipo a Criar De =
FsI Fatura Simplificada FR-Fatura-Recibo (ap.. FC

¥ Fsm Factura Simplificada Manual FC

FsP Maota de Crédito (Dew. FS) FC

F35 Factura Simplificada s/Cx FC

MNCA Maota de Crédito (FS) FC

WrHCC Mota Crédito MNE - MNaota de Crédito cL —
NG Maota Credito (A pronto) CcL

MCR Recuperacio NCC CL

Fecibo Cliente (Ba) RC-Fecibo emitida no ... G4, 'i.

RCC Fiecibo Cliente (Cx) RG-Outros Recibos em... CL RGB Re

« | m | r
Classificacio SAF-TPT IRC- Recibo emitido no &mbito do regime de VA de Caixa j
Tipa & Criar: [RGA | |Recibo Clients (Ba) Mavo Codigo |

&
Aplicar
= A
Aplicar Eechar
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Neste separador é possivel indicar (para movimentos de clientes / fornecedores) a classificagdo SAF-T de
cada um dos documentos que ainda ndo tenham sido classificados bem como a criagdo de um tipo
homologo dentro do regime de IVA Caixa. Assim, no exemplo apresentado, o Movimento "RCB" foi
classificado como RG - Outros Recibos Emitidos e, uma vez que foi preenchido o Campo "Tipo a Criar",
serd criado um novo tipo de movimento ao abrigo do Regime de IVA Caixa, com a classificacdo RC -
Recibos Emitidos no ambito do regime de IVA de Caixa.

Tabela de Tipos de Movimento

Relacionados com a entrada em vigor do regime de IVA de caixa, surgem novas classificagdes, aplicaveis
a recibos:

RC - Recibo emitido no &mbito do Regime de IVA de Caixa
RG - Outros recibos emitidos

Estes movimentos serdo comunicados mensalmente a AT, através de uma nova versdo do ficheiro
SAF-T PT 1.03_01. A data da publicacdo deste documento ainda ndo se encontravam disponiveis o0s
interfaces da AT para a comunicac¢éo dos recibos por WebService.

Surge também a indicacdo do regime ao abrigo do qual o documento é emitido.

[ | Tabela de Tipos de Movimento @

Consulta  Introdug&o f Alterag8o ‘

1Geral 2SAFTPT |

Classificagio do Movimento (I ibo emitido nr hito do regime de

-

B
[ Tipo de Movimento Considerado 'Adiantamento’

[ Tipo de Mowvimento utilizado para efeitos de Autofaturacdo
E

[ Pede Dados de Transporte no Encerramento do Documento

E
E
B
bMotivo de lsengBo do VA | jJ
E
= << Ohservagio »>» @
Gravar Cancelar
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Fichas de Clientes e Fornecedores

Passa a existir uma nova opcao para classificagdo individual da aplicacdo ou ndo do regime de IVA de
caixa.

[ &2 Ficha de Clientes -1
CONSULTA (1] Identificagso (2) Classificagao(§)| Classificagéo (4)| Amedondam. (5) |
oooooooo22 Cliente 22 SP{RIC < | € | > | ]| | |
Situaglo IA J}Adi\fﬂ |
Grupo |DDD ;“Testes Grupo 0 |
Familia |ggg ;”Familia Geral |
Subfarnilia IUUU ;“Subfaml'lia Geral |
“endedar Im ”\/endedurGeral |
F. Pagamento ID ;“Dinheiru |
Cond. Pagam. I 30. Dias
Limite Credito | 1,000.000,000.00
Tipo Cliente ICrédito j
Frecario IPre;D “endal j
Descontos I 0.00 I 0.00 I p.0p (Descl +Desc2 + Desc.3) e TErETEE 000
Desconto Tabelado I | | | Desc. de FF 0.00
Sujeito Passivo VA ISim -]
Regime VA Coie [ -
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Mapa de IVA de Vendas/Compras (Regime de IVA de Caixa)

Nova listagem de IVA, destinada exclusivamente as entidades que optem pelo regime de IVA de caixa.

Tipos de
bMowimento a
Considerar

Cliente

Diata Inicial

W Mapa Iva de Vendas (Regime de Iva de Caixa)

=

O " Facturac&o " Creditos " Recehimentos
Codigo | DescricBo Atectacio
#Factura D+
FRI #Factura-Fecibo S+
NCI #MNota de Crédito C+
DIC  #Nota de Credito D-
[l DI #Mota de Déhito D+
RIC  #Recho Ca
RGA  Reciba Cliente (Ba) C+
RGE  Recibo Cliente (Tx) C+

| |T|:|d|:|s

Data Final

01-Set2013 =

v Imprimir Discriminado

W Imprimir Fesumo

27-Set2013 =

L]

Imprirmir

4

Eechar

Mapa Iva de Vendas (Regime de Iva de Caixa) - RESUMO entre 01-09-2013 e 26-09-2013

Taxa Descrigio do IVA

Créditosdo P
Mo

Facturacio do Periodo
Incidéncia Montante Incidéncia

Recebimentos do Periodo
Montante

eriodo Fact. ainda nio Exigivel

ntante Incidéncia Incid éncia Montante

Incidéncia

Fact. apés Prazo Exigivel

Montante

000 00- Venda Isenta Agores
400 04-Venda 4% Agores

9% 0000
282 0000

0.0000
11.2800

29 0000
170.0000

0.0000
0.0000

0.0000
0.0000

%9 0000 0.0000
282 0000 11.2800

0.0000
6.8000

0.0000
0.0000

0.0000
0.0000

Neste mapa € possivel consultar o movimento do periodo, bem como a faturacdo ainda néo exigivel e
exigivel por ter sido ultrapassado o prazo maximo para pagamento.

Nos mapas de IVA existentes, passa a haver a possibilidade de exclusdo destes novos tipos de movimento.
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Atribuicao dos documentos

Atribuicdes de Documentos

Se este documento se referir a uma anulag@o ou retificag&o do documento original, deve efetuar a atribuigdo do documento de
acordo com a legislag@o em vigor (n* 6 do Art. 36* do CIVA).
A atribuicBo também se reflete na exportacéo de dados para o ficheiro SAF-T PT: (Portaria n®* 1192/2009)
Note que o documento impresso deve mencionar as respetivas atribuig@es.

—Localizar Documento

Tipo: I | Emiticlo Entre : I ﬁ e I jl Mimera : I a
NIF I Total Entre : I R I 000 Pesquisar

[ Mostrar AtribuigBies a Cutros Documentos

Int.. | Ano Dt*encimento | Tipo Mumero Total Doc. Far Atribuir A Atribuir Ot Lancamento

26-09-2013

Heo

< [ | b

Ana Data Tipo Mimera Saldo doc. A Aribuir Walor Atribuico
| | | 0.00 | 0.00 | 0.00
w# x e @

Seleciona Todos pf Antiguidade Anula Selecio Documentos Inexistentes Frocessa e Fecha

Sempre que necessario, através da checkbox "Mostrar Atribuigbes a Outros Documentos”, é possivel,
apos o processo de atribuigdo se encontrar completo, fazer a referéncia a outros documentos ja totalmente
saldados (ex. a referéncia na nota de crédito a uma fatura totalmente saldada). Neste caso sera mostrada
uma nova janela no final do processamento:

¥ Outros Documentos para SAF-T PT

&

Continuar

Aqui sédo mostrados todos os documentos emitidos ao abrigo do regime do documento original que se
encontrem saldados.
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Nova opcdo de atribuicdo para efeitos de IVA - Regime de Caixa

Para os documentos emitidos ao abrigo do regime, serd mostrado o seguinte dialogo

W Atribuigdes de Documentos @
Lista de Documentos Atribuidos IVA Lancado {(Doc. selec.) Total do IVA Caixa
T.. | Taxa| Incidéncia| tontante | Th | Taxa| Incidéncia Montante |
04 16.00 3.004.75 480,76 |04 16.00 3.004.75 480.76
IVA pago (Doc. selec.)
Th | Taxa | Incidéncia | Montante
IVA Pendente (Doc. selec.)
T | Taxa | Incidéncia | hontante
04 16.00 3.004.75 480.76
Diferenca 0.00
TOTAL A PAGAR 3.485.51
I¥A a pagar (Doc. selec.)
T. | Taxa| Incidéncia| Montante| Incidencia Mortante
04 16.00 3.004.75 480.76 | 3.004.75 480,76
4 UL > Actualizar Valaores
® = ]
Becalcular valores Grawar Fechar

Aqui é possivel indicar, por documento, quais os valores de IVA a indicar. Este processo é automético,
podendo ser alterado pelo utilizador se assim o desejar.

Note que esta atribuicdo € feita com base na tabela do IVA, pelo que, caso sejam emitidos
documentos que afetem IVA (ex. nota de crédito para atribuir a fatura), as taxas devem ser
coincidentes para que ndo existam situacfes de inconsisténcia entre as taxas faturadas e abatidas
nos pagamentos / retificacdes, sendo este controlo da responsabilidade do operador. Caso a

aplicacdo detete que existem inconsisténcias, sera apresentada este mesmo didlogo para
verificagcdo da mesma.

Existem ainda algumas situagdes que carecem de esclarecimentos por parte da AT, pelo que, este

processo poderd vir a ser alterado consoante as orientacfes das entidades oficiais, obrigando
consequentemente a novas atualizagdes.
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Configuracdo para empresas no Regime Geral com clientes no Regime de IVA de
Caixa

Caso a empresa ndo tenha aderido ao regime, pode, sempre gque indicado pelos seus clientes, ser obrigada
a emitir documentos ao abrigo do regime de IVA de caixa. Para tal, sera necessério proceder as seguintes
alteragobes:

Indicar, na ficha do cliente, que o mesmo aderiu ao regime.
e Criar novas séries para os documentos emitidos no ambito do regime de IVA de caixa

e Alterar os layouts de impressdo dos recibos para que os mesmos espelhem as taxas
de IVA, respetivas incidéncias e montantes pagos pelo recibo emitido

e Alterar os layouts dos documentos para que contenham a mencao "IVA - regime de
caixa".

Configuracdo para empresas que adiram ao Regime de IVA de Caixa

¢ Indicar, nos parametros gerais a data de inicio da adeséo ao regime. A data final ficara
por preencher até que a empresa opte por sair do Regime de IVA de Caixa ou que
seja notificado pela AT de que ja ndo se encontra no mesmo.

e Classificar os clientes de acordo com a sua adesdo / ndo adesdo ao Regime de IVA
de Caixa. Aconselhamos a utilizacdo da opcao "Apoio as definicbes do Regime de IVA
de Caixa" disponivel nos parametros gerais

e Criar novas séries para os documentos emitidos ao abrigo do regime de IVA de caixa.

e Alterar os layouts de impressao dos recibos para que os mesmos espelhem as taxas
de IVA, respetivas incidéncias e montantes pagos pelo recibo emitido.

e Alterar os layouts dos documentos para que contenham a mencao "IVA - regime de
caixa".
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