PROCEDIMENTOS

Alteracao de taxas e escaloes de IVA

Os procedimentos enumerados neste documento pressupdem a existéncia de uma versdo atualizada das
aplicagoes referenciadas, apresentando funcionalidades e processos revistos que sé estdao disponiveis a partir
das vers6es mais recentes das mesmas.

A ELSIF, Lda ndo assume qualquer tipo de responsabilidade, independentemente da simplicidade ou
complexidade do facto a relatar, pela execu¢dao dos procedimentos apresentados abaixo em programas nao
atualizados.

Além dos procedimentos gerais, comuns a maioria das empresas, existem outros casos particulares, indicados
num capitulo préprio, que necessitam de especial atengdo, consoante a atividade e as aplicagdes em utilizagao,
pelo que deverao de ser analisados caso a caso.

Antes da aplicacdo destes procedimentos, deve efetuar uma cépia de segurancga das bases de dados onde os
processos de alteracdo das taxas de IVA serdao executados.

(atualizado a 07 de Abril de 2016)
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Verba

Alteragao de taxas: definicdo das novas taxas a criar

As alteragdes as taxas do IVA sdo de caracter oficial, sujeitos a publicacdo em Didrio da Republica. Por este motivo,
aconselhamos sempre a sua confirmacdo antes de proceder a qualquer configuragao.

ATENCAO:
As taxas indicadas nos exemplos constantes deste documento sGo meramente indicativas.

Na opgao Utilitdrios > Alteragcdo de IVAS > separador Criagdo de Novas Taxas, deve-se proceder a definigdo das
novas taxas de IVA, por associagdo as taxas existentes:

1 Cragio das Novas Taxas I 2 Equivaléncias § Alteracdes I 3 Precos dos Produlos I

Dt para & Alteracio das Texes . n ﬂ

1;5-_0::5 AglicacBo | Regido | Tesadnt| TewaMovs|  Aplicar por defeito s Equivaléncias as Seguintes Definiclies:
Existantes FE?E: fzfi Fichas dos Produtos com VA Incluido

Compra A-:_-::--- Recalcular Fregos de Venda (& retitado o VA Aual e aplicado o nowv IWA).
I:r'ﬂr'm Agores sas decimais pars srredaond. dos Frecos de Venda —
o Cantinants AS8E defimans Dars amedand. Qo BL0%5 0B Vanos | 2;
Wanda
Yanda
vends

Venda ' a W ARerar o WA nos Docurmentos em Aberto (FaturacBo de Clientes)
I Anoras o W& nos Docurmientos am Abero (Faturaclo Femecadonss)

Documentos em Abero

Tratamento de Movimentos com WA Incluido
* Fecalcular Preco sem MVA (a0 preco com IV, & retirada & nowve taxe)
@ " Recalcular Prego of WA Inc. (20 prego sem VA & aplicada a nova tes)

Cazas decimais para aredondamenio do Freco 7=l
=

Tecom Artetiorn

@ ©

Criar Mowas Taxas & Equivaléncias

Execular Agora

A Data para Alteragdo das Taxas @ é aquela em que serd despoletado o processo automético de substitui¢do de
taxas nas fichas de produtos.

Na lista das Taxas Existentes Q, apenas sao mostradas as que estdao numa situagao activa, agrupadas por tipo de
aplicagdo (compra ou venda), regido e taxa. De forma a proceder-se a equivaléncia, para cada taxa sujeita a
alteragdo deve ser indicada a nova taxa no campo assinalado, selecionado de seguida a opcio Atualizar € e
indicada a sua aplicagao:
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, _ |

Alteragio de IVAS

Aplicagdo da Equivaléncia
A que situagOes pretende aplicar a equivaléncia?

Atodas as taxas correspondentes da Regiao seleccionada
A todas as taxas correspondentes de Compras (Regiao sel.)

& > 4

Selecionar Cancelar

— _

A todas as taxas correspondentes da regido selecionada — A nova taxa ird ser aplicada tanto as taxas de
compras como as de vendas, da regido correspondente.

A todas as taxas correspondentes de Compras (regido sel.) — A nova taxa apenas serd aplicada as taxas
classificadas para utilizacdo em compras, da regido da taxa original.

Caso existam taxas especificas para Servigos, Portes, ou outras situagdes tais como a utilizagao de IVAS incluidos,
estas serdo criadas automaticamente, seguindo sempre as mesmas configura¢ées das taxas anteriores. O
descritivo da nova taxa, sempre que possivel, é proposto tendo por base a taxa aplicada e o descritivo original.

Depois da definicdo das equivaléncias, devem ser revistas as opg¢des constantes do lado direito desta opcdo,
referentes as definicdes a aplicar por defeito na execucdo das equivaléncias.

Fichas dos Produtos com IVA Incluido
Recalcular Pregos de Venda @ - Esta funcionalidade apenas aparece ativa caso ja existam taxas criadas
como incluidas. Se estiver selecionada, ao serem alteradas as taxas nas fichas dos produtos, sdo
igualmente recalculados os precos de venda com IVA incluido dos produtos onde estas taxas estejam
inseridas (sobre o preco sem IVA destes produtos é aplicada a nova taxa). Para o efeito devem igualmente
ser indicadas as casas decimais a aplicar aos novos pregos de venda com IVA.

E necessdria atencdo redobrada na utilizacdo desta opcdo, pois todos os precos com IVA incluido serdo
alterados. Caso existam na ficha do produto precos de venda com IVA e sem IVA (em precarios diferentes)
e o IVA definido seja incluido, ambos os precos irdo sofrer alteracdo.

Se a opc¢do ndo for selecionada, ndo é efetuada nenhuma alteragdo aos precos registados nas fichas dos
produtos.

Documentos em Aberto
Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Facturagdo de Clientes) @ — Se ativo, é proposta a alteragdo
das taxas de IVA no encerramento de documentos de faturacdo em aberto, caso estes sejam encerrados
numa data posterior a da alteragdo das taxas.

Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Faturagdo de Fornecedores) @ - Se ativo, é proposta a
alteragdo das taxas de IVA no encerramento de documentos de faturagdo em aberto, caso estes sejam
encerrados numa data posterior a da alteragdo das taxas.

Tratamento de Movimentos com IVA Incluido:
Recalcular Prego sem IVA @ — Esta opgdo apenas se aplica a taxas configuradas definidas como incluidas.
Se ativa, sera calculado um novo preco de venda sem IVA, mediante o preco de langamento com IVA (este
ultimo manter-se-a inalterado).
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Recalcular Prego com IVA Incluido @ - Tal com a anterior, esta também apenas se aplica a taxas
configuradas definidas como incluidas. Se ativa, sera calculado um novo prec¢o de venda com IVA incluido,
mediante a aplicagdo da nova taxa ao pre¢o de venda sem IVA. Para o efeito devem ser indicadas as casas
decimais a aplicar aos novos precos de venda com IVA.

Apds a revisdo das opgdes anteriores, deve-se selecionar o botdo de Criar Novas Taxas e Equivaléncias €) e optar
pela modalidade mais apropriada:

P

- - )
< da Verb@ P o —
ensagem da Verb(@ -

Criagao das novas taxas

A aplicag3o pode agrupar os codigos do IvA a criar mediante as suas
propriedades (Comprafvenda, Incluido, Taxa, Servigos, Portes e
caracteristicas SAF-T PT)

Caso opte por ndo agrupar, serao criadas novas taxas sem ter em conta |
nenhum critériol I

Pretende agrupar as taxas?

L
E
=
o
o

A opgdo pelo agrupamento das novas taxas estd ligada a organizagdo das taxas de IVA no funcionamento da
aplicagao.

Se a opgdo for Sim, serd criada um novo registo na tabela de IVA, associado a todas as taxas semelhantes alteradas
(ex.: se estiverem a ser aplicados dois cédigos da tabela de IVA com configuracdes semelhantes, ambos serdo
substituidos por um registo de taxa Unico, de forma a evitar a criagdo em duplicado de novos registos na Tabela
de IVA).

A opcdo pelo Nao agrupamento de taxas é aconselhada quando existem diversos codigos na tabela de IVA, para a
mesma taxa, de forma a ser possivel a separacdo de informacdo entre movimentos de mercadorias, imobilizado,
fornecimentos e servigos externos, etc. Para cada taxa existente sera criado um novo registo correspondente.

Todas as novas taxas que surgem no ambito desta opgao sdo criadas numa situagdo bloqueada. Pela execugdo
automatica da substituicdo de taxas na data predefinida, as novas taxas passam para uma situacdo ativa, sendo
as antigas bloqueadas. Caso seja necessaria a sua utilizacdo em movimentos de regularizagdo, estas necessitam
de ser previamente desbloqueadas na opc¢ao de Tabelas de IVA, que se encontra no menu Tabelas.

Pela execugdo deste processo, toda a informagdo complementar para SAF-T PT é igualmente copiada da respetiva
tabela original, a exce¢dao do campo Data de Fim de Vigéncia.

Se existirem taxas criadas para compras intracomunitdrias, IVA devido pelo adquirente ou outros casos
particulares, em que o campo da Taxa Inerente (%) esteja preenchido, é aconselhdvel a revisdo destes registos, de
forma a fazer face as novas taxas. Tal pode ser feito através da alteragdo da taxa inerente na tabela de IVA
respetiva ou criando manualmente uma nova taxa de IVA para o efeito.

Verba - Alteracdo de taxas e escaldes de IVA Pagina 4/15



Configuracao individual de equivaléncias de taxas

1 Cringo das Movas Texas 2 Equivaléncias / Alleraciies | 3 Precos dos Produlos I
Codigos do WA - Equivaléncias Definidas : ‘Wer apenas registos com Equivaléncia Definida

IvA 5% Compras (A) -
Compras 10% Inc. 1 J6 - Compras 9% Inc.

A 102 Compras (A) 1 07 - WA 9% Compras (A)

VA 18% Compras (4) 00 08 - VA 16% Compras (&)
bem Compras 168% Portes 13 = e Cormpras 16% Pomtes
PA 18% T Serdgos (4A) . 10-MATE% C. Senigos (A)
WA 5% Vendas (&) 1 02 - Mv& 4% Vendas [4)

' AR C ) ' CLrR]

Dados da Equialinca

Equivaléncia  [g _l [V 4% Compras (A) T | 400 Dals Execuciio I—ﬂ

-

Casas decimais para calculo 2

I~ Alerar VA nos Doc. em Abera (Fat Fomec) ©
Casas decimais para chlcula Adualizar
Equivaléncia

Elimnar Todas as Equivaléncias

» ©

Apds a aplicagao das definigdes do processo anterior, sdo apresentadas as equivaléncias propostas pela aplicagao,
no separador Equivaléncias/Altera¢bes. Aqui é possivel proceder-se a alteragdo dos parametros individuais de
cada equivaléncia, devendo para o efeito clicar em Atualizar Equivaléncia {®) para gravagdo das mesmas.

A opgao Executar Agora () procede as alteracdes agendadas, independentemente da data de execucéo indicada
em cada equivaléncia. SO deve ser utilizada caso se pretenda proceder a alteragdo das taxas no momento, sem
aguardar pela data agendada.

O botdo Eliminar Todas as Equivaléncias (B permite reiniciar o processo de definigdo de equivaléncias, sendo
eliminadas todas as equivaléncias previamente agendadas.
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Agendamento de Alterac¢des de Pregos

No separador Precos dos Produtos é permitida a programacao/personalizacdo de novos precos de venda com IVA
incluido, em complemento da atualizacdo de taxas, constituindo uma alternativa a alteracdo direta dos precos de
venda (se tal estiver definido). Este processo é executado apds a alteragdo das taxas de IVA, se configurado para
as 00:00h do dia da alteracdo das taxas, ou noutra data/hora a escolha.

1 Craclo das Movas Taamas | £ Equrvaléncias / Aeracles 3 Preqos dos Produtos
Data p/ Aakizacso de Precos - il Hora | 0000  Antes do cAloulo, elimine a agenda de precos para esta data (produtos filrados)

o —— = Pprrviitetory
Farnilia ﬁJ;Tu-dus | nrva i)

Sublam [7 Ji‘rudus | Casas decimais |' ] ::
Stuacho IiJ:Tn-dus Bs Alnvas | > o

Pl |' I J fTﬂ-dﬂs | Carrigar

Ebdlu Dascricio Al Py 1 FM1 (Am PAWOT (AR | AP 2 P, 2 (it P, 2 (L) | AR F
ununununuunum‘ [ Sim [ 3204] 3238] NBo [ 000 LN
Sim 983 Sam Si

100000000000011 AGLARDEMTE = N=15Y 10,81 10063
1000000000002 WIDODIKA, 1.69 11.78 Sim 14 8k 14 73 |
JOLDDMIOUTE 345 Fizza Familiar SIm 13.27 13.08 MED .00 ] M

L] it

W Altara Prago Venda 1 ™ Akera Preco Venda 2 ™ AMera Prego Venda 3 ™ Altera Preco Vienda 4

De [ 3294 | | De 000 | De | oo | De 0.00 Wl ®

Fara 3238 Fara 0.00 Para 0.on Para 000
[ Actualirar

"

Ewchar

O carregamento dos produtos pode ser efetuado mediante o preenchimento dos filtros apresentados, selecionado
de seguida o botdo Carregar.

A opgdo de Antes do cdlculo, elimina a agenda de pregos para esta data (produtos filtrados) @ destina-se a
eliminar todos os registos previamente agendados para a data definida.

Caso se pretenda trabalhar sobre os precos ja refletindo as novas taxas, deve-se assinalar a opgdo de Recalcular
Precos de Venda e respetivo arredondamento (casas decimais), sendo a lista carregada com todos os produtos
considerados no filtro, ja com os novos pregos propostos. Os produtos alvo de alteragcdo de pregos sdo
apresentados a vermelho, com o seletor de Act. PVP x ligado nos respetivos precarios.

Para indicacdo de novos precos, basta selecionar o produto pretendido, ativar o seletor Act. PVP x correspondente
e indicar o novo preco, clicando em Atualizar @ de seguida.

Se se desejar alterar o dia para atualizagdo automatica, deve-se proceder a novo carregamento da lista, eliminando
primeiro a agenda de precos para a data originalmente carregada. Este procedimento ndo é necessario para
alteragdes de horas no mesmo dia, bastando apenas clicar em Atualizar @ ap6s a alteragdo da hora para o
produto selecionado.
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Alteracao de escaloes de taxas: definicao de equivaléncias

Esta opgdo destina-se a proceder a modificacdo de escaldes de taxas, por via de alteragGes as listas anexas ao
Cadigo do IVA, referentes aos bens sujeitos a taxa reduzida e intermédia. Encontra-se em Utilitdrios > Alteracdo de
IVAS > separador Alteragdo de Escaldo do IVA em Produtos:

Alteracdo de IVAS

1 Criag&o das Novas Taxasl 2 Equival&ncias / Alteragfes l 3 Pregos dos Produtos 4 AlteragSo de Escaldo do WA em Produtos l

Filtros e condig@ies l Manutencdo de Registos ] Impress&o de registos l

Data para Execuc@o

Filtros para Produtos

01-u20716 i‘

Tipo Produta |pmdut08

Descrigio

Grupo

J ITDdDS

Familia

J I'I'Ddas

Subfamilia

J ITDdEI.S

Situacdo

J I'I'Ddas

[v& Compras

J ITDdDS

IvAvendas |44

||\rA1s°/o Vendas (4) Inc.

Eliminar TODAS as AlteracBes a Produtos

Alteracies a Efetuar

Mowva VA Compras | |I\KA compras nio alterado

Maovo VA Vendas |38 |IVA 09% Wendas Inc.

Fichas dos Produtos com IVA Incluido
[ Recalcular Pregos de Venda (& retirado o V& Atual e aplicado o novo [VA).
Casas Decimals para arredond. dos Precos de Venda 2=

Documentos em Aberto (Aplicadas no ato do encerramento do Doc)
v Alterar o WA nos Documentos em Aberto (Faturag8o de Clientes)
-
Tratamento de Movimentos com IVA Incluido
* Recalcular Preco sem Wi (a0 prego com VA & retirada a nova taxa)
" Recalcular Prego of Wi Inc. (a0 prego sem VA & aplicado o novo valor do [WA)
Casas decimais para arredondarmento do Prego ’72%

Carregar Produtos

# d

Executar Agora Eechar

No campo da Data de Execugado é indicada a data para execugdo automatica das alteragdes. Se se desejar alterar
o dia para atualizagdo automatica, basta apenas proceder-se a um novo carregamento da lista de produtos, ja com
a nova data definida, sendo atualizados todos os registos ja configurados.

Filtros para Produtos

Nesta seccdo devem ser indicadas as taxas atuais que irdo ser alvo de alteragdo, bem como, de forma opcional,
filtrados os artigos que poderdo estar sujeitos a alteragdo de escaldo.

Alteracoes a Efetuar

Nos Novos IVAS, devem ser indicadas as novas taxas.

Na eventualidade das taxas pretendidas nao existirem na aplicacao, estas poderao ser criadas em Tabelas Gerais >
Impostos > Taxas de IVA > adicionar.

Fichas dos Produtos com IVA Incluido (Vendas)
Recalcular Precos de Venda — Esta funcionalidade apenas aparece ativa caso as taxas indicadas estejam
configuradas para funcionar com IVA incluido. Caso a opc¢do seja selecionada, ao mesmo tempo que sdo
alteradas as taxas nas fichas dos produtos, sdo igualmente recalculados os precos de venda com IVA
incluido dos produtos onde estas taxas estejam inseridas (sobre o preco sem IVA destes produtos é
aplicada a nova taxa). Para o efeito devem igualmente ser indicadas as casas decimais a aplicar aos novos
precos de venda com IVA.
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E necessdria atencdo redobrada na utilizacdo desta opcdo, pois todos os precos com IVA incluido serdo
alterados. Caso existam na ficha do produto precos de venda com IVA e sem IVA (em precarios diferentes)
e o IVA definido seja incluido, ambos os precos irdo sofrer alteracao.

Se a opc¢ao nao for selecionada, ndo é efetuada nenhuma alteracao aos precos registados nas fichas dos
artigos.

Documentos em Aberto (apenas no ato do encerramento do documento)
Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Faturacdo de Clientes) — Se ativo, é proposta a alteragdo das
taxas de IVA no encerramento de documentos de factoracdo em aberto, caso estes sejam encerrados
numa data igual ou posterior a da alteracao das taxas.

Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Faturagao de Fornecedores) — Se ativo, é proposta a alteragdo
das taxas de IVA no encerramento de documentos de factoragao em aberto, caso estes sejam encerrados
numa data igual ou posterior a da alteracdo das taxas.

Tratamento de Movimentos com IVA Incluido:
Recalcular Prego sem IVA — Esta opc¢do aplica-se apenas a taxas configuradas como IVA incluido.
Se ativo, sera calculado um novo preco de venda sem IVA, mediante o prec¢o de langamento com
IVA (este ultimo manter-se-4 inalterado).

Recalcular Prego com IVA Incluido — Tal com a anterior, esta configuracdo aplica-se a taxas
definidas como incluidas. Se ativo, sera calculado um novo preco de venda com IVA incluido,
mediante a aplicagdo da nova taxa ao pre¢o de venda sem IVA. Para o efeito devem ser indicadas
as casas decimais a aplicar aos novos precos de venda com IVA.

Deve igualmente ser indicado o nimero de casas decimais a aplicar na execugao desta opgao.
Ap0s a definicdo dos campos necessarios, deve-se clicar em Carregar Produtos.

Caso sejam detetadas configuracGes existentes, ainda ndo executadas, para a mesma taxa de IVA original, mas
com nova taxa diferente, é mostrada a seguinte mensagem:

Mensagem da Verb@

Alteragio de IVAS

Ja existern alteraglies de escaldo em produtos com taxas diferentes das
indicadas!

Para aplicar equivaléncias diferentes. elimine primeiro as equivaléncias
configuradas!

L4

Ok

Para se proceder a reconfiguragao para uma taxa de IVA de destino diferente, é necessario proceder-se a
elimina¢do das equivaléncias ja definidas, clicando em Eliminar todos os registos e selecionada a op¢do de Apenas
registos ndo executados.
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Mensagem da Verb@

Eliminagio de alteragBes em escaldes do IVA de Produtos

b ;‘ Indique o que pretende eliminar:

506 alteracOes nao efetuadas
S0 alteracoes efetuadas
Todas

Verba - Alteragdo de taxas e escaldes de IVA

Tenha em atengio que a elimingdo ndo pode ser revertida

L4

Selecionar

X

Cancelar
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Seleg¢ao dos produtos sujeitos a alteragao

Alteragdo de IVAS

1 Criag&o das Mowvas Taxasl 2 Equivaléncias / Alteracfes I 3 Precos dos Produtos 4 Alterac@o de Escaldo do VA em Produtos |

Filiroz g condigiies  Manutenciio de Registos | Impressso de registos |
Lista de Produtos de acordo com os filtros do Separador Anterior
Cadigo CescricAo Mlowa T | TxWen.. | MowaT.. | Al P
000000000000024 | Agua Mineral 18.00 1800  1800] 900 Sim ]
00ooooooonont 25 Mapolitana 4.00 4.00 18.00 q.00 MNao 1.4000 1.2800
[Joooonoooonoot 26 Gin Tanico 4.00 4.00 18.00 9.00 MNao 1.0000 0.9200
< >
v Altera Preco Venda 1 Altera Preco Yenda 2 Altera Preco VYenda 3 Altera Preco Wenda 4 —
De | 0.8000 De | 0.0000 De | 0.0000 De | 0.0000
Gravar
F’ara| 0.8500 Para| 0.0000 Para| 0.0000 F’ara| 0.0000
o d
Executar Agora Fechar

Ap0s a aplicagdo dos filtros do separador anterior, sdo apresentadas os produtos que se enquadram nas referidas
condi¢des. Ao clicar-se na caixa de sele¢do (O) que antecede a linha de artigo, este fica automaticamente
configurado. Podem ser selecionados varios produtos clicando com a tecla direita do rato e escolhendo a op¢do
apropriada. Este processo deve ser repetido tantas vezes quanto necessario, através da indicagao de novos filtros
no separador anterior, de forma a configurarem-se todos os produtos necessarios.

Na alteragdo de taxas com tratamento de IVA incluido, o operador tem ainda a possibilidade de indicar um novo

preco a aplicar juntamente com a alteragdo de taxas, bastando para tal clicar na caixa de sele¢do presente ao pé
de cada pregdrio e indicar o novo prego pretendido, clicando em Gravar de seguida.
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Impressao de registos

Neste ultimo separador é possivel consultar quais os produtos que irdo ser sujeitos a alteracdo de taxas, mediante
os filtros apresentados. A listagem pode igualmente servir para verificacdao dos produtos nao configurados.

Alteragdo de IVAS

1 Criag&o das Mowvas Taxasl 2 Equivaléncias / Alteracfes I 3 Precos dos Produtos 4 Alterac@o de Escaldo do VA em Produtos |
Filtros & condi;ﬁesl Manutencio de Registos  Impress8o de registos |
Divisbes Ordenagéo
¥ Grupo [~ Familia [~ Subfamilia & Cadigo
’ . ) " Deascrigio
v Quehra de Pagina na Mudangs:
" Taxa Compra
" Taxavenda
Tipo Produta ITDst j
Wer IPdeutDs Angendados para Alteracdo j
Grupo I | ITDdDS
Familia I | ITDdas
Subfamilia I | I‘rgdas
Situagio I | ITDdas
]
Imprirmir
w d
Executar Agora Fechar

Verba - Alteragdo de taxas e escaldes de IVA Pagina 11/15



Alteracao automatica das taxas na data programada

No dia agendado, surge automaticamente a seguinte mensagem:

Alteracdo das taxas de IVA / Atualizagdo dos Preges dos Produtos

Alteracéo das Taxas de IVA em vigor

Foi agendada uma alteracao as Taxas do VA em vigor na Empresa. Este procedimento sera executado
agora. Note que, caso continue, as configuracoes definidas (Novas taxas a aplicar aos produtos e
atualizacdo dos precos de venda na ficha dos mesmos) serdo alterados.

Caso nédo tenha havido nenhuma alterac&o ac anteriormente disposto, deve responder
"Sim" a esta pergunta.

Se por acaso foi notificado de alguma alteragéo de ultima hora (posterior a definicdo das
novas taxas do IVA) deve responder "Nao".

De qualquer forma, lembre-se que a emisséoc de documentos com taxas de IVA erradas
pode trazer graves problemas a sua Empresa.

V] @ W

Sim N&o Alterar Configuracbes

A opcdo Sim despoleta o processo de substituicdo de taxas, de acordo com o previamente configurado.

A opcdo Ndo cancela o presente agendamento de alteragdo de taxas, ndo sendo efetuada nenhuma alteracao
nas taxas de IVA do sistema. Pela sele¢do desta opcdo, é igualmente proposto ao utilizador a alteracdo das datas
agendadas, tanto para as taxas de IVA como para os novos pregos agendados:

Mensagem da Verb@

Alteragio das taxas de IVA | Atualizagio dos Pregos dos Produtos

' Optou por MAQ alterar as taxas do VA
' Pretende agendar nova data para a alteragdo das mesmas?

|icn
El
=
=i
o
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Em caso afirmativo, surge um ecra onde poderdo ser indicadas as novas datas:

Nova data para Alteragdo das Taxas do [VA

Optou por ndo executar a alteracéo das Taxas do IVA que se encontrava agendada.
Neste didlogo & possivel indicar uma nova data para alteragéo das taxas.

Note que este é um processo que requer a maxima aten¢do, uma vez que,
quando erradamente executado, originara que os documentos emitidos
pela sua empresa ndo respeitem as taxas do IVA em vigor.

Data previamente agendada ﬂ
Nova data a considerar para Alteragdo do IVA ﬂ
Nova data a considerar para Alteragdo de Precos ﬂ
v 1)
Confirmar Cancelar

Caso a resposta ao reagendamento das alteracGes seja Ndo, é proposta a eliminacdo das altera¢des de precos
agendadas, sendo necessario selecionar os registos a eliminar no ecra que se segue e proceder a sua eliminacgdo:

Encontram-se
agendadas as seguintes
alteragfes de precos de
produtos

Assinale, para
eliminac&o. os
agendamentos que
perdem o efeito par ndo
serem alteradas as
Taxas do VA

X
Eliminar
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Mensagem da Verb(@

Alteragtes de Pregos de Produtos agendadas com Data Posterior
a Data de Alteragao do IVA

Optou por ndo eliminar as alterages de pregos agendas para datas posteriores.
Estas alteraces serdo executadas independentemente da ndo alteracdo das taxas do

'
Confirma?

P

A opcdo de Alterar Configuragdes permite rever/alterar as configuracdes existentes, antes do seu processamento.
Apdbs a execucdo deste processo, o sistema esta apto a ser utlizado com as novas taxas, a nivel de fichas de
produtos.

No final da execugdo, é mostrada a seguinte mensagem:

Mensagem da Verb@

Alteragao do IVA

Foram atualizadas as novas taxas do WAl

Neste momento, o sistema esta apto a ser utlizado com as novas taxas, a nivel de fichas de produtos.

Caso existam documentos em aberto (que estavam por finalizar antes da alteragdo das taxas do IVA), no
momento do encerramento dos mesmos sera exibida a seguinte mensagem:

- Mensagem da Verb@

Verificagao dos Codigos do IVA dos Documentos

' 0 Documento FAC da entidade 0000000002 tern taxas de VA que ja ndo
| se encontram em vigor!

Pretende alterar as taxas de IVA de acordo com as equivaléncias
ja definidas?

Através do botdo Sim, o programa atualizara as taxas em func¢do das equivaléncias definidas. Caso indique Ndo,
0 programa mantera as taxas utilizadas na altura do langamento do documento.
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Casos particulares

e Impressao dos mapas de IVA de compras e vendas — Na seccao de Clientes > Listagens > Mapas de IVA,
nao esquecer de indicar as novas taxas para as listagens dos movimentos a partir da data da sua alteracao.
O mesmo se aplica aos mapas de IVA existentes em Fornecedores > Listagens > Mapas de IVA.

e Emissdao de documentos no Regime de IVA de Caixa — Deve-se ter especial atencdo aos langamentos
emitidos apds a alteracdo das taxas, principalmente no que diz respeito aos recibos, pois o IVA
mencionado na fatura poderd nao ser o IVA a entregar ao Estado, por via da alteracdo das taxas entre a
data da fatura e a do recibo, devendo-se observar as recomendacgGes oficiais existentes sobre esta
circunstancia.

¢ Documentos de Faturacao em Aberto — Caso ndo tenha sido ativada a opgdo de Alteragao de IVAS nos
Documentos em Aberto (pagina 3), em particular no que se refere a documentos de faturacdo em aberto,
deverao ser alteradas ou relangadas as linhas de produtos antes do encerramento do documento.

e Guias de Remessa — Ao serem processadas, a aplicacdo deteta se existiu uma alteracdo as taxas de IVA
introduzidas na guia e procede as alteragdes necessarias.

e Configuracao de Clientes (Tab. IVA) - Caso existam registos configurados nesta tabela, referenciando as
taxas alteradas, serd necessario proceder a alteracdo das mesmas (Tabelas Gerais > Clientes >
Configuracdo de Clientes (Tab. IVA) > alterar).

Procedimentos relacionados com a utilizagao de IVA incluido

o Tabela de Promogdes e Descontos / Promogdes por Prego - nas promogdes por preco ou preco e desconto
em simultaneo, se estas incidirem sobre produtos com IVA incluido e se se pretender atualizar o valor das
promogdes para refletirem a alteragdo do IVA, é necessario alterar o valor dos produtos em cada uma das
linhas ou eliminar o conjunto de promocgdes e cria-las de novo (Tabelas Gerais > Clientes > Promogdes de
Clientes (Mandatdria) > pesquisar os produtos necessdrios > eliminar e recriar ou alterar as promogdes
necessdrias).

e Tabela de Liga¢des / Produtos - caso existam produtos (tanto principais como acessérios) configurados
nesta tabela e utilizando IVAS incluidos, é necessario rever as configuracdes individuais para acertar os
precos utilizados (Tabelas Gerais > Produtos > Ligag¢bes de Produtos > alterar).
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