PROCEDIMENTOS

Alteracao de taxas e escaloes de IVA

Os procedimentos enumerados neste documento pressupoem a existéncia de uma versdo actualizada das
aplicac¢oes referenciadas, apresentando funcionalidades e processos revistos que sé estdao disponiveis a partir
das vers6es mais recentes das mesmas.

A ELSIF, Lda ndo assume qualquer tipo de responsabilidade, independentemente da simplicidade ou
complexidade do facto a relatar, pela execu¢ao dos procedimentos apresentados abaixo em programas nao
actualizados.

Além dos procedimentos gerais, comuns a maioria das empresas, existem outros casos particulares, indicados
num capitulo proprio, que necessitam de especial atengdo, consoante a actividade e as aplicagdes em utilizagao,
pelo que deverao de ser analisados caso a caso.

Antes da aplicacao destes procedimentos, deve efectuar uma cdpia de seguranca das bases de dados onde os
processos de alteracdo das taxas de IVA serao executados.

(actualizado a 07 de Abril de 2016)
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WEuroGest

Alteragao de taxas: definicao das novas taxas a criar

As alteragdes as taxas do IVA sdo de caracter oficial, sujeitos a publicacdo em Didrio da Republica. Por este motivo,
aconselhamos sempre a sua confirmacdo antes de proceder a qualquer configuragao.

ATENCAO:
As taxas indicadas nos exemplos constantes deste documento sGo meramente indicativas.

Na opcdo Utilitdrios > Verificacbes Internas > Alteracdo de IVAS > separador Criacdo de Novas Taxas, deve-se proceder a
definicao das novas taxas de IVA, por associagdo as taxas existentes:

Taxas Existentes [(Apenas com situag3o que movimenta) Aplicar por defeito ds equivalincias as seguintes delinigSes:

30 Regdo T aca Art TaxaN
S I Agcees l = zeios] Fichas dos Produtos com IVA Incluido

Agoces Q r
Agooes

Agcees ‘o ‘. Cacas Decenss paes anedond  dot Preagos de Verds

Documentos em Aberto [apenas no ato do encerramento do Doc.)

e ¥ Alerx o IVA nos Documentos em Aberto [Faturagso de Clentes)
Q [T AReta o IVA nos Documentos em Aberto (Faturag 3o Fomecedores]

Tratamento de Movimentos com IVA Inchuido

ef; Recalouls Prego sem VA (80 prego com VA & refrads a nova taxa)

6 " Recalculy Prego ¢/ IVA Inc. (30 peego sem IVA é apicado o novo valor do IVA)
Casas decmas para anedondamento do Prego | 2 j

Actualen ol &uﬂwutweq Efennar 1008 a3

E quivakéncias Equivaldncias

A Data para Alterag3o das Taxas @ é aquela em que sera despoletado o processo automético de substituicdo de
taxas nas fichas de produtos.

Na lista das Taxas Existentes @ apenas sdo mostradas as que estdo numa situagdo activa, agrupadas por tipo de
aplicacdo (compra ou venda), regido e taxa. De forma a proceder-se a equivaléncia, para cada taxa sujeita a
alteragdo deve ser indicada a nova taxa ho campo assinalado, seleccionado de seguida a opgdo Actualizar € e
indicado a sua aplicagdo:

[ apiicagao da Equivatencia R

A todas as taxas t:mu-:pnnd de Compras [regido sel )

Selecionar I Cancelar
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A todas as taxas correspondentes da regido seleccionada — A nova taxa ira ser aplicada tanto as taxas de
compras como as de vendas, da regido correspondente.

A todas as taxas correspond. de Compras (regidao sel.) — A nova taxa apenas serd aplicada as taxas
classificadas para utilizagdo em compras, da regido da taxa original.

Caso existam taxas especificas para Servigos, Portes, ou outras situagdes tais como a utilizagdo de IVAS incluidos,
estas serdo criadas automaticamente, seguindo sempre as mesmas configura¢ées das taxas anteriores. O
descritivo da nova taxa, sempre que possivel, é proposto tendo por base a taxa aplicada e o descritivo original.

Depois da definicdo das equivaléncias, devem ser revistas as op¢des constantes do lado direito desta opcao,
referentes as definicdes a aplicar por defeito na execucdo das equivaléncias.

Fichas dos Produtos com IVA Incluido
Recalcular Pregos de Venda @) — Esta funcionalidade apenas aparece activa caso ja existam taxas criadas
como incluidas. Se estiver seleccionada, ao serem alteradas as taxas nas fichas dos produtos, sdo
igualmente recalculados os precos de venda com IVA incluido dos produtos onde estas taxas estejam
inseridas (sobre o preco sem IVA destes produtos é aplicada a nova taxa). Para o efeito devem igualmente
ser indicadas as casas decimais a aplicar aos novos precos de venda com IVA.

E necessdria atencdo redobrada na utilizacdo desta opcdo, pois todos os precos com IVA incluido serdo
alterados. Caso existam na ficha do produto precos de venda com IVA e sem IVA (em precérios diferentes)
e 0 IVA definido seja incluido, ambos os precos irdo sofrer alteracao.

Se a opcdo ndo for seleccionada, ndo é efectuada nenhuma alteragdo aos pregos registados nas fichas dos
produtos.

Documentos em Aberto
Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Facturagio de Clientes) @ — Se activo, é proposta a alteragdo
das taxas de IVA no encerramento de documentos de facturagdo em aberto, caso estes sejam encerrados
numa data posterior a da alteragdo das taxas.

Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Facturagdo de Fornecedores) @ - Se activo, é proposta a
alteragdo das taxas de IVA no encerramento de documentos de facturagdo em aberto, caso estes sejam
encerrados numa data posterior a da alteragdo das taxas.

Tratamento de Movimentos com IVA Incluido:
Recalcular Prego sem IVA @ — Esta op¢do apenas se aplica a taxas configuradas definidas como incluidas.
Se activa, serd calculado um novo preco de venda sem IVA, mediante o pre¢o de langamento com IVA
(este ultimo manter-se-a inalterado).

Recalcular Prego com IVA Incluido @ — Tal com a anterior, esta também apenas se aplica a taxas
configuradas definidas como incluidas. Se activa, sera calculado um novo preco de venda com IVA incluido,
mediante a aplicacdo da nova taxa ao preco de venda sem IVA. Para o efeito devem ser indicadas as casas
decimais a aplicar aos novos prec¢os de venda com IVA.

Apds a revisdo das opcdes anteriores, deve-se seleccionar o botdo de Criar Novas Taxas e Equivaléncias € e
optar pela modalidade mais apropriada:
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r = —

Cringho dos noves s [ ——

A aplicagdo pode agrupar 0s codigos do VA a criarmediante |
as suas propriedades (Compra/NVenda, Incluido, Taxa,
Semvicos, Portes e caracteristicas SAF-T PT)
Caso opte por ndo agrupar, serdo criadas novas taxas sem ter |
em conta nenhum critério!
I

Pretende agrupar as taxas?

A"

A opgdo pelo agrupamento das novas taxas estd ligada a organizagdo das taxas de IVA no funcionamento da
aplicagao.

Se a opcgao for Sim, serd criada um novo registo na tabela de IVA, associado a todas as taxas semelhantes alteradas
(ex.: se estiverem a ser aplicados dois cédigos da tabela de IVA com configuracGes semelhantes, ambos serdo
substituidos por um registo de taxa uUnico, de forma a evitar a criacdo em duplicado de novos registos na Tabela
de IVA).

A opcdo pelo Nao agrupamento de taxas é aconselhada quando existem diversos codigos na tabela de IVA, para a
mesma taxa, de forma a ser possivel a separacdo de informacao entre movimentos de mercadorias, imobilizado,
fornecimentos e servigos externos, etc. Para cada taxa existente sera criado um novo registo correspondente.

Todas as novas taxas que surgem no ambito desta op¢do sdo criadas numa situacdo bloqueada. Pela execucao
automatica da substituicdo de taxas na data predefinida, as novas taxas passam para uma situacdo activa, sendo
as antigas bloqueadas. Caso seja necessaria a sua utilizacdo em movimentos de regularizacdo, estas necessitam
de ser previamente desbloqueadas na opc¢do de Tabelas de IVA, que se encontra no menu Tabelas.

Pela execugao deste processo, toda a informagdao complementar para SAF-T PT é igualmente copiada da respectiva
tabela original, a excepgao do campo Data de Fim de Vigéncia.

Se existirem taxas criadas para compras intracomunitdrias, IVA devido pelo adquirente ou outros casos
particulares, em que o campo da Taxa Inerente (%) esteja preenchido, é aconselhdvel a revisdo destes registos, de
forma a fazer face as novas taxas. Tal pode ser feito através da alteragdo da taxa inerente na tabela de IVA
respectiva ou criando manualmente uma nova taxa de IVA para o efeito.

O bot3o Eliminar todas as Equivaléncias @@ permite reiniciar o processo de defini¢do de equivaléncias, sendo
eliminadas todas as equivaléncias previamente agendadas.
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Configuracao individual de equivaléncias de taxas

| Cringho das Movas Tacae 1] Ewﬁhﬁu#ﬂluaﬁuﬁill Fregod dos Produlos [ 31] AReraco de IVAS not Movimentos [4] |

Tdnluduwﬁ.ummnﬁquu.ivallm:'ul ¥ Vituakzsr spenst Taxas com equivalinoss
Cod | Dazcn . - =

(D8 | A X COMP. ACORES W1 - A 4% CIO

12 W 0% COMP, ADORES 1000 A2 -IWA 3% COMP, AQORES

Dados da Equivalincia
Enuivaiéneia [a1 .| [MA4xCOMP ACORES | T a0)  DaaEsecshe

Fichaz doz Frodulos com VA Incluida

r I f Caras decimnai pars ciiculo

Documento: em Aberto [apenas no alo do encenamente do Doc.)

R Abeis o IvA nos Documentas em Abeio [FatuacBa de Chenles)

[T Abeis o VA not Documentss s Abaio [Fatulsc B Fomecedaie:]
fes
(o

Capas decimaiy para ooyl :-l zﬂ

Apds a aplicagao das definigdes do processo anterior, sdo apresentadas as equivaléncias propostas pela aplicagao,
no separador Equivaléncias/Altera¢bes. Aqui é possivel proceder-se a alteragdo dos parametros individuais de
cada equivaléncia, devendo para o efeito clicar em Actualizar Equivaléncia @) para gravagdo das mesmas.

A opgdo Executar Agora @ procede 3s alteracdes agendadas, independentemente da data de execucdo indicada
em cada equivaléncia. SO deve ser utilizada caso se pretenda proceder a alteragdo das taxas no momento, sem
aguardar pela data agendada.
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Agendamento de Alterag¢oes de Pregos

No separador Precos dos Produtos é permitida a programacado/personalizacdo de novos pregos de venda com IVA
incluido, em complemento da actualizacdo de taxas, constituindo uma alternativa a alteracao directa dos precos
de venda (se tal estiver definido). Este processo é executado apds a alteracdo das taxas de IVA, se configurado
para as 00:00h do dia da alteracdo das taxas, ou noutra data/hora a escolha.

Criogho das Movas Taaz (1 )| Equivaléncias / Alaradies (2] Pregoo dos Produtes (3 ) | AloracBo de VAS nos Movimentos (4] |

—_— o — FAecalcide Precos de erda [ietea o
Gingo | [Fodes | ™" Vi Anual » aghea o revo IVA]

Foda | | [Fods: ]  docina [ 24
e E— | *
Sisacho '—J :Tndas a3 Aleras Lamegas Frod.bos @ |
Tabdea [ | [Todw : Eliminar Agenda de Piogos 4%
Lizta de Produto: de do com o2 respectivos filliog

Cichgn | DescricSo ar P | P 1 fre | | PV 1tan)| anpv 2 | PV 2 [Ant] | PV 2[Ar]| Ar|

‘ m

Dal-b.-'Httapfﬁa:malza-:hdlePleu;ml H .f| oo

M Act PVPT T AL PWP2 [ Act PP T At PVPA [ A PWPS [ Act PWPE I Act PVPT T Act PVA [ Act WP [ Act PVPM
Pre Actudl 0000 | 000N | 0000 o0y | 000 | 0.0000 0o00g | 0000 | 0.0000 00000
MowsPro [ goood [ ooom [ 0 ooooo [0 oooo0 [0 ooooo [0 ooooo |0 oooo [0 o000 [0 ooooo [0 oo

Grarvan

Fecha ]

O carregamento dos produtos pode ser efectuado mediante o preenchimento dos filtros apresentados,
seleccionado de seguida o bot3o de Carregar Produtos @.

O bot3o de Eliminar Agenda de Precos @ destina-se a eliminar todos os registos previamente agendados para a
data definida.

Caso se pretenda trabalhar sobre os precos ja reflectindo as novas taxas, deve-se assinalar a opcao de Recalcular
Precos de Venda e respectivo arredondamento (casas decimais), sendo a lista carregada com todos os produtos
considerados no filtro, j4 com os novos precos propostos. Os produtos alvo de alteracdo de precos sdo
apresentados a vermelho, com o selector de Act. PVP x ligado nos respectivos precarios.

Para indicacdo de novos precos, basta seleccionar o produto pretendido, activar o selector Act. PVP x
correspondente e indicar o novo preco, clicando em Gravar (® de seguida.

Se se desejar alterar o dia para actualizacdo automatica, deve-se proceder a novo carregamento da lista,
eliminando primeiro a agenda de precos para a data originalmente carregada. Este procedimento ndo é necessario
para alteracdes de horas no mesmo dia, bastando apenas clicar em Gravar @ apés a alteracdo da hora para o
produto seleccionado.
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Alteracao de escaloes de taxas: definicao de equivaléncias

Esta opgdo destina-se a proceder a modificacdo de escalGes de taxas, por via de altera¢des as listas anexas ao
Cadigo do IVA, referentes aos bens sujeitos a taxa reduzida e intermédia. Encontra-se em Utilitdrios > Verificacées
Internas > Alteragdo de IVAS > separador Alteragdo do escaldo de IVA nos produtos:

Alteracdo de IVAS v

Criagdo das Movas Taxas [1 ]] Equivaléncias ¢ Alteracfies [ 2] ] Pregos dos Produtas (3] Aleragio do escalio de VA nos produtos [ 4] l Alterago de IVAS nos Mavimentos [ 5] ]

Filtras & condigfies l Manutengdo de Regist I Imp do de regist I
Filtroz para Produtos NOVAS COMDICTES
Tipo de prod, |T0dos Produtos [excepto servigos e portes) j Data Execugdofq1.uk-2016 j

Descrigao Pro. |
Novos IVAS para Produtos

Grupa [ .. |[Todes |

Familia [ ... |[Tadas | W4 Compras | ... | N0 Considerada |
Subfemila | _ |[Fodas | MAtemds ] . |Mere. 5% Ine. Agores |
Situagdo [ ||T0das | Fichas dos Produtos com IVA Incluido [vendas]

I\ Compras | ||N§0 Conziderado | [ Recalcular Precos deWenda [& retirada o YA Atual e aplicado o nova [WA).
IWavendas [z ||Merc. 18% Ine. Agares | Cazaz Decimaiz para amedond. doz Pregos de Yenda ﬁj

Documentos em Aberto [apenas no ato do encerramento do Doc. )

Iv alterar o VA nos Documentos em berto (Faturagdo de Clientes)
| [~ Alterar o WA nos Documentos em Aberto (Faturagdo Fomecedores)

Carregar Produtas }
2 Tratamenta de Movimentas com [V Incluido

| % Recalcular Prego sem VA [0 prego com YA & retirada a nova taxa)
" Recalcular Preco o/ W& Inc. (a0 preco sem VA & aplicado o novo valor do Y]

Eliminar todos oz registos | Cazas decimaiz para arredondamento do Preco 2 j

Executar Agora

Fechar

Filtros de Produtos

Nesta sec¢do devem ser indicadas as taxas actuais que irdo ser alvo de alteracdo, bem como, de forma opcional,
filtrados os artigos que poderdo estar sujeitos a alteragdo de escaldo.

Novas Condicoes

No campo da Data de Execugado é indicada a data para execugdo automatica das alteragdes. Se se desejar alterar
o dia para actualizagdo automatica, basta apenas proceder-se a um novo carregamento da lista de produtos, ja
com a nova data definida, sendo actualizados todos os registos ja configurados.

Nos Novos IVAS para Produtos, devem ser indicadas as novas taxas.

Na eventualidade das taxas pretendidas ndo existirem na aplicacdo, estas poderao ser criadas em Tabelas > Taxas
de IVA.

Fichas dos Produtos com IVA Incluido (Vendas)
Recalcular Pregos de Venda — Esta funcionalidade apenas aparece activa caso as taxas indicadas estejam
configuradas para funcionar com IVA incluido. Caso a op¢ao seja seleccionada, ao mesmo tempo que sdo
alteradas as taxas nas fichas dos produtos, sdo igualmente recalculados os precos de venda com IVA
incluido dos produtos onde estas taxas estejam inseridas (sobre o preco sem IVA destes produtos é
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aplicada a nova taxa). Para o efeito devem igualmente ser indicadas as casas decimais a aplicar aos novos
precos de venda com IVA.

E necessédria atencdo redobrada na utilizacdo desta opcio, pois todos os precos com IVA incluido serdo
alterados. Caso existam na ficha do produto precos de venda com IVA e sem IVA (em precarios diferentes)
e o IVA definido seja incluido, ambos os precos irdo sofrer alteracdo.

Se a opc¢ao nao for seleccionada, ndo é efectuada nenhuma alteracao aos precos registados nas fichas dos
artigos.

Documentos em Aberto (apenas no acto do encerramento do documento)
Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Facturacdo de Clientes) — Se activo, é proposta a alteracdo das
taxas de IVA no encerramento de documentos de facturacdo em aberto, caso estes sejam encerrados
numa data igual ou posterior a da alteracao das taxas.

Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Facturacao de Fornecedores) — Se activo, é proposta a
alteracdo das taxas de IVA no encerramento de documentos de facturacdo em aberto, caso estes sejam
encerrados numa data igual ou posterior a da alteracdo das taxas.

Tratamento de Movimentos com IVA Incluido:
Recalcular Prego sem IVA — Esta opc¢do aplica-se apenas a taxas configuradas como IVA incluido.
Se activo, sera calculado um novo preco de venda sem IVA, mediante o preco de langamento com
IVA (este ultimo manter-se-4 inalterado).

Recalcular Prego com IVA Incluido — Tal com a anterior, esta configuracdo aplica-se a taxas
definidas como incluidas. Se activo, serd calculado um novo preco de venda com IVA incluido,
mediante a aplica¢cdo da nova taxa ao preco de venda sem IVA. Para o efeito devem ser indicadas
as casas decimais a aplicar aos novos precgos de venda com IVA.

Deve igualmente ser indicado o nimero de casas decimais a aplicar na execugao desta opgao.
Ap0s a definicdo dos campos necessarios, deve-se clicar em Carregar Produtos.

Caso sejam detectadas configuragGes existentes, ainda nao executadas, para a mesma taxa de IVA original, mas
com nova taxa diferente, é mostrada a seguinte mensagem:

Ja existern alterages de escaldo em produtos com taxas diferentes das
l % indicadas. Para aplicar equivaléncias diferentes, elimine primeiro as
equivaléncias configuradas.

Para se proceder a reconfiguracdo para uma taxa de IVA de destino diferente, é necessario proceder-se a
eliminacdo das equivaléncias ja definidas, clicando em Eliminar todos os registos e seleccionada a opc¢do de
Apenas registos ndo executados.

Eliminagdo de Registos:

penag registos executados
Apenas registos nao executados
Todos os registos

Selecionar Cancelar
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Selecc¢ao dos produtos sujeitos a alteracao

Alteracio de IVAS

Criag8o das Movas Taxas [1 ]| Equivaléncias / Alteragiies (2] | Precos dos Produtos (3] Alteracio do escalio de VA nos produtos [ 4] | Alteracdo de IVAS nos Movimentos [5 ] |

Filtros e condigbes Manutenc3o de Registos | Impressao de legislosl

Lista de Produtos de acordo com os respectivos filtros

M..| Cédign | Descrigio | TwCompra| MovaTs.. | TaVenda| MovaTe. | abkPv.1 | Pw.1(ant)] Py 1gak)| alf
0000000000000 5 Agua Mineral 23.00 18.00 200 Mo 2.9000 91400 N
[] 000000000000300 Gir Térica 23.00 18.00 Mo 5.2500 40500 N

W act PYP1 T oact PYP2 [ Act PWP3 [ Act PYP4 [ Act PVPE [ Act PYPE [ Act PVP7 [ Act Pua T act PYP [ Act PYPM

PrcActual| 1.5000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000
Nava Prg. | 13900 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 By
Fechar |

Ap0s a aplicagdo dos filtros do separador anterior, sdo apresentadas os produtos que se enquadram nas referidas
condicBes. Ao clicar-se na caixa de seleccdo (O) que antecede a linha de artigo, este fica automaticamente
configurado. Podem ser seleccionados varios produtos clicando com a tecla direita do rato e escolhendo a opc¢ado
apropriada. Este processo deve ser repetido tantas vezes quanto necessario, através da indicacdo de novos filtros
no separador anterior, de forma a configurarem-se todos os produtos necessarios.

Na alteracdo de taxas com tratamento de IVA incluido, o operador tem ainda a possibilidade de indicar um novo

preco a aplicar juntamente com a alteracdo de taxas, bastando para tal clicar na caixa de selec¢do presente ao pé
de cada precario e indicar o novo preco pretendido, clicando em Gravar de seguida.

WEuroGest 2000 - Alteracdo de taxas e escaldes de IVA Pagina 9/22



Impressao de registos

Neste ultimo separador é possivel consultar quais os produtos que irdo ser sujeitos a alteracdo de taxas, mediante
os filtros apresentados. A listagem pode igualmente servir para verificacdo dos produtos ndo configurados.

Alteragdo de IVAS

Criag3o das Movas Taxas [1 ]I Equivaléncias ¢ Alteracfies [ 2] I Pregos dos Produtas (3] Alerago do escaldo de WA nos produtos [ 4] | Alterago de IVAS nos Mavimentos [ 5] I

Filtros e condil;ﬁesl Manutengao de Registos Impressdo de registos
. - —Ordenagao
Tipo Froduta ITodos Pradutos [excepto servicos e portes) ;I & Cédign da Produta @ TerrsEamriemns)
Wer IProdutos Aaendadas para Alteracio LI " Descricdo do Produto ™ Taxas [venda/compra)
 Divisbes
Grupo [ _| [Todas |
. ¥ Grupo
Famil
amia | [ Tod=s | | I Famiia
Subfamilia [ ;”Todag | [~ Subfamilia
Situago | ;“Todas | ¥ Quebra de Pagina na Mudanga

Imprirnir |

Fechar |
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Alteracdao automatica das taxas na data programada

No dia agendado, surge automaticamente a mensagem seguinte (apenas no maédulo principal WEuroGest
Backoffice). Caso exista algum mddulo em funcionamento no momento da conversao das taxas (Restauragdo,
POS ou outro), o operador ird receber uma mensagem a referir a necessidade de se entrar no médulo principal
para a execugdo deste processo).

Alteragdo de IVAS

ALTERAGAO DAS TAXAS DE IVA

Foi agendada uma alteragdo as Taxas do [VA em vigor na Empresa. este procedimento serd executado
agora. Note que, caso continue, as configuragtes definidas (Novas taxas a aplicar aos produfos e
atualizagdo dos pregos de venda na ficha dos mesmos) serfo alterados.

Caso nédo tenha havido nenhuma alteracéo ao anteriormente disposto, deve responder
"Executar Agora" a esta pergunta.

Se por acaso foi notificado de alguma alteracéo de altima hora (posterior & definicio
das novas taxas do IVA) deve responder "Nao Executar”.

De qualquer forma, lembre-se que a emisséo de documentos com taxas de VA
erradas pode trazer graves problemas & sua Empresa.

0 Taxaz de V4 agendadas para alteragdo
2 Produtos configurados para mudanga de escaldo do [WVA
0 Pregarnios de Produtos agendados para alteragio

Executar Agora M3o Executar Alterar Configuragdes

A opcao de Executar Agora despoleta o processo de substituicao de taxas, de acordo com o
previamente configurado.

A opcado de Ndo Executar cancela o presente agendamento de alteracdo de taxas, ndo sendo efectuada
nenhuma alteracdo nas taxas de IVA do sistema. Pela selec¢do desta opcao, é igualmente proposto ao
utilizador a alteragao das datas agendadas, tanto para as taxas de IVA como para 0s novos pregos
agendados. Em caso afirmativo, surge um ecrd onde poderdo ser indicadas as novas datas:

Optou por n&o alterar as taxas do WA,
Fretende agendar novwa data para a alteragio?

Mao ‘ Cancelar ‘

Alteragdo de IVAS

DEFINIGAO DA NOVA DATA PARA A ALTERAGAO DAS TAXAS DE IVA

Mowa data para alteragio das Taxa do WA
Mowa data para a agenda da actualizagéo de

Precos de Produtos

Continuar Cancelar
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Caso a resposta ao reagendamento das alteragOes seja Ndo, é proposta a eliminagdo das alteragdes de
precos agendadas, sendo necessario seleccionar os registos a eliminar no ecra que se segue e proceder a
sua eliminagao:

Agenda para aclunlizagio de Pregos de Produtos

Diatz | Hora |
b4 (0:00

A opcdo de Alterar Configuragdes permite rever/alterar as configuracdes existentes, antes do seu processamento.

No final da execugdo, é mostrada a seguinte mensagem:

I ke Foram atualizadas as novas taxas do IVA!

oK

Neste momento, o sistema esta apto a ser utlizado com as novas taxas, a nivel de fichas de produtos.

A partir deste momento, caso existam processos em aberto contendo produtos (encomendas, obras, etc.), estes
ja poderdao também ser alvo das respectivas altera¢des de taxas, mediante o descrito na pagina 7.

Relativamente aos documentos que se encontravam por finalizar antes da alteragdo das taxas do IVA, no
momento do encerramento dos mesmos, sera exibida uma mensagem a pedir a confirmacgdo da altera¢do das
taxas, de acordo com as equivaléncias definidas.

0 documento FAC da entidade 0000000005 tem taxas de WA
que ndo est8o avigorar!

Alterar as taxas de VA de acordo com as equivaléncias
predefinidas?

MNao LCancelar

Através do botdo Sim, o programa actualizara as taxas em fung¢do das equivaléncias definidas. Caso indique Ndo,
0 programa mantera as taxas utilizadas na altura do langcamento do documento.
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Alteragao das taxas de IVA em processos em curso

No ultimo separador da opgao de Alteracao de IVAS (Utilitdrios > VerificacBes Internas > Alteracdo de IVAS > separador

Alteracdo de Novas Taxas) € possivel proceder a alteracdo de taxas de IVA em processos em curso. Este
procedimento sé deve ser executado apds a alteracao efectiva das taxas.

Alteracdo de IVAS v

Criagdo das Movas Taxas [1 ]] Equivaléncias ¢ Alteracfies [ 2] ] Pregos dos Produtos [ 2 ]] Alteragdo do escaldo de IVA nos produtos [ 4] Alteragio de [VAS nos Movimentos [5 ] l

Lista de Processos a Werificar Fielatdrio de movimentos com taxas de [Wé que faram alvo de alterag3o

E..| Processo |
Enc. ndo 5 atisfeitas - Clientes

Enc. ndo 5 atisfeitas - Fomecedor...
i Obras em Curso

Orgamentos para Obras
Requizictes [Pazzo 1)
Requisices [Pazso 2]
Requizices [Pazso 3]

OOO0RORE

Tratamento de Movimentos com IVA Incluido
+ Recalcular Prego of VA Inc. [ao prego sem VA & aplicado o novo valor do [VA) Cazaz Decimaig -—» 2 j
" Recalcular Prego sem VA [ao prego com [WA & refirada a nova tasa)

¥erificar os movimentos até : |D‘I Aul-2016 j “erhcar Movimentos |
Mota: Dewve ser indicado o dia anterior & data efectiva
da alteragdo das taxas. Processar Imprimir B elatério

Fechar

Esta opgao efectua apenas a substituicdo de taxas, de acordo com o definido nas equivaléncias.

Para empresas a utilizar a funcionalidade de IVA incluido, devem ser observadas as configuracGes referentes ao
Tratamento de Movimentos com IVA Incluido.

Apds indicagdo dos processos a contemplar, basta clicar em Processar para serem actualizados todos os registos
constantes do relatério de movimentos, devendo este processo ser executado sem que estejam outros
utilizadores a operar na empresa em quest3o.

Os precos de venda dos produtos inseridos em encomendas a fornecedor e vindos de encomendas de clientes sdo
automaticamente actualizados no momento da alteracdo das taxas de IVA nas encomendas de clientes. VA nas
encomendas de clientes.

Apenas sdo actualizados os orcamentos associados as obras em curso.
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Casos particulares

e Impressao dos mapas de IVA de compras e vendas — No WEuroGest, na sec¢do de Clientes > Listagens >
Mapas de IVA, ndo esquecer de indicar as novas taxas para as listagens dos movimentos a partir da data da
sua alteragdo. O mesmo se aplica aos mapas de IVA existentes em Fornecedores > Listagens > Mapas de IVA.

e Emissdao de documentos no Regime de IVA de Caixa — Deve-se ter especial atencdo aos langamentos
emitidos apds a alteracdo das taxas, principalmente no que diz respeito aos recibos, pois o IVA
mencionado na factura podera nao ser o IVA a entregar ao Estado, por via da alteracdo das taxas entre a
data da factura e a do recibo, devendo-se observar as recomendacdes oficiais existentes sobre esta
circunstancia.

e Avengas de Clientes - Alterar a tabela de IVA nos Parametros Gerais (Utilitdrios > Parémetros Gerais > clicar
em alterar > separador Geral > seleccionar a nova taxa de IVA para as avengas > Gravar).

e Documentos de Facturagdao em Aberto — Caso ndo tenha sido activada a opcdo de Alteragao de IVAS nos
Documentos em Aberto (pagina 3), em particular no que se refere a documentos de facturacdo em
aberto, deverdo ser alteradas ou relancadas as linhas de produtos antes do encerramento do documento.

e Guias de Remessa — Ao serem processadas, a aplicacdo detecta se existiu uma alteragdo as taxas de IVA
introduzidas na guia e procede as alteracGes necessdrias.

e Tabela de IVA predefinida por Utilizador - Caso seja utilizada esta configuragdo, é necessdrio reconfigurar
em cada utilizador a taxa de IVA a utilizar (Utilitdrios > Configuragées gerais da gestdo > Pardmetros por
Utilizador > seleccionar o utilizador > separador Fact. Cli. 2 > IVA para Vendas (por defeito) > seleccionar a
nova taxa de IVA > separador Diversos > Gravar).

e Integracdo na Contabilidade — E necessario adicionarem-se as novas taxas de IVA, apds a criacdo das
respectivas contas e cédigos do IVA no WEuroPoc (Utilitdrios > integracdo na contabilidade >
configuragcbes > configuragdo da integracdo na contabilidade). Nao esquecer de rever a Tabela de
Integracdo de Produtos por Grupo/Familias/Subfamilias (Utilitdrios > integracéo na contabilidade >
configuracées > separador integragdo de produtos por grupos /fam./subfam. de produtos/tipos/arm.).

e Equivaléncias de IVA por Armazéns - Caso existam configuragdes de equivaléncias de taxas, por armazém,
serad necessario proceder-se a revisdo das mesmas (tabelas > armazéns > alterar > separador IVAS por
armazéns > definir IVA equivalente)

e Configuracao de Clientes (Tab. IVA) - Caso existam registos configurados nesta tabela, referenciando as
taxas alteradas, serd necessario proceder a alteracdo das mesmas (tabelas > configuragdo de clientes (tab.
IVA) > alterar).

Procedimentos relacionados com a utilizagao de IVA incluido

e Avengas de Produtos - se os produtos estiverem configurados com IVA incluido e se se pretender
actualizar o valor das avencgas para reflectirem a alteragao do IVA, é necessario alterar o valor dos produtos
em cada avenga (Utilitdrios > avengas > config. langamentos automdticos (produtos) > seleccionar a
avenga desejada > alterar > alterar o valor dos produtos inseridos > gravar).

¢ Tabela de Promogdes e Descontos / Promogdes por Prego - nas promogdes por prego ou preco e desconto
em simultaneo, se estas incidirem sobre produtos com IVA incluido e se se pretender actualizar o valor
das promogdes para reflectirem a alteragdo do IVA, é necessdrio alterar o valor dos produtos em cada
uma das linhas (Utilitdrios > controlo de descontos (descontos/preco) > manutencéo da tabela de
promocdes (clientes) > pesquisar os produtos necessdrios > alterar a tabela de IVA nos registos necessdrios)
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ou eliminar o conjunto de promocgdes e cria-las de novo (Utilitdrios > controlo de descontos (descontos/preco)
> promocgdes de clientes (mandatdria) > pesquisar os produtos necessdrios > eliminar e de sequida adicionar as
promogdes necessdrias).

e Tabela de Liga¢des / Produtos - caso existam produtos (tanto principais como acessorios) configurados
nesta tabela e utilizando IVAS incluidos, é necessario rever as configuracdes individuais para acertar os
precos utilizados (Stocks > ligagcdes de produtos > alterar).

e Preco de Venda associado ao Lote de Produto - caso existam produtos configurados nesta tabela e
utilizando IVAS incluidos, é necessario rever o configurado em cada lote para acertar os precos utilizados
(Utilitarios > controlo de descontos (descontos/prego) > definicdo de produto/lote/preco > alterar o valor dos
produtos inseridos > gravar).

e Preco associado a Codigo de Barras Alternativo - caso existam produtos configurados nesta tabela, cuja
venda seja a IVA incluido e esteja definido o preco como sendo o Prego Digitado, é necessario proceder-
se a revisdo dos precos inseridos (Tabelas > cédigos de barras - alternativos > seleccionar o produto pretendido >
alterar o valor do prego digitado > gravar).

Modulo de Concursos

e Facturacdo de Processos — caso seja utilizada esta opcao, todas as propostas adjudicadas e ndo facturadas,
com produtos introduzidos pelas taxas de IVA antigas, deverdo ser revistas antes da facturacdo directa
das mesmas, ou como alternativa, poderao ser facturadas manualmente, pelo WEuroGest.

Maddulo de Contractos

e Propostas - todas as propostas pendentes (ndo facturadas) com produtos introduzidos pelas taxas de IVA
antigas, deverdo ser revistas antes da facturacdo directa das mesmas, ou como alternativa, poderdo ser
facturadas manualmente, pelo WEuroGest.

Modulos de Requisi¢oes/Medicamentos

e Requisigoes - caso ndo tenha sido executada a opg¢do de Alteragao de IVAS nos Movimentos de Produtos
(pagina 6), no que se refere aos diversos passos deste processo, devem-se fechar todas as requisi¢cées nos
passos 1, 2 e 3 antes da alteragdo dos IVAS no WEuroGest.

e Configuracdo de Requisi¢des — reconfigurar as equivaléncias dos IVAS para as novas taxas (Utilitdrios >
Configuragdo de Requisicbes > clicar em Alterar > Controlo de IVAS > Alterar as equivaléncias > gravar).

Moédulos de Encomendas/WEncMedic/WFarmac

e Encomenda de Clientes e Fornecedores - caso ndo tenha sido executada a op¢do de Alteragao de IVAS
nos Movimentos de Produtos (pagina 6), é necessario ter atengdo as encomendas pendentes cujo preco
é calculado com o IVA incluido. As encomendas de clientes a aguardar ou pendentes, se integradas em
encomendas a fornecedores, deverdo ser satisfeitas manualmente, de modo a permitir a correcta
classificacdo das novas taxas de IVA para a facturagdo.

e Configuracdao de Encomendas do WEncMedic — devem ser revistas as configuracGes relacionadas com as
equivaléncias de taxas de IVA de compras com as taxas locais.
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Maodulo de Obras

Obras pendentes - caso ndo tenha sido executada a opgao de Alteragao de IVAS nos Movimentos de
Produtos (pdagina 6), no que se refere a obras abertas, estas deverdo ser encerradas até a véspera da
alteracdo das taxas de IVA, ou em alternativa, relancados os produtos com as novas taxas.

Orgcamentos - atengdo as obras que foram orgamentadas as taxa anteriores Uma das solugcGes passara
pela alteragdo das linhas de produtos nos orcamentos, de forma a estas reflectirem as novas taxas, caso
ndo tenha sido executada a opg¢do de Alteragdo de IVAS nos Movimentos de Produtos (pag. 5), no que se
refere a obras em aberto.

Maddulo de Orcamentacgao, Obras, Autos e Medigoes

Orcamentos — Alterar as tabelas de IVA a aplicar na facturagdo (Movimentos > Movimentos de orcamentos >
Alterar o orcamento pretendido > separador geral (2) > Alterar a tabela do IVA p/ facturag. > gravar).

Mddulos de portateis, equipamentos Windows Phone e Android

Portatil/PDA - Descarregar toda a informacdo até véspera da alteracdo das taxas de IVA. Importar os
dados do servidor apds a actualizacdo das taxas no WEuroGest.

Moadulo de Assinaturas e Publicidade

Produtos de Assinaturas — Rever os precos com/sem IVA dos produtos constantes da tabela de produtos
de assinaturas (Tabelas > Assinaturas > Produtos de Assinaturas), apOs a alteracdo das taxas de IVA no
WEuroGest.

Alteragao das taxa de Iva nos Contractos de Assinaturas — Para se proceder a actualizacdo das taxas de
IVA e respectivos valores dos contractos de assinaturas renovados e ainda por facturar, deve-se executar
a opgao de Alteragdo do IVA nos Contractos de Assinaturas (Utilitdrios > Alteragdo do IVA - Assinaturas >
efectuar as equivaléncias necessdrias > Alterar).

Este procedimento devera ser repetido sempre que se proceda a renovacdo de contractos anteriores a
data de alteracdo das taxas de IVA, de forma a garantir-se a actualizacdo das mesmas nos contractos
renovados.

oF Alteracdo do IVA nos Contratos de Assinaturas
Tab VAActal | | ]
Tab IVAMNova | [ ] ||

Data Referénca =
& Fefer =

NOTA IMPORTANTE: Esta opcBa ird alterar o Vi em todos oz Conlrabos de Assinatueas ndo Facturados & parir da data
de referdncia.

Sempre que sleclusi rerovacoe: de conliatos & que o IVA e:ls dessctuslizada, deve alectuar asla opeiacho pais &
respactiva actuslizacio das tabelas de VA

Atesar Fechac

Renovagdo de Contractos de Assinaturas — Nas renovacdes de contractos de assinaturas apds a data de
alteracdo das taxas de IVA, caso se pretenda actualizar os precgos das assinaturas, deve-se activar a opgao
assinalada no ecra seguinte, no acto da renovagao:
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ﬁ Executar Renovacao

(* Contagem por Mezes [Diferenca entre a data inicial & final do contrato de Aszinaturas)

(" Contagem por Dias [Diferenca entre a data inicial e final do contrato de Assinaturas)

I Transitar Documentos [Ficheirnos]
| Transitar Histdrico de Situactes
Iw Transitar Produtos

[v Transferr Lista de Movimentos de Produtoz
| Transfenr Lista de Suspenztes
| [ Actualiza Preqoz de Acordo com a Tabela de Produtos de Assinaturas |

Executar Renovagao ‘ LCancelar

e Produtos de Publicidade — Rever os precos com/sem IVA dos produtos constantes da tabela de produtos
de publicidade (Tabelas > Publicidade > Produtos de Publicidade), apés a alteracdo das taxas de IVA no
WEuroGest.

e Actualizagao de Contractos de Publicidade — Para se proceder a actualizagdo das taxas de IVA e dos
valores dos contractos de publicidade em curso, a facturar apds a data destas taxas, executar a opg¢io de
Alteragdo do IVA nos Contractos de Publicidade (Utilitarios > Alteragdo do IVA - Publicidade > efectuar as
equivaléncias necessdrias > indicar se se pretende recalcular os valores dos contractos > Alterar).

a Alteracado do IVA nos Contratos de Publicidade
Tab. M bctual | L |
Tab. MANova | L] ||

Data Referéncia =
=]

|v Recalcular Walores de acordo com nova Tabela de Vi

Alterar ‘ Fechar ‘ Informagdo

Mddulo de Agéncias Maritimas (WAgeMar)

e Configuragdes - Alterar a Taxa de IVA de Vendas (Utilitdrios > configuracéo da agéncia maritima > tabela de IVA
(vendas) > alterar a tabela de IVA > gravar).

Mddulo de Transitarios (WTransitarios)

e Tabelas de Itens de Despesa - Alterar nos Itens de Despesa as tabelas de IVA necessarias (Tabelas > Itens
de Despesa > alterar e gravar nos itens aplicaveis).

Mddulo de Agentes de Navegagao (AgeNav)

e Processos de Transitarios — Antes da facturagao, é necessaria a revisdo das taxas introduzidas na secgao
de Proveitos.

e Processos de Agenciamento Maritimo e Transitarios — Na seccdo referente a custos, é necessaria a
revisdo das taxas introduzidas antes do langamento das facturas de fornecedores.
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WEuroPoc

e Tabelas de IVA — Criar as novas taxas de IVA (Tabelas > Empresa > Taxas de IVAS > adicionar > criar as
novas taxas > gravar).

Taxas de IVA - Alteracao de Registo :
Codiga |—J
Descrigho: |Ta:4a 5%
Beqgido: |,f_\ J Pl‘-.u;ores
Taa: 50000 [ Incluida

I ’7
|nformagdo opcional respeitante ao SAF-T PT

1 Até Dezembro de 2009 2 & partir de Janeiro de 2010 l

Tipo de Impaosta ||\.,-'g

Fegido do Imposto : ||:~'|'.,.f_-.,c

Codigo do Imposto : |F|ED

Descrigdo do Imposto : |F|eu:|u2iu:|a

D ata Final Aplicagdo ; jl

Gravar LCancelar

No acto da abertura das novas tabelas de IVA, é aconselhado o preenchimento da informacgdo
complementar para o SAFT, nomeadamente o constante do separador A partir de Janeiro de 2010. O
mesmo se aplica ao campo Data Final de Aplicacdo para as taxas alteradas.

e Contas de IVA — Abrir novas contas no plano de contas, referentes as novas taxas, caso seja necessario
(tabelas > empresa > criagdo de contas > da geral > adicionar > criar os novos cddigos > gravar).

W R

Lista Arvore | Filtros I

Conta [Azc.] | Titulo Tipa Situagio il
242412 B S Passivn [R5 bMadeirs b frhes
242413 =

54747 Insercdo de Contas no Plano

24241 i

242472 || Codigo: 24321105

242423 .

247 Titular: |Eom. Merc M. Mac. Tx 5%

33312 Tigo: | b avirmenta j

2431 Situag3o : 1 chiva

243211 | J l/-'a : n

24321104 [ Pazsivel de Beflztir Analitica

2432110 [ Paszzivel de Refletic Qrcamental

24321108

24321112 Informagdo Adicional ... | Gravar | LCancelar
24321114

e Tipos de Movimento (Lancamento de Compras e Vendas) — Actualizar as configuracGes de cddigos e
contas de IVA nos langcamentos, de acordo com os novos registos criados, quando aplicavel (tabelas >
empresa > compras/vendas > tipos de movimentos (modelos para lancamento) vl /v2 > alterar os campos
necessdrios > gravar).
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e Cddigos de IVA - Criar cédigos de IVA suplementares, referentes as novas taxas, caso se utilize esta
funcionalidade (tabelas > empresa > cddigos do IVAS > adicionar > criar os novos cddigos > gravar).

o <

Codigos do IVA - Alteracao de Registo :
Codigo : |7J
Descrigio: [Fuist. Taxa 5%
Conta : |243211|:|5 J |E|:um. Merc. M. Mac. Tx 5%
(R ||:|5 J |Ta:-:a 0%
Grupo ||:||:||:|'| J |E:-:isténu:ias [Irwentarnio)
Gravar Cancelar

e Mapas Oficiais Simplificados — Rever as configuracGes dos mapas que estejam configurados com
taxas/codigos/contas de IVA, actualizando o que for necessario.
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WEuroSal

Cadastro dos Empregados — A actualizacao das taxas de IVA apenas é necessaria para os trabalhadores
independentes que estejam sujeitos a IVA (tabelas > instituicdo > cadastro empregados > seleccionar a
opgdo identificacdo na instituicdo > seleccionar o funciondrio a actualizar > clicar em alterar > seleccionar
o separador outros rendimentos 5 > alterar a taxa > gravar).

| Identificacio Empregado na Instituicio - Alteragdo de Registo :
Cédigo: | 00016 Tipo Rend : | Tiabalhg idependente SituagBo : | Eventual
Nome : | Antdreo  Process.: | Processamento Autonzado
Geral| Diversos 1 | Diversos 2 | Divessos 3 | Diversos 4 Oukios Rendimentos 5 |
Dados para Mapas :
Dados do W -~
apa
Eéﬂ O Anexa ll
contemplados | [J Modelo 10
nos seguntes | [ Dec. IRS/IRC/Selo e
mapas ; I 3
Irnvedter SedeceBo
Impostos : %IVA oooog % IRS: [ 10000 ®IRC: | 00000
Mapa de Sequeos  NE Dias 000 Walor para Mapa 0.0000
Wal Hora [Teddcas 1) 249400  Wal Hora [Tedacas 2): 24,9400
Wal Hora [Priticaz 1); 249400 Vel Howa [Priticas 2): | 24,9400
DirecpSo de Cwso £ Tuma: | gooon  Categoria: M |
d x
i » Gravar | Cancela

Para além dos professores independentes, ha que ter em conta que, na Funcdo Publica, para os recibos
verdes (avengados) o IVA funciona como uma remuneragdo, encontrando-se o valor da mesma
normalmente fixo na ficha. Assim, é necessdrio proceder a respectiva actualizacdo do valor da
remuneragao a pagar (tabelas > instituigdo > cadastro empregados > seleccionar a opgdo remuneragdes
fixas > seleccionar o funciondrio a actualizar > clicar em alterar > actualizar a remuneragdo respectiva >
gravar).

WManaut 2000

Actualizacdo das fichas de maquinas e consumiveis - Apds a alteracdo das fichas de produtos no
WEuroGest, efectuar a actualizagcdo dos campos do IVA nas fichas dos produtos, criando os novos registos
(Utilitdrios > actualiza¢do de campos (fichas do WEuroGest) > ficha a actualizar: mdquinas/consumiveis >
seleccionar actualizar IVAS, criando novos registos, caso estes ndo existam > actualizar). Caso ndo exista
ligagdo com o WEuroGest, é necessario proceder-se a alteracdo das taxas de IVA directamente nas fichas
de maquinas e consumiveis. Para tal devem-se criar as novas taxas em primeiro lugar (ver ponto seguinte).

Tabelas de IVA - Criar as novas taxas de IVA, caso ndo se proceda a importa¢do das mesmas a partir do
WEuroGest (tabelas > IVAS > adicionar > criar a nova taxa > gravar).

IVAS de Transportes e Servigos - Alterar as taxas de IVA referentes aos transportes e servigos (Utilitdrios
> configuragdes gerais > seleccionar a pdgina 7 > alterar os IVAS de servigos e portes > gravar).
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WGestEscola

e Actualizagao das fichas dos Formadores — Quando aplicavel, alterar a taxa nos formadores sujeitos a IVA
(entidades > professores > seleccionar o registo a alterar > seleccionar o separador 3 id. profissional >
actualizar o campo da taxa > gravar).

WContaPub

e Tabela de IVA — Adicionar a esta tabela as novas taxas registos (tabelas > tabela de IVA > adicionar >
gravar).

WEurolva

e Tabela de IVA — Adicionar novos registos, de acordo com o necessario (tabelas > tabela de IVA > alterar
> gravar).

e Produtos (Inventario) — Actualizar o campo referente a taxa do IVA, quando aplicavel (tabelas > produtos
(inv.) > alterar > gravar ).

e Configuracdes Gerais da Empresa — Actualizar os campos referentes as taxas de IVA presentes nesta
opcao (configuragbes > empresa > configuracbes gerais da empresas > alterar > gravar).
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WGestRendas

e Contratos — Basta alterar a taxa de IVA em cada um dos contratos sujeitos a mesma. Os movimentos
processados ndo serdo alterados (arrendamento > contratos > seleccionar o contrato a actualizar > alterar
> definir a nova taxa de IVA > gravar).

Introdugao de Contratos
Péagina 1 l Pagina 2 l
Rendeiro / Inquiling : | J |Teste
Prédio / Imdvel : | J |PrédioA [‘\r‘ara Grande

Data Contrato : j Inicio : j Tema: || j
Periodo Pag. : Més +| Diaz Pag. : B0 j

-
:‘ ~
Corniss3o : o0 ™ Percentagem
" Walar

Tawalva: oo Ta=alRS: 0.0o

Representante : |

Observagies : ‘

= P

Gravar Cancelar
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