WEuroPoc

Processamento de ficheiros com base em QRCode
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Introducao

Esta opcédo encontra-se em Movimentos > Processamento de ficheiros com

QRCode e foi desenvolvida com o intuito de automatizar a classificacédo e
integracao contabilistica de documentos previamente gravados numa pasta,
através da interpretagio dos codigos QR presentes nos mesmos.

As parametrizagdes de importacdo de documentos (compras e vendas) sao
partilhadas com as de Importacdo de Documentos da AT (e-Fatura) e de Integracéo
de Documentos por QRCode, exigindo um minimo de configuracao caso ja se utilize
uma destas funcionalidades.

Caso a opcao de Arquivo Eletronico se encontre ativa na configuracdo do
WEuroPoc, os documentos sdo automaticamente arquivados e indexados ao
respetivo movimento contabilistico, podendo ser consultados ou exportados a
qualquer momento.

Para mais informagbes sobre o Arquivo Eletrénico, consulte a documentacao
disponivel em www.elsif.pt.
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Importacao

[iF] Processaments de ficheiros com Base em QRCode |

No separador da Importacao sio efetuadas as operagbes de langamento
contabilistico, arquivo e consulta dos ficheiros processados.

A janela pode ser redimensionada para melhor enquadramento no ecrd do
computador. O separador central, entre a drea de consulta de ficheiros (a esquerda)
e a de classificacao contabilistica (a direita) pode igualmente ser ajustado,
posicionando-se o cursor do rato na zona assinalada a azul na imagem e depois
clicando e arrastando na direg&o pretendida.

Consulta de Ficheiros (lado esquerdo)

e Mover Ficheiros de outra pasta. Permite a analise de ficheiros de uma pasta
geral (ex. scanner de rede) e a sua recolha para a pasta da empresa. Esta opgao
sera descrita em pormenor no fim desta secgéao.

o Localizacao: Definicdo da localizacao da pasta daempresa onde se encontram
os ficheiros a integrar através do botdo que se situa depois do campo
localizacéao.

e Obotio @2 g utilizado para esconder da lista os ficheiros s/ QRCode valido
ou ainda em processamento, sendo que a medida que o QRCode é
corretamente apurado, serdo acrescentados a lista. Se clicar novamente no
botao, serdao carregados os ficheiros para os quais nao foi possivel apurar o

QRCode ou que ainda se encontram em processamento no fim da lista.

e A informacéao que aparece ao lado do botdo da localizagdo do
ficheiro significa que existem ainda ficheiros em processamento.
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e Grelhadeficheiros: Aquisao apresentados os ficheiros constantes da pasta da

empresa selecionada. Os formatos suportados sao ficheiros .PDF e imagens
.PNG, .BMP, .JPG e .TIFF.

O

Quando se entra nesta opc¢éo os ficheiros sao classificados de acordo
com a existéncia/leitura ou ndo do QRCode no documento ficando
identificados na grelha da seguinte forma:

o - Para os ficheiros com este simbolo foi possivel a leitura do QRCode.
Se nome do ficheiro ficar com cor vermelho vivo significa que este
documento ja foi alvo de lancamento em histdricos (quer desta opgao
como da Leitura de QRCode ou mesmo da importacdo de documentos
da AT, mesmo que os mesmo nao tenham sido alvo de integragdo) ou de
lancamento na entrada de movimentos ndo sendo possivel efetuar a sua

integracao.
]
I - Caso os ficheiros apresentem simbolo, significa que nao foi possivel

detetarum QRCode ou nao foi possivel efetuar a leitura do mesmo. Neste

caso a descrigdo do ficheiro fica com cor vermelho-escuro.
k|

¥ - Os ficheiros com este simbolo encontram-se em processamento.
Enquanto o mesmo néo for concluido, a descrigao do ficheiro fica com
cor azul.

Para analise do ficheiro que contenha um QRCode valido e
enquadramento do mesmo nas configuragoes disponiveis, basta clicar
em cima do mesmo.

Na selecado do ficheiro sdo efetuadas as seguintes validagdes:

= Verificagdo de existéncia do mesmo em histérico (Importacao de
documentos da AT, integracdo de QRCode ou Interpretacado de
ficheiros com QRCode (Caso exista, o langcamento nao ¢
permitido).

= Verificagdo de langcamento contabilistico (Caso exista, o
lancamento nao é permitido).

Caso pretenda reverter o processo, deve anular o langamento
contabilistico do documento e remové-lo do histdrico da opgcdo em que
0 mesmo existe.

No casode aopgao CompletaraInformagcdo do Documento com eFatura
nas configuracoes esteja ativa é possivel carregar a informacao
relacionada com o Setor de Atividade e do motivo de iseng¢do do lva (que
nao existe no QRCode). Sao verificadas eventuais discrepancias entre os
valores reportados a AT (Totais / Taxas) e os constantes do QRCode.
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Estas discrepancias podem ter varias origens, nomeadamente por ma
formatacao dos espacos fiscais existentes no QRCode, omissdo de taxas
no mesmo e outras, da responsabilidade dos emissores dos mesmos.
Quando sao detetadas divergéncias no resumo do IVA, a aplicagéao exibe
os dois resumos apurados e questiona o utilizador no sentido de
perguntar se pretende aproveitar o resumo comunicado a autoridade
tributaria em vez do que consta do QRCode.

Caso nao seja possivel efetuar a leitura do QRCode pelo programa € possivel
efetuar a mesma utilizando um leitor de cédigo de barras ou mesmo o telemoével
utilizando para tal a aplicagdo QRecPoc disponivel no nosso site (Area Técnica
> Transferéncia > Weuropoc — Médulo Android QRecPoc). O seu funcionamento
sera descrito mais adiante neste manual.

Ao selecionar-se um ficheiro, € mostrado o seu conteudo abaixo e respetivo
enquadramento no modelo de classificagdo contabilistica previamente
definidos, caso existam (ver na secc¢éo classificacao contabilistica).

Pré-visualizagdo do conteudo do ficheiro: Visualizagdo do conteudo do
ficheiro selecionado acima.

Para consulta e navegacdo entre paginas pode ser utilizada a barra de
ferramentas: zeom 8| 2| 8| Pagia [ 1 de [ 1 | €|>|®

Em alternativa, encontram-se também disponiveis os seguintes atalhos, a
utilizar em conjuntos com o rato:

o Tecla CTRL + roda do rato: amplia ou diminui o conteudo a visualizar;
o Tecla SHIFT + botdo esquerdo e direito: navega entre paginas.

Classificagao Contabilistica (lado direito)

O botao Info ... mostra uma breve nogao da funcionalidade desta opgao, bem
como do acesso a este manual.
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[&] Informaces X
G

Interpretal;ﬁo de ficheiros com QRCode

Esta opcdo pretende analisar o contetdo de ficheiros pdf, jpg, tiff, bmp e gif,
interpretar o QRCode contido nos mesmos e facilitar a seu langamento e
arquivo. Tem, contudo, algumas regras de utilizag&o:

- Em alguns documentos ndo & possivel descodificar automaticamente o
QRCode. Nestas situacdes & possivel completar a informac&o referente ao
documento, editando os dados do mesmo manualmente ou capturando o
QRCode com a ajuda de um scanner ou da aplicacdo QRecPoc por nés
desenvolvida para o sistema Android.

- Note que, caso sejam digitalizados dois ou mais documentos no mesmo
ficheiro, o0 mesmo serd rejeitado.

- S&o verificadas, dentro do possivel, situactes de duplicacdo de documentos
(causadas por introduc&o manual dos dados). Nestas situacdes o programa
alertara o utilizador sempre que detete um documento ja registado na entrada
de movimentos para o mesmoa diario, data do documento fisico, entidade e
valor. Sera exibido um alerta, podendo continuar ou retroceder.

Link para o banual @

Fechar

e Obotdo *: permite mostrar o help (ajuda) em alguns botdes, devendo para tal
clicar neste botao. O ponteiro do rato exibira o simbolo? E, em seguida, clicar na
opgao pretendida (campo, botao, grelha, etc.). Caso exista topico disponivel
sera mostrado o ecra de esclarecimentos relacionados com a opcao:

Ajuda n

[Grelha de Incidéncias do IVA:

Agui pode consultar as incidéncias constantes do documento.

Mote que os motivos de isencdo s6 se encontrardo preenchidos quando existe
consulta dos documentos no portal da AT ou gquando foram atribuidos
manualmente.

e Natureza: Identificagdo do documento como sendo de compra ou de venda.
e Entidade: Entidade identificada no documento.

e Processar Todos: Opc¢ao utilizada para efetuar o processamento (carregar os
modelos e respetivas contas) de todos os documentos com QRCode valido,
sendo que devera responder a todos os alertas para cada documento (sempre
que existam) para poder passar ao proximo documento.
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e Criar C.: Atalho para a criagdo da respetiva ficha de cliente ou fornecedor no
plano de contas, opgao apenas disponivel quando existe um modelo definido e
com as respetivas taxas carregadas. Na criagcdo da conta sera proposto por
defeito a préxima conta de movimento para a contrapartida do modelo
selecionado que esteja definida uma conta intermédia.

e Config. Entidade | Config. Geral: Definicdo do tipo de modelo a aplicar ao
documento. Para mais informacdes, consulte abaixo a seccao de Configuragcao
(Compras e Vendas).

e Modelo: E proposto por defeito o modelo de configuragao mais especifico,
associado a entidade. Caso nao exista enquadramento, é aplicado em
alternativa um modelo genérico ou um modelo base, caso tenham sido
previamente configurados.

e Proc.:Reverter as alteracdes efetuadas a classificacdo do documento. E exibida
uma pergunta no sentido de processar novamente todo o conteudo do
documento. Caso se indique sim, para além do enquadramento contabilistico é
também analisado novamente todo o conteudo do mesmo e, caso a
configuracao para tal se encontre ativa, apurada novamente a informacgéo junto
da AT com as consequentes verificacdes de consisténcia entre os valores.
Sempre o documento seja eliminado da Entrada de Movimentos ou mesmo
guando se efetuar alteragbes no modelo selecionado devera reprocessar o
documento para assumir as novas definicdes (classificacdo contabilistica do
documento) escolhendo a opgao Néo.

o Edit.: Esta opcao é utilizada para efetuar alteracdoes aos valores das taxas
carregadas pelo QRCode, bem como, para os documentos onde ndo seja
possivel efetuar a leitura, adicionar manualmente a informacao relacionada
com os dados necessarios a classificagao contabilistica do documento. De
salientar que é possivel ainteragdo com a pré-visualizagao do ficheiro enquanto
este dialogo se encontra aberto.
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Consultar / Editar Dados do Documento @
ORCode : || Interpretar
Matureza : ’m Tipa . |Fatura ﬂ
Sector | j
Murmera : | Dt. Documenta © ﬂ
Paiz/Entidade : | | |
VA A | Base Trbutdvel | Wal Iva | Tatal | Mot Is... | Dese. Isengdo

Adicionar | Alterar | Eliminar |

Linha Selecionada

Taxa: n.o0 Incidéncia : 000 Inc Walar [V 0.00
Mativa : | j

Ok | LCancelar |

Tatal Doc. : 0.0
Imposto Selo : 0.00 Retencdo 0.0 NASuj (0.1) 0.00

Ok ‘ LCancelar ‘

o QRCode: Definicdo ou visualizagdo do QRCode que foi utilizado para a
leitura do documento. Este campo sera editavel apenas nas situagdes
em que o0 mesmo no foi detetado.

o Interpretar: Opcédo para interpretar o QRCode inserido no campo

anterior.

Natureza: Indica a natureza do documento (Compra / Venda)

Tipo: Definir o tipo de movimento Saft (Fatura/Fatura-Recibo/Fatura

Simplificada/...).

Sector: Identifica o sector de atividade, caso seja necessario.

Numero: Indicagédo do n.° de documento (Ex: FS 2024/00001234).

Dt. Documento: Data constante do documento.

o O O O

Pais/Entidade: Identificacao do pais e do NIF da entidade emitente do
documento.
o Para alterar uma linha do resumo do IVA selecionar a taxa na grelha e
clicar no botao Alterar.
o Para eliminar uma linha de taxa, selecionar a(s) mesma(s) na grelha e
clicar no botao Eliminar.
o Para adicionar uma nova linha ao resumo do IVA clicar no botao
Adicionar:
= Taxa: Indicar ataxa do IVA.
= Incidéncia: Colocar a base de incidéncia.
= Inc.: Esta opcéao é utilizada para o caso do valor inserido tenha o
iva incluido (neste caso sera deduzido o valor do IVA para a taxa
indica no campo Taxa.
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= Valor: Neste campo serd proposto o valor do iva resultante do valor
base de incidéncia e da taxa respetiva.
= Motivo: Campo utilizado para indicar o motivo de isengao de iva
para as situac¢des de isencéo.
= Ok:Valida aintroducéo / alteracéo efetuada.
= Cancelar: Permite cancelar o langamento ou alteragao da linha de
IVA.
Total Doc.: Indicar o valor total do documento.
Imposto Selo: Indicar o valor do Imposto de Selo.
Retencao: Indicar o valor da retengao de IRS/IRC.
N/Suj. (O.1.): Indicar o valor ndo sujeito (outros impostos) Ex: Taxa de

o O O O

Sacos de Plastico.
Ok: Valida as alteracoes efetuadas.
Cancelar: Cancela as alteracoes efetuadas ao documento.

e Identificacdo do documento: Identificacdo completa do documento a integrar.
e Detalhes do documento: Resumo dos montantes identificados no documento,
separados por taxas de IVA.

Fatura simplificada N*. FS | NN Edit. |

%A | Base Tributével | al Iva | Total | Act. Liquida
3.00 13.76 1.24 15.00 0.00
16.00 £.21 0.99 7.20 0.00

Recomenda-se a verificagdo/definicdo das taxas de iva em vigor para cada
localizacao (Agores, Madeira e Continente) para as diversas taxas (Reduzida,
Intermédia e Normal) nas Configuragcdes da Empresa. Os QRCode’s ndo tém
indicacdo da taxa, mas sim de espaco fiscal e caraterizacdo da mesma. As taxas
indicadas nas configuragcdes sao utilizadas para determinagdo das mesmas.
Alertamos novamente para as situagdes em que o emitente do documento tem
indicacao de espacos fiscais incorretos no QRCode afixado no documento.
Estas situacdes poderao originar incongruéncias.

Quando for configurada a opcao de acerto automatico de valores e existir
necessidade de efetuar algum acerto, o programa mostrara 0 mesmo nas
colunas para o efeito (Acrt. Liquido / IVA) e a linha ficard identificada a

o Totalizadores do documento: Quadro com os totalizadores a débito e crédito
e respetivo saldo, para cada um dos grupos de contas (geral, analitica e
orcamental), de acordo com a classificacao contabilistica do documento.

As caixas de selecdo (checkboxes), associadas a cada grupo de contas, servem
apenas para mostrar ou esconder da grelha os langcamentos do tipo de
contabilidade que representam. Nao eliminam os langamentos.
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Quando o saldo da geral, analitica e orgamental for diferente de zero os valores

ficaram destacados a vermelho para serem alvo de correcdo (verificar os
valores/contas espelhados na grelha das linhas do documento contabilistico).
Os totalizadores podem apresentar as seguintes cores:

©)

©)

A preto quando o documento esta saldado.
A vermelho quando o documento nao esta saldado.

A quando o documento ndo produziu langamentos (quando
nao existe modelo definido ou quando no modelo nao existe
configuragdes para as taxas do documento ou ainda quando o
documento ja foi integrado).

A azul quando ndo foi encontrada a contrapartida 2.

e Linhas do documento contabilistico: Nesta grelha é apresentado o
lancamento contabilistico proposto de acordo com o modelo selecionado ou

inserido manualmente.

Linhas do Documenta Contabilistico

Conta | Titulo | Déita Crédito
6258 Outras 28.90 0.00
2323102 Tawxa intermédia A, 260 0.00
2111049 0.00 3150

Pode ser dada manutengéo aos registos desta gelha, adicionando, removendo

ou editando os registos apresentados:

Alteragdo de Langamento:

Conta : | J | Recapitulativa (12 sfects

Descritiv: | Pais/MIF J

Valor: [ 0.00| Crédito_v | '

Cod va: | ] [ 00 |

Walor [V, - 0.00

Estabelec. : | J | |
| Rubricals: | =l

Incid. 15 : 000 Walorls: 0.00 [~ Imposto Liquidado por representante mencionado

E

|— ' ‘ ’ ‘ I@ ‘ - ‘

Prowima Anterior Ok Lancelar

Conta: Conta do plano a aplicar a parcela de valor classificada.
Recapitulativo: Sinal a aplicar ao documento, associado a linha em
lancamento. Tem como finalidade, entre outras, a contabilizacdo de
valores para os mapas recapitulativos.
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Descritivo: Descritivo a aplicar a linha em langamento.

Pais / NIF: Elementos adicionais, normalmente associados a contas de
terceiros (clientes, fornecedores ou outros devedores e credores). Esta
informacéo é preenchida automaticamente, caso exista registo prévio na
aplicacéao.

Valor: Montante a lancgar na conta selecionada.

Natureza: Afetagcdo (débito ou crédito) a aplicar a esta linha de
lancamento.

o Caodigo de IVA: Cdédigo de IVA a associar a linha de langamento (se
aplicavel). A frente é indicada a taxa de iva associada a este cédigo de
IVA. Se efetuar alguma alteracdo ao Cédigo de lva é, solicita-se ao
utilizador a indicagao se o calculo do lva é excluido, incluido ou nao
afeta, bem como se pretende atualizar o valor do IVA (para atualizar o
campo Valor de Iva).

o Valor de IVA: Valor de IVA a associar a uma linha de langamento com
aplicacao de codigo de IVA (este valor é calculado automaticamente).

o Estabelecimento: Cddigo do estabelecimento a registar no langamento
(este campo pode vir carregado automaticamente conforme indicagao
no modelo selecionado).

o Incidéncia IS: Valor sobre o qual foi aplicado imposto de selo (quando
aplicavel).

Valor IS: Valor do imposto de selo calculado (quando aplicavel).
Imposto Liquidado por representante mencionado (Imposto de Selo):
Ativar se aplicavel.

o Entidade nao Residente / Administragdo Publica: Elementos
adicionais para o correto apuramento dos valores deste tipo de
entidades no calculo do Anexo A da IES.

e

o e 2|
Em modo de alteracédo, além dos botbes _ % | g _Cance

, surgem botdes

* *
adicionais Mg de navegacao entre os registos de langcamento, com
o intuito de facilitar a sua edicao.

Data de Lang: Data a registar no langamento contabilistico. Caso néo seja
obrigatério o seu preenchimento (ver o separador de Configuragao) e esta seja
deixada vazia, a aplicacdo assume a data do documento para o langamento.

O botéo Previsao permite imprimir uma relacdo dos documentos selecionados
validos e com linhas de detalhe contabilistico, como possibilidade de imprimir
por tipo de contabilidade (Gera, Analitica, Orgcamental ou Todas).

O botdo mw= procede ao langamento contabilistico na Entrada de
Movimentos e respetivo registo no Arquivo Eletrénico (caso esteja ativo) do
ficheiro selecionado.
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Registo no Aquive Electrénico

Tipo de Registo |Documentos Fizcais [contabilisticos) J

Documento | Fatura-recibo N*. F1 2A2HDIJI1262 de14-07-2024
Registo Contabilistico | Data: 31-07-2024 Diario: 00001 M.%: atribuido apés o langamento
Data do Documenta =1
—1

Azzunto |
Tema | |
Observagtes ‘
Chaves p/
Pesquiza Descrigio

[ adszaddsadsadsa

] Chave 1

[ Chave 2

Grawvar Fechar

2 | |

Caso o Arquivo Eletrénico esteja ativo, apds clicar em integrar € exibido este
didlogo que permite o preenchimento de dados adicionais para efeitos de
Arquivo Eletrénico (assunto, tema, observagdes e chaves de pesquisa)

A numeragao dos documentos integrados respeitara o definido nas
Configuracdes da Empresa, separador Movimento, subseparador Entrada de
Movimentos e no botao Conf. da Numeragéo (Int. QRCode / AT). Aqui é possivel
definir se a numeracéo inclui o ano e/ou 0 més no nimero do documento de
lancamento. Esta configuracdo s6é é aplicada ao numero do documento
contabilistico quando a numeragao sequencial nao se encontra ativa.
e

O botao w1+ procede ao langamento contabilistico dos documentos validos
e com configuracdes, assinalados na grelha dos ficheiros. Tem a mesma fungéo
que a integracdo documento a documento.

e Antes daintegracéo ser efetuada, os documentos envolvidos seréo verificados
quanto a saldo, datas de langamento e existéncia dos mesmos em historico /
entrada de movimentos.

e O botao ﬁ encerra a presente opcao. Caso existam documentos que ja
foram classificados, mas que ainda ndo tenham sido integrados ou ficheiros
ocultos que nao foram processados, 0 programa questionara o utilizador se
pretende efetivamente terminar, perdendo todas as alteragdes ndo guardadas.

Mover Ficheiros de Outra Pasta

Opcao utilizada para efetuar a transferéncia de ficheiros digitalizados numa
pasta geral, onde é possivel apurar quais os ficheiros pertencentes a empresa
em utilizagcdo e mové-los para a pasta de trabalho da mesma.

Ao clicar neste botdo € iniciado o processo de verificagado dos ficheiros que sao
desta empresa (emitidos por / a empresa atual). O processamento é feito em
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segundo plano, o que permite que se continue a trabalhar enquanto o mesmo é
feito. O texto fica Bold quanto a triagem esta completa.

Os ficheiros que pertencem a esta empresa serdo marcados automaticamente,
existindo a possibilidade de adicionar outros ficheiros que por nao terem
QRCode ou que, por outro motivo, ndo foram automaticamente selecionados.

Recolha de Ficheiros de outra pasta

Localizagzo |C:\ NG
Ficheiro | Informacgio | Dt. Modficagio |
Vief ea_r T I 29072024 08:43
Ve Ba_FT D 04-07-2024 08:51

Zoom ﬁjﬂ Pagina [T de [f w

0 SEU PEDIDO

WA 2449 W

BIK 14787 PARQUE ATLANTICO ACORES

BK PORTUGAL, S.A.

Rua General Firmino Miguel N2 5, 92 B
1600-100 Lisboa

NIF.:504661264

Registo na Cons. n,

Capital Social 4 000 000
fel.932222180

Chamada para a rede fixa nac ional

:z'@

Mover Eechar

o Localizacdo: Definicdo da localizagcdo da pasta global onde se
encontram todos os ficheiros digitalizados que, apds analise e validagao,
serdo movidos para a pasta de ficheiros da empresa a integrar. Esta
localizacdo pode ser selecionada clicando no botao ... a direita do
campo.

o Ainformacgéo que aparece ao lado do botdo da localizagdo do
ficheiro significa que ainda existem ficheiros em processamento.

o Grelha de ficheiros: Aqui sdo apresentados os ficheiros constantes da
pasta acima selecionada. Os ficheiros em que seja possivel efetuar a
leitura do QRCode e que pertencem ao NIF da empresa sao
automaticamente ligados, podendo também ligar manualmente outros
que para os quais nao seja possivel a descodificagdo do cédigo ou que
nao pertencam diretamente a empresa e tenham de ser considerados
como tal. Os formatos suportados séo ficheiros .PDF e imagens .PNG,
.BMP, .JPG e .TIFF.
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o Pré-visualizacao do conteudo do ficheiro: Local onde é apresentado o
conteudo do ficheiro selecionado.

o Botao Mover: Permite transferir os ficheiros assinalados com ¥l da pasta
global para a pasta de trabalho da empresa.

o Botao Fechar: Fecha ajanela.
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Configuracao (Compras e Vendas)

Processamento de ficheiros com Base em QRCode @
1 Importaga 1 2 Configurag®o [Compras] 3 Configuracdo Wendas) | 4 Histérico de Integra(;én] 5 Configuracao ]

Tipo Doe. :

Entidads : ’—J J ‘ Pesnuisar
Diério: ‘ J [

Tipos de Documenta

Cddigo ‘ Tipo Documenta | Paiz | Entidade | Mome | Dridrio | Descrico
00005 Fatura-recibo FT 00005 Wendas
00006 Fatura simplificada PT 00005 Vendas
00ao07 Fatura FT 00005 Vendas
00004 Nota de crédito FT 00005 Vendas
00008 Wota de déhito FT 00005 Wendas
00003 R - Outros Recibo FT 00003 Clientes

Adicionar Alterar Elirnitar

Entidades lgnoradas Modelos: Baze

Pais ‘ Entidade Descrigdo totiva Cddigo | Descrigin | Tipo Documenta | Dirio | Descrigin
00001 Factura com reteng3o Fatura 0nons ‘Wendas

Adicionar Alterar Elirnirar Adicionar Alterar Elirnitar

O]

Eechar

Nos separadores Configuragcao (Compras) e Configuragdao (Venda) é possivel
procurar, alterar ou adicionar configuracdes por tipos de documento e entidade,
bem como definir modelos base genéricos e ainda excluir determinadas entidades
do processamento.

Estas parametrizagdes sdo comuns a Importagcdo de Documentos da AT (e-Fatura)
e a Integracdo de Documentos por QRCode.

Sempre que exista algum modelo definido no separador importagéo e aceder aos
separadores das configuracoes o modelo em causa fica pré-selecionado para
facilitar a procura do modelo para a sua manuteng¢ao ou para a criagcao de novo
modelo com base no selecionado.

Ao clicar em Adicionar (Tipos de Documento € Modelos Base), € proposta a copia
da configuracdo de outra entidade (caso ja tenha sido criada pelo menos uma
configuracdo) ou de um modelo base de lancamento (caso exista).

Se existir uma configuracao prévia, sera apresentada a opcao de personalizacdo da
configuracao, para a entidade selecionada. Se nao existir nenhuma configuragcéao
para a entidade, é dada a opcgao de se escolher uma configuracdo de um tipo de
documento/entidade ou escolher um determinado modelo de configuracdo de um
tipo de documento.

Caso se pretenda definir uma nova configuragao, basta clicar no botao Fechar,
sendo mostrada a configuracdo sem qualquer elemento preenchido:
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{5 Importagio eFatura - Configuragic de Integragde de Documentos X
Pais / Entidade : || J | J |

Tipo de Documento : |Falura ﬂ
Didio [ =

Descritiva | J |

Incidencias Tawa lva | Mativo lsenglio | Sector [ Corta Incidéncia | Titulo

Matureza Incidéncias

Débite =
[ Utz Cantapaida 2 (Sinuitanec] Simmi e Hwr
Contrapartida : | . ‘
Conlrap. 2 Simutaneo) | [
Recapitulativo : Soma +| I Entidade N3o Residente .
[ administiagio Poblica Campos para calculo do Anewo & da [ES
Estabelecimento | . ‘
[~ O]
Gravar Fechar

Pais / Entidade: Identificacao da entidade (pais e NIF) a qual ira ser aplicado o
presente modelo de classificagao de contas.

Caso néao seja preenchida esta informagéo, o modelo sera considerado como
genérico, sendo aplicado por defeito as entidades sem qualquer modelo
definido.

Tipo de Documento: Associa a presente configuracao de integracao a um dos
tipos de movimento possiveis.

Diario: Diario onde sera langado o documento.

Descritivo: Descritivo a aplicar ao langcamento.

Natureza Incidéncia: Afetacao (débito ou crédito) a aplicar a base tributavel e
valores de IVA do documento.

Grelhas das Incidéncias: Definicao das configuragdes de integragao por setor
de atividade (caso necessario) e respetiva taxa de IVA:

X

|5 Configuragdo de Linhas de Incidéncia

Sector Actividade |<Tudn> j

I¥A [Valores carnegados da AT)
Tara [ Metivalsencde: [T odosNeo Definida ~|

Conta Incidéncia : | J |
Cédign VA [ )|
Conta lvé, [ =) |

Retengdo na Fonte [IRS/IRC - Calculada)

Tara 0.00 Conta Retencdo: ‘ J ‘

Imposto do Selo [Calculado)

Taxa ,7000 Conta | 5 ‘ J ‘
Rubrica |Defini(;§o da Conta j

I~ Imposto Liquidado por representants mencionado
Reflexdes (Analitica 7 0 i

Conta Reflexio | Titula % Reflex | Contrap.

Adicionar ‘ Alterar ‘ Eliminar |

Q x
Ok LCancelar

o Sector Atividade: Associacdo da presente configuragdo a um setor de
atividade. Podera ser preenchido com Todos, para uma aplicagao mais
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genérica. Esta informagado nao consta do QRCode, sendo obtida do
website da AT, caso a opgao de Completar informacdo do documento
com e-Fatura esteja ligada (ver Configuracoes abaixo).

Taxa: Taxa do IVA a associar a linha da incidéncia.

Motivo de Isenc¢ao: Indicar o cédigo do motivo de isencao do IVA.

Para configuracado do valor de recibos ou de valores nao sujeitos (ex:
sacos de plastico) utilizar o cédigo NSO.

o Conta Incidéncia: Conta da contabilidade onde ira ser efetuado o
lancamento.

Codigo IVA: Cdodigo de IVA a ser refletido no langamento.
Conta IVA: Conta do IVA, caso nao se esteja a utilizar cédigos de IVA.
Retencao na Fonte:
= Taxa: Taxa de retencéo (IRS/IRC). E aplicével em situagdes em que
o seu valor é lancado ficando com a afetagao inversa a do total do
documento e subtraido ao total do mesmo.
= Conta Retencao: Conta para a retencao na fonte, caso exista
calculo da retencao (indicagao da % da retencao).

o Imposto de Selo:

» Taxa: E utilizada para indicagéo da taxa de imposto de selo que foi
aplicado caso exista visto que este ndo esta espelhado no portal
da AT, mas processado no calculo do documento, para tal o valor é
langado com a afetagao da incidéncia.

= Contal.S.: Contadeimposto de selo, caso exista calculo para este
imposto no documento (indicacéo da % do imposto de selo).

= Rubrica: Rubrica do imposto de selo do documento (se aplicavel).

= [Imposto Liquidado por representante mencionado: Ativar se
aplicavel.

o Reflexdes (Analitica/Orgamental): Configuragao da reflexdo em contas
da analitica/orcamental. Além da conta, deve ser indicada a % de
reflexao e respetiva contrapartida (analitica/orcamental).

e Utiliza Contrapartida 2 (Simultaneo): Aplicavel principalmente ao tipo de
documento Fatura Simplificada, quando houver necessidade de debitar e
creditar uma conta de terceiro.

Se ligado, o campo Contrapartida 2 (Simultaneo) fica disponivel para
indicacao de uma conta de movimento ou conta intermédia.

e Contrapartida: Utilizado para indicacdo da conta de contrapartida (caixa,
banco ou até mesmo fornecedor/cliente).
Caso seja preenchido com uma conta de terceiro, podera ser indicada a conta
de terceiro do plano ou apenas a conta intermédia. A aplicacdo ira procurar a
conta pelo NIF do documento.
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O total do documento sera langado com afetacao inversa a das incidéncias.

e Contrapartida 2 (Simultaneo): Utilizado para langamento numa conta
suplementar, a débito e a crédito em simultaneo.
Caso seja preenchido com uma conta de terceiro, podera ser indicada a conta
de terceiro do plano ou apenas a conta intermédia. A aplicagéo ira procurar a
conta pelo NIF do documento.

e Recapitulativo: Define o sinal a aplicar ao documento, para efeito
contabilizacdo de valores para os mapas recapitulativos.

e Entidade nao Residente / Administragao Publica: Elementos adicionais para
o correto apuramento dos valores deste tipo de entidades no calculo do Anexo
AdalES.

o Estabelecimento: Cddigo do estabelecimento a registar no langamento.

Recomenda-se acriagcdo de configuracdes para todas as taxas de IVA previstas para
determinada entidade, bem como por setor de atividade, quando possivel. Podem
ser também configurados em simultaneos registos para o setor de atividade
<Todos> e taxas de IVA aplicaveis.

Se existir uma configuracao geral (para todas os setores de atividade), e
configuracdes por setor, o sistema ird propor por defeito a configuracdo mais
especifica. Se ndo encontrar nenhuma, ird propor o modelo genérico ou o modelo
base.

Recomenda-se também a definicdo de pelo menos uma configuracao para cada
tipo de documento (Fatura; Fatura-Recibo; Fatura Simplificada; Nota de Débito e
Nota de Crédito).

Apesar de ser possivel ter uma configuragdo Unica paratodos os contribuintes, este
meétodo ndo é considerado o mais pratico para separar/diferenciar os langamentos
de compras, imobilizado e outros bens e servigos. Aconselha-se a criacdo de uma
configuracdo por tipo de documento e entidade (pode-se aproveitar para tal a
opc¢ao de copia de configuragdes entre entidades).

A seccéo relativa ao Ignorar Entidade é utilizada para ighorar uma determinada
entidade na integracdo dos ficheiros por QRCode.
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Historico de Integracao

Neste separador podem ser consultados os ficheiros integrados.

Processamenta de ficheiros com Base em QRCode

1 Importag3o | 2 Configurag3a [Compras] | 3 ConfiguragSo [Vendas] 4 Histdrico de Integrag® | 5 Configuragdo o | @

Deripra / Verda: [ Compras =
i =l =l

Doc. Fiscaerte: [o072024 =] o [frorzom = Enfidade |

[ Confrantar documentos ntegrados com doeumentas repartads 3 AT pelas respelivas enitentes (Documentas em falta)
Ver

Tipo Documento: [Tuda &
EstadaDoc. [Todu C

Localizar

[T ados o documentos =]

Pesquisar |

| Nome | Tp Doc. | Estada | Data | Mimera | Inc. VA, Val V&

FS-Fatu.. N 28-07-2024 FS ]
FR -Fat N 01-07-2024 FR
FS-Fatu. N 16-07-2024 F51
FT-Fatura N 3-07-2024 FT 5
FR -Fat N 03-07-2024 FR
FS-Fatu. N 24-07-2024 F51

Detalhes do documento seleccionado

Tr. VA Base Tributével Wal W& Tatal | Mot Isencio Dese. lsengo

=]

Imprimit

&

@
Eachar

Eliminar

Utilizando os filtros disponiveis, é carregada a grelha contendo os ficheiros
processados (ja integrados).

Utilizando a opgao “Confrontar documentos integrados com documentos
reportados a AT pelos respetivos emitentes” é possivel aferir se ha divergéncias
entre o comunicado a Autoridade Tributaria e os valores integrados. Neste caso,
€ possivel indicar se se pretende listar todos os documentos, apenas 0s
documentos em falta, os integrados ou 0s ndo encontrados na AT.

Imprimir: Imprime o conteudo da grelha, podendo optar-se por dos seguintes
modelos de listagem:

o Relacao dos Documentos: Relagcdo corrida dos documentos, com
informacao do NIF, documento e respetivo langcamento contabilistico e
resumo de valores, de acordo com os filtros utilizados.

o Totais por Entidade: Mapa resumo por Entidade, com os totais de
valores integrados, de acordo com os filtros utilizados.

o Totais por Taxas de IVA: Listagem que detalha as taxas de IVA e
montantes associados, agrupados por tipo de documento.

Eliminar: Remove o registo selecionado do histérico, permitindo o seu
reprocessamento. Esta operacdo nao faz qualquer alteragdo ao documento
contabilistico lancado, devendo este ser eliminado manualmente caso se
pretenda reintegrar novamente o ficheiro original.

Ter em atencdo que sempre que abrir uma das opcdes de Interpretacao de Ficheiro
QRCode, Integracao de Ficheiros QRCode ou Importagcdo de Documentos da AT (e-
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fatura) a opgado que estiver aberta sera fechada e substituida pela que for
selecionada.
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Configuracao

Neste separador poderdo ser efetuadas algumas configuragcdes adicionais para

classificacao e arquivo dos ficheiros processados.

Processamento de ficheiros com Base em QRCode @
1 Importag3o I 2 Configuragdo [Compras) ] 3 Configurag3o Nendas]] 4 Histérico de Integrago 5 Configuragio 1 ﬂ
I¥ Completar informag3o do documento com eFatwia  NIF/Utiizador KA v Guardar Pass. | xxxxxxxxxxxxxxxx Eli. Piad.
Anedondamentos |F’ergunta j
v Completar informagdo das entidades com o Site da Unigo Europeia (VIES] [T Obriga ao preenchimento da Data de Langamenta
W Mover os ficheiros processados para outra pasta Pasta Destino E_i .

Iv Dividr pastas por periodos [ Dividir pastas por Compras /Yendas / Outros
Pemitir Compras Pais | NIF | Nome |
das Seguintes BT
Entidades
Adicionar | Eliminar |

Dados para arquiva electronico

Tipo de Documenta | Dezcricio | Chaves Pezquiza

FT - Fatua Chave 1: Chave 2

WD -Venda a dinheiro e faturarecibo
ND - Mota de déhito

NC - Mita de crédito

RV - Recibo verde eletrdnico

F5 - Fatura simplificada

Chaves p/

; Descrigio
Pesquisa 2

Chave 1

Chave 2
[ Chave 3 Atualizar [©

Fechar

Completar informagcao do documento com e-Fatura: A aplicagao tentara
obter junto da AT elementos adicionais que nao se encontram no cédigo QR do
documento (motivos de isengdo e o setor de atividade). Serdo também cruzados
os valores constantes do portal / QRCode. Para que a recolha no e-Fatura seja
possivel, deve preencher o NIF/Utilizador e respetiva password (Caso nao
indique que pretende guardar a password, tera de a fornecer de todas as vezes
que utilizar esta funcionalidade).

Sera apresentado um alerta caso o documento em processamento nao seja
encontrado no e-Fatura ou contenha divergéncias em relacao aos elementos
recolhidos no codigo QR.

O botao Eli. Pwd. Elimina a password definida para aceder ao e-Fatura.
Arredondamentos: Indicacdo de qual o comportamento que a aplicacdo
devera exibir sempre que sejam detetadas discrepancias nos valores do
documento. Este arredondamento pode ser automatico (Acerta
Automaticamente), mediante indicacdo do utilizador (Pergunta) ou estar
desativado (Nao Acerta).

Completar ainformacao das entidades com o site da Unido Europeia (VIES):
Utilizacao do WebService da Comissao Europeia para obtengao de informacgdes
referentes ao nome e morada de uma entidade da Unido Europeia. Esta
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funcionalidade destina-se a apoiar a criacdo de contas de clientes e
fornecedores. SO se encontra disponivel para sujeitos passivos de IVA
(empresas).

e Obriga ao preenchimento da Data de Lancamento para Documentos
Contabilisticos: Obriga o utilizador a indicar qual a data de introducao do
documento na contabilidade.

e Mover os ficheiros processados para outra pasta: Apds a integracao, os
documentos ja processados serdo movidos para uma pasta diferente, para
melhor controlo dos ficheiros que ainda se encontram por importar. Caso ndo
se encontre ativa, apds o processamento de um ficheiro o mesmo sera exibido
novamente nesta opcao até que seja manualmente removido da pasta de
trabalho da empresa. Aconselhamos vivamente a utilizagdo de pastas de
arquivo.

o Dividir pastas por periodos: Caso se encontre ativo, a aplicacado criara
subpastas por Ano/Més na pasta de arquivo.

e Dividir por Compras / Vendas / Outros:

Caso se encontre ativo,b a aplicagdo criara subpastas por
Compras/Vendas/Outros (ex. Guias de Remessa/Transporte) na pasta de
arquivo.

e Permitir Compras das Seguintes Entidades: Nesta opcéo é possivel adicionar
Contribuintes de documentos de fornecedores que nao foram emitidos com o
mesmo contribuinte da empresa e sdo despesa da empresa (ex.: faturas da
agua/luz que foram emitidas com o NIF do dono do edificio, no caso em que as
empresas estdo sediadas num estabelecimento arrendado).

o Dados para arquivo eletrdnico: Esta secgcdo encontra-se disponivel caso o
Arquivo Eletronico esteja ativo. Aqui sdo definidos, para cadatipo de documento
apresentado na grelha, as Chaves para Pesquisa. Apds esta definicdo devera
clicar no botdo Atualizar para que eventuais alteracdes sejam validadas. Estes
elementos sdo aplicados por defeito aquando da exibicdo da janela de arquivo
no ato de integrar.
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Utilizacao do moédulo QRecPoc para leitura de codigos de barras

O posto do WEuroPoc deve estar indicado para Utilizagdo de Recolha QRecPoc
(Android).

Apods a instalagao e configuracao da aplicacdo QRecPoc, abrindo a mesma no seu
dispositivo Android, é exibido o seguinte ecra:

o130 @ WOT 4 a4 @D99%

Terminar
Recolha

Enviar para
WEuroPoc

Nif Emitente Nif Adquirente  Pais Tipo ID.

Elimina
Tados

X Elimina
selecionado

Com a opcgao de Interpretacao de ficheiros com QRCode aberta, utilizando o botao
Recolha Online, posicionado num ficheiro para o qual nao foi possivel a recolha do
QRCode, apontar o dispositivo para o Ecra e digitalizar o mesmo. O resultado é
transmitido para o posto de trabalho em uso e anexado ao documento em questao.
Note que, caso tenha a janela de edicdo do documento aberta a mesma sera
fechada, carregada com os dados recebidos e aberta novamente. O documento
sera marcado como valido, ficando disponivel para integracédo / arquivo.
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