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Introdução 

A funcionalidade de Envelope de Fim de Ano foi desenvolvida com os gabinetes de contabilidade em 

mente, mas aplica-se a qualquer empresa. Tem como finalidade a extração simplificada dos elementos 

mais utilizados na prestação de contas aos seus clientes, por parte do contabilista certificado, tanto 

no final do ano como em períodos intercalares. 

Entre a informação disponibilizada contam-se o mapa de pagamentos de IRC, balancetes, 

demonstrações de resultados e balanços. 

Esta funcionalidade pode ser acedida através do menu Listagens > Mapas Oficiais (Simplificados) > 

Envelope de Fim de Ano. 

 

Opções gerais 

 

O processo inicia-se com a seleção do ano e período a consultar. Por defeito é proposto o final do ano 

para apresentação de valores, assumindo que o encerramento de contas já tenha sido efetuado. Pode-

se também optar por extrair informação de períodos intercalares (meses). 

 

A seleção de outros períodos que não o final do ano permite a execução dos procedimentos 

relacionados com o inventário permanente, caso a empresa esteja configurada nesta vertente. Para 

tal, fica disponível a opção de execução das transferências de compras, integrada com a emissão dos 

mapas do envelope, sem necessidade de se recorrer à opção de Fecho de Ano na modalidade de 

Inventário Permanente. Esta funcionalidade só fica disponível caso o período selecionado seja 

diferente de Valores de Fim de Ano, os diários de inventário permanente estejam definidos e a 

execução das transferências de compras e mercadorias ativa nas Configurações da Empresa. 
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Para efeito de consulta dos valores relativos a exercícios anteriores, pode ser indicada a base de dados 

no campo relativo à “Empresa com a informação referente a Ano-1”. Esta campo só estará disponível 

caso os anos anteriores não estejam identificados em Utilitários > Configurações da Empresa.  

O WEuroPoc pode também proceder à identificação automática das empresas contendo informação 

de anos anteriores, clicando no botão Reconfigurar N’s. A consulta das bases de dados encontradas 

pode ser consultada e editada acedendo às Configurações da Empresa, que se encontram no menu 

Utilitários. 

Página 1 

 

Mapa 1 - Pagamentos de IRC 

Este mapa destina-se a orientar a empresa nos montantes a pagar de IRC e datas, relativos a 

autoliquidação, pagamentos por conta, pagamentos especiais por conta e pagamentos adicionais por 

conta.  

O preenchimento dos diversos campos de valor a pagar necessita de ser feito manualmente. No que 

diz respeito às datas-limite, estas podem ser preenchidas manualmente ou clicando no botão Propor 

Datas, sendo então propostas datas para pagamentos das obrigações constantes do mapa 1. Em 

função do ano indicado. 
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Nesta página encontram-se disponíveis, além do balancete das contas de gastos e rendimentos, 

diversas modalidades de impressão de balanços e demonstrações de resultados. Comum a estes 

existem um conjunto de opções relacionadas com a forma de cálculo (contas ou taxonomias) ou com 

a apresentação (apresentação de valores a 0 e de parêntesis em valores negativos).  

A composição dos balanços e demonstrações, constantes desta página, segue as mesmas 

configurações utilizadas na impressão individual dos mapas. Caso a configuração seja inexistente ou 

possa estar desatualizada, é possível proceder à sua eliminação e substituição pelas configurações 

padrão fornecidas pela ELSIF. 

Caso se pretenda a substituição das configurações existentes ou até mesmo a configuração inicial 

destes mapas, é necessário clicar em Eliminar configuração atual da Dem. de Resultados e Eliminar 

configuração atual do Balanço. 

No ato da impressão, caso seja detetada a inexistência de configurações para qualquer um destes  

mapas, irá sugerir a mensagem abaixo, permitindo ao utilizador a importação das configurações em 

falta diretamente do site da ELSIF ou de um ficheiro de configuração previamente gravado em disco.  

 

 

 

A importação direta do site da ELSIF tem em consideração o normativo contabilístico do ano 

selecionado. 
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Mapa 2 - Balancete Comparativo Acumulado (classes 6 e 7) 

Balancete de comparação das contas de gastos e rendimentos, tendo em consideração o período 

homólogo do ano anterior. A sua apresentação pode ser condensada ou detalhada, consoante o 

desenvolvimento de contas selecionado no ato de impressão. 

 

Mapa 3 - Demonstração de Resultados por Naturezas 

Demonstração financeira que apresenta os resultados das operações do período selecionado, 

apurados por natureza de rendimentos e gastos.  

 

Mapa 4 - Demonstração de Resultados por Naturezas Comparativa Acumulada 

Apresenta a mesma informação do mapa anterior, com informação extra da variação com o período 

homólogo. 

Opcionalmente pode ser apresentado um quadro com indicadores-chave, ativando a respetiva opção. 

Entre estes contam-se a margem bruta, informação sobre a variação de existências e o custo das 

mercadorias vendidas e consumidas, as taxas de incorporação de fornecimentos e serviços externos, 

gastos com pessoal, entre outros indicadores de rentabilidade. 

 

Mapa 5 - Balanço 

Demonstração financeira que espelha todos os ativos e passivos da empresa, bem como a situação 

líquida da empresa (capital próprio), numa determinada data. 

 

Mapa 6 - Balanço Comparativo Acumulado 

Apresenta a mesma informação do mapa anterior, com informação extra da variação com o período 

homólogo. 

Opcionalmente pode ser apresentado um quadro com indicadores-chave, ativando a respetiva opção. 

Entre estes contam-se rácios de solvabilidade, liquidez geral e imediata, rotação de inventários, prazos 

de pagamentos a fornecedores e recebimentos de clientes. 
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Mapa 7 - Demonstração de Resultados por Naturezas – Valores Mensais 

Demonstração de resultados adaptada à consulta em períodos intercalares. 

Opcionalmente pode ser apresentado um quadro com indicadores-chave, ativando a respetiva opção. 

Entre estes contam-se a margem bruta, informação sobre a variação de existências e o custo das 

mercadorias vendidas e consumidas, as taxas de incorporação de fornecimentos e serviços externos, 

gastos com pessoal, entre outros indicadores de rentabilidade. 
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Exemplos 
 

Mapa 1 - Pagamentos de IRC 
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Mapa 2 - Balancete Comparativo Acumulado (classes 6 e 7) 
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Mapa 3 - Demonstração de Resultados por Naturezas 

 

 

Mapa 4 - Demonstração de Resultados por Naturezas Comparativa Acumulada 
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Mapa 5 – Balanço 
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Mapa 6 - Balanço Comparativo Acumulado 
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Mapa 7 - Demonstração de Resultados por Naturezas – Valores Mensais 

 


