WEuroGest - Alteragdo de taxas e escalGes de IVA

Procedimentos

Alteragao de taxas e escalGes de IVA

Os procedimentos enumerados neste documento pressupdem a existéncia de uma versdo atualizada das
aplicacoes referenciadas, apresentando funcionalidades e processos revistos que sé estdao disponiveis a partir
das vers6es mais recentes das mesmas.

A ELSIF, Lda ndo assume qualquer tipo de responsabilidade, independentemente da simplicidade ou
complexidade do facto a relatar, pela execucdo dos procedimentos apresentados abaixo em programas nao
atualizados.

Além dos procedimentos gerais, comuns a maioria das empresas, existem outros casos particulares, indicados
num capitulo préprio, que necessitam de especial atengdo, consoante a atividade e as aplicag6es em utilizagao,
pelo que deverao de ser analisados caso a caso.

Antes da aplicacdo destes procedimentos, deve efetuar uma cépia de segurancga das bases de dados onde os
processos de alteracdo das taxas de IVA serdao executados.

Para a alteragao temporadria do IVA dos alimentos isentos, recomenda-se a leitura atenta da legislagao publicada
sobre este tema, bem como a confirmacao junto do seu contabilista certificado sobre a aplicagdo a sua empresa

desta medida, do cabaz de produtos abrangidos e do motivo de isen¢ao a aplicar nos documentos emitidos.

As opgoes relacionadas com este procedimento de alteragdo programada de precos e taxas encontram-se
assinaladas a vermelho no presente documento.

Todos os passos para o agendamento da alteragao de escaldes de pregos encontram-se detalhados a partir da
pagina 7.
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WEuroGest

Alteragao de taxas: definicao das novas taxas a criar

As alteragGes as taxas do IVA sdo de caracter oficial, sujeitos a publicagdo em Diario da Republica. Por este
motivo, aconselhamos sempre a sua confirmacdo antes de proceder a qualquer configuragao.

ATENCAO:
As taxas indicadas nos exemplos constantes deste documento sdo meramente indicativas.

Na opgao Utilitdrios > Verificagdes Internas > Alteragéo de IVAS > separador Criagdo de Novas Taxas, deve-se proceder a
definicao das novas taxas de IVA, por associagdo as taxas existentes:

Criag30 das Novat Tawas (1) | Equivakincias / Alerasdes (2] | Pregos dos Produtos (3)] AReras3o de IVAS nos Movimentas (4 |

Data pata a Alterag3o das Taxas ;J

Taxas Existentes [Apenas com situagio que imenta) ? Aplicar por defeito ds equivaléncias as sequintes definicSes:
| T aca Art TaxaNova| |

30 R |
m‘f I A,;e:: Fichas dos Produtos com IVA Incluido

Corrgea Agoces

ore o

Agcees ) Ca
Cortinarte
Cortinerte
Estiangeso
Agoces Documentos em Aberto (apenas no ato do enceramento do Doc.)

atas Decenas paes sredond dot P

e W Alerx o IVA nos Documentos em Aberto (FaturagSo de Clentes)
@ I~ AReta o IVA nos Documentos em Aberto (Faturac 3o Formecedotes)
Tratamerto de Movimentos com IVA Inchsido
0 & Recalouls Prego sem VA (20 preco com IVA & rettada a nova taxa)
e " Recalculx Prego c/ IVA Inc. (30 peego sem IVA é apicado o novo valor do IVA)
Casas decmais para anedondamento do Prego [—2 j

A e ﬂ Cnae Novas Tavas e Efmna lodas as q

Equivaléncias Equiv

A Data para Alteragdo das Taxas @ é aquela em que serd chamado o processo automatico de substituicio de
taxas nas fichas de produtos.

Na lista das Taxas Existentes @ apenas s3o0 mostradas as que estdo numa situagdo ativa, agrupadas por tipo de
aplicacdo (compra ou venda), regido e taxa. De forma a proceder-se a equivaléncia, para cada taxa sujeita a
alteracdo deve ser indicada a nova taxa no campo assinalado, selecionado de seguida a op¢do Atualizar 9 e
indicado a sua aplicagao:
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Aplicagio da Equivaléncia e

A todas as taxas comespond. de Compraz [regido zel )

Selecionar | Cancelar

b =

A todas as taxas correspondentes da regido selecionada — A nova taxa ird ser aplicada tanto as taxas de
compras como as de vendas, da regido correspondente.

A todas as taxas correspond. de Compras (regido sel.) — A nova taxa apenas serd aplicada as taxas
classificadas para utilizacdo em compras, da regidao da taxa original.

Caso existam taxas especificas para Servigos, Portes, ou outras situa¢des tais como a utilizagao de IVAS incluidos,
estas serdo criadas automaticamente, seguindo sempre as mesmas configuragcdes das taxas anteriores. O
descritivo da nova taxa, sempre que possivel, é proposto tendo por base a taxa aplicada e o descritivo original.

Depois da definicdo das equivaléncias, devem ser revistas as opg¢des constantes do lado direito desta opcdo,
referentes as defini¢Ges a aplicar por defeito na execugdo das equivaléncias.

Fichas dos Produtos com IVA Incluido
Recalcular Pregos de Venda @) — Esta funcionalidade apenas aparece ativa caso ja existam taxas criadas
como incluidas. Se estiver selecionada, ao serem alteradas as taxas nas fichas dos produtos, sdo
igualmente recalculados os precos de venda com IVA incluido dos produtos onde estas taxas estejam
inseridas (sobre o preco sem IVA destes produtos é aplicada a nova taxa). Para o efeito devem igualmente
ser indicadas as casas decimais a aplicar aos novos precos de venda com IVA.

E necessédria atencdo redobrada na utilizacdo desta opcio, pois todos os precos com IVA incluido serdo
alterados. Caso existam na ficha do produto precos de venda com IVA e sem IVA (em precarios diferentes)
e o IVA definido seja incluido, ambos os precos irdo sofrer alteracao.

Se a opgao ndo for selecionada, ndo é efetuada nenhuma alteragdo aos pregos registados nas fichas dos
produtos.

Documentos em Aberto
Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Faturagdo de Clientes) @ — Se ativo, é proposta a alteragdo
das taxas de IVA no encerramento de documentos de faturagdo em aberto, caso estes sejam encerrados
numa data posterior a da alteragdo das taxas.

Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Faturagdo de Fornecedores) @ — Se ativo, é proposta a
alteracdo das taxas de IVA no encerramento de documentos de faturagdo em aberto, caso estes sejam
encerrados numa data posterior a da alteracdo das taxas.

Tratamento de Movimentos com IVA Incluido:
Recalcular Prego sem IVA @ — Esta op¢do apenas se aplica a taxas configuradas definidas como incluidas.
Se ativa, sera calculado um novo preco de venda sem IVA, mediante o preco de langcamento com IVA (este
ultimo manter-se-a inalterado).

Recalcular Prego com IVA Incluido @ — Tal com a anterior, esta também apenas se aplica a taxas
configuradas definidas como incluidas. Se ativa, sera calculado um novo prec¢o de venda com IVA incluido,
mediante a aplicagdo da nova taxa ao preco de venda sem IVA. Para o efeito devem ser indicadas as casas
decimais a aplicar aos novos precgos de venda com IVA.
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Ap6s a revisdo das opgdes anteriores, deve-se selecionar o bot3o de Criar Novas Taxas e Equivaléncias @) e optar
pela modalidade mais apropriada:

' = — N
Criagdo das novas txas 8 NI e

A aplicagdo pode agrupar 0s codigos do VA a criar mediante |
as suas propriedades (Compra/NVenda, Incluido, Taxa,
Semvicos, Portes e caracteristicas SAF-T PT)
Caso opte por néo agrupar, serdio criadas novas taxas semter |
em conta nenhum critério!

Pretende agrupar as taxas? ‘

T o

A opgdo pelo agrupamento das novas taxas esta ligada a organizacdo das taxas de IVA no funcionamento da
aplicacao.

Se a op¢do for Sim, sera criada um novo registo na tabela de IVA, associado a todas as taxas semelhantes alteradas
(ex.: se estiverem a ser aplicados dois cédigos da tabela de IVA com configuracGes semelhantes, ambos serdo
substituidos por um registo de taxa Unico, de forma a evitar a criagdo em duplicado de novos registos na Tabela
de IVA).

A opcdo pelo Nao agrupamento de taxas é aconselhada quando existem diversos codigos na tabela de IVA, para a
mesma taxa, de forma a ser possivel a separacdo de informacdo entre movimentos de mercadorias, imobilizado,
fornecimentos e servigos externos, etc. Para cada taxa existente sera criado um novo registo correspondente.

Todas as novas taxas que surgem no ambito desta opgdo sdo criadas numa situagdo bloqueada. Pela execugao
automatica da substituicdo de taxas na data predefinida, as novas taxas passam para uma situacdo ativa, sendo
as antigas bloqueadas. Caso seja necessaria a sua utilizacdo em movimentos de regularizagdo, estas necessitam
de ser previamente desbloqueadas na opc¢do de Tabelas de IVA, que se encontra no menu Tabelas.

Pela execugdo deste processo, toda a informagdo complementar para SAF-T PT é igualmente copiada da respetiva
tabela original, a excecdo do campo Data de Fim de Vigéncia.

Se existirem taxas criadas para compras intracomunitdrias, IVA devido pelo adquirente ou outros casos
particulares, em que o campo da Taxa Inerente (%) esteja preenchido, é aconselhdvel a revisdo destes registos, de
forma a fazer face as novas taxas. Tal pode ser feito através da alteragdo da taxa inerente na tabela de IVA
respetiva ou criando manualmente uma nova taxa de IVA para o efeito.

O bot3o Eliminar todas as Equivaléncias @@ permite reiniciar o processo de defini¢do de equivaléncias, sendo
eliminadas todas as equivaléncias previamente agendadas.
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Configuracao individual de equivaléncias de taxas

| Criago das: Movas Taas (1) Emfuﬂw{iﬂ Progos dos Produlos | 3] AReracBo de IVAS nos Movimentas (4] |

Tduludu”ﬁummnhmfmﬂmul I Vinuskrar spenss Taxas com equivalinoiss

(D8 | WA SX COMP. ACORES iE
12 IV 105 COMP, AD0RES 1[IIII A2 I".l'.ﬁ?kl:GMP .l'-'u.l;ﬂF.'E'S

Dados da Equivalincia
Ecuivaiinia [T A1 .. | ME4xCOMP ACORES | T | 400 DaaBwouho

Ficha: dag Piodulos com VA Incluida

r e 4 Catas deconais pars cilculo

Documento: em Aberto [apenaz no alo do encenamente do Doc.)

R Ao o VA not Documentes sm Abeio [FatuacBa de Chenlez)
[T Abers o VA not Documentss sm Abeo [Faturs; B Fomecedone:]
s
[0

Caras decimaiz para ciloulo 2 Aihankra E ourealineis G |

Ap0s a aplicagdo das defini¢gdes do processo anterior, sdo apresentadas as equivaléncias propostas pela
aplicagdo, no separador Equivaléncias/Alteracdes. Aqui é possivel proceder-se a alteracdo dos parametros
individuais de cada equivaléncia, devendo para o efeito clicar em Atualizar Equivaléncia m para gravacao das

mesmas.
A opgao Executar Agora @ procede as alteragdes agendadas, independentemente da data de execug¢do

indicada em cada equivaléncia. S6 deve ser utilizada caso se pretenda proceder a alteragdo das taxas no
momento, sem aguardar pela data agendada.
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Agendamento de Alterag¢oes de Pregos

No separador Precos dos Produtos é permitida a programacado/personalizacdo de novos precos de venda com
IVA incluido, em complemento da atualizacdo de taxas, constituindo uma alternativa a alteracao direta dos
precos de venda (se tal estiver definido). Este processo é executado apds a alteragdo das taxas de IVA, se
configurado para as 00h00 do dia da alteracdo das taxas, ou noutra data/hora a escolha.

Crisgho dat Movas Taest (1 )] Equivaldncias / Aleracdes 2]  Prego dos Produtes (3 ) | AlpracEn de VAS no: Movimentoz [ 4] |

-_— o — Recaleida Procos deenda [istza o
Gngpo | [Fodes | ™ A Abaal » aghca o rove IVA]

Famia _ J :Tn-das b | 2
e —— | .
Sitsscho '—J :Todas a3 Alpras : Camegar Froduta: G |
TahdeMd [ | [Todes | Eliminas Agonda do Pregos 141
Lizta de Produtos de dao com o3 respectivos filios

Ciekgo | Desrieta ar P | PV 1 et | Py i) | anpv 2 | PV 2 [ant] | PV 2[ar)| ARl

) m

Daia..-'HcrapIAs:rualza-:dePle.:m| H .-'| 000

T Act PWVPT [ AAPVPZ [ ActPYrs T At PVPA T AAPWPS [ Act PVPE I Act PVPT T Act PVA [ Act PWP [ Act PVPM
Prg Actual 00000 | 000 | 0000 000 | 0o | 0.0000 0000n | 00000 | 0.0000 00000
MewsPro [ goood | o000 [ 0 00000 [ 0 oooo0 [ 0 oo0o0 [0 ooood | 0 ooood |0 00000 [0 00000 [0 oo

Grarva

Eecha |

O carregamento dos produtos pode ser efetuado mediante o preenchimento dos filtros apresentados, selecionado
de seguida o bot3o de Carregar Produtos ®.

O bot3o de Eliminar Agenda de Pregcos @ destina-se a eliminar todos os registos previamente agendados para a
data definida.

Caso se pretenda trabalhar sobre os precos ja refletindo as novas taxas, deve-se assinalar a opgdo de Recalcular
Precos de Venda e respetivo arredondamento (casas decimais), sendo a lista carregada com todos os produtos
considerados no filtro, j4 com os novos precos propostos. Os produtos alvo de alteracdo de precos sdo
apresentados a vermelho, com o seletor de Act. PVP x ligado nos respetivos precarios.

Para indicacao de novos precos, basta selecionar o produto pretendido, ativar o seletor Act. PVP x correspondente
e indicar o novo preco, clicando em Gravar ) de seguida.

Se se desejar alterar o dia para atualizacdo automatica, deve-se proceder a novo carregamento da lista, eliminando
primeiro a agenda de precos para a data originalmente carregada. Este procedimento ndo é necessdario para
alteragdes de horas no mesmo dia, bastando apenas clicar em Gravar @ ap6s a alteracdo da hora para o produto
selecionado.
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Alteragao de escaloes de taxas: definicao de equivaléncias

Esta opcdo destina-se a proceder a modificacdo de escalGes de taxas, por via de alteragdes as listas anexas ao
Cdédigo do IVA, referentes aos bens sujeitos a taxa reduzida e intermédia, ou por via de isen¢des tempordrias.
Encontra-se em Utilitdrios > Verificagées Internas > Alteragdo de IVAS > separador Alteracdo do escaldo de IVA

nos produtos:
Alteragdo de IVAS X
Criag3o das Novas Taxas [1]] Equivaléncias / Akeragdes (2) | Pregos dos Produtos (3)  Alterag3o do escalo de VA nos produtos (4 ) | AlteragBo de IVAS nos Movimentos [5) |
Filttos & condigies | Manutengdo de Regist | Impress3o de regist I
Filtros para Produtos NOVAS CONDICOES
Tipo de prod. [T odos Produtos (excepto servigos e portes) | Data Execugdo j
Descriglo Pro. [
N IVA Produt
Grupo | JITD‘*" | ovos IVAS para Produtos
. [ [ | VA Compras | ... | N3o Considerado ]
Subfamila | .. |[Todas | IVAVendas  [E4 ... | Merc:S% Inc. Agores |
Situacdo | ;“Todes ] Fichas dos Prod com IVA Incluido (' das)
IVA Compras [ ;“NSO Considerado | | [~ Recalcular Pregos de Venda (& retirado o IVA Atual e aplicado o novo IVA). |
VA Vendas [Cz ;“Hetc. 18% Inc. Agores | Casas Decimais para anedond. dos Pregos de Yenda | zj
D tos em Aberto (ap no ato do encenmamento do Doc.)
[V ARerar o IVA nos Documentos em Aberto (Fatwag3o de Clientes)
[~ Alerar o VA nos Documentos em Aberto (Fatwag3o Fomecedores)
Comegos Evodos | Tratamento de Movimentos com [VA Incluido
* Recalcular Preco sem VA (a0 preco com VA é retirada a nova taxa)
E xecutar Agora =
| € Recalcular Prego ¢/ IVA Inc. (a0 prego sem IVA & aplicado o novo valor do IVA) |
Eliminar todo jsto | mai | It |
3 03 registos Casas decimais para airedondamento do Preco 2__|

Fechar

Antes de iniciar uma nova configuracdo, recomenda-se que proceda a eliminacdo de agendamentos anteriores,
clicando em Eliminar todos 0s registos antes de prossequir, selecionado na janela apresentada a seguir a opcao
Todos os registos.

Filtros de Produtos

Nesta secgao devem ser indicadas as taxas atuais que irdo ser alvo de altera¢do, bem como, de forma opcional,
filtrados os artigos que poderdo estar sujeitos a alteragdo de escalao.

Novas Condicoes

No campo da Data de Execugdo é indicada a data para execucgdo automatica das alteragGes. Se se desejar alterar
o dia para atualizacdo automatica, basta apenas proceder-se a um novo carregamento da lista de produtos, ja com
a nova data definida, sendo atualizados todos os registos ja configurados.

Nos Novos IVAS para Produtos, devem ser indicadas as novas taxas. Estas taxas ja deverdo estar previamente
criadas na Tabela de Taxas de lva. Num cenario de Isengdo Temporaria do IVA, recomenda-se a abertura de uma
nova taxa isenta na Tabela de IVA, com o respetivo motivo de isencdo associado, de forma que ndo seja necessario
indica-lo a cada documento emitido. Se necessario, poderao ser criados motivos de isencdo de IVA personalizados
na Tabela de Motivos de Isen¢do de IVA. No caso particular da isencdo de IVA com direito a deduc¢do no cabaz
alimentar (Lei n.2 17/2023, de 14 de abril), devera ser selecionado o cddigo de isencdo M26.

Na eventualidade das taxas pretendidas ndo existirem na aplicacdo, estas poderao ser criadas em Tabelas > Taxas
de IVA.
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Fichas dos Produtos com IVA Incluido (Vendas)

Recalcular Precos de Venda — Esta funcionalidade apenas aparece ativa caso as taxas indicadas estejam
configuradas para funcionar com IVA incluido. Caso a opc¢ao seja selecionada, ao mesmo tempo que sao
alteradas as taxas nas fichas dos produtos, sdo igualmente recalculados os precos de venda com IVA
incluido dos produtos onde estas taxas estejam inseridas (sobre o preco sem IVA destes produtos é
aplicada a nova taxa). Para o efeito devem igualmente ser indicadas as casas decimais a aplicar aos novos
precos de venda com IVA. Esta opgdo deve ser selecionada caso se esteja a aplicar ou a reverter a Isengao
Temporaria do IVA a produtos com IVA incluido (opg¢do assinalada na imagem anterior).

E necessdria atencdo redobrada na utilizacdo desta opcdo, pois todos os precdrios selecionados no
separador de Manutencdo de Registos serdo alterados para os produtos assinalados.

Se a opgdo ndo for selecionada, ndo é efetuada nenhuma alteragdo aos precos registados nas fichas dos
artigos.

Documentos em Aberto (apenas no ato do encerramento do documento)
Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Faturagao de Clientes) — Se ativo, é proposta a alteragdo das
taxas de IVA no encerramento de documentos de faturacdao em aberto, caso estes sejam encerrados numa
data igual ou posterior a da alteracdo das taxas.

Alterar o IVA nos Documentos em Aberto (Faturagdo de Fornecedores) — Se ativo, é proposta a alteragédo
das taxas de IVA no encerramento de documentos de faturacdo em aberto, caso estes sejam encerrados
numa data igual ou posterior a da alteracao das taxas.

Tratamento de Movimentos com IVA Incluido:
Recalcular Pre¢o sem IVA — Esta opcdo aplica-se apenas a taxas configuradas como IVA incluido.
Se ativo, sera calculado um novo preco de venda sem IVA. O preco de venda com IVA manter-se-
a inalterado.

Recalcular Prego com IVA Incluido — Tal com a anterior, esta configuracdo aplica-se a taxas
definidas como incluidas. Se ativo, sera calculado um novo preco de venda com IVA incluido,
mediante a aplica¢cdo da nova taxa ao preco de venda sem IVA. Para o efeito devem ser indicadas
as casas decimais a aplicar aos novos precos de venda com IVA. Esta opc¢do deve ser selecionada
caso se esteja a aplicar ou a reverter a Isengdo Temporaria do IVA a produtos com IVA incluido
(opcdo assinalada na imagem anterior).

Deve igualmente ser indicado o niumero de casas decimais a aplicar na execucdo desta opgao.
Apos a definigdo dos campos necessarios, deve-se clicar em Carregar Produtos.

Caso sejam detetadas configuragGes existentes, ainda ndao executadas, para a mesma taxa de IVA original, mas
com nova taxa diferente, é mostrada a seguinte mensagem:

Ja existern alteragdes de escaldo em produtos com taxas diferentes das
! % indicadas. Para aplicar equivaléncias diferentes, elimine primeiro as
equivaléncias configuradas.
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Para se proceder a reconfiguracdo para uma taxa de IVA de destino diferente, é necessdrio proceder-se a
eliminacdo das equivaléncias ja definidas, clicando em Eliminar todos os registos e selecionada a op¢do de
Apenas registos ndo executados.

Eliminagdo de Registos:

penas registos executados
Apenas registos ndo executados
Todos os registos

Selecionar Cancelar

Selec¢ao dos produtos sujeitos a alteracao

Alteracio de IVAS

Criag8o das Movas Taxas [1 ]| Equivaléncias / Alteragiies (2] | Precos dos Produtos (3] Alteracio do escalio de VA nos produtos [ 4] | Alteracdo de IVAS nos Movimentos [5 ) |
Filtros e condigbes Marnutenc3o de Registos | Impressao de legislosl

Lista de Produtos de acordo com os respectivos filtros

N..| Cédign | Desciigio | TwCompra| MovaTs.. | TaVenda| MovaTs. | abkPv.l | Pv.1fantd] Py 1iak)| alf
0000000000001 5 Agua Mineral 23.00 18.00 3.00 Mo 9.9000 9.1400 M
] ; 1800 500 Nio | ism| _1mm] N
Gin Ténico 2300 18.00 Mao 5.2500 4.8500 N
£ >
W act PYP1 T oact PYP2 [ Act PWP3 [ Act PYP4 [ Act PVPE [ Act PYPE [ Act PVP7 [ Act Pua T act PYP [ Act PYPM
PrcActual| 1.5000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000
Grawvar
Novo Prg. | 13900 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | 0.0000 | nooon
Fechar |

Ap0s a aplicagdo dos filtros do separador anterior, sdo apresentados os produtos que se enquadram nas
referidas condigdes. Ao clicar-se na caixa de sele¢do (O) que antecede a linha de artigo, este fica
automaticamente configurado.

Podem ser selecionados vérios produtos clicando com a tecla direita do rato e escolhendo a opg¢do apropriada.
Este processo deve ser repetido tantas vezes quanto necessario, através da indicagao de novos filtros no
separador anterior, de forma a configurarem-se todos os produtos necessarios.

Na alteragdo de taxas com tratamento de IVA incluido, o operador tem ainda a possibilidade de indicar um novo
preco a aplicar juntamente com a alteragdo de taxas, bastando para tal clicar na caixa de sele¢do presente ao pé
de cada pregadrio e indicar o novo prego pretendido, clicando em Gravar de seguida.
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Impressao de registos

Neste ultimo separador é possivel consultar quais os produtos que irdo ser sujeitos a alteracdo de taxas,
mediante os filtros apresentados. A listagem pode igualmente servir para verificacdo dos produtos ndo

configurados.

Alteragio de IVAS

Criagdo das Movas Taxas [ 1 ]I Equivaléncias / Alteragiies (2] I Precos dos Produtos [ 3] Aleragdo do escalfio de VA nos produtos [ 4] | Aleracdo de IVAS nos Movimentos [5 ) I

Filtros e condil;ﬁesl Manutengdo de Registos Impressdo de registos

. —Drdenagao
Tipo Froduto ITodos Pradutos [excepto servicos e portes) ;I & Codigo do Produto R
Mer IProdutos faendadaos para Alteracio LI " Descricdo do Produto  Taxas [venda/compra)
 DivisGes
Grupo _I [Tados
Familis .. |[Tadas IE E::ﬁ:a

Situagso ¥ Quebra de Pagina na Mudanga

| |
| |

Subfarilia | _I |T odas | [~ Subfamilia
| |

;“Todas

Imprirnir |

Fechar |

Atualizado a 14 de abril de 2023 Pagina 10/20



WEuroGest - Alteragdo de taxas e escalGes de IVA

Alteracao automatica das taxas na data programada

No dia agendado, surge automaticamente a mensagem seguinte (apenas no médulo principal WEuroGest
Backoffice). Caso exista algum mdédulo em funcionamento no momento da conversao das taxas (Restauragao,
POS ou outro), o operador ird receber uma mensagem a referir a necessidade de se entrar no médulo principal
para a execugao deste processo).

Alteragdo de IVAS

ALTERAGAO DAS TAXAS DE IVA

Foi agendada uma alteragdo as Taxas do [VA em vigor na Empresa. este procedimento serd executado
agora. Note que, caso continue, as configuragtes definidas (Novas taxas a aplicar aos produfos e
atualizagdo dos pregos de venda na ficha dos mesmos) serfo alterados.

Caso nédo tenha havido nenhuma alteracéo ao anteriormente disposto, deve responder
"Executar Agora" a esta pergunta.

Se por acaso foi notificado de alguma alteracéo de altima hora (posterior & definicio
das novas taxas do IVA) deve responder "Nao Executar”.

De qualquer forma, lembre-se que a emisséo de documentos com taxas de VA
erradas pode trazer graves problemas & sua Empresa.

0 Taxaz de V4 agendadas para alteragdo
2 Produtos configurados para mudanga de escaldo do [WVA
0 Pregarnios de Produtos agendados para alteragio

Executar Agora M3o Executar Alterar Configuragdes

A opcdo de Executar Agora chama o processo de substituicdo de taxas, de acordo com o previamente
configurado.

A opcdo de Ndo Executar cancela o presente agendamento de alteracdo de taxas, ndo sendo efetuada
nenhuma alteragdo nas taxas de IVA do sistema. Pela selecdo desta opcdo, é igualmente proposto ao
utilizador a alteracdo das datas agendadas, tanto para as taxas de IVA como para 0s novos precos
agendados. Em caso afirmativo, surge um ecrd onde poderao ser indicadas as novas datas:

Optou por n&o alterar as taxas do WA,
Fretende agendar novwa data para a alteragio?

Mao ‘ Cancelar ‘

Alteragdo de IVAS

DEFINIGAO DA NOVA DATA PARA A ALTERAGAO DAS TAXAS DE IVA

Mowa data para alteragio das Taxa do WA
Mowa data para a agenda da actualizagéo de

Precos de Produtos

Continuar Cancelar
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WEuroGest - Alteragdo de taxas e escalGes de IVA

Caso a resposta ao reagendamento das alteragOes seja Ndo, é proposta a eliminagdo das alteragdes de
precos agendadas, sendo necessario selecionar os registos a eliminar no ecra que se segue e proceder a
sua eliminagdo:

Agenda para aclunlizagio de Pregos de Produtos

Diatz | Hora |
b4 (0:00

A opcdo de Alterar Configuragdes permite rever/alterar as configuracdes existentes, antes do seu processamento.

No final da execucdo, é mostrada a seguinte mensagem:

I ke Foram atualizadas as novas taxas do IVA!

oK

Neste momento, o sistema esta apto a ser utlizado com as novas taxas, a nivel de fichas de produtos.

A partir deste momento, caso existam processos em aberto contendo produtos (encomendas, obras, etc.), estes
ja poderao também ser alvo das respetivas altera¢des de taxas, mediante o descrito na pagina 13.

Relativamente aos documentos que se encontravam por finalizar antes da alteragdo das taxas do IVA, no
momento do encerramento dos mesmos, sera exibida uma mensagem a pedir a confirmacao da alteragdo das
taxas, de acordo com as equivaléncias definidas.

0 documento FAC daentidade 0000000005 tem taxas de WV
que n&o estdo avigorarl

Alterar as taxas de [vA de acordo com as equivaléncias
predefinidas?

MNao Cancelar

Através do botdo Sim, o programa atualizara as taxas em func¢do das equivaléncias definidas. Caso indique Ndo,
0 programa mantera as taxas utilizadas na altura do langamento do documento.
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Alteragdo das taxas de IVA em processos em curso

No ultimo separador da opc¢ao de Alteracao de IVAS (Utilitdrios > Verificacbes Internas > Alteracdo de IVAS > separador

Alteracdo de Novas Taxas) € possivel proceder a alteracdo de taxas de IVA em processos em curso. Este
procedimento sé deve ser executado apds a alteracao efetiva das taxas.

13 Alteragio de IVAS X
Criag3o das Novas Taxas (1 ]] Equivaléncias / Alterages (2 | Pregos dos Produtos ( 3 ]] AlteragEo do escalfo de VA nos produtos (4] AlteracBo de IVAS nos Movimentos (5] |

Lista de Processos a Verificar Relatdrio de movimentos com taxas de VA que foram alvo de alterag3o
C.| Processo |
Enc. ndio Satisfeitas - Clientes

[C] Enc. ndio Satisfeitas - Fomecedor...
[¥l Obras em Curso

Trat to de Movi tos com IVA Incluido
& Recalcular Prego ¢/ I¥A Inc. (a0 prego sem VA é aplicado o novo valor do [VA) Casas Decimais -> | 2 j
" Recalcular Preco sem [V (a0 prego com VA & retirada a nova taxa)

Verificar os movimentos até : [01ui2016 - [{ Veilicar Movimentos ]

MNota: Deve ser indicado o dia anterior & data efectiva

da alteragdo das taxas. Processar Imprimir Relatério ‘

Fechar

Esta opcdo efetua apenas a substituicdo de taxas, de acordo com o definido nas equivaléncias.

Para empresas a utilizar a funcionalidade de IVA incluido, devem ser observadas as configura¢des referentes ao
Tratamento de Movimentos com IVA Incluido.

Apds indicagdo dos processos a contemplar, basta clicar em Processar para serem atualizados todos os registos
constantes do relatério de movimentos, devendo este processo ser executado sem que estejam outros
utilizadores a operar na empresa em questdo.

Os precos de venda dos produtos inseridos em encomendas a fornecedor e vindos de encomendas de clientes
sdo automaticamente atualizados no momento da alteracdo das taxas de IVA nas encomendas de clientes.

Apenas sdo atualizados os orcamentos associados as obras em curso.
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Casos particulares

e Impressdao dos mapas de IVA de compras e vendas — No WEuroGest, na seccdo de Clientes > Listagens >
Mapas de IVA, nao esquecer de indicar as novas taxas para as listagens dos movimentos a partir da data
da sua alteracdo. O mesmo se aplica aos mapas de IVA existentes em Fornecedores > Listagens > Mapas
de IVA. Em alternativa, pode-se também optar pelo novo Mapa compacto até 10 tabelas de IVA.

e Emissiao de documentos no Regime de IVA de Caixa — Deve-se ter especial atencdo aos langamentos
emitidos apds a alteracdo das taxas, principalmente no que diz respeito aos recibos, pois o IVA
mencionado na fatura poderd nao ser o IVA a entregar ao Estado, por via da alteracdo das taxas entre a
data da fatura e a do recibo, devendo-se observar as recomendacGes oficiais existentes sobre esta
circunstancia.

e Documentos de Faturacdo em Aberto — Caso ndo tenha sido ativada a opg¢do de Alteragdo de IVAS nos
Documentos em Aberto (pag. 3), em particular no que se refere a documentos de faturacdo em aberto,
deverao ser alteradas ou relangadas as linhas de produtos antes do encerramento do documento.

¢ Adiantamentos de Clientes com desconto do montante de adiantamento na fatura final - Todos os
adiantamentos contendo taxas que deixaram de vigorar deverdo ser regularizados através da emissao de
nota de crédito. Para tal, no inicio da emissdo da fatura final ao cliente com adiantamento, deve ser
respondida afirmativamente a mensagem “Processar o Crédito do Adiantamento?”. Todo o restante
processo de regularizacdo da conta corrente do cliente e caixa deve ser acautelado com os lancamentos
necessarios.

e Guias de Remessa — Ao serem processadas, a aplicacdo deteta se existiu uma alteracdo as taxas de IVA
introduzidas na guia e procede as alteracGes necessdrias.

¢ Avengas de Clientes — Alterar a tabela de IVA nos Parametros Gerais (Utilitdrios > Pardmetros Gerais >
clicar em Alterar > separador Geral > selecionar a nova taxa de IVA para as avengas > Gravar).

e Tabela de IVA predefinida por Utilizador — Caso seja utilizada esta configuragdo, é necessario reconfigurar
em cada utilizador a taxa de IVA a utilizar (Utilitdrios > Configuragées gerais da gestdo > Pardmetros por
Utilizador > selecionar o utilizador > separador Fact. Cli. 2 > IVA para Vendas (por defeito) > selecionar a
nova taxa de IVA > separador Diversos > Gravar).

e Integracdo na Contabilidade — E necessario adicionarem-se as novas taxas de IVA, apds a criacdo das
respetivas contas e cddigos do IVA no WEuroPoc (Utilitdrios > integrac@o na contabilidade > configuracées
> configuracdo da integra¢cdo na contabilidade). Ndo esquecer de rever a Tabela de Integragdo de
Produtos por Grupo/Familias/Subfamilias (Utilitdrios > integra¢éo na contabilidade > configuracées >
separador integracdo de produtos por grupos /fam./subfam. de produtos/tipos/arm.).

e Equivaléncias de IVA por Armazéns — Caso existam configuracdes de equivaléncias de taxas, por
armazém, sera necessario proceder-se a revisdo das mesmas (tabelas > armazéns > alterar > separador
IVAS por armazéns > definir IVA equivalente)

e Configuragdo de Clientes (Tab. IVA) — Caso existam registos configurados nesta tabela, referenciando as
taxas alteradas, serd necessario proceder a alteracdo das mesmas (tabelas > configuragdo de clientes (tab.
IVA) > alterar).

e Outros impostos, configurados nas fichas de Produtos — Em casos muito especificos (ex: IEC sobre

combustiveis), poderao existir configuragcdes de montantes fixos, calculados em fungdo da taxa de IVA em
vigor no momento. Estes montantes de imposto poderao necessitar de serem revistos de acordo.
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Procedimentos relacionados com a utilizagao de IVA incluido

e Avengas de Produtos — se os produtos estiverem configurados com IVA incluido e se se pretender atualizar
o valor das avengas para refletirem a alteragdo do IVA, é necessario alterar o valor dos produtos em cada
avenca (Utilitdrios > avengas > config. langamentos automdticos (produtos) > selecionar a avenca desejada
> alterar > alterar o valor dos produtos inseridos > gravar).

e Tabela de Promogbes e Descontos / Promogbes por Preco — nas promogdes por preco ou preco e
desconto em simultaneo, se estas incidirem sobre produtos com IVA incluido e se se pretender atualizar
o valor das promocdes para refletirem a alteracdo do IVA, é necessario alterar o valor dos produtos em
cada uma das linhas (Utilitdrios > controlo de descontos (descontos/preco) > manuten¢do da tabela de
promocdes (clientes) > pesquisar os produtos necessdrios > alterar a tabela de IVA nos registos necessdrios)
ou eliminar o conjunto de promocdes e cria-las de novo (Utilitdrios > controlo de descontos (descontos/preco)
> promogdes de clientes (mandatdria) > pesquisar os produtos necessdrios > eliminar e de seguida adicionar as
promogdes necessdrias).

¢ Tabela de Ligagbes / Produtos — caso existam produtos (tanto principais como acessorios) configurados
nesta tabela e utilizando taxas configuradas como IVA incluido, é necessario rever as configuracoes
individuais para acertar os precos utilizados (Stocks > ligacdes de produtos > alterar).

e Preco de Venda associado ao Lote de Produto — caso existam produtos configurados nesta tabela e
utilizando IVAS incluidos, é necessario rever o configurado em cada lote para acertar os precos utilizados
(Utilitdrios > controlo de descontos (descontos/preco) > definicéo de produto/lote/preco > alterar o valor dos
produtos inseridos > gravar).

e Preco associado a Cédigo de Barras Alternativo — caso existam produtos configurados nesta tabela, cuja
venda seja a IVA incluido e esteja definido o preco como sendo o Prego Digitado, é necessario proceder-
se a revisdo dos precos inseridos (Tabelas > cédigos de barras — alternativos > selecionar o produto pretendido >
alterar o valor do prego digitado > gravar).
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Modulos de Encomendas

e Encomenda de Clientes e Fornecedores — caso ndo tenha sido executada a opcao de Alteragao de IVAS
nos Movimentos de Produtos (pag. 13), é necessario ter atencdo as encomendas pendentes cujo prego é
calculado com o IVA incluido. As encomendas de clientes a aguardar ou pendentes, se integradas em
encomendas a fornecedores, deverdao ser satisfeitas manualmente, de modo a permitir a correta
classificacdo das novas taxas de IVA para a faturacao.

Maodulo de Obras

e Obras pendentes — caso ndo tenha sido executada a opcao de Alteragdo de IVAS nos Movimentos de
Produtos (pag. 13), no que se refere a obras abertas, estas deverdo ser encerradas até a véspera da
alteracdo das taxas de IVA, ou em alternativa, relancados os produtos com as novas taxas.

e Orgcamentos — atencdo as obras que foram orcamentadas as taxas anteriores Uma das solugGes passara
pela alteracdo das linhas de produtos nos orcamentos, de forma a estas refletirem as novas taxas, caso
ndo tenha sido executada a opc¢do de Alteragao de IVAS nos Movimentos de Produtos (pag. 5), no que se
refere a obras em aberto.

Mddulo de Orgamentagao de Obras, Autos e Medi¢Ges

e Orgcamentos — Alterar as tabelas de IVA a aplicar na faturagdo (Movimentos > Movimentos de orcamentos >
Alterar o orcamento pretendido > separador geral (2) > Alterar a tabela do IVA p/ facturag. > gravar).

Maddulos de Vendedores e Android

e Portatil/Android — Descarregar toda a informacg&o contida nos equipamentos até véspera da alteragdo
das taxas de IVA. Importar os dados do servidor apds a atualizacdo das taxas no WEuroGest.

Moddulo de Agéncias Maritimas (WAgeMar)

e Configuragdes — Alterar a Taxa de IVA de Vendas (Utilitdrios > configuragéo da agéncia maritima > tabela de
IVA (vendas) > alterar a tabela de IVA > gravar).

Mddulo de Transitarios (WTransitarios)

e Tabelas de Itens de Despesa — Alterar nos ltens de Despesa as tabelas de IVA necessarias (Tabelas > Itens
de Despesa > alterar e gravar nos itens aplicdveis).

Mddulo de Agentes de Navegagao (AgeNav)

e Processos de Transitarios — Antes da faturagdo, é necessdria a revisdo das taxas introduzidas na secgao
de Proveitos.

e Processos de Agenciamento Maritimo e Transitarios — Na seccdo referente a custos, é necessaria a
revisdo das taxas introduzidas antes do lancamento das faturas de fornecedores.
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WEuroPoc

e Configuragdes da Empresa — Devem ser revistas as taxas indicadas no separador Tipo Contab. / Mapas
referentes a cada uma das regides. Esta configuracdo é importante para o preenchimento de diversos
mapas / importagoes.

[}C‘ Configuragdes da Empresa @”
Base Tipo Contab. / Mapas | Dirics / Encerramentol Movimenlosl Ggral]

Analitica [Classe 9) Orgamental [Clasze 0
" Sem Analitica " Semn Orgamental
* Com Analitica " Com Orgamental Tipo de Divisdo Orgamental
|Eom Centros de Custo j |Sem Centroz de Despeza J |Mensal j

[v Propor a criagio de contas [~ Propor aciagdo de contas | Recebe mensagens da orgamental
Saldos Autométicos 3 ‘ Saldos Automticos 0 ‘

[ Imprirme Contribuinke nas listagens | oc. Activi. Anewa BT [Dec. VA # M1 [IES]:

1Agores l 2 Cortinerte | 3 Madsiral

‘ol ; = Continente -
i acaa) Taaesate, 5w || | -
P . | oc. Activi. Anewa B2 [Dec. VA £ M2 [IES]:
Tara Intermédia : 9.00
Taxa Marmal : 18.00 |Madeila ﬂ
¥ Sede
[ Empresario em nome individual
Lirnite: R ecapitulativo ; oo
@
Fechar

e Tabelas de IVA — Criar as novas taxas de IVA (Tabelas > Empresa > Taxas de IVAS > adicionar > criar as
novas taxas > gravar).

[7’_1 Taxas de VA - Alteragdo de Registo : @”
Cédigo : 18
Descrigio : ]
Begizo: | | [peores
Tava: 180000 [ Ineluido
B # Imposto : 0.00
D'ados para S&F-T PT [Portaria n.? 1192/2009 de 8 de outubral
Geral ]
Tipo de Imposto : |IW\

Paiz ou Fegifo do Imposta : |F'T-AE

Cédign do Imposto ; |NDF|
Descrigdo do Imposto |Ng[ma|
[ata Final Aplicagdo : ﬂ Prapar
= kS
Gravar LCancelar
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No ato da abertura das novas tabelas de IVA, é aconselhado o preenchimento da informacdo
complementar para o SAFT, nomeadamente o constante do separador A partir de Janeiro de 2010. O
mesmo se aplica ao campo Data Final de Aplicagdo para as taxas alteradas.

Contas de IVA — Abrir novas contas no plano de contas, referentes as novas taxas, caso seja necessario
(tabelas > empresa > criagdo de contas > da geral > adicionar > criar os novos cddigos > gravar).

- -

Plano de Contas - Alteragdo de Registo :

Cédiga : [24321103 ME-ME [M]

Titula: I'+a Compr.

Tipa: M avimenta
Situagdo |A lﬁctiva

Fégina 1 [Contabilidade) ] Pégina 2 [Dados de Terceiros] ] Pégina 3 [Cadigos do &) l
Clazs. [Mod. 29): | ﬂ

Conta de Terceinoz | 25 Tercein w | [Mecessano para os FRecapiulativos)

[ Passivel de Refletir Analitica
[ Pazzivel de Fefletr Orcamental
[ Utlizada em Aquis. Req. Locagio Financeira

[ Movimenta Impasta do Selo |F|ubric:a indicada na langamenta J

Tipos de Movimento (Lancamento de Compras e Vendas) — Atualizar as configuracGes de codigos e contas
de IVA nos langamentos, de acordo com os novos registos criados, quando aplicavel (tabelas > empresa >
compras/vendas > tipos de movimentos (modelos para lancamento) v1/v2 > alterar os campos necessdrios
> gravar).

Cddigos de IVA — Criar cddigos de IVA suplementares, referentes as novas taxas, caso se utilize esta
funcionalidade (tabelas > empresa > cddigos do IVAS > adicionar > criar os novos cddigos > gravar).

[7’_] Cadigos do [VA - Alteragdo de Registo : @1
Cadigo: EE
Descricio : |Dut. Benz e Serv. Tawa 18% Agor. Intrac.
Conta: |24323203 |Iva Benz e Servigos Continente 23%

Conta(C): | J |
VA IE J Tara 18%

Grupo : |DDI33 |D utios Bens e Servigos
Regime : | Regime Marmal j

Localizar : | 5

[ Wer 26 rubricas aszinaladas

Rubricas do
L Cédigo Descricio

Inwerter Selecclo = *

Grawar Cancelar

Os cddigos de IVA relativos as taxas anteriores podem ser inativados, desligando a opgdo Cddigo do IVA
Ativo.

Devem ser revistas as configuracdes da tabela de Rubricas de Cédigos de IVA, bem como eventuais
cddigos de IVA definidos no plano de contas, caso esteja a ser utilizada alguma destas funcionalidades.
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e Mapas Oficiais Simplificados — Rever as configuragbes dos mapas que estejam configurados com
taxas/codigos/contas de IVA, atualizando o que for necessario.

e Importagao de Documentos do portal da AT (e-Fatura) — Rever as configuracdes de integracdo, no que
diz respeito a ligacdo de taxas com cédigos de IVA, atualizando o que for necessario.

¢ Importa¢do de Documentos de Verb@ / WEuroGest — Rever as configuracdes de integracdo, no que diz
respeito a ligacdo de taxas com cddigos de IVA e eventuais cddigos de IVA fixos em cada tipo de
movimento, atualizando o que for necessario.

e Integracao de Ficheiros SAF-T (PT) — Rever as configuracGes de integra¢do, no que diz respeito a ligacdo
de taxas com cédigos de IVA, atualizando o que for necessario.

WEuroSal

e Cadastro dos Empregados — A atualizacdo das taxas de IVA apenas é necessdria para os trabalhadores
independentes que estejam sujeitos a IVA (tabelas > instituicdo > cadastro empregados > selecionar a
op¢do identificacdo na instituico > selecionar o funciondrio a atualizar > clicar em alterar > selecionar o
separador outros rendimentos 5 > alterar a taxa > gravar).

| Identificaco Empregado na Instituiio - Alteracio de Registo :
Cédigo: [ 00076 Tipo Rend : | Trabalho ndependente Siluagdo : Eventual
Nome: [Anigie Frocess.: | Processamento Autonzado

Geral| Diversos 1 | Diversos 2| Diversos 3| Diversos4  Outros Rendmentos5 |
Dadosz para Mapas :

ctizii | ILED
E .......................................................................
330 O Arexall
contemplados O Modelo 10
nos seguintes | M Dec. IRS/IRC/Selo v

: < >

Irnvedter Selecedo

nposos =D %IRS T ieo000  %IRC: 0.0000

Mapa de Seguras N Dias: Valos paras Mapa :

Wal Hora [Tedncas 1) :

Val Hora [Tedicas 2]: | 24,9400
Val Hora (Praticas 2): | 24,9400

Wal Hora [Praticas 1):
DirecyBo de Cuso / Tuma: | Calegoria [P v
: = *
- -
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WManaut

e Atualizagdo das fichas de mdaquinas e consumiveis — Apds a alteracdo das fichas de produtos no
WEuroGest, efetuar a atualizagcdo dos campos do IVA nas fichas dos produtos, criando os novos registos
(Utilitdrios > atualizagdo de campos (fichas do WEuroGest) > ficha a atualizar: mdquinas/consumiveis >
selecionar atualizar IVAS, criando novos registos, caso estes ndo existam > atualizar). Caso ndo exista
ligacdo com o WEuroGest, é necessario proceder-se a alteragao das taxas de IVA diretamente nas fichas
de maquinas e consumiveis. Para tal devem-se criar as novas taxas em primeiro lugar (ver ponto seguinte).

e Tabelas de IVA — Criar as novas taxas de IVA, caso ndo se proceda a importacdo das mesmas a partir do
WEuroGest (tabelas > IVAS > adicionar > criar a nova taxa > gravar).

e IVAS de Transportes e Servigos — Alterar as taxas de IVA referentes aos transportes e servigos (Utilitdrios
> configuragdes gerais > selecionar a pdgina 8 > alterar os IVAS de servicos e portes > gravar).

WEurolva

e Tabela de IVA — Adicionar novos registos, de acordo com o necessario (tabelas > tabela de IVA > alterar >
gravar).

e Produtos (Inventdrio) — Atualizar o campo referente a taxa do IVA, quando aplicavel (tabelas > produtos
(inv.) > alterar > gravar).

e Configuragoes Gerais da Empresa — Atualizar os campos referentes as taxas de IVA presentes nesta opg¢ao
(configuracbes > empresa > configuragbes gerais da empresa > alterar > gravar).
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