WekFatLine

Manual de Operacoes

indice
INTRODUGAD ... ettt ettt ettt ettt ettt et e et e et e sae e ea et eneeeansantnensteanseeensnetasasecneneensnnes 4
OULFAS INTOIMACOES. ... eu ettt ettt et et eae e e etaeneaaeensaaensaesneananennes 4
INSTALAGAO E CONFIGURAGAD ... eututntneintneietneneteneeteueeeneeetneeaenenatasnseasnsnstnsnseesnennsnsnnes 5
Servico ANAroidIMPOIrTSEIVICE .....uueueneeieeeeeee et e et e eee e e et e et e e e aneanans 5
T = 11 I o = PRSP 5
MENU DE UTILIZADOR (CREDENCIAIS) «uttutututneneeneneetneneeeneeeeneeesneneresnseesnenssnsnssasnenssnsnnes 6
CONSIDERAGOES COMUNS ....euiiiitinniiietietii et ten et et et e en et taeanseneeanetneeanseaneaneenssnnnenns 7
PeSqQUISA A€ TADELAS ....cueneniniieeee ettt e ettt e e e e e e aeaete e e e enens 7
DEfiNICEO0 dE DAta.......cuveuiiniiniiiiiiiiiiiiiie ettt ettt e e et e e aas 9
(€1 o Ez Mo L= o= = 51 {01 S 9
MENU PRINCIPAL .« ettt et ettt et e et e eae e ea et e ee e ean e eneaanseeensantaenseaeneetnsnseasneeasnsens 11
EIMPIESAS oottt ettt ettt e e et e et et e et e e et e e e eanan 12
| (o] o - W O =T g = PPN 17
FXe [ [e7 o] o - IR PP PP 17
F L] = | PP PP 22
PESOUISAN ..ttt ettt et et e ettt et et et e e eaeenesaeeanrtnraneansannannsnnsansnnsansennen 22
TS LT o PP 24
=T o] o = SO PP 24
| 10 - Lo o PPN 25
Condicoes para EMiSSA0 DOCUMENTO c..cuuiiniiniiniiiiiiiiie et cee e et eaee e e eaneaaas 25
=T g Tot= 0 01 o) o 1S J P PP PR PN 25
PaYo [ Te o] g =Tl o £ T [V (o 1 FN PP PRPRPRt 26
[ol=Talu}i[eF=Toz=ToNe [} =] oo [V | (o NP PP PPt 26
INtroduGA0 direta dO COTIZ0 . cuuuieuuiinniiiiiieiieeiie ettt ettt et e et e et e et eeeneeeeneenneennnns 27
PESOUISAr ProOTULOS. . .iuiiiiieiiiiii ettt ettt e te e et et et eneneeneeneeneanennennenenesnsensansnns 27
Leitura por COdiZ0S A€ Barras....c..ceeuuieuuiiiuiiiiieiinitneeiieeetieetneetueeeeneenneeeneeeneeennnns 27
V£ 11T =T g = o o [ U1 (R PP PP PPPRPPPRE 28
Campos Langamento de ProdULOS. ... .c.uiuuiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiei ettt ee st e e eanaes 30
Historico do Produto para €Ste CLIENTE .....vueeniiiiiiiiiiieie et e e e e e e e e e eaes 37
Fotografia do ProdUtO........cu ittt e e e e e e e e e e enae 37
Ver Totais do Langamento do Produto .......c.eeeeenininiiiiii e e e e e e eaee 38
(=] To2- @ (€142 12T o od o o U] (o TR PP 38
Cancelamento Langamento ProdUulo .....c..eeeiieieneiieiiieie et ee e e eeieee e e eeneenaees 39
PR (T = gl o foTe (U] (o X TR 39
ELiIMiINar PrOAULOS. ... cue ittt et et et e e eeee e e et e e ens 39
= LT g oV o = 6 [ Lo PP PP PPPPPN 40

ELSIF — Informatica e Servigos, Lda Pagina 1/99



WeFatLine — Faturagéo Online (equipamentos moveis)

IMPOITAr DOCUMIENTOS .. vuiniiiiiiiiiieee ettt te e et et et et eneaeneaneaaansnnsnennsassnsnasnnes 40
PaYolTef= gl DI-E oo ] (o 1 JN O PP 43
0T | S P PP PP PPPP 43
Encerramento DOCUMENTO c...ceuiiniiiiiiiieiiei e eei et et et e et e ene e eeeeneeenesenesenenennns 44
Controlo dos Valores de RetenGaA0 NA FONTE ..ccuuivuiiiniiiiiiiiiiiiieeieie et et e e e eeeeaaaes 44
Referéncia a Guias de TranSPOrte€/OULIOS ....euuiunieiieiiiieiieieeieeieeeeeeeeeereereeteeneenesneaanenns 45
Pedido de AutorizaGdo NO ENCErrameEntO .. . ceuieeiuniniiieieiei e ee et et e e e ee e eenenns 48
(0101 £ TS T [of=ToTo LT TP PRS 50
Seletor de ENCErrameEnto c...ceeeiieiiiiiiiiiiiiiiciiin ittt ettt ettt e 50
[DF=Te [0 1S3 BT Yo U [ o 0 T=T o (o L PP 50

[DF=Te [0 13 e Lo I O 1T o1 (= PPt 52
Identificacdo Contribuinte (Cliente DIVEIrSOS) c..cuiuiiniiiiiiiiiiiiiiieiee e eeeaneans 52

DE=Te (o1 3o [-R I =] g ] o Yo ¢ (- PPt 54

o of: | Mo (o) OF: | ¢ -C- RO PP PP PP PPN 54

[WoToz: o (ol DI= T o3 [ == I PPN 55
[DI= ] a1 To2=To I 2{ € o PPN 56

Limites Faturas Simplificadas .......ccuoviuiiiiiiiiiiiiiii e 56
Gravacao dO ENCEITAMENTO...c..iiuuiiuiiiiiiiiiiiiiii ittt et et e et eanseneeenennseneeens 57
Atribuicdo de documentos (Notas de Crédit0) ... .eeuurieuniiiuriiuiiiieeeiieeiieeeie et eeeieeeanees 58

Outras Validag0es N0 ENCErrameENntO.....ciuiuiiiiiiiiieeie e iee et e e et e eneeeaneeeanennas 60
Comunicagdo de Documentos emM tEMPO r€aAL ...vuivuiiniuieiiiiiiiiiiiieieeeeeeee e eeeeeeanennes 61

D Lo ol Y o 1=T ¢ (o 1= F P PP PP PPN 61
L To] o - | G PP PPPRRN 61
=10 = Lot [o Rl [ 13 (o] o PPN 62
Condicoes para EMiSSA0 DOCUMENTO c..cvuiiniiniiniiiiiiiieie ettt cee e e eaeeeeeaeanaanns 62
(=] aTox=T 0 g 1] o) (o F T PP 65
= T oV o = 6 [ Lo OO PP PP PPRN 66
Do Yo 0Fo] o 10 L 2= PP PPR P 67
Do Yo A o =1 ¢ o 1 J PP 67
Encerramento DOCUMENTO «.c.uiueiiiiiiiiiiiiie e et et et ettt et et et eeneeeneeeneenneeeneennaens 68
RECIDOS ettt ettt e ettt ettt a et e e e e 69
Condicdes para EMiSSA0 DOCUMENTO c..vvnieniiniiniiiiiiiiiiiieiiiiei et et eee e e eeeeeesenreneennenns 69
Do Ye18] 4 aT=T 4 (o 1< T PP PP PP 69
FAY o1 ToF= Y £-1 (o] PPN 71
DT Toto] oL (o 1 o] PP PPR PP 71
Encerramento DOCUMENTO «.c.uiueiiiiiiiiieii et et et eee et et et eeneeen e eeneeeneeneeens 72
ENcomendas de ClENTES .......ccuvuuiuiuiiiiiiiie ettt et et e e e e ennes 75
Condicoes para EMiSSA0 DOCUMENTO c..cuuiiniiniiniiiiiiiiieie et eee e e e eveeaeee e e eanaaans 75
= g ot=1 0 01T o) o 1= F PPN 75
JAYo [To7To] g b= T gl od oo LU | o 1< F PR 76

V£ 11T F= T gl = o Lo IU | (o FA PRSPPIt 77
Campos Langamento de ProdULOS.....cuu eeeeieeiieieiieeeie et et et e et et eeteeneeneenneeneenaennnan 77
PR (T = gl o foTe (U] (o X TP 79
ELiIMINar PrOAULOS. ... cue ittt ettt et et e e e e eeee e e e e e e ens 79

= LT g oV o = 6 [ Lo PP PP PPPPPN 79
Processamento ENCOMENda........c.iuniniiiiiiiie ettt e et e e ens 79

ELSIF — Informatica e Servigos, Lda Pagina 2/99



WeFatLine — Faturagéo Online (equipamentos moveis)

(D To o= 0 o AN o 1] o {0 B PP PRPPRN 81
< To] o - | SRR PP PRPRN 82

BV - 1 PP PP PP PP 83
LISTAZENS ..ottt et e te ettt et e eaeatasaeaeaatestneneneneneneasaaaanetetarnenens 87
o= | (o N o [N 00] o ¢ PP 87
Diario d& MOVIMENTOS euuiiiniiiiiiiiie ittt ettt ettt et et etn st etneenssenssenssenseenssenseennenns 90
PrestaC80 de CONTAS ....ciuuiiiiiiiie ettt ettt e et e et e et e eteaeeenesetnaeerenesannanns 92

Hist. de MoV. CLIENte/ProdULO ......cueiiueiiieiiiiie ettt et et et eteeee et eeneeeneeeneens 95

oY =) j PP PP PPRRN 99
AANOMALIAS . .. ettt eet e eee et ettt eae et et en et e euaaenaeesnssnansnetnsnsssnsnssnsnsensnemesnsnssnsneensnsens 99

Atualizado a 22-01-2026

ELSIF — Informatica e Servigos, Lda Pagina 3/99



WeFatLine — Faturagéo Online (equipamentos moveis)

Introducao

Esta aplicacao foi desenvolvida com o intuito de efetuar no programa WEuroGest, em
suporte Android, do langamento online de algumas operagcdes mais corriqueiras como
ficha de clientes, faturacdo, faturacao touch, recibos, encomendas, 2.*° vias,
listagens de extrato de conta, diario de movimentos, prestacédo de contas e histdrico de
Movimentos Cliente/Produto.

O desenvolvimento desta aplicacao baseou-se na aplicagao offline do AWvendedor.

Sao utilizadas as configuragdes de utilizador definidas em Utilitarios > Configuracées
Gerais da Gestao > Pardmetros de Utilizador no programa WEuroGest.

OUTRAS INFORMACOES

Na pesquisa das tabelas os registos blogueados (em situagdo que ndo permitem
movimentar) sdo ignorados aquando da sua pesquisa.

Ter em atengdo que nesta aplicagdo, nao é permitido o movimento de produtos
considerados Medicamentos, Dispositivos Médicos, Controlo MVO, Controlo GDM e
Tabaco.
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WeFatLine - Faturagao Online (equipamentos moveis)

Instalacao e Configuracao

SERVICO ANDROIDIMPORTSERVICE

Deverd efetuar o download em https://www.elsif.pt/n_transferencias.aspx, selecionar
“Servico de integracdo com moédulos ANDROID (exceto VerbaPad)” e efetuar a respetiva
instalagdo num computador com acesso ao SQL Server.

WEFATLINE

Deverd efetuar o download em https://www.elsif.pt/n_transferencias.aspx, selecionar
“Modulo WeFatLine” e efetuar a respetiva instalagcdo no equipamento Android.

Apés a instalacao desta aplicacao, a mesma ficara com o seguinte icone = .

Ao entrar pela primeira vez nesta aplicagdo, sera direcionado para a opgao de
configuracdes da empresa (ver em Menu Principal > Empresas).
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

Menu de Utilizador (Credenciais)

WeFatLine

Utilizador

01 - Supervisor

Password

o Nesta opcao permite indicar Utilizador e respetiva password para acesso ao
programa;

v
e Apds aintroducgéao das credenciais devera clicar no botao ;

-
e Se pretender sair do programa devera clicar no botao .

\EI Apods a validagao das credenciais, o Utilizador fica predefinido para o préoximo

acesso.
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

Consideragoes Comuns

PESQUISA DE TABELAS

e Sempre que for apresentada a seguinte imagem, corresponde a informagao de
uma determinada tabela;

Grupo Grupo - Clique para selecionar

e Paraselecionar um registo da tabela devera pressionar o respetivo campo:
Ex.: “Grupo - Clique para selecionar”.

Pesquisa de Grupos de Clientes

Codigo  Descrigao

001 Grupo Cli 1

000 Grupo Geral

o Em algumas pesquisas como produtos, clientes, cddigos postais e paises,
terdo uma apresentacdo conforme imagens apresentadas abaixo. Estas
permitem a separacdo de registos de acordo com a primeira letra da
descricdo e apds a selecao sera apresentado com as primeiras duas letras.

El No caso tabela de produtos podera ser apresentados até uma terceira

letra.

Pesquisa de Paises
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

Pesquisa de Paises

Codigo  Descrigao
 §
PF Polinésia Francesa
PL Polénia
PR Porto Rico
PT Portuga

e Apos a apresentagao deste ecra podera efetuar o seguinte:

o Clicando em qualquer coluna, é possivel ordenar os registos por ordem
ascendente ou descendente, caso a opg¢ao o permita;
Para selecionar um registo, pressione sobre o registo pretendido;
Caso os registos apresentados nao correspondam ao pretendido podera

utilizar o botdo I para aplicacéao de filtros:

Pesquisa de Grupos de Clientes

Descrigao

= Para efetuar a pesquisa devera indicar o pretendido nos campos
apresentados e em seguida clicar no botéao ;

= QO botao permite voltar para o seletor anterior sem efetuar qualquer
pesquisa.

o Apés aaplicacao dos filtros o botdo B passa para ;
o Obotéo permite fechar esta pesquisa;

e Obotéo g é utilizado para limpar o campo introduzido;

\EI Note que em algumas pesquisas € possivel criar um novo registo (ex.: codigo
postal).
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

DEFINICAO DE DATA

e Sempre que for apresentada a seguinte imagem, corresponde a
definicdo/consulta de um campo de data;

Data do Pedido

08/12/2024

e Paradefini uma Data devera pressionar o respetivo campo:

T ]+ +

09 H Jul || 2025 |

D EE

e Apds a apresentacdo desta opcao é possivel definir o dia, més e ano, para tal

devera clicar nos botoes sl ou H de acordo com o que pretende alterar:

o Para assumir a data definida devera clicar no botao ;
o Paracancelar a alteragao de data devera clicar no botao ;

o Paralimpar o campo de data devera clicar no botao g

GRELHA DE REGISTOS

e Para navegacao em registos/colunas podera utilizar as barras de deslocacao
existentes a direita e em baixo na grelha;

e Clicando em qualquer coluna, é possivel ordenar os registos por ordem
ascendente ou descendente, caso a opg¢ao o permita;

S Codigo Descrigao

D ECOLUB EcolLUB
D ECO REEE EcoREEE

D ECO SACO Taxa sobre saco pléastico

D ECO Taxa EcoTaxa

S

A

e Clicandonacoluna *, é possivel aplicar algumas opg¢des na lista de registos:
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

Opcoes de Selecgao:

Inverter Seleccao

Ligar Todos

Desligar Todos

X

Cancelar

o Seescolheraopcéao Inverter Selecao os registos ligados serdo desligados e

vice-versa;
Se escolher a opcao Selecionar Todos serao ligados todos os registos;
Se escolher a opgao Desligar Todos serao desligados todos os registos.
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

Menu Principal

WeFatline

WEuroGest
Empresa Testes

Utilizador - Nome do Utilizador (07)

. - .
H: <] -

Empresas Clientes

Faturagédo Fat. Touch

© | 1

Recibos Encomendas

N

23s Vias Listagens

e Na parte superior sdo apresentas as seguintes informacgodes:

o Aversao da aplicagéo;
o Onome da empresa;
o O utilizador.
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

EMPRESAS

E ~ ’ ope H A 2
#i Esta opgéo é utilizada para efetuar a criagdo/manutengéo das empresas.

Manutengao de Empresas
ID: 74f97406ec19685f

NN

@ Empresa: Nome da Empresa
SQLServer1.EuroGest0001

§> Empresa: Empresa Testes
»/ SQLServer2:EuroGest0002

Esta aplicagdo funciona totalmente online.
Apesar do consumo de dados ter sido o mais otimizado possivel, é expetével, caso esteja a utilizar dados méveis,

um aumento do trafego.
Este aumento pode representar custos adicionais aquando da utilizagao de dados méveis. Aconselhamos planos

de dados sem limitagGes por forma a evitar custos varidveis.

o Nestajanela é apresentada a identificagao (/D) do equipamento para efeitos de

licenciamento;

‘\_: A . , . ape

:l Note que ao desinstalar e voltar ainstalar, sera gerado um novo identificador
que devera ser comunicado ao fornecedor do software, para atualizado do
licenciamento.

o Obotéo permite adicionar nova empresa:
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

Configuragdes
mEn
l_Enderec;o para Recepgéo / Envio

http://192.168.1.80:8000/andreidimportservice

SQL Server

SQLServer2

SQL Login

sa

SQL Password

Empresa

EuroGest0002

Modelo de Impressora

Documento PDF

Impressora - Enderego Bluetooth

Clicando no botao & é possivel efetuar a leitura de um QR Code através

da cdmara do equipamento, onde podera recolher a maior parte da
informagéo a partir da opgao Utilitarios > Configuracées Gerais da

Gestao > QR Code para Configuragao Android, onde devera previamente

introduzir o endereco e porta definida no servico AndroidlmportService;

No campo Endereco para Rececao / Envio indicar o enderego e porta
definida no servigo AndroidimportService:

+ Ex: http://192.168.1.80:8000/AndroidImportService.

No campo SOL Server devera indicar o IP/nome do computador onde
esta instalado o SQL Server;

No campo SQL Login indicar o login de acesso;

No campo SQL Password indicar a password de acesso;

No campo Empresa definir o nome da base de dados da respetiva
empresa existente no programa WEuroGest:

¢ Ex: Eurogest0001.

No campo Modelo de Impressora escolher o modelo de impressora a

utilizar (lista das impressoras portateis que sao suportadas pela
aplicagao, bem como do “modelo impressdo” Documento PDF):
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

Modelo de Impressora

Zebra MZ320

Zonerich AB-330M
Documento PDF
EuroSys-POSIMP88UBT
Bixolon SPP-R310
XPrinter XP-P810

Brother RJ3035B (Esc-Pos)

Sunmiv2

X

Cancelar

+ Para efetuar a selegao devera clicar no modelo pretendido;

L <
¢ Caso pretenda voltar devera clicar no botao .

= No campo /Impressora - Endereco Bluetooth devera clicar no botao .

para selecionar o codigo de emparelhamento efetuado no sistema
Bluetooth:

Dispositivos disponiveis:

SPP-R310
74:F0:7D:EE:87:33
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

+ Apds marcar o enderego do dispositivo devera clicar no botao

¢ Para cancelar ou voltar devera clicar no botao ;

SQL Server (Licenciamento)

SQLServer2

SQL Login (Licenciamento)

sa

SQL Password (Licenciamento)

Emite som em mensagens de alerta
’ Vibra em mensagens de alerta
Usa Scanner Externo - Porta Série

Pesquisa de produtos em trés niveis (A > AA > AAA)

|
|
|

Tamanho do texto:

14

]’amanho dos botdes Produtos / Clientes - Faturagao Touch:

Gravar

= No campo SQL Server (Licenciamento) devera indicar o IP/nome do

computador onde esté instalado o SQL Server com o licenciamento;
= No campo SOQL Login (Licenciamento) indicar o login de acesso;
= No campo SQL Password (Licenciamento) indicar a password de

acesso;
=  Emite Som em mensagens de alerta;

=  Vibra em mensagens de alerta;

» Usa Scaner Externo - Porta Série ligado a porta do equipamento;
» Pesquisa de produtos em trés niveis (A>AA>AAA) caso esteja ligado sera

apresentado um terceiro nivel na pesquisa.
= No campo Tamanho do texto definir o tamanho da fonte a aplicar em

todo o programa;
= No campo Tamanho dos botées Produtos / Clientes — Faturacao Touch
definir o tamanho dos botdes para os produtos;

= Para concluir a gravacao das alteragdes devera clicar no botéo REEEd;
= Apds a gravagao da configuragdo de uma nova empresa esta fica
automaticamente selecionada.

ELSIF - Informética e Servigos, Lda Pagina 15/99



WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

= . ~
ij Note que apds a gravacdo e conforme os elementos alterados
podera ser necessario reiniciar a aplicacao.

o Abaixo do botdo IS ¢ mostrada a lista da(s) empresa(s) configuradas:
= (Osimbolo indica qual a empresa selecionada;

= (Osimbolo [E] indica que a empresa nao esta selecionada.
o Para efetuar a manutengéo/alteragcdo das configuragbes de uma
determinada empresa, deve pressionar e segurar até mostrar as seguintes
opcoes:

Opgoes diversas

Selecionar empresa

Alterar configuragdo empresa

Eliminar empresa

Limpar preferéncias

= Botdo Selecionar empresa permite a selegdo da empresa, sendo que
apos a sua selecao é necessario sair da aplicacao e validar novamente
as credenciais (este procedimento sera solicitado/executado assim que
se sair desta opcgao;

= Botdo Alterar configuracdao empresa permite efetuar alteragbes as

parametrizagdes da empresa (ver em Configuracoes de Empresa);

= Botido Eliminar empresa permite a eliminagcdo da configuragcdo da

empresa selecionada;
= Botao Limpar preferéncias permite efetuar a eliminagdo dos dados

armazenados no equipamento referentes a esta aplicacéo.
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

FicHA CLIENTES

®
WIENES Esta opgéo é utilizada para criagdo/manutencao de fichas de clientes:

Ficha de Clientes

Cadigo Descrigdo Contribuinte Telefone Telemove

0000000002  Cliente 2 512042020

ADICIONA

e Obotéo permite a criacdo de uma nova ficha de cliente:
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

Ficha de Clientes

Template Cliente Template - Clique para selecionar
Cédigo | 0000000193
Descrigao ‘
Outro Nome
Pais - Clique para selecionar

Contribuinte

Data

Nascimento N&o Definida

Deferéncia

Cédigo

Postal Cédigos Postais - Clique para selecionar

N° Policia

|
|
|

o O campo Template é utilizado para o preenchimento automatico de acordo
com o registo selecionado;

o O campo Caodigo por defeito carrega o préximo numero de cliente podendo

0 mesmo ser alterado;

O campo Descricao é utilizado para colocar a descrigdo/nome do cliente;

O campo Outro Nome é utilizado para colocar uma descricao alternativa;

Campo Pars;

Campo Contribuinte;

Campo Data Nascimento;

Campo Deferéncia;
Campo Codigo Postal;
Campo Rua;

Campo N° Policia;
Campo Morada;

o O O 0O 0O o O 0o o ©o
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WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

Este cliente recebe documentos por e-mail

Envio de documentos pdf por e-mail combinado com o tipo de movimento
(Facturagéo Electrénica)

Campo Localidade;
Campo Contato;
Campo Distrito;
Campo Telefone;
Campo Telemovel;
Campo Fax;
Campo Site:

0O O O O O O O

= Obotao @ é utilizado para aceder ao site indicado.
o Campo Email:
= No caso de definir mais do que um email, estes devem estar separados
por virgula ou ponto e virgula;

= O botéo permite o envio para o email definido e de acordo com a
aplicacao definida no Android para o efeito.

= Para o envio de documentos por email, devera selecionar umas das
opcoes seguintes de acordo com as indicagdes da empresa:

. Este cliente recebe documentos por e-mail

J Envio de documentos pdf por e-mail combinado com o tipo de movimento (Facturag&o

Electrénica)
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Observagao

Situagao - Clique para selecionar

Grupo - Clique para selecionar

\

Familia - Clique para selecionar ‘ é ‘

Subfamilia | Subfamilia - Clique para selecionar ‘ é

A

Vendedor 01 - Vendedor Geral ‘ é ‘

Cobrador - Clique para selecionar é ‘
Forma
Pagamento Forma de Pagamento - Clique para selecionar

Campo Observacéo;
Campo Situacéao;

Campo Grupo;

Campo Familia;

Campo Subfamilia;
Campo Vendedor;

Campo Cobrador;

Campo Forma Pagamento;

0O O O O O O O O
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Cond.
Pagamento

Limite
Crédito

Tipo Cliente | Apenas a Pronto

Pregario Prego Venda 1

Descontos

Desc.
Financeiro

Taxa Agrava
mento

Desc. P. Pag.

Desc.

Tabelado Desc. Tabelado - Clique para selecionar

o O -campo Cond. Pagamento. é utilizado para calculo da data de vencimento
em documentos a débito;

Campo Limite Crédito;

Campo Tipo Cliente;

O campo Precario é utilizado para aplicagao de precos na faturagado de
acordo com as configuragdes definidas para o efeito;

Os campos Descontos;

Campo Desc. Financeiro;

O campo Taxa Agravamento é utilizado para definir a taxa de agravamento a

aplicar sobre os produtos;
o Campo Desc. Pronto Pagamento,

o Campo Desc. Tabelado;

Regime IVA

Cx Nao

Néo definido

Cliente Sujeito a Retengdo na Fonte

Tipo
Retengéo

Motivo
Retengéo
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Campo Sujeito Passivo de |VA;

Campo Regime IVA Caixa;

Campo RGPD definigcdo para autorizagao da utilizagao de dados pessoais;

Cliente Sujeito a Retengao na Fonte

O campo ’_

o permite classificar se o cliente estd sujeito
aretencéo na fonte:
= Campo Tipo Retencgéo;
=  Campo Motivo Retencao;
v Cliente com mais do que um Vendedor
S Codigo Descrigao
D 01 Vendedor Geral
D 02 Vendedor Armando
D 03 Vendedor 3
S Codigo Descrigao
D ECO LUB EcolUB
D ECO REEE EcoREEE
D ECO SACO Taxa sobre saco plastico
D ECO Taxa EcoTaxa
Gravar Cancelar
’ Cliente com mais do que um Vendedor
o Campo ;
o O campo Cliente Sujeito aos Seguintes Impostos permite indicar outros
impostos a utilizar para este cliente;
o O botéao K permite gravar a ficha de cliente;
o O botao EIEIE permite cancelar a criagao/alteragao de dados, voltando ao
seletor anterior.
ALTERAR
y N N
e O botao EEIE permite efetuar alteragdes aos dados da ficha selecionada.
PESQUISAR
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e O botao B permite efetuar pesquisas em varios campos da ficha:

Pesquisa de Clientes

Descrigao
:(E:odigo
:f:}utro Nome
:(::ontrihuime
%I:'elefone

Telemével

-
Apenas clientes considerados ‘Clientes Diversos'

\

—

] Apenas clientes com 'Retengdes na Fonte'
N——

Apenas clientes considerados Templates'

L

Q

Pesquisar

o O botao permite efetuar a pesquisa de acordo com os elementos
introduzidos;

X
o Obotao permite voltar para a janela anterior.
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REFRESH

L&
e O botao permite efetuar uma atualizacdo de registos apresentados na
grelha.

FECHAR

e O botao permite fechar a opgéao de ficha de clientes, voltando ao menu
principal.
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FATURACAO

Faturagdo

Esta opgéo é utilizada para efetuar documentos de faturagao:
Faturag&o de Clientes
Data

09/07/2025

Mazém

001 - Armazém Geral
:(:.)Iiente

Clientes - Clique para selecionar
:Iipo de Movimento

FAC - Fatura

ST B

Langamentos Doc.Abertos

CONDICOES PARA EMISSAO DOCUMENTO
e Para iniciar a abertura de um documento, tera que definir a data, armazém,

cliente e tipo de movimento.

LANCAMENTOS

e Apds a definicdo das condicbes mencionadas no ponto anterior, para

L . e
lancamento de produtos devera clicar no botéo :

FTS - Fatura Simplificada

+ |7 | ®

Adi. Prod. Alt. Prod. Eli. Prod. Eli. Tudo

S Produto Descrigao Quantidade  Unid.

000000000000032 Agua 330 ml 1,000 Uni 0,690

S

o Na parte superior desta opcao é possivel visualizar o tipo de movimento e o
cliente definido;

o Se clicar na zona onde se encontra o termo TOTAL sera apresentado o
resumo por codigos de IVA, bem como dos restantes totalizadores. Para
voltar a fechar esta informacao cliqgue novamente em cima do TOTAL:
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A/ Taxa Descontos Incidéncia Montante  T.lliquido
20 16,00 0,00 0,69 0,11 T.Desconto
Total IVA
T. Out. Imp.

IRS
D. Financ.

= Teratencdo que apenas os registos selecionados serdo considerados no
Total do documento, bem como no respetivo encerramento do

documento, ficando os restantes registos em aberto;
= Sempre que sair desta opgdo, com produtos langados, pela opgao

Voltar do equipamento, o documento permanecera em aberto.

Adicionar Produtos

o O botéo permite adicionar registos de produtos ao documento de
faturagéo:

Langamento de produtos

Produto

Quantidade Existéncias

Pregario

Descontos (%)

Unidade

Unida

Vendedor

Vendedor - Clique para seleciona

Observagdes da Linha

Ver Tot.

IDENTIFICACAO DO PRODUTO
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Introdugéao direta do Codigo

¢ Ao clicar no campo Produto sera apresentado o teclado do
equipamento.
¢ Apdsaintroducéao do codigo de produto, devera efetuar a validacao

do mesmo clicando no botio .

Pesquisar Produtos

+ Para se efetuar uma pesquisa de produtos devera clicar no botéao

21:]

Q

Leitura por Codigos de Barras

¢ Clicando no botao é possivel identificar o produto através da
leitura por cédigo de barras através da cAmara do equipamento.

Tipo 1 (Mais usado) v

0 Sera proposto o tipo de leitura Tipo 1 (Mais usado);

¢ Podera optar por outro tipo clicando na opcéao - onde seréo
apresentadas todas as opcgoes disponiveis:

Tipo 1 (Mais usado)
Tipo 2 (Otimizado para cddigos de barras 1D)

Tipo 3 (Otimizado para cddigos de barras 2D)

%
Cancelar

o Paraescolher o tipo devera clicar no item pretendido;
o Se desejar voltar a opgao anterior sem selecionar devera

. B <
clicar no bot&o B,
¢ Para cancelar a leitura 6tica devera clicar em VWoltar do
equipamento.
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VALIDAR PRODUTO

= No processo de validacéo serdo verificadas diversas condi¢cdes para a
utilizacdo do produto a lancar. Neste processo serdao excluidos
determinados produtos conforme ja indicado, produto blogueado,
produto inexistente (introdugdo manual do cdédigo) e produtos com
controlo de existéncia;

= ApOs a validacao do produto poderdao ser apresentadas informacoes
respeitante ao produto como Observagbes definidas na ficha do
Produto, Ponto de Encomenda, Stock Minimo, etc.;

= Consoante a configuracao definida para o utilizador (altera localizacdo
do produto na faturagdo), sera apresentada uma lista com as respetivas

localizacdes:

Localizagdes disponiveis

Localizagao Descrigao Existéncial

0 Localizacédo Geral 5,000

1 Localizacdo 1 1,000

v X

Selecionar Cancelar

¢ Caso pretenda escolher a localizagédo, devera clicar no botao

4
caso queira cancelar clique no botao K&,

= Caso seja produto com controlo de lotes, sera apresentada a seguinte
informacao para a selecao do respetivo lote:
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Lotes disponiveis

Lote Dt.Fabrico Dt.\Validade Existéncia Localiz;
AABB22 01/01/2020  31/01/2020 13,000 0
111 01/01/2021  31/12/2021 1,000 0

v | | X

Selecionar Cancelar

v
*¢ Apds escolher o lote pretendido devera clicar no botao .

X
¢ Seclicarno botio sera cancelada a introdugéo do produto;

¢ Poderao surgir as seguintes mensagens aquando da selecédo do
lote:

Atencao:

Este produto esté com controlo de FIFO!
Tem que selecionar o lote com data mais antiga.

Atengao

Este produto est4 com controlo de LIFO!
Tem que selecionar o lote com data mais recente.

= Caso seja produto com controlo de referéncias serd apresentada a
opcao para a selegao da referéncia (conjunto de varios campos):
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Referéncias disponiveis

Ver apenas referéncias com existéncia positiva

Existéncia Localizagdo  Estagdo Sexo Referéncia

-7.000 0 v

Lo

Selecionar Cancelar

+ Se pretendervisualizar apenas as referéncias com existéncias ligue

Ver apenas referéncias com existéncia positiva

a opcao , caso contrario serao

visualizadas todas as referéncias incluindo as sem existéncia;

* ApOs selecionar a referéncia pretendida clique no botao 2EED;

+ Seclicarno botédo sera cancelada a introdugao do produto.

CAMPOS LANCAMENTO DE PRODUTOS

= Apds a validagao concluida do produto serdo preenchidos os campos
mais comuns, bem como outros campos especificos consoante o tipo
de produto:
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Langamento de produtos

Produto

Arm. 001; Loc. 0
IyA

20-1VA 16% Vendas (A) Inc.

Quantidade _ Existéncias

| | ‘ Arm./Loc.
| Total
Prego _ Pregério
0,800 Prego Venda 2

Descontos (%)

0,0000

Unidade

Uni - Unidade

Vendedor

02 - Vendedor Armando

E)bservacﬁes da Linha

v/

Langar

¢ O campo da Descricao do Produto esta disponivel quando o
produto for considerado diversos e a definicdo aplicada conforme o
despacho 8632/2014 (parametros gerais);

¢ Também serd apresentado abaixo do campo referido acima, a
informagédo respeitante ao Armazém, Localizagdo, Lote e
Referéncia;

* Nocampo /VA se clicar no mesmo é possivel efetuar a sua alteragao
(caso tenha permissao para tal). Sdo consideradas as definicdes
existentes na tabela de IVA de equivaléncias para este cliente ou na
tabela de IVA por armazém;

+ No caso do langamento de produtos considerados Combustiveis
sera apresentado o seguinte campo para o efeito:

Valor Total

20.0000

¢ Apos a introdugédo do valor total do abastecimento devera

clicar no botao I2%=1 para efetuar o calculo da quantidade.
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* Nocampo Quantidade para além de poder introduzir manualmente,
também podera utilizar os botdes e = para o mesmo efeito:
B ¢ posst - .
E possivel o langamento da quantidade negativa para produtos
jaregistadas neste documento.

+ Adireita do campo quantidade, é possivel visualizar as existéncias
para o Armazém/Localizacdo e Total;

+ Para produtos com Tratamento area/volume serdo apresentados os

campos especificos para o efeito:

TRATAMENTO DE AREA/VOLUME

Quantidade Comprimento Largura Altura

2,000 ( 1,000
A\ p, y

\
Conversdo

1,0000000000

N° Paletes Pecas

i

¢ Os campos Quantidade, Comprimento, Largura e Altura vém
preenchidos com uma unidade por defeito;

¢ Podera optar por utilizar o fator de conversdo para outros
calculos, utilizando a pesquisa de medidas;

Pesquisa de Medidas

Codigo Medida

a->b 2,5500000000

a->bb 1,0000000000

cm->m3 100,0000000000

0 Sempre que alterar o valor do campo Fator, este ficara
assignado a respetiva medida de conversao;

0 Se existir a necessidade de criar uma nova medida, devera
definir o campo Converséo e respetivo Fator;

\El No langamento posterior deste produto sera proposta a
ultima medida utilizada.
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0 Caso seja necessario, podera definir N.° de Paletes e do N.°de
Pecas;

0 Para obter/visualizar a quantidade efetiva do langcamento

devera clicar no botéo @;

\El Mesmo que nao utilize o botao E’] aquando da gravagao
do produto a quantidade efetiva sera calculada
automaticamente.

+ Para produtos Outras Unidades serdao apresentados os campos
para o efeito:

Lo Cadigo Descrigao

1 PAC

2 RES

\E' No lancamento posterior deste produto sera proposta a
ultima Outra Unidade utilizada.

+ Sera apresentada a seguinte definicdo no caso em que o utilizador
esteja configurado para “Permitir definir Pre¢o/Desconto por

Cliente/Produto”;
_

¢ O valor do campo Preco é proposto de acordo com as seguintes
definicdes:

¢ Precario definido nas Configuracées do Utilizador;
O Definicao de Produto/Lote/Preco:

o Podera estar configurado nesta tabela a possibilidade da
atualizacdo de pregcos quando forem verificadas
diferencas de precos;
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Comparacgao entre Precos da Ficha e Precos por
Lotes:

Foi detectada uma diferenga entre os pregos da Ficha do Produto e a
Tabela de Pregos por Lotes.

Lotes:

Actualizar pregos na Ficha do Produto com base na tabela de Precos por

v

v/
<> Clique no botao para efetuar a atualizacao e para

X
nao executar clique no botao .
0  Promocgées de Clientes (Mandataria);

¢ Nocasoem que o utilizador tenha permisséo para alteracdo do
preco, este ficara condicionado caso existam Promogdes para
o respetivo produto.

\El Quando o produto esteja integrado em promocgdes, sera
apresentado abaixo do campo Preco a respetiva indicagéo.

* Nocampo Precario podera selecionar o Prego de Venda pretendido;

Prego Venda
Preco Venda 1
Precgo Venda 2
Prego Venda 3
Preco Venda 4
Prego Venda 5
Prego Venda 6

Precgo Venda 7

X

Cancelar
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\El Este campo fica bloqueado a partir do momento que for
aplicada uma promocgéo.

Nos campos Descontos % sé@o preenchidos de acordo com as
seguintes definicdes:

¢ Descontos definidos nas Configuragées do Utilizador;
¢ Tabela de Descontos de Produtos por Quantidades;

¢ Promocgoées de Clientes (Mandatéria);
0

No caso em que o utilizador tenha permissdo para alteragcao
dos descontos, estes ficardo condicionados caso existam
Promocgoées para o respetivo produto.

Y

\EI Quando o produto esteja integrado em promocoes, sera
apresentado abaixo do campo Preco a respetiva indicagéo.

Casa estejam definidas Configuracées de Descontos em Produtos

por Quantidade, sera apresentado o botao E a frente dos campos
de desconto para atualizar os mesmos de acordo com a quantidade
definida:

Descontos [)]

No campo Unidade se clicar no mesmo é possivel efetuar a sua
alteracdo (caso tenha permissao para tal):

Pesquisa de Unidades

Codigo  Descrigao

MAS Masso

Uni Unidade

No campo Vendedor se clicar no mesmo é possivel efetuar a sua
alteracéo (caso tenha permisséao para tal):

Pesquisa de Vendedor

d

Codigo  Descrigdo

01 Vendedor Geral
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+ No caso do langcamento de produtos com Controlo do numero de
Série sera apresentado o seguinte campo para o efeito.

Nu’mero de Série (para vérios, utilize ; para separar)

¢ No campo Observacoes da Linha podera adicionar informagao
extra relativa ao lancamento do produto. Este campo podera ser
preenchido de forma automatica com as observacoes definidas na
ficha do produto em caso da definicdo para tal esteja ativa.

Pesquisa de Observagoes

B

Cadigo Observagao

0001 obs linha

* Nocasodeefetuarum documento classificado com nota de crédito
(devolucébes) sera obrigatoério definir o documento de referéncia:

Documento de referéncia para esta devolugao
Tipo _ Numero

FAC 00000006 ‘ C)\ ‘

Motivo

Motivo de anulagao

¢ Para tal devera indicar o Tipo de Movimento, o Numero de
Documento e o respetivo Ano, bem como campo Motivo de

anulagio (facultativo);

¢ Como alternativa podera utilizar o botao para pesquisa de
documentos:
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o

Documentos de referéncia para devolugoes

Cliente

0000000001 - Cliente 1 cliente -para ver até onde termina texto

Data Inicial

r

16/10/2022

Nimero

_ Data Final

Data

15/12/2025

Cliente

00000006

02/10/2025

0000000001

00000007

02/10/2025

0000000001

00000008

02/10/2025

0000000001

Selecionar

X

Cancelar

Podera pesquisar documentos por cliente e/ou intervalo

de datas;

Em seguida devera clicar na para carregar 0s

respetivos documentos;

Apds selecionar o documento devera clicar no botao
para associar este documento ao langamento do produto.

X
Para cancelar todo este processo clicar no botéo .

HISTORICO DO PRODUTO PARA ESTE CLIENTE

= Obotéo serve paravisualizar o histérico de langamentos, do produto
e cliente selecionado (ver em Listagens > Hist. de Mov. Cliente/Produto);

FOTOGRAFIA DO PRODUTO

= Obotao serve para visualizar aimagem do produto;
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(000000000000024) Café

VER TOTAIS DO LANCAMENTO DO PRODUTO

€
= QO botao permite a visualizagdo dos totais do langamento:

Totais

lliquido
Desconto

X

Fechar

X
+ Paraencerrar esta opgao devera clicar no botao .

LANCAR (GRAVAR) PRODUTO

v/
= QO botao permite gravar o lancamento do produto selecionado:

+ E sempre verificada a informacdo introduzida e caso sejam
detetadas inconsisténcias, sera alertando para a sua corregéo;

+ Controlo a nivel de existéncias (quando aplicado o controlo de
existéncia e a quantidade a lancar é superior a disponivel);

¢ Aquando de registo de devolugdes, € validado o documento,
produto e quantidade possivel para devolugéo;
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+ Neste processo sera aplicado o Controlo de Desconto Maximos
definidos para o efeito;

+ Caso seja efetuado o langamento de um produto diversos, existe a
possibilidade de efetuar o registo do Preco de Compra e de Custo:

Atualizacao de Pregos de Produtos Diversos

Prego Compra

Prego Custo

v X
Atualizar Cancelar

¢ Para assumir a atualizagéo dos valores inseridos devera clicar

v/
no botéo Amalizar

X
¢ Para cancelar o registo devera clicar no botéo .

CANCELAMENTO LANCAMENTO PRODUTO

X
= Paracancelar o langamento devera clicar no botéo .

Alterar Produtos

/
o Obotéo permite efetuar a alteragdo do registo selecionado:

\EI Note que aquando da alteragdo nao sera permitida a alteragdo do

produto e lote.

Eliminar Produtos

o Obotao permite a eliminag¢do do registo selecionado.
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Eliminar Tudo

o Obotéo permite a eliminagéo de todos os apresentados na grelha.

Importar Documentos

2
o O botéao permite a importacéo de produtos contidos em documentos
emitidos:

Importagdo de Documentos
Tipo
Todos os Tipos de Movimento
Nimerolnicial _ NumeroFinal ___ProdutoCd/Dsc.

Data Inicial Data Final

15/11/2025 ‘ 15/12/2025 ‘ ‘

S Tipo Namero Data Produto

= Tera que indicar os filtros pretendidos, clicar no botao , para permitir
avisualizacdo de documentos;
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Importagéo de Documentos
Tipo
Todos os Tipos de Movimento
Nm'

00000160 00000160 ‘
Data Inicial Data Final

‘ 15/11/2025 ‘ 15/12/2025 ‘ ‘ q

S Tipo Namero Data Produto Descrig!

D FAC 00000160 15/12/2025 000000000000003 Prod IRS

R | om | x|
Alt. Qty. Processar Fechar
V. Q

= Apdsocarregamento dos documentos filtrados, para efetuar a alteragao
da quantidade base langada no documento de origem devera selecionar

. L ~ N
o0 produto e em seguida devera clicar no botao para efetuar a sua
alteracao:
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Alteragédo de quantidade

Quantidade base

Quantidade a transitar

% X

Gravar Cancelar

¢ No campo Quantidade a transitar devera indicar a quantidade

v/
pretendida e clicar no botéo ;

X
¢+ Se clicar no botéo ird cancelar a alteragado da quantidade do
produto selecionado.

Para efetuar a importacado dos registos selecionados devera clicar no
botdo para efetuar a integragcdo no documento em aberto:
Atencao:

Confirma a integragéo dos produtos selecionados?

7 | X

Sim Né&o

v
+ Seclicarno botao ira confirma a respetiva integragao;

¢ Seclicarno botao ird cancelar este procedimento.

X
Se clicar no botao ira fechar a opgao de importagao de produtos.
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Aplicar Descontos

o O botao a2 permite a aplicacéo de descontos em todos os registos:

Descontos a Clientes

Apenas permite preencher o desconto, caso o desconto seja o
mesmo em todos os produtos. (em cada tipo de Desconto)

% Desc. 1 0,0000

% Desc. 2

% Desc. 3

X

Processar Cancelar

= Noscampos % Desc. 1;% Desc. 2 e % Desc. 3 poderaindicar descontos
para todos os registos;

\ElCaso seja detada alguma variacdo percentual no mesmo tipo de
desconto, este ficard inacessivel.

= Para executar a aplicacao de novos descontos devera clicar no botao
;
= Seclicar no botao EEEED ird cancelar esta operacgao.
Bonus

o O botao permite a aplicagdo de bdénus de acordo com as
configuracdes e condi¢cbes para o efeito:

= Apds clicar neste botao serd apresentada uma opgao com os produtos
de bonus calculados;
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S Produto Descrigdo Bénus Existéncia Localizagdo Lot

000000000000002 Cigarros 1,000 -15099,603 0

& | X

Processar Cancelar

= Apds a selegao dos registos devera clicar no botao BT

= Em seguida sera apresentada uma mensagem para a confirmacgéao da
respetiva integracao:

Atengao

Confirma a integragao dos bénus selecionados?

v
¢ Seclicarno botao ird proceder a integragao;
¢ Seclicarno botao ird cancelar este procedimento.

X
=  Seclicar no botéao ira fechar a opcao de aplicagao de Bonus.

Encerramento Documento

B

Enc. Doc.

o O botao | permite efetuar o encerramento do documento;

CONTROLO DOS VALORES DE RETENCAO NA FONTE

= Se existir definicdo para limite de retencao na fonte e caso o valor de
retencao existente no documento esteja enquadrado, sera apresentada
a seguinte opgao:

ELSIF - Informaética e Servigos, Lda Pagina 44/99



WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

Controlo dos valores de retengao na fonte

Entre 01/01/2000 e 31/12/2099 os montantes de retengao na fonte de
inferiores a 25,00€ estao dispensados de retengao.

Caso pretenda reverter a anulagdo deve alterar e gravar os langamentos
sujeitos ou anula-los e langé-los de novo.

¢ Seclicar no botao EEL sera anulado a retengao na fonte;

¢ Seclicarno botao manter-se-a o valor da retencgao.

REFERENCIA A GUIAS DE TRANSPORTE/OUTROS
= Sera apresentado a seguinte opcao se no tipo de movimento existir a

indicagao a solicitar referéncia a guias de transporte:

Guias de Transporte

Indicar referéncias a documentos de transporte/outros?

v
¢ Se clicar no botao sera apresenta uma opgao para a definigao

da guia de transporte, caso cliqgue no botéo sera cancelado
este processo:
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Referéncias a Guias de Transporte/Outros

Tipo _Ndmero .

Propor este documento no préximo processamento

S Descrigao Quantidade Ref.Guia

Area / Volume 2,000

£ | & i X

Aplicar Remover Gravar Cancelar

\El Os produtos servigos sao excluidos nesta opgéao.

0 E possivel colocar a referéncia manualmente nos campos Ano,

@

Tipo e Numero, ou entéo, clicar no botdo S para pesquisa de

documentos:

Pesquisa de Documentos
Terceiro

0000000010 - teste cliente IRS

Pt.lnicial . E)t.FinaI .

01/01/2025 ‘ 31/12/2025 ‘
Tipo  Descrigao Numero  Data Total
FAC Fatura 00000001 30/07/2025 0
FAC Fatura 00000002  30/07/2025 26,
FAC Fatura 00000003 30/07/2025 5
FAC Fatura 00000004  30/07/2025 1
FAC Fatura 00000011 03/10/2025 116,
FAC Fatura 00000012 03/10/2025 116,

= X

Selecionar Fechar

o O campo Terceiro é preenchido com o cliente do
documento a encerrar, existindo a possibilidade de alterar
para outra entidade;
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o Nos campos Dt. Inicial e Dt. Final colocar o filtro de datas

o}
pretendido e em seguida clicar no botao para
carregar os documentos;

o Emseguida selecionar o documento pretendido e clicar no

~
bota (@) Sclccionar

o Se clicar no botao esta opcao sera encerrada e volta
ao seletor anterior sem efetuar a selecdo de qualquer
documento;

Propor este documento no préximo processamento

¢ A opcéao I permite utilizar este
documento (referéncia) para os proximos encerramentos;
5o
0 Ap0s a definicdo do documento devera clicar no botao FES
para efetuar a relagdo aos produtos selecionados:

o Se documento nao for encontrado na base de dados sera
apresentada a informagdo, mas com possibilidade de
continuar a atribuicao desta referéncia;

Guias de Transporte

®

0 Documento indicado néo foi encontrado na Base de dados

9

Continuar

o Serd apresentada a seguinte opgao, sempre que existir
mais do que um registo para definir a forma de atribuicdo
da referéncia aos produtos;

Guias de Transporte

Indique a que registos quer aplicar referéncia

ASSINALADOS SELECIONADO
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¢ O botao é utilizado para remover as referéncias
atribuidas para todos os produtos;

¢ O botao permite gravar todas as referéncias atribuidas
e passar ao passo seguinte do encerramento do documento;

o Sera alertado sempre que exista algum produto sem
referéncia atribuida:

Guias Transporte

Foram encontrados produtos na grelha sem referéncia a Guia
Pretende Continuar?

<> Se clicar no botao EEL o processamento continuara
sem efetuar a atribuicdo das referéncias em falta;

<> Se clicar no botao permite voltar ao seletor
anterior.

X
¢ O botéo permite cancelar as alteracbes efetuadas e
voltar ao seletor anterior;

PEDIDO DE AUTORIZACAO NO ENCERRAMENTO

= No caso em que seja ultrapassado o limite de crédito e no tipo de
movimento esteja ativada a opgéo de autorizagdo no encerramento sera
apresentada a seguinte opcéao:

Atengao

Cliente ja ultrapassou o seu Limite de Crédito.
Néo pode Movimentar.
Enviar para Aprovagao?

+ Seclicar no botdo Bl sera enviado um pedido para aprovagao:
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O Apos este pedido, serd reencaminhado para o seletor seguinte
aguardando pela respetiva aprovagao:

Controlo de autorizagdes de documentos

@

Documento em andlise (10/12/2025 15:48:25)

MENSAGEM: Atingiu o Limite de Crédito

, — : _v%

Voltar Continuar

o Aquando desta mensagem, nao podera dar continuagao
ao processo enquanto nao obter a devida resposta ao

pedido. Poderd clicar no botao para encerrar esta
opgao, voltando a grelha inicial dos produtos;

o Apods nova tentativa de encerramento do documento e em
resposta ao pedido solicitado sera apresentada a seguinte
mensagem:

Encerramento do documento

®

Autorizagao efetuada por 2 (10/12/2025 15:28:38)

MENSAGEM: Autorizo a faturagdo deste cliente

9

Continuar

<> Seclicarno botéo dara andamento ao processo
de encerramento do documento;

<> Se clicar no botéo regressa a grelha inicial de
produtos.
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X
¢ Se clicar no botéao sera cancelado o pedido de autorizagéo
voltando a grelha inicial de produtos.

OUTRAS VERIFICACOES

Caso seja alertado para a existéncia de inconsisténcias devera efetuar a
sua corregao para poder continuar o encerramento do documento.

SELETOR DE ENCERRAMENTO

Dados Documento

Data de Encerramento

10/11/2025
'i'ipo Descrigéo Nimero

Fatura 00000174

No campo Data de Encerramento, caso o utilizador tenha acesso, é

possivel efetuar a alteragado da data do documento;

Os campos Tipo, Descricico e Numero indicam o

documento/ndmero que vai ser gerado;

Condigdes de Pagamento

O campo Condicées de Pagamento sera apresentado quando o
documento for de afetagcdo D+ e onde podera indicar o n.° de dias
para vencimento;

Forma de Pagamento

O\ .. . o
@anas Formas Cheque Multibanco Transferéncia

O campo Forma de Pagamento, sera apresentado quando o tipo de

movimento tenha reflexdo em caixa e/ou reflexdo em clientes com
excecao de documentos a débito;

Podera indicar uma ou mais formas consoante configuragcdo do
utilizador:

¢ Por defeito serad proposta a Forma de Pagamento definida na

ficha do cliente;
0 Se optar por varias formas de pagamento devera clicar no

KON
- [V arias Formas
botao =4 :
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Definigao de varias formas de pagamento

Total Documento 117,1600 \/

Por Atribuir 117,1600
Continuar

Multibanco

Transferéncia

o Se clicar no descritivo da forma de pagamento, sera
aplicado a esta o montante por atribuir;
o Podera também optar por definir em cada forma de

v/
pagamento o valor pretendido e clicar no botdo para
terminar este processo.
E,‘AE
62100 - Atividades de programagéo informatica
besc.FinaI % Desc.Final Valor :I_'o1a| Documento

0,0000 0,0000 1171,6000

Observagéo Extrato

Qbsewacﬁes Gerais

Entregou _Troco

1171,6000

+ No campo CAE é preenchido de acordo com o tipo de movimento,
e caso o utilizador tenha acesso, podera efetuar a alteracao do
mesmo;

¢ Os campos de Desconto Final ou Total Documento poderao estar

disponiveis de acordo com acesso definido no utilizador. Caso
aplique um desconto/altere o total do documento, podera clicar no

- X
+=

botao

para visualizacao do respetivo calculo.

¢ No campo Observacao Extrato aquando do seu preenchimento
ficara no extrato de conta;
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¢ No campo Observacdes Gerais podera ser preenchido

RABC
manualmente ou utilizando o botao B! para pesquisa das

observagoes pré-definidas;

¢ O campo Entregou e Troco serdo apresentados quando o tipo de
movimento tenha reflexao em caixa;

Dados do Cliente

« | Visualizar dados do cliente

Morada Alternativa de Faturagao - Clique para selecionar

Pais
I

PT - Portugal

V Visualizar dados do cliente

¢ Se ativar esta opgéao é possivel efetuar

alteracdes nos dados do cliente:

¢ A opgédo Morada Alternativa de Faturacdo apenas estara
disponivel quando a mesma estiver definida com outras
moradas. Selecionando uma determinada morada, esta

preenchera automaticamente os respetivos campos;
¢ O campo Pais sera preenchido de acordo com a definigdo na
ficha de cliente;

Identificagcdo Contribuinte (Cliente Diversos)

Contribuinte _Pesquisar por Nome/Contribuinte

999999990 ‘ q

Selecionar

¢ A opgao anterior, sera apresentada sempre que o cliente seja
considerado cliente diversos. Podendo definir o contribuinte ou
optar por pesquisar por nome/contribuinte nos documentos
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existentes em histérico a partir do botao . Apds a
apresentacao do resultado de registos podera selecionar um

. . ~ Seleci
correspondente ao pretendido e clicar no botao .

<~ Se for identificada uma ficha de cliente com
contribuinte selecionado sera alertado para o
seguinte;

Atengao

Existe uma ficha de cliente aberta com o contribuinte indicado!
Codigo : 0000000011
Descrigdo : teste 11

<> Se clicar no botdo EI¥ todos os produtos serdo
transferidos para o cliente identificado ficando a
aguardar novo encerramento;

X
<> Se clicar no botao nao sera aplicada qualquer
alteracéao;
Peferéncia
A Empresa
:Nome do Cliente
Clientes Diversos
T
N&o definido
Local
Nao definido
:fiédigo Postal

0000000000 - N&o definido

|_D Copiar os dados para o Local de Descarga

$ujeito Passivo (IVA)

Nao

0 Os campos Deferéncia, Nome do Cliente, Morada, Local e
Codigo Postal serdo preenchidos de acordo com a definigdo na
ficha de cliente;
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|_D Copiar os dados para o Local de Descarga

permite efetuar a copia destes dados para o local de descarga;

0 Ao clicar no botao

¢ Ocampo Sujeito Passivo (lva) apenas sera apresentado quando

este ndo estiver definido na respetiva ficha de cliente.

Dados de Transporte

« Visualizar dados de transporte

Data e Hora do Inicio do Transporte - Data da Recepgédo
10/11/2025 Nao Definida
Data e Hora do Fim do Transporte i : a da Entrega :

10/11/2025 Nao Definida

~ V Visualizar dados de transporte . Lo
¢ Esta opcéo k podera estara ligada quando o
tipo de movimento estiver definido para o efeito ou ligando a mesma

manualmente:

0 Os campos Data/Hora Inicial e Data/Hora Final sao
preenchidos de acordo com as configuragdes definidas para o
efeito;

¢ Campo Data de Rececéao;
¢ Campo Data de Entrega;

Local de Carga

LOCAL DE CARGA
AameEaw/leoslEen _____________ _____________

Arm 1
9500-153 - PONTA DELGADA
Ruaarm1
i\:dorada
Morada Armazém 1
:I:.ocalidade

Localidade Armazém 1
Distrito/ Pafs
Distrarm 1 H PT - Portugal

!@datn‘cula / Expedigdo

‘ O\ HUUZ*AViéo
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¢ Oscampos Armazém, Localizacao, Codigo Postal, Rua, N.° Policia,

Morada, Localidade, Distrito e Pais serdo preenchidos de acordo
com as definicbes dos mesmos no respetivo armazém;
¢ Campo Matricula;

¢ Campo Expedicéo;

Local de Descarga

LOCAL DE DESCARGA

Morada Alternativa de Descarga - Clique para selecionar

Amazém/localizagso
Desconhecido

cedgoPostal
9500-153 - PONTA DELGADA

Rua/N°dePolica .
Rua do cliente 1

voada
Rua do cliente, 1

Localidade
PONTA DELGADA

Distrito / Pais

llha de Sao Miguel H PT - Portugal

Identificador Entrega (Op. Triangulares)

‘ @ Inverter Carga / Descarga

¢ Oscampos Armazém, Localizacao, Codigo Postal, Rua, N.° Policia,
Morada, Localidade, Distrito e Pais serdo preenchidos de acordo
com as definicbes dos mesmos no respetivo armazém;

* A opgéo Morada Alterativa de Descarga apenas estara disponivel

quando a mesma estiver definida com outras moradas (com
classificacdo de dados de transporte). Selecionando uma
determinada morada, esta preenchera automaticamente os
respetivos campos;

¢ Campo Identificador Entrega (Operagées Triangulares);

Ju)
\E7

Inverter Carga / Descarga

¢ O botao permite efetuar a
inversao dos campos existentes na carga e colocar na descarga e
vice-versa.

ELSIF - Informaética e Servigos, Lda Pagina 55/99



WeFatLine — Faturagao Online (equipamentos méveis)

Definicdo RGPD

Definicdo RGPD

O cliente indicado ainda néo indicou a sua opgao relativamente ao tratamento dos seus dados.
Neste didlogo € possivel fazer a sua definicdo bem como imprimir o documento para o efeito.

Néo definido v

¢ Ocampo Definicao do RGPD serd mostrado sempre que na ficha do

cliente esteja Nao Definido, podendo o mesmo ser alterado para
que o cliente autorize ou nao o tratamento de dados pessoais.

Limites Faturas Simplificadas

0 Limite maximo para a Emissao de Faturas Simplificadas de Bens a
Sujeitos ndo passivos é de 1 000,0000 !
Cliente: Clientes Diversos (0000000000)

Tipo de Movimento a Substituir a Fatura Simplificada para esta Venda

FAC - Fatura

Tipo de Movimento de Recebimento a processar

L RC1 - Recibo

0 Limite maximo para a Emissao de Faturas Simplificadas é de
100,0000'!
Cliente: Cliente 2 (0000000002)

Tipo de Movimento a Substituir a Fatura Simplificada para esta Venda

FAC - Fatura

Tipo de Movimento de Recebimento a processar

RC1 - Recibo

+ No caso de ultrapassar os limites de fatura simplificada/definicao
do tipo de empresa serd mostrado opgao para que o respetivo
langamento seja substituido porum Tipo de Movimento de Fatura e
um Tipo de Movimento de Recibo (sem alteragao do NIF);

* Apds a definigdo destes campos (tipos de movimento para fatura e
recibo), os mesmos serdo propostos, aquando de novos
encerramentos de faturas simplificadas;

¢ Sempre que exista a necessidade de converter uma fatura
simplificada numa fatura e recibo e ndo for carregado a ficha do NIF
encontrado sera sempre criada uma nova ficha de cliente, mesmo
que sejacom o mesmo NIF;
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*+ No caso de empresa ser considerada Pequenos Retalhista ou
Vendedor Ambulante, configuragdo nos Pardmetros Gerais, sera
obrigatdrio definir o tipo de Sujeito Passivo na ficha do cliente;

Atencao

Controle da fatura simplificada:

Ok

+ \Verificacdo da existéncia de documento em aberto do tipo de
movimento selecionado aquando do encerramento do documento,
obrigando o utilizador encerrar primeiro o0 documento em aberto
antes do encerramento deste documento.

Gravacgao do Encerramento

o X
Continuar Cancelar

¢ Obotao permite sair da opgao de encerramento, retornando
para o seletor dos produtos;

¢ Obotao permite efetuar o encerramento do documento.

\EI Ter atengcdo que de acordo com as configuragcdes existentes em
cada utilizador pode-se controlar a alteragcdo ou néao de
determinados campos.
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Atribuicao de documentos (notas de crédito)

Atribuigdo de Documentos

S Ano Dt.Venc Tipo Nuamero Total Doc. Por
D 2021 14/11/2021 FAC 00000011 1,8800
D 2021 19/11/2021 FAC 00000012 3,4800
D 2021 20/11/2021 FAC 00000013 6,9600
D 2021 21/11/2021 FAC 00000014 4,3500
D 2021 21/11/2021 FAC 00000015 4,3500
D 2021 21/11/2021 FAC 00000016 4,3500
D 2021 21/11/2021 FAC 00000017 3,4800
I:' 2021 21/11/2021 FAC 00000018 3,4800
D 2021 21/11/2021 FAC 00000019 3,4800
A Atribuir
Todos Anula Refresh Proc. Cancelar
A i se reflete na de dados para o ficheiro SAF-T PT:
(Por\ana n°1 192/2009)

¢ Os campos sao os mesmos referenciados no encerramento de um

documento fatura (ver em Seletor Principal > Faturacdo >

Lancamentos > Encerramento Documento > Seletor Encerramento

> Documento Fatura) com exceg¢do do seletor de Atribuicdo de

Documentos que é mostrado sempre que seja utilizado um tipo de

movimento de devolugao:

0

O campo A atribuir permite efetuar a atribuir manual do valor a
atribuir para o documento selecionado até ao limite do saldo
do documento ou do valor total do documento;

O botao Atualizar Valor permite validar o valor manualmente

inserido no campo A Atribuir;
O campo Saldo Doc. indica o saldo do documento que ainda
pode ser atribuido;

O campo Valor a Atribuir mostra o valor total do documento de
devolugdo que esta sujeito a atribuigéo;

O campo Valor por Atribuir indica o valor que ainda pode ser
atribuido.

Se clicar no botao ira efetuar a selegdo dos documentos
por antiguidade até ao valor do campo Valor a atribuir;
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¢ O botao permite anular a selegao de todos os documentos
selecionados na grelha;
F
¢ O botao il permite atualizar a lista de documentos na grelha
limpando todos os documentos selecionados;

[

¢ Obotéo permite cancelar o processamento de atribuicao
de documentos e encerra o documento sem efetuar
atribuicdes de documentos;

¢ O botao
documento de devolugdo com a atribuicdo ou ndo dos
documentos selecionados na grelha;

permite continuar com o processamento do

¢ Ap06s o processamento sera solicitado a impressao/envio por
email do documento a encerrar:

Impressdo de documentos
Tipo de impressdo
Original Segunda Via

Documento

49 - Docum. Faturag&o - S6 Duplicado é
Gambio - :
1-Euro é

Enviar por Email I Directo a impressora

Brother HL-L8360CDW series Printer

Canon MG2500 series Printer

OneNote (Desktop)

(= X

Imprimir Fechar

o Ao clicar no botao sera possivel o envio do

documento por email ou imprimir o documento ou ainda
exportar para PDF:
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<> Se utilizado o layout no botéo Original ou Segunda Via

do campo Tipo de Impresséo, podendo 0 mesmo ser
alterado no campo Documento;

No campo Cambio é possivel efetuar a alteragao do
mesmo;

Se ligar o campo é possivel enviar o
documento por email;

\El Para que esta opgao fique disponivel é necessario
obrigatoriamente a conjuncao das opcdes de envio de
mail na ficha de cliente (segundo check) e a opcéao de
envio de documento PDF por email no tipo de
movimento caso contrario esta opgao fica

indisponivel.

Se ligar o campo o documento sera
enviado para a impressora definida abaixo;

As opcodes de e
nao podem ser ativadas em simultaneo e no caso em

que ambas estejam desligadas e clicar no botao
a impressao sera mostrada no ecrd em formato de
documento PDF (escolher por exemplo a Aplicagao
Drive) podendo a mesma ser impressa, enviada por
Email, enviar para o Onedrive, etc..

o Seclicarno botao sera cancelada a impressao/envio
do documento por email;

Outras Validagcdes no Encerramento

¢ \Verificagdes de langamentos da existéncia de documentos com

data superior e numeracgao inferior;

* |nconsisténcia entre o total de documento e valor nas varias formas

de pagamentos;

¢ Lancamento de documentos com numero de taxas de ivas superior

aos permitido;

+ Verificacao de lotes bloqueados;

¢ Casonéaotenhanenhuma configuragao, na tabela de Bonus, com a

opcao de deduzir o bénus na quantidade lancada ligada, aquando

do encerramento, serao efetuados os bénus respetivos caso sejam
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reunidas todas condicoes para tal (Cliente, Armazém, Produto, Tipo
de Boénus, etc.).

Comunicacao de Documentos em tempo real

¢+ Referénciaa comunicagao de documentos em tempo realcom a AT
via Webservice.

Doc. ABERTOS

(&
e C(Clicandonobotéo é possivel escolher um documento em aberto, apenas
efetuados pelo utilizador em uso:

Documentos em Aberto

Tipo  Descrigao Ano  Cliente
GTC Guia de Transporte 2025 0000000000
DFS Nota de Crédito 2025 0000000000
FTS Fatura Simplificada 2025 0000000000
FAC Fatura 2025 0000000001
GRC Guia de Remessa 2025 0000000001
GTC Guia de Transporte 2025 0000000001
FRO Fatura-Recibo 2025 0000000001
FTS Fatura Simplificada 2025 0000000001
FTS Fatura Simplificada 2025 0000000002
|
v X
Selecionar Voltar

v/
o Apoés aselegao do documento pretendido devera clicar no botao ;

X
o Seclicarno botao retorna ao seletor anterior, cancelando a selecido de
documento em aberto.

FECHAR

X
e Obotéao permite fechar a opc¢éo de Faturacédo de Clientes.
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FATURACAO - TOUCH

T

ESETE Esta opgao é utilizada para efetuar a faturagéo a clientes de forma touch:

Faturagdo Touch

El

FTS - Fatura Simplificada

CONDICOES PARA EMISSAO DOCUMENTO

e Parainiciaraaberturade um documento, tera que definir o Cliente (Mesa) e o Tipo
de Movimento.

e Neste seletor é possivel visualizar os produtos langados com indicacao da
imagem do produto, cédigo e nome do produto, quantidade langada, prego
aplicado unitario, valor total da linha (qty * prego aplicado), campo de
observagoes a linha, bem como da manutencao (redugéo e incrementagao de
quantidade) e eliminagao do produto langado:
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Faturag&o Touch

B

FTS - Fatura Simplificada

1100,000|

1100,0000]

Total do Documento

o O botao = permite a diminuicdo da quantidade do produto lancado para o
produto em causa;

o Obotéo permite a eliminag¢&o do produto em causa;

o O botao permite incrementar a quantidade do produto lancada para o
produto em causa;

o Se clicar em cima da imagem do produto permite além da alteragdo do
langcamento:
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Dados do Langamento
000000000000032

Arm. 001; Loc. 0
IVA

20-1VA 16% Vendas (A) Inc.

l:]uamidade o - _ Existéncias
i | Arm./Loc.
1,000 —l— = | Total

Iére@o

1100,000 Prego Venda 1

% Desconto

Qnidade

Uni - Unidade

Vendedor

02 - Vendedor Armando

@bsemagﬁes de Linha

\/ Langar X Voltar

* Em relagcdo a manutengdo dos campos (ver em Seletor Principal >

Faturacdo > Lancamentos > Adicionar Produtos);

= O botéo permite a gravacio das altera¢des efetuadas no
produto langado;

= Obotéo permite efetuar o cancelamento da alteragéo do
produto;

e No rodapé deste seletor é possivel ver o valor total do documento referente aos

produtos langados " 1100,00008

°
[
e O botao LiZ=2ES ¢ utilizado para mudar de mesa/cliente;

] Grupo Geral
(] .

Mesa 1 Mesa 2

o O botao B permite a selegao de outro cliente;
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Grupo Geral

o O botéo mostra o grupo de cliente diversos/mesas definidos nas
Configuracgées do Utilizador;

o Quando o botdo da mesa/cliente diversos apresentar este simbolo
significa que o mesmo tem produtos inseridos no documento. Se na ficha de
cliente diversos no campo de Outra Designagao tiver preenchida é esta
informacgéao se sera mostra neste botao;

o Quando o botdo da mesa/cliente diversos apresentar este simbolo
significa que 0 mesmo nao tem produtos inseridos no documento;

E
o Quando o botdo da mesa/cliente diversos apresentar este simbolo
significa que ja foi solicitado um documento de consulta de mesa.

\El Os clientes diversos que sao apresentados sdo os definidos nas
Configuracées do Utilizador.

e Obotao é utilizado para selecionar o tipo de movimento a faturar:

Pesquisa de Tipos de Movimento

Codigo Descrigao Observagoes

FAC Fatura

FTS Fatura Simplificada

FRO Fatura-Recibo

DFC Nota de Crédito Devolugao de Fatura

DFS Nota de Crédito Devolugéo a Pronto

El Os tipos de movimento que sdo mostrados neste seletor sdo apenas os
gue estao definidos nas Configuragées do Utilizador.

e Para sair e deixar o documento em aberto devera clicar no botdo Voltar do
equipamento se estiver no seletor principal da Faturacao Touch.

LANCAMENTOS

e Obotéao ¢ utilizado para efetuar o langamento de produtos:
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O ([ e e
|
scomparvamen | g e

18,500 18,500 | 19,000
A 50
| 4 "1’

Febras | Frango

Costeletas

E Quant
§ .3 [Peo
Total

o Em seguida no cabecgalho escolher o grupo [botdes superiores] e familia de
produtos [botdes inferiores] (os itens selecionados ficam com o fundo
branco e letras a azul) e selecionar o produto a lancar;

o O botao é utilizado para efetuar a pesquisa de um produto pela opgao
de selecdo de produtos;

o Apos a selegdo do grupo/familia serao mostrados os produtos respetivos
com a imagem do produto, preco e nome do produto;

EA imagem do produto que aparece no quadrado € a definida na ficha do
produto, caso contrario de nao existir imagem serd mostrado a descrigcao
extra se estiver preenchida, ou entdo, a descrigdo do produto.

o Apds a escolha de um produto, no rodapé é possivel dar manutengédo ao
ultimo produto langado, se clicar na imagem é possivel dar manutencéao a
todos os campos do produto a langar (ver em Faturacao Touch > Filtros);

o Paraosprodutos com classificagao diferente de produtos fitofarmacéuticos,

lotes, area/volume, referéncias ou em produtos como mais do que uma
localizagdo, aquando do langamento nado sera solicitado qualquer
informagdo adicional. Caso sejam produtos com as classificagbes
mencionados atras aquando dos langcamentos serdo realizados como
fossem efetuados na faturacao de clientes, ou seja, sera mostrada a opgao
de lancamento de produtos);

ELIMINAR TUDO
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e Clicando no botao permite a eliminagéo de todas as linhas de produtos no
documento de faturagcdo em aberto;

Doc. CONSULTA

e Clicando no botao LEEEE é possivel escolher um documento de consulta, apenas
efetuados pelo utilizador em uso:

Pesquisa de Tipos de Movimento

Caodigo Descrigao Observagoes
CMC Consultas de Mesa
CM2 Consultas de Mesa

o Os tipos de movimento que sdo mostrados nesta opgao sao os que tém
Afetacdo de Iva — Sim; Afetacdo de Clientes — NA e Classificacao de
Movimento para Saft - CM) sendo que sera gerado automaticamente o
documento com possibilidade de impressao do respetivo documento.

Impresséo de documentos
Tipo de impressao

Original Segunda Via

Documento

49 - Docum. Faturagdo - S6 Duplicado é
Cambio

1-Euro

Enviar por Email \ Directo & impressora

Brother HL-L8360CDW series Printer

Canon MG2500 series Printer

OneNote (Desktop)

= X

Imprimir Fechar

Doc. ABERTOS
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[
e C(Clicando no botao é possivel escolher um documento em aberto, apenas
efetuados pelo utilizador em uso:

Documentos em Aberto

Tipo  Descrigao Ano Cliente
GTC Guia de Transporte 2025 0000000000
DFS Nota de Crédito 2025 0000000000
FTS Fatura Simplificada 2025 0000000000
FAC Fatura 2025 0000000001
GRC Guia de Remessa 2025 0000000001
GTC Guia de Transporte 2025 0000000001
FRO Fatura-Recibo 2025 0000000001
FTS Fatura Simplificada 2025 0000000001
FTS Fatura Simplificada 2025 0000000002
f
v/ X
Selecionar Voltar

v
o Apds aselegao do documento em aberto devera clicar no botéo ;

X
o Seclicarno botao retorna ao seletor anterior, cancelando a selegéo de
documentos em aberto.

ENCERRAMENTO DOCUMENTO

Enc. Doc.

e Obotaol permite efetuar o encerramento do documento faturacgéo;

o Asopgdes/campos no encerramento sdo as mesmas da outra faturagcao (Ver
em Xxxx).
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REcIBOS

=3

Recibos

Esta opcgao ¢ utilizada para efetuar recibos de clientes.

Pro 0 deR DO
000000000 ente ente e £ ete b I
para ver até ond a texto —
n
po de Mo 0
1
bo —o
n
=X
Q = o a
Do ento Ap a alo De PP Do ento
S Tp Af. Numero Ano Dt. Venc. Total Saldo y:
| I FAC D+ 00000092 2025 17/12/2025 2324,66 2324,66
D DFC D- 00000046 2025 18/12/2025 105,80 105,80
D FAC D+ 00000095 2025 19/12/2025 117,16 117,16
D FAC D+ 00000096 2025 19/12/2025 116,00 116,00
D FAC D+ 00000119 2025 26/12/2025 3,14 3,14
D FAC D+ 00000122 2025 26/12/2025 1405,92 1405,92
D FAC D+ 00000143 2025 03/01/2026 607,13 607,13
D FAC D+ 00000151 2025 04/01/2026 234,32 234,32
D DFC D 00000038 2025 15/01/2026 106,01 104,13
D DFC D 00000041 2025 15/01/2026 105,80 105,80
|
D FAC D+ 00000162 2025 16/01/2026 117,16 117,16

CONDICOES PARA EMISSAO DOCUMENTO

e Para iniciar a abertura de um documento, terd que definir o Cliente e o Tipo de

Movimento.

DOCUMENTOS

e O botao é utilizado para carregar os documentos néao atribuidos, desde
que os filtros cliente e tipo de movimentos estejam devidamente definidos;

o Na grelha é possivel visualizar o codigo do tipo de movimento, a afetagéo do tipo
de movimento, o n.° do documento, o ano do documento, a data de vencimento,
o total do documento, o saldo do documento (valor por atribuir), valor a atribuir,
% desconto PP e o valor do desconto PP;
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e Os documentos que sdo mostrados na grelha sdo os que tém a afetagado D+ ou
D-/C+ (notas de crédito sem atribuigao a faturas) ficando destacados na grelha
com cor vermelha;

e Na grelha se clicar no botao H, apenas se existirem registos na grelha, ¢é
possivel aplicar algumas opgdes na lista dos documentos (ver em Faturacéao >
Lancamentos);

e Paraescolher os documentos pelo saldo do documento devera clicar no visto do
respetivo documento;

e Parafazer a atribuicao manual diferente do total do documento ou aplicacao de
desconto pronto pagamento devera clicar em cima do documento devendo
aguardar um a dois segundo até mostrar esta opgao:

Atribuicdo de Documento

Total do Documento
Saldo do Documento

% Desc. PP _ Valor Desconto PP
‘ 0,00

A Atribuir

Gravar Cancelar

o No campo % Desc. PP é utilizado para efetuar ao desconto de pronto
pagamento, sendo que este campo é carregado automaticamente se o
mesmo esteja definido na ficha do cliente, antes da emisséo da fatura;

o No campo Valor Desconto PP serda mostrado o valor aplicando a % Desc. PP

sobre o valor liquido do saldo do documento ou sobre o valor total do saldo
do documento;

o Nocampo AAtribuir permite indica o valor a atribuir até ao limite do Saldo do
Documento;

\EI Os documentos de notas de crédito ndo podem ser alvo de desconto
pronto pagamento.
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v
o Obotéo permite gravar a introdugéo de valores desta opgéo;

o O botéao permite cancelar a opgao de atribuicdo de valores para o
documento selecionado.

APLICA VALOR

e O botao permite efetuar a atribuicdo de documentos por antiguidade de
saldo para um determinado valor:

Atribuigdo por Antiguidade de Saldo

“Total do Recibo

Aplicar

o No campo Total do Recibo permite colocar o valor total do recibo efetuando
a atribuicdo dos documentos existentes na grelha por antiguidade de saldo;

+=
o O campo EEd permite efetuar a aplicagéo do valor introduzido no campo
total do recibo efetuando a atribuicdo de documento automaticamente por

antiguidade de saldo;

X
o O campo permite voltar a grelha de documentos sem executar a
atribuicdo por antiguidade de saldos.

DEscoNTo PP

(e
e O botao permite efetuar a aplicagcdo de descontos pronto pagamento nos
documentos que tém % de desconto registados nos documentos:

Aplicagao de Descontos PP

¢ Aincidéncia para célculo do desconto é o valor liquido do documento

X

Nao vencidos Todos os doc. Cancelar
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“ Aincidéncia para calculo do desconto é o valor liquido do documento

o Ocampot permite colocar o valor total
do recibo efetuando a atribuicdo dos documentos existentes na grelha por
antiguidade de saldo;

o O campo LEEEE permite efetuar a aplicagcdo dos descontos apenas aos

documentos ndo vencidos;

o O campo EEZE permite efetuar a aplicagcdo dos descontos a todos os
documentos;

o O campo permite voltar a grelha de documentos sem executar a
aplicacdo de descontos a pronto pagamento.

\EI Os documentos de notas de crédito ndo serao alvo de desconto pronto
pagamento.

ENCERRAMENTO DOCUMENTO

e Obotao permite o encerramento do recibo:

Data de Encerramento

‘ 19/12/2025

‘I;ipo Descrigdo Nimero Total Documento
RC1

Forma de Pagamento

\E.}Vérias Formas Dinheiro Multibanco Transferéncia
Cobradores - Clique para selecionar
01 - Vendedor Geral

Amazém
001 - Armazém Geral

Obsenagdobxtrato .

Lf)bserva(;ﬁes Gerais 7

Tipo de Movimento (Desconto PP) '

DES - Nota de Crédito

Motivos de Isengdo - Clique para selecionar

Visualizar dados do cliente
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o No campo Data de Encerramento € possivel alterar a data que foi definida
aquando da abertura do documento;

\EI A data de lancamento do documento nao pode ser anterior a
documentos emitidos com data superior e numeracgéao inferior.

o Os campos Tipo, Descricao, Numero e Total Documento ndo podem ser

alterados;

o No campo Formas de Pagamento, conforme o definido nas Configuragcées
do Utilizador, pode-se ou ndo definir apenas uma forma ou escolher varias
formas (verem Seletor Principal > Faturacdo > Lancamentos > Encerramento
Documento > Seletor Encerramento > Documento Fatura Simplificada).

No campo Colaborador é possivel definir o respetivo colaborador;

No campo Vendedor é possivel alterar o vendedor pré-definido;

No campo Armazem é possivel alterar o armazém pré-definido;

o O O O

No campo Observacdes Extrato é possivel colocar alguma observagao a sair
no extrato de cliente;
o No campo Observacoes Gerais é possivel colocar alguma observagao geral

a sair na impressdo do documento:

ABC
= Se clicar no botdo Hhad ser4 possivel selecionar uma observagao

existente na tabela de Observacoées.
o Este campo Tipo Movimento Desconto PP sé sera visivel caso tenha
realizado descontos de pronto pagamento sendo que este campo é de

caracter obrigatério:
o Este campo Motivo de Isencao s6 sera visivel se existir descontos de pronto

pagamento e caso 0 mesmo motivo ndo esteja definido no tipo de
movimento respetivo:

v
o Obotao permite gravar o encerramento do documento;

o O botao permite cancelar o encerramento do recibo voltando para a
grelha de documentos;

o Casoocampo esteja ativado é possivel efetuar a alteragao

dos dados do cliente (ver em Seletor Principal > Faturacao > Lancamentos >
Encerramento Documento > Seletor Encerramento > Documento Fatura);

o Casoocampo esteja ativo é possivel efetuar a alteragao
dos dados de transporte (ver em Seletor Principal > Faturacao >
Lancamentos > Encerramento Documento > Seletor Encerramento >
Documento Fatura);
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o Caso o recibo tenha configuragado para reflexdo em bancos podera, caso
pretender, definir os seguintes campos:

‘ ¥4 l Reflexdo em Bancos

Banco

01-BPI

By C3 EDIET

Conta

Contas Banciarias - Clique para selecionar

'i'ipo de Movimento

Tipo de Movimento - Clique para selecionar

Forma de Pagamento

C-Cheque

;';\ Ordem de

Empresa Testes

Local de Emissdo
DL

Observagoes Gerais

|

I Reflexd@o em Bancos|

por defeito esta ligado e para que possa ser
possivel efetuar a reflexdo em bancos deverda preencher
obrigatoriamente os campos do Banco, Conta, Tipo de Movimento e
Forma de Pagamento, no caso de desligar a opcdo de Reflexdo em
Bancos sera ignorada sua reflexdo ndo sendo necessario definir os
campos mencionados acima;

* No campo Banco devera definir o banco;

= No campo Conta devera definir a conta bancaria do banco assinalado
acima (este campo pode ser preenchido por defeito, caso esteja
definida para ser apresentada por defeito, na tabela de Contas
Bancarias;

= Definir no campo Tipo de Movimento os tipos com afetagcdo D+ em
bancos;

= Definigdo do campo Forma de Pagamento a aplicar no langamento em
bancos;
= Os campos A Ordem de e o Local de Emissdo podem ser alterados,

sendo que os mesmos serao preenchidos por defeito de acordo com o
definido na tabela de Contas Bancarias;

= . . .

:l Estes campos ndo sao de preenchimento obrigatério.

= No campo Observacdes Gerais podera associar observagdes ao
langamento em bancos.
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ENCOMENDAS DE CLIENTES

C
Esta opgéo é utilizada para efetuar encomendas de clientes.

Encomendas de Clientes
Dala do Pedido
‘ 08/12/2024
.(i':lieme

0000000002 - Cliente 2

[

Langamentos Doc. Abertos

CONDICOES PARA EMISSAO DOCUMENTO

e Para iniciar a abertura de um documento, tera que definir a Data do Pedido e o
Cliente.

e O campo Cliente é utilizado para a selecao do cliente para a emissao de nova
encomenda;

e O campo Data do Pedido é utilizado para indicagao da data do pedido para a
emissdo de nova encomenda.

LANCAMENTOS

(2
e O botao é utilizado para efetuar o lancamento de produtos:
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0000000001 - Cliente 1 cliente -para ver até onde termina texto
Encomenda n°. 0000000018 de 12/01/2026

Eli. Tudo Proc. Enc.

Produto Descrigao Quantidade F
000000000000032 Agua 330 ml 1,000
ffc

Adicionar Produtos

+
o O botéo permite o lancamento de linhas de produtos paraaencomenda:
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Langamento de produtos

Armazém

001 - Armazém Geral
Produto

I 1] n (
| Reg |

Preg

Descontos (%)

Unidade

Unidade: ue para selecionar

Vendedor

Vendedor - Clique para selecionar

Ne. de Obra

Obras - Clique para selecionar

Observagdes da Linha

VALIDAR PRODUTO

= Nocampo Produto apds selecionar o codigo do produto devera clicar no

botdo para efetuar a validagao do cédigo inserido;

= dsdfsdfasd

CAMPOS LANCAMENTO DE PRODUTOS

= Apds a escolha do produto por defeito sGo mostrados os campos mais
comuns, os campos especificos serdo carregados consoante o tipo de
produto escolhido:
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Langamento de produtos

Armazém

001 - Armazém Geral

Produto

bUUUUUUUUUUUU32

Prego Fixo
Descontos (%)

0,0000

Unidade

Uni - Unidade ‘ é ‘

Vendedor

Vendedor - Clique para selecionar ‘ é ‘

No°. de Obra

Obras - Clique para selecionar ‘ é ‘
Observagdes da Linha -

Langar Ver Tot. Voltar

+ No campo Armazém é possivel selecionar o armazém para produto
a lancar, sendo preenchido automaticamente com o armazém
definido nas parametrizagcdes do utilizador, bem como nos
parametros gerais;

* No caso de produtos combustiveis nao sera solicitado campo de
valor total;

¢ Quando configuragao - I

¢ Nocampo N.%de Obra é possivel selecionar uma obra para o cliente
em causa;

+ No caso de produtos combustiveis nao sera solicitado campo de
valor total;

¢+ Todos os restantes campos sao idénticos ao lancamento da
Faturagao.
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Alterar Produtos

o O botéo permite a alteragcdo da linha de produto selecionada na
encomenda.

Eliminar Produtos

o O botéo permite a eliminagdo da linha de produto selecionada na
encomenda;

o Aquando da eliminacdo do ultimo produto sera alertado que caso confirme
a eliminagao podera ser atribuido um novo nimero de encomenda.

Eliminar Tudo

o O botéao permite a eliminacdo de todas as linhas de produtos na
encomenda;

o Aquando da eliminagdo de todos os produtos sera alertado que caso
confirme a eliminacéo podera ser atribuido um novo numero de encomenda.

Processamento Encomenda

o Obotéo permite efetuar o processamento da encomenda:
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Numero de Encomenda
Maquina
Méquinas - Clique para selecionar

Referéncia Interna

Observagdes Gerais

Morada alternativa

Morada Alternativa de Faturagao - Clique para selecionar

Deixar Encomenda em Aberto

v/

Continuar Cancelar

= O campo Numero da Encomenda indica o numero da encomenda néao
sendo possivel efetuar alteragao neste campo;

= No campo Maquina é possivel indicar a maquina utilizada na
encomenda:

+ Seclicar no campo é possivel verificar as maquinas existentes:

Pesquisa de Maquinas

Cadigo Descrigao

1 maq 1

2 sefs2

= No campo Referéncia Interna é possivel indicar um Ref.2 Interna para
esta encomenda;

» Nocampo Observacoes Gerais é possivelintroduzir alguma observacao
ABC
a ser impressa no documento de faturagao. Se clicar no botao QU

possivel carregar alguma observagdo existente na tabela de
Observacées;
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= Nocampo Morada Alterativa é possivel efetuar a alteragdo da morada de
faturacéao;

= O campo u e permite fechar a encomenda deixando a
mesma ha situagcdo Em Aberto (permite a introdug¢do/manutencéo de
produtos na encomenda). Se esta opgéo estiver desligada aencomenda
fica no estado A Aguardar (nao é possivel efetuar qualquer alteragao nos
produtos langados na encomenda).

= Obotao permite efetuar o encerramento da encomenda;

= QO botao permite sair da opgao de encerramento da encomenda,
retornando para o seletor dos produtos.

Doc. EM ABERTO

&
e C(Clicando no botao é possivel escolher um documento de encomenda de
clientes em aberto:

Documentos em Aberto
Ndmero Cliente Descrigdo )}
0000000011 0000000001  Cliente 1

v X

Selecionar Voltar

v
o Apds selecionar a encomenda pretendida devera clicar no botao para
selecionar a respetiva encomenda;
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X
o O botéo permite voltar ao seletor anterior sem carregar henhuma
encomenda em aberto.

FECHAR

e Obotao permite fechar a opgdo de Encomenda a Clientes.
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AENIEE Esta opgao é utilizada para a impresséo de 2.2 vias de documentos de clientes
(faturacédo e recibos de clientes):

23s Vias de Documentos
Data inicial _ Datafinal

‘ 08/01/2026 ‘ ‘ 08/01/2026

Cliente

Todos os Clientes

Tipo de Movimento

Todos os Tipos de Movimento

&
N

Incluir Encomendas

i « Ver sé documentos do utilizador atual

[3

Pesquisar

Tipo Descri¢ao Nimero Data Cliente

Imprimir

Nos campos Data Inicial e Data Final definir o periodo de datas pretendido;
No campo Cliente definir o cliente pretendido ou todos os clientes (definido
por defeito) que pretender selecionar;

o No campo Tipo de Movimento escolher o periodo o tipo de movimento ou
carregar todos os tipos de movimento (definido por defeito) que pretender

selecionar;
o No campo Filtro de Encomendas podera indicar se Inclui Encomendas (por
defeito), se Exclui Encomendas ou Ver Apenas Encomendas:
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Filtro de Encomendas
Incluir Encomendas
Excluir Encomendas

Ver Apenas Encomendas

X

Cancelar

= Para escolher o filtro desejado devera clicar no tipo pretendido;

X

= Se clicar no botao volta ao seletor anterior ndo assumindo
qualquer alteragao ao filtro anteriormente definido.

o Se pretender visualizar apenas os documentos efetuados pelo utilizador

«” | Ver s6 documentos do utilizador atual

atual devera clicar na opgéao | , para carregar os
documentos de todos os utilizadores devera desligar esta opgéao;

)
o Apbs aselegao dos filtros mencionados acima devera clicar no botao
para carregar todos os documentos existentes;

o Em seguida para efetuar aimpressao de um documento devera selecionar o

=
mesmo e em seguida clicar no botdo :
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Impressao de documentos

Tipo de impressdo

Original Segunda Via

Documento

45 - Doc. Faturagao - Sé Original

Céambio

1-Euro

Enviar por Email I Directo a impressora

Brother HL-L8360CDW series Printer

Canon MG2500 series Printer

OneNote (Desktop)

= v

Imprimir Fechar

= No campo Tipo de impressao por defeito é selecionado o botdo para
impressao da Segunda Via, podendo ser possivel alterar para o botao
Original;

= No campo Documento é carregado por defeito o Layout definido no Tipo
de Movimento, para a impressao do documento 2.2 Via ou Original;

* Nocampo Cambio é carregado por defeito o definido nas configuragoes;

= Seligaraopcgao e clicar no botéao o documento

em causa sera enviado para o email definido na ficha do cliente;

\El Para que esta opc¢éao fique disponivel é necessario obrigatoriamente
a conjuncao das opc¢des de envio de mail na ficha de cliente
(segundo check) e a opgéo de envio de documento PDF por email no
tipo de movimento caso contrario esta opgéao fica indisponivel.

I Directo a impressora

= Seaopgao i
sera enviado diretamente para a impressora selecionada abaixo, para

estiver ligada a impressao do documento

executar a impressao devera clicar no botao .
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= Seaopcgéao estiver ligada a impressao do documento

sera enviado diretamente para a impressora selecionada abaixo, para

executar a impressao devera clicar no botao .

\El Os documentos eliminados/anulados ndo podem ser impressos
nesta aplicagao.

* As opgodes de e ndo podem ser

ativadas em simultdneo e no caso em que ambas estejam desligadas e

clicar no botéao aimpressao sera mostrada no ecra em formato de
documento PDF (escolher por exemplo a Aplicagao Drive) podendo a
mesma ser impressa, enviada por Email, enviar para o Onedrive, etc..

X
= Se pretender sair desta opcao devera clicar no botao retornando ao
seletor das 2.?° vias de documentos.

X
o Se pretender sair das 2.?° Vias deverd clicar no botao .
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LISTAGENS

=

S5 SS Esta opgao é utilizada para efetuar a impresséo de listagens diversas:

Indique a listagem pretendida:

Extrato de Conta

Diario de Movimentos

Prestacao de Contas

Hist. de Mov. Cliente/Produto

v -

Selecionar Voltar

EXTRATO DE CONTA

Extrato de Conta
o Paratirar a listagem de Extrato de Conta devera clicar no botao

v
e depois clicar no botéo :
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Extrato de Conta de Cliente
Data inicial _ Datafinal

01/01/2026 20/01/2026

Cliente

Cliente - clique para selecionar
Imprimir saldo do periodo
Excluir vendas a pronto

Imprimir diretamente para a impressora

Brother HL-L8360CDW series Printer

Canon MG2500 series Printer

OneNote (Desktop)

(= X

Imprimir Fechar

o Nos campos Data Inicial e Data Final devera definir o periodo de datas

pretendido (ver em Faturacao > Filtros);

o No campo Cliente devera escolher obrigatoriamente um cliente (ver em
Faturacéo > Filtros);

o Caso pretenda mostrar o saldo no periodo devera clicar em

Imprimir saldo do periodo
’

o Caso pretenda nado mostrar as vendas a pronto devera clicar em

Excluir vendas a pronto
| ) s

o Caso pretenda imprimir diretamente para a impressora devera clicar em

Imprimir diretamente para a impressora
: ’

o Sempre que desejar podera alterar a impressora predefinida;

o Seapodsaescolhadosfiltros devera clicarno botéo é possivelvisualizar
o extrato de conta no equipamento:
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Extrato de Conta de Cliente
Cédigo 0000000012

Nome Cliente 12
Periodode 01/01/2025 até 20/01/2026

Data Tipo Nuamero Observagoes Débito
Saldo Anterior 4,3500
17/11/2025  FAC Fatura 00000087 1,4300
Saldo Final 5,7800

Em seguida se desejar efetuar a impressao devera clicar no botao
0 mesmo sera solicitado mostrar a impressdo em

formato PDF (ver em Seletor Principal > 2.as vias documentos);
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¢ ext_cli 0000000012 2025071714222.. @ &

Empresa Testes

Morada

Exm”. Senhor

Cliente 12
Rua do cliente, 1
PONTA DELGADA
Extracto de Conta de Clientes de 01-07-2020 até 17-07-2025
Cédigo de Cliente...: [ 0000000012 ]

Contribuinte Cliente: [ [N )

Armazém : [ Todos ]

9500-153 PONTA DELGADA

Data Doc.  Tipo Documento Nimero Ar. Observagdes Val. Débito Val. Crédito SALDO

Saldo Anterior 0.00 0.00 0.00
04-11-2021  FAC Fatura 00000021 001 435 4.35
Saldo Final 435 435
Saldo do Periodo 435 435

¥ - Doc. Déb. Saldado ® - Doc. Créd. Saldado * - Doc. Parcialm. Atrib.

. ~ | . ~
= Se clicar no botao permite fechar esta opgéo e voltar

ao seletor Extrato de Conta.

o Se clicar no botao e se a opgao estiver
desligada ira ser solicitado mostrar a impressao em formato PDF (ver em
Seletor Principal > 2.as vias documentos), no caso da opgéo

estiver ligada a listagem serad enviada diretamente
para a impressora selecionada;

X

o Se clicar no botdo E&EE permite fechar a opgédo de Extrato de Conta

retornando ao seletor das listagens.

DIARIO DE MOVIMENTOS
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e Para tirar a listagem de Diario de Movimentos deve clicar no botao

Diario de Movimentos . B
e depois clicar no botao EEEEER;

Diario de Movimentos
Data inicial PEIERIE]

17/07/2025 ‘ 17/07/2025

Tipo de Movimento
Todos os Tipos de Movimento | é

S6 movimentos do utilizador atual

Imprimir diretamente para a impressora

OneNote (Desktop)

Brother HL-L8360CDW series

Imprimir

o Nos campos Data Inicial e Data Final devera definir o periodo de datas

pretendido (ver em Faturacao > Filtros);
o No campo Tipo de Movimento devera escolher todos ou apenas um tipo de

movimento a imprimir (ver em Faturacao > Filtros);
o Caso pretenda mostrar apenas os registos do utilizador atual devera clicar

S6 movimentos do utilizador atual

em
o Caso pretenda imprimir diretamente para a impressora devera clicar em

Imprimir diretamente para a impressora

I

b

o Sempre que desejar podera alterar a impressora predefinida;

o Seapodsaescolhadosfiltros devera clicarno botéo é possivelvisualizar
o diario de movimentos no equipamento:
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Diario de Movimentos
Movimentos entre  02/07/2024 e 18/07/2025
Tipo de Movimento :Todos os Tipos de Movimento

Data Tipo Descrigao Tipo Nuamero Cliente

02/07/2024  FTS Fatura Simplificada 00000001 0000000002

IE] Imprimir ‘ >< Cancelar

= Em seguida se desejar efetuar a impressado devera clicar no botao

0 mesmo sera solicitado mostrar a Impressao em

formato PDF (ver em Seletor Principal > 2.as Vias);

FALTA IMAGEM

= Se clicar no botéao permite fechar esta opgéo e voltar

ao seletor do Didgrio de Movimentos.

. ~ Eg] - . Imprimir diretamente para a impressora .
o Se clicar no botao e se a opcao de estiver

desligada ira ser solicitado mostrar a impressdo em formato PDF (ver em

. . . ~ Imprimir diretamente para a impressora .
Seletor Principal > 2.as Vias) no caso daopg¢ao estiver

ligada a listagem sera enviada diretamente para a impressora selecionada;

X
o Se clicar no botao permite fechar a opgao de Diario de Movimentos
retornando ao seletor das listagens.

PRESTACAO DE CONTAS
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e Para tirar a listagem de Prestacdo de Contas (analise do total de faturagao por

tipos de movimentos, contagem de clientes, resumos por taxas de iva, resumo

das formas de pagamentos, resumo da faturagdo por taxas em cada produto

faturado, devera clicar no botao

Selecionar |4
.

Contas retorn

Prestagio de Contas

Mapa de Prestagéo de Contas
Data final

Data inicial

20/01/2026 20/01/2026

Grupo de Clientes :

Todos os Grupos - Clique para selecionar

e depois clicar no botao

Familia de Clientes : -

Todas as Familias - Clique para selecionar

Subfamilia de Clientes:

Todas as Subfamilias - Clique para selecionar

S6 movimentos do utilizador atual

Imprimir diretamente para a impressora

Brother HL-L8360CDW series Printer

Canon MG2500 series Printer

OneNote (Desktop)

o | & | x |

Ver Imprimir

ando ao seletor principal.

pretendido (ver em Faturacao > Filtros);

Fechar

X
Se clicar no botao permite fechar a opgdo do Mapa de Prestacao de

Nos campos Data Inicial e Data Final devera definir o periodo de datas

No campo Grupo de Clientes por defeito carrega todos os grupos, mas se

pretender escolher apenas um registo devera clicar em cima do campo e

escolher o grupo pretendido;

No campo Familia de Clientes por defeito carrega todas as familias, mas se

pretender escolher apenas um registo devera clicar em cima do campo e

escolher a familia pretendida.;
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No campo Subfamilia de Clientes por defeito carrega todas as subfamilias,

mas se pretender escolher apenas um registo devera clicar em cima do
campo e escolher a subfamilia pretendida.;

Imprimir saldo do periodo

Caso pretenda mostrar o saldo no periodo devera clicar em E5 ;

Caso pretenda nao mostrar as vendas a pronto devera clicar em

’ Excluir vendas a pronto
.

)

Caso pretenda imprimir diretamente para a impressora devera clicar em

’ ’ Imprimir diretamente para a impressora|
S ’

Sempre que desejar podera alterar a impressora predefinida;

Se apods a escolha dosfiltros devera clicarno botéo é possivelvisualizar
a prestacao de contas no equipamento:

Prestagéo de Contas
Movimentos entre  20/01/2026 e 20/01/2026

Grupos : Todos os Grupos
Familias : Todas as Familias
Subfamilia : Todas as Subfamilias

TIPOS DE MOVIMENTO DOCS. EMITIDOS

CONTAGENS DE CLIENTES

N° Total de Clientes

N° de Clientes do Filtro

N° de Clientes com Documentos Emitidos

N° de Clientes com Encomendas Efetuadas

TAB. IVA TAXA DESCONTO

TOTAIS 0,0000

FORMA PAGAMENTO:

PRODUTO/TIPO ILiQUIDO DESCONTO

Eﬂ Imprimir Cancelar

ELSIF - Informaética e Servigos, Lda Pagina 94/99



WeFatLine — Faturagéo Online (equipamentos moveis)

= Em seguida se desejar efetuar a impressao devera clicar no botao

0 mesmo sera solicitado mostrar a Impressao em

formato PDF (ver em Seletor Principal > 2.as Vias);

¢ diario_02_20250718094741pdf R &

Empresa Testes

Movimentos a Débito / Crédito

. ~ Cancel: . ~
= Se clicar no botao permite fechar esta opgéo e voltar

ao seletor de Prestacéo de Contas.

=
o Se clicar no botao e se a opgao de estiver
desligada irad ser solicitado mostrar a impressao em formato PDF (ver em

Seletor Principal > 2.as Vias) no caso da opgao estiver
ligada a listagem sera enviada diretamente para a impressora selecionada;

X
o Se clicar no botéao permite fechar a opgao de Prestacdo de Contas
retornando ao seletor das listagens.

HIST. DE Mov. CLIENTE/PRODUTO
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e Paratiraralistagem de Histérico de Movimentos Cliente/Produto devera clicar no

. Hist. de Mov. Cliente/Produto L ~
botao f e depois clicar no botao EEEEE:

Histérico de Movimentos
Data Inicial Data Inicial

01/11/2025 05/11/2025
Cliente
0000000000 - Clientes Diversos
Produto

000000000000020 - Area / Volume
« $S6 movimentos do utilizador atual

’ Imprimir diretamente para a impressora
OneNote (Desktop)

Canon MG2500 series Printer

Brother HL-L8360CDW series Printer

a | x

Imprimir Fechar

o Nos campos Data Inicial e Data Final devera definir o periodo de datas

pretendido (ver em Faturacao > Filtros);
o No campo Cliente devera escolher obrigatoriamente um cliente (ver em

Faturacao > Filtros);
o No campo Produto podera carregar todos os produtos, por defeito, ou
escolher apenas um produto (ver em Faturacao > Lancamentos > Adicionar

Produtos);
o Paravisualizar apenas os documentos efetuados pelo utilizador atual devera

clicar na opcao B , caso esta opcao esteja desliga serdo

mostrados os documentos de todos os utilizadores;
o Caso pretenda imprimir diretamente para a impressora devera clicar em

Imprimir diretamente para a impressora
.
’ ’

o Sempre que desejar podera alterar a impressora predefinida;

o Seapdsaescolhadosfiltros deveraclicarno botéo é possivel visualizar
o extrato de conta no equipamento:
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Periodo de De 01/11/2025 a 05/11/2025

Produtos por Cliente

0000000000
Clientes Diversos
Todos

56 movimentos do utilizador atual

04/11/2025

04/11/2025

04/11/2025

04/11/2025

04/11/2025

04/11/2025

04/11/2025

04/11/2025

04/11/2025

04/11/2025

04/11/2025

04/11/2025

=

Tipo Numero

00000002

00000002

00000002

00000002

00000002

00000002

00000002

00000002

00000002

00000002

00000002

00000002

Imprimir

Produto

000000000000026
000000000000002
000000000000030
000000000000022
000000000000002
000000000000018
000000000000014
000000000000002
000000000000002
000000000000002
000000000000002

000000000000002

X

Descrigao

Cigarros

Papo-seco

Produto novo Diversos

Cigarros

Ref.

Produto para ver o limite
descrigdo

Cigarros

Cigarros

Cigarros

Cigarros

Cigarros

Fechar

* Em seguida se desejar efetuar a impressdo devera

I . .. . ~
0 mesmo sera solicitado mostrar a impressdo em

formato PDF (ver em Seletor Principal > 2.as Vias);
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Empresa Testes
Histérico de produtos por cliente
De 01/11/2025 a 05/11/2025
P———

P
o oiod

Data Tipe Nimers Produta Descrigio Quant. Preco D1 D2 D3
1,000 5,000 00000 00000 00000
1,000 5,000 00000 00000 00000

Data Emissio : 05/11/2025 17:54:05
Processado por Computador - Erpresa Testes / WEurolest - Elil, L (Ver, 411.597) Pigina: 1/1

= Se clicar no botao permite fechar esta opgéo e voltar

ao seletor Histdrico de Movimentos Cliente/Produto.

. ~ -~ ’ ’ Imprimir diretamente para a impressora .
o Se clicar no botdo BN e se a opgao estiver

desligada ira ser solicitado mostrar a impressao em formato PDF (ver em

I ] Imprimir diretamente para a impressora

Seletor Principal > 2.as Vias), no caso da opg¢ao [0
estiver ligada a listagem sera enviada diretamente para a impressora

selecionada;

X
o Seclicar no botao permite fechar a opgao de Histdrico de Movimentos
Cliente/Produto retornando ao seletor das listagens.
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LOGOFF

[

S8 Esta opcao 6 utilizada para voltar ao Seletor de Utilizador para permitir efetuar a
mudanca de utilizador, para a mesma empresa, sem ter de sair do aplicativo.

Anomalias

Sempre que for apresentado esta mensagem, as possiveis causas podem ser as
seguintes:

Atencao

Verifique os parametros de ligagao ao servidor e se o servigo de controlo
esta disponivel.

e O servico AndroidimportService pode estar parado;
e Falha nacomunicagdo com o respetivo servigo.
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