PROCEDIMENTOS

Alteracao das taxas do IVA

EM 1° LUGAR ACTUAULIZE-QS:SEUS:FROGRAMAS!

Este documentocapresentatfuncionalidadesiesprocesso S revistossquecsaé estaoi dispeniveisca
partirrdassversées maisirecentes das aplicacbesaes respectivas:

Néo assumimossqualguere tipopdedresponsabilidadequ alquen que: sejaa aa simplicidadedou
complexidadecdodactota relatar,apela:execugio; dos procedimentos sapresentadoscabaixe em
programas:ndocactualizadas:

Além dos passos seguintes, existem outros casos par ticulares, indicados num capitulo préprio, que
necessitam de especial atencdo, consoante a activid  ade da empresa e as aplicacées em utilizacao, pelo
que deverdo de ser analisados caso a caso.

Os procedimentos que alterem as taxas de IVA nas fi  chas de produtos apenas deverdo ser executados
na véspera da entrada em vigor das novas taxas de |  VA.

(dltima actualizagdo: 02-01-2012)
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Segunangaadaainformacan: existente

Efectuar sempre uma cépia de seguranca das bases de dados onde os processos de alteracdo das taxas de
IVA serdo executados.

WEuroGest

Criacao das novas taxas de IVA

No WEuroGest , em tabelas > taxas de iva > adicionar, criar as novas taxas de IVA, tanto para compras como para
venda, conforme seja necessario, utilizando de preferéncia os codigos propostos pelo programa.

Tabela de Iva

Introducdo £ Alteragdo l

Cadigo/D ESC'i?50| 18 |‘\-fenl:|a 18% Acores

Situagdo |,.f_-._ J |.f1‘n.ctiva |
Zona |A -Bgores j
Tipo (Nor. /nel) [ - Nomal -l
Compra £ Yenda |E - Compras j

Taxa (%] 16.00 Taxa Ineranbe [3] 0.00 Taxa p/ Custos [%] 0.on

| A para Produtos Servigos
[~ MA para Produtos Portes

Dados para SAF-T PT

Portaria n® 321-4/2007 de 26 de Margo [ 1] T Portaria n.® 1192/2009 de 8 de Outubro [ 2 ]
Cédigo do Tipo de Imposta [\, Paiz ou Regido de Imposta PT-&C
Cadigo/Descricdo do lmposto | WOR |Ta:-:a Marmnal

taotivo da lsengdo de Wi |

Drata de Fim de Yigénei = ' i
ata de Fim de Vigéncia = Aplicar por D efeito |

Gravar LCancelar |

Caso existam taxas especificas para Servicos, Portes , ou outras situacdes tais como a utilizacao de IVAS
incluidos , estas deverdo ser criadas da mesma forma, seguindo sempre as mesmas configuracfes das
taxas anteriores .

As taxas que deixarem de ser utilizadas poderdao ser blogueadas, procedendo a alteracdo do campo da
situagdo em cada uma das taxas anteriores, ndo esquecendo que ainda poderdo ser necessarias no periodo de
transicao.

No acto da abertura das novas tabelas de IVA, é aconselhado o preenchimento da informag¢@o complementar
para o SAFT, no separador referente a Portaria n.° 1192/2009 de 8 de Outubro. O mesmo se aplica ao campo
Data de Fim de Vigéncia para as taxas alteradas.

Se existirem taxas criadas para compras intracomunitarias, IVA devido pelo adquirente ou outros casos
particulares, em que o campo da Taxa Inerente (%) esteja preenchido, é aconselhavel a revisdo destes
registos, de forma a fazer face as novas taxas. Tal pode ser feito através da alteragdo da taxa inerente no
momento da alteracao das taxas de IVA ou criando uma nova taxa de IVA para o efeito.
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Alteracdo das taxas de IVA nas fichas dos produtos

No sentido de abreviar a tarefa de alteracdo manual das taxas, ficha a ficha de produto, foi incluida no
WEuroGest uma funcionalidade destinada a executar esta tarefa:

No WEuroGest, na seccao dos utilitdrios > verificagbes internas, abrir a opcdo de Alteracdo de IVAS nas Fichas

de Produtos :

EA[teral;Eu de I¥AS nas Fichas de Produtos

-,

Filtros para Produtos

Alteracio de [VAS nas Fichas de Produtos (1] l Alteragdo de IVAS nos Movimentos de Produtos [ 2 ] l

Produta
Situagao
Grupa
Familia

Subfamilia

Tabela do WA Actual
Tabela do Mowo VA

J ___|T0c|0s

J |T odaz

J |T odas

f+ Alteragao do IVA de Compras
i~ Alteragao do I¥A de Yendas
|vw Recalcular os Precos de Yenda [ retirada o [WVA Actual 2 aplicado o nova [WA) MOTA; aplica-ze apenas a produtos com tratamento

M2 de Cazas Decimais para amedondamento dos Pregos de Wenda —> F] ﬁ

|
|
J |T odoz |
|
J |T odaz |

de Y4 Ihcluido.

| |[ ooo
= | |

Actualizar

Fechar

o Alteracdo de IVA de Compras

por defeito, seleccionar todos os produtos

escolher o IVA actual e a nova taxa a aplicar (ex: 16% para 18%)

clicar em Actualizar

repetir a operacdo caso existam outras variantes das taxas a alterar (IVAS para
servicos, portes, etc.)

o Alteracdo de IVA Vendas

por defeito, seleccionar todos os produtos

escolher o IVA actual e a nova taxa a aplicar (ex: 16% para 18%)

se 0 IVA seleccionado se referir a uma taxa incluida, é possivel proceder a
actualizacdo dos precos de venda dos produtos para a nova taxa, activando a opc¢éo
de Actualiza Pregos de Venda e seleccionadas quantas casas decimais 0 novo preco ira
ter.

E necessaria atencdo redobrada na utilizacdo desta opgdo, pois todos os precos com IVA
incluido serao alterados. Caso existam na ficha do produto precos de venda com IVA e sem IVA
(em precérios diferentes) e o IVA definido seja incluido, ambos os pregos irdo sofrer alteragéo.

clicar em Actualizar
repetir a operacdo caso existam outras variantes das taxas a alterar (IVAS para
servicos, portes, etc.)
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Os filtros por grupos, familias e subfamilias existentes nesta opcao permitem igualmente proceder a alteracéo
das taxas de IVAS apenas para um leque especifico de produtos, facilitando, por exemplo, a reclassificagao dos
IVAS de produtos abrangidos pela alteracdo do enquadramento nas listas anexas aos Cédigo do IVA, desde
gue estes se encontrem devidamente agrupados.

Alteracdo das taxas de IVA nos movimentos de produtos

Apds a execucdo do processo anterior, jA se torna possivel a reclassificacdo automatica dos IVAS nos
processos em curso. Esta funcionalidade encontra-se no segundo separador desta opcéo: Alteracdo de IVAS
nos Movimentos de Produtos . Aqui, comecga-se por definir as equivaléncias entre taxas, no separador
respectivo:

iAlteragdo de IVAS nas Fichas de Produtos
Alteracao de IYAS nas Fichas de Produtos [ 1) Alteracdo de MAS nos Movimentos de Produtos [ 2] ]
Yerficaglo & Processamenta [ 3] Definicdo de Equivaléncias de [WAS (4] | NOTAS IMPORTAMTES [5 ]]
Dehnigao de Equivaléncias para Tabela de IVA
Seleccione az Taxas de WA a alterar e defina a respectiva equivaléncia  Tabela de [Wa - Equivaléncias
Cad... | Equ... | Descrigio | Tipo | Incl... | Taxa | # ||| Cad.. | Dezcricio | Tipo | Inch... | Taxa | P
aa Wenda 0% Agores Wenda 0.00 0z Wenda 4% Inc. Agores Wenda Sim 4.00
m Compra 0% Agores Compra 0.00 a7 Wenda 8% Inc. Agores Yenda Sim 2.00
nz Venda 4% Inc. Ag...  Venda  Sim 4.00 15 Wenda 15% Inc. Agores Yenda Sim 15.00
03 Compra 4% Acores Carmpra 4.00
04 Wenda 4% Agares Wenda 4.00
05 Compra 5% Contin..  Compra R.00
0g Compra 14% Acores Compra 14.00
v Venda 8% Inc. &g, Venda  Sim 8.00
na Yenda 8% Agores Wenda 2.00
ik} Venda 14% Agore...  YWenda 14.00
10 Compra 6% Contin...  Compra E.00
12 Compra 12% Conti...  Compra 12.00
13 Yenda 13% Acores YWenda 13.00
14 15 Yenda 14% Inc A Menda S 1400
15 YVenda 15% Inc. & Wenda Sim 1500
16 Yenda 15% Agores Wenda 15.00
18 Compra 20% Conti...  Compra 20,00
19 Compra 21% Serv....  Compra 21.00
20 21 Compra 20% Conti...  Compra 20000 ™
< > < >
Actualizar Grelha Activar - Desactivar Equivaléncia

Para estabelecer a correspondéncia entre as taxas, basta seleccionar as taxas respectivas em ambas as
colunas e depois clicar em Activar — Desactivar Equivaléncia, ou efectuar duplo clique com o rato na tabela de
IVA de destino. As equivaléncias definidas sao visiveis na segunda coluna da janela da esquerda.

ApOs a conclusao do passo anterior, no separador Verificacdo e Processamento , deve-se seleccionar os
processos pretendidos para alteracdo, até a data especificada.

Depois da seleccdo dos processos, € possivel proceder-se a sua consulta e revisdo, efectuando duplo clique
nos registos apresentados na janela do Relatério de Registos, ou em alternativa, clicando em Imprimir
Relatorio.

Esta op¢éo apenas efectua a substituicdo de taxas, de acordo com o definido nas equivaléncias. Caso
se tenha procedido a alteracdo das taxas por produt 0, ser4 sempre necessario proceder-se a revisdo de
todos os processos em aberto.

Para quem utiliza taxas de IVA incluido no preco de venda, ressalva-se aqui a necessidade de distingdo entre
as duas formas de calculo apresentadas:
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* A actualizagdo do campo Preco Aplicado pressupfe que o prego unitario (sem IVA) dos produtos
em processos pendentes se mantém inalterado. O preco com IVA incluido (prego aplicado) &
recalculado em funcédo da nova taxa.

e A actualizacdo do Preco Base mantém inalterados os precos com IVA dos produtos em processos
pendentes. Este cenario é indicado para empresas que mantém os precos de venda com IVA
inalterado ou dispdem de produtos etiquetados com o preco de venda anterior. O preco com IVA

incluido nos documentos ndo sobre qualquer alteracdo com a mudanca das taxas.

Alteragao de IYAS nas Fichas de Produtos

Alteracao de I¥AS nas Fichas de Produtos [ 1) Alteracdo de MAS nos Movimentos de Produtos [ 2] ]

Yerficagio & Proceszamento [ 3] l Definigio de Equivalénciaz de [WAS [4) ] MOTaS IMPORTANTES [ 5 ]]

Lizta de Processos a Venficar Relatono de Registos
|:__| Proceszso | Facturagdo em Aberto - Clientesi
| Facturag3o em Aberta - Clientes Tipo: FAC Data: 02-06-2010 Tab WA 04 Taxa MWé: 400 Produto: Produto E (M)
' Facturacdo em Aberto - Fomece... Tipo: FAC Data; 02-06-2000 Tab o 04 Tasa Vo 400 Produbo: Produta F (1)

Facturagcdo em Aberto - Fornecedores
Enc. nao Satisfeitas - Clientes

Enc. ndo Satisfeitas - Fornecedores
Obras em Curso

Orgamentos para Obras

Guias de Hemessa de Chentes

Guias de Aemeszza de Fornecedores
Requisigdes [Pazzo 1)

Requizsicties [Fazsn 2] RequisicGes [Passo 2)

Requisigles [Paszo 3] Requisigdes [Pazso 3)

Enc. nao Satisfettas - Chentes

Enc. nao Satisfeitas - Fomecedar...
Obraz em Curso

Orgamentos para Obras

Guias de Remesza de Clientes
Guias de Femessza de Formecedo...
Requisiges [Fazsa 1]

EREEEREEEREEREE

Tratamento de Movimentos com I¥A Incluido
(* Actualizar o campo Preco Aplicado [Prego Baze + [WA)] Cazaz Decimaiz ----» 2 ﬂ
(™ Actualizar o campo Prego Baze  [Prego Aplicado - 4]

Verificagio de movimentos até - 29-Jun-2010 ﬁ Yerificar Movimentos |
Processar | Imprimir Relatario Fechar ‘

Finalmente, ao clicar-se em Processar, sédo actualizados todos os registos constantes do Relatério de Registos,
devendo este processo ser executado sem que estejam outros utilizadores ligados a base de dados.

Notas:

» Os precos de venda dos produtos inseridos em encomendas a fornecedor e vindos de encomendas de
clientes sdo automaticamente actualizados no momento da alteracdo das taxas de IVA nas
encomendas de clientes.

» Os precos sem IVA de produtos classificados como medicamentos sédo sempre recalculados de acordo
com o IVA de compra existente na ficha de produto respectiva, de forma a contemplar o cenério de
alteracao das taxas de IVA de compras no Continente que se irdo manter a nivel Regional.

* Apenas sdo actualizados os orgamentos associados a obras em curso.
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Impresséao dos mapas de IVA de compras e vendas

No WEuroGest, na seccao de clientes > listagens > mapas de IVA discriminados, ndo esquecer de substituir as taxas
para as listagens dos movimentos a partir da data da alteracdo das mesmas.

Mapa de lva de Clientes
Geral [1] l Dutros Filraz [ 2] ]

Zaha |f—'« - j (* Todos " Iva Servigos ™ lva Portes
lvaColl |57 J | 18.0[1 [\fenda 18% Acares |
lvaCol2 |5g J | 1D.EIE1 [\!enda 105 Agares |
Iva Caol 3 |59 J | E.Dq r\!enda 5% Acores |
Iva Caol 4 |DD J | D.Dq r\fendalsenta Acores |
Cambio [ .| EUR |
Tipo | J |Tndos |
Armazém | J |TDE|CIS |
Cliente | .| [Todos |

[ Imprime Maome e Contribuinte da Terceinn * Ordenacio por Tipo # Data / Mimero

[ 58 rezumo " Ordenacio por Tipa / Mimero / Data

[~ Imprirnir b apa na *ertical
Dulricial  [g1.01-2m2 :I C.Final  |31.01-2012 j

Imprimir ‘ Eechar

O mesmo se aplica aos mapas de IVA existentes em fornecedores > listagens > mapas de IVA discriminados.

Opcoes Diversas

Avencas de Clientes - alterar a tabela de IVA nos Pardmetros Gerais (utilitdrios > pardmetros gerais >
clicar em alterar > separador geral > seleccionar a nova taxa de IVA para as avengas > gravar).

Documentos de Facturagdo em Aberto  — caso ndo tenha sido executada a opcéo de Alteracdo de
IVAS nos Movimentos de Produtos (pags. 4/5), no que se refere a documentos de facturacdo em
aberto, deverdo ser alteradas ou relancadas as linhas de produtos antes do encerramento do
documento.

Guias de Remessa - todas as guias efectuadas até a véspera da alteracdo das taxas deverdo ser
facturadas antes da alteracao das tabelas de IVA, ou anuladas e facturadas manualmente, sendo a sua
anulacdo possivel através de um documento de anulacdo (facturagdo > guias de remessa> devolugdo de
guias de remessa de clientes/fornecedores).

Tabela de IVA predefinida por Utilizador - caso seja utilizada esta configuracdo, € necessario
reconfigurar em cada utilizador a taxa de IVA a utilizar (utilitdrios > configuragdes gerais da gestdo >
pardmetros por utilizador > seleccionar o utilizador > separador fact. cli. 2 > IVA para vendas (por defeito) >
seleccionar a nova taxa de IVA > separador diversos > gravar).

Integracdo na Contabilidade — adicionar as novas tabelas de IVAS, ap0s a criacdo das respectivas
contas e codigos do IVA no WEuroPoc (utilitérios > integra¢do na contabilidade > configuragdes >
configuragdo da integracdo na contabilidade). N80 esquecer de rever a Tabela de Integracdo de
Produtos por Grupo/Familias/Subfamilias (utilitdérios > integragdo na contabilidade > configuragées >
separador integragéo de produtos por grupos /fam./subfam. de produtos/tipos/arm.).
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» Configuracéo de Clientes (Tab. IVA) - caso existam registos configurados nesta tabela, referenciando
as taxas alteradas, sera necessario proceder a alteragdo das mesmas (tabelas > configuragdo de clientes
(tab. IVA) > alterar).

Procedimentos relacionados com a utilizacao de IVA incluido

* Avencas de Produtos - se os produtos estiverem configurados com IVA incluido e se se pretender
actualizar o valor das avencas para reflectirem a alteracao do IVA, é necessario alterar o valor dos
produtos em cada avenca (utilitdrios > avengas > config. langamentos automdticos (produtos) > seleccionar a
avenga desejada > alterar > alterar o valor dos produtos inseridos > gravar).

» Tabela de Promoc¢Bes e Descontos / Promogfes por Pre  ¢o - has promogdes por preco ou prego e
desconto em simultaneo, se estas incidirem sobre produtos com IVA incluido e se se pretender
actualizar o valor das promoc8es para reflectirem a alteracdo do IVA, é necessario alterar o valor dos
produtos em cada uma das linhas (utilitdrios > controlo de descontos (descontos/preco) > manutengdo da
tabela de promogées (clientes) > pesquisar os produtos necessdrios > alterar a tabela de IVA nos registos
necessdrios) ou eliminar o conjunto de promogdes e cria-las de novo (utilitdrios > controlo de descontos
(descontos/preco) > promogdes de clientes (mandatdria) > pesquisar os produtos necessdrios > eliminar e de
seguida adicionar as promog¢ées necessdrias).

 Tabela de Ligagbes / Produtos - caso existam produtos (tanto principais como acessorios)
configurados nesta tabela e utilizando IVAS incluidos, é necessario rever as configuragdes individuais
para acertar os precos utilizados (stocks > ligagcées de produtos > alterar).

* Preco de Venda associado ao Lote de Produto - caso existam produtos configurados nesta tabela e
utilizando IVAS incluidos, é necessario rever o configurado em cada lote para acertar os precos
utilizados (utilitdrios > controlo de descontos (descontos/pre¢o) > definicdo de produto/lote/preco > alterar o
valor dos produtos inseridos > gravar).

» Preco associado a Cédigo de Barras Alternativo - caso existam produtos configurados nesta tabela,
cuja venda seja a IVA incluido e esteja definido o pregco como sendo o Preco Digitado , é necessario
proceder-se a revisdo dos precos inseridos (tabelas > cédigos de barras - alternativos > seleccionar o produto
pretendido > alterar o valor do preco digitado > gravar).

Modulo de Concursos

» Facturacdo de Processos — caso seja utilizada esta opcao, todas as propostas adjudicadas e nao
facturadas, com produtos introduzidos pelas taxas de IVA antigas, deverdo ser revistas antes da
facturacdo directa das mesmas, ou como alternativa, poderdo ser facturadas manualmente, pelo
WEuroGest.

Mddulo de Contractos

» Propostas - todas as propostas pendentes (ndo facturadas) com produtos introduzidos pelas taxas de
IVA antigas, deverdo ser revistas antes da facturacdo directa das mesmas, ou como alternativa,
poderdo ser facturadas manualmente, pelo WEuroGest.

Modulo de Requisicdes/Medicamentos

* Requisicdes - caso ndo tenha sido executada a opcdo de Alteracdo de IVAS nos Movimentos de
Produtos (pags. 4/5), no que se refere aos diversos passos deste processo, devem-se fechar todas as
requisicdes nos passos 1, 2 e 3 antes da alteracdo dos IVAS no WEuroGest.

» Configuracdo de Requisicbes — reconfigurar as equivaléncias dos IVAS para as novas taxas
(utilitdrios > configuracdo de requisicbes > clicar em alterar > controlo de IVAS > alterar as

equivaléncias > gravar).
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Mddulo de Encomendas/WEncMedic

« Encomenda de Clientes - caso ndo tenha sido executada a opcdo de Alteracdo de IVAS nos
Movimentos de Produtos (pags. 4/5), no que se refere a encomendas de clientes, € necessario ter
atencdo as encomendas pendentes cujo preco é calculado com o IVA incluido. As encomendas de
clientes a aguardar ou pendentes, se integradas em encomendas a fornecedores, deverdo ser
satisfeitas manualmente, de modo a permitir a correcta classificacdo das novas taxas de IVA para a
facturacéo.

« Encomendas a Fornecedores - caso ndo tenha sido executada a opcéo de Alteracdo de IVAS nos
Movimentos de Produtos (pags. 4/5), no que se refere a encomendas de fornecedores, nas
encomendas pendentes ou a aguardar resposta deve-se prestar atencdo as linhas com IVAS incluidos.

Moddulo de Obras

» Obras pendentes - caso ndo tenha sido executada a op¢éo de Alteracdo de IVAS nos Movimentos
de Produtos (péags. 4/5), no que se refere a obras abertas, estas deverdo ser encerradas até a véspera
da alteracéo das taxas de IVA, ou em alternativa, relangados os produtos com as novas taxas.

« Orcamentos - atencdo as obras que foram orcamentadas as taxa anteriores Uma das solucdes
passara pela alteracdo das linhas de produtos nos orcamentos, de forma a estas reflectirem as novas
taxas, caso ndo tenha sido executada a opcdo de Alteracdo de IVAS nos Movimentos de Produtos
(pag. 5), no que se refere a obras em aberto.

Moédulo de Orcamentacao, Obras, Autos e Medicbes

 Orcamentos - alterar as tabelas de IVA a aplicar na facturacdo (movimentos > movimentos de orcamentos
> alterar o orcamento pretendido > separador geral (2) > alterar a tabela do iva p/ facturag. > gravar).

Modulos em dispositivos moveis (WEncMoével, WEuroVen d, ...

« Portétil/PDA - descarregar toda a informacéo até véspera da alteracdo das taxas de IVA. Importar os
dados do servidor apés a actualizacéo das taxas no WEuroGest.

Moddulo de Assinaturas e Publicidade

* Produtos de Assinaturas — rever os precos com/sem IVA dos produtos constantes da tabela de
produtos de assinaturas (tabelas > assinaturas > produtos de assinaturas), apos a alteragcdo das taxas de
IVA no WEuroGest.

» Alteracdo das taxa de Iva nos Contractos de Assinat uras — para se proceder a actualizagao das
taxas de IVA e respectivos valores dos contractos de assinaturas renovados e ainda por facturar, deve-
se executar a opcao de Alteracdo do IVA nos Contractos de Assinaturas (utilitdrios > alteragéo do IVA -
assinaturas > efectuar as equivaléncias necessdrias > alterar).

Este procedimento devera ser repetido sempre que se proceda a renovacgdo de contractos anteriores a data de
alteracdo das taxas de IVA, de forma a garantir-se a actualizagdo das mesmas nos contractos renovados.

ﬁ Alteracao do IVA nos Contratos de Assinaturas
Tab. A dctual | Ml ||
Tab. WANova | ] ||

D ata Referénci ="
ata Referéncia =

MOTA IMPOSTAMTE: Esta opgdo ira alterar o [V em todos oz Contratos de Assinaturas ndo Facturados a partir da data
de referéncia.

Sempre que efectuar renovagtes de contratos em que o [V esta dezactualizado, deve efectuar esta operagio para a
respectiva actualizacio das tabelas de WA

flkerar Fechar
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« Renovagao de Contractos de Assinaturas - nas renovagdes de contractos de assinaturas apos a
data de alteracao das taxas de IVA, caso se pretenda actualizar os precos das assinaturas, deve-se
activar a opc¢éo assinalada no ecra seguinte, no acto da renovacao:

=,

ﬁ Executar Renovacao

(o Contagem por Meses [Diferenga entre a data inicial e final do contrato de Assinaturas)

(" Contagem por Dias [Diferenga entre a data inicial e final do contrato de Assinaturas)

v Transitar Documentos [Ficheinos)
| Transitar Histdrico de Situagtes
|v Transitar Produtos

I Transferr Lista de Movimentos de Produtos
I Transferir Lista de Suspensties
I | Actualiza Pregos de Acordo com a Tabela de Produtos de Assinaturas I

Executar Renovacao LCancelar

* Produtos de Publicidade — rever os precos com/sem IVA dos produtos constantes da tabela de
produtos de publicidade (tabelas > publicidade > produtos de publicidade), apés a alteragcao das taxas de
IVA no WEuroGest.

e Actualizacdo de Contractos de Publicidade  — para se proceder a actualizacdo das taxas de IVA e
dos valores dos contractos de publicidade em curso, a facturar apds a data destas taxas, executar a
opcdo de Alteracdo do IVA nos Contractos de Publicidade (utilitdrios > alteragdo do IVA - publicidade >
efectuar as equivaléncias necessdrias > indicar se se pretende recalcular os valores dos contractos > alterar).

ﬁ Alteracao do IVA nos Contratos de Publicidade
Tab. WA Actual | Ml ||
Tab &MNova | S ||

D' ata Fieferénci =
ata Fieferéncia =

Iv Fecalcular Valores de acordo com nova Tabela de [V

Alterar | Fechar Informag3o

Moédulo de Agéncias Maritimas

e Configuracbes - alterar a Taxa de IVA de Vendas (utilitdrios > configuragéo da agéncia maritima > tabela
de IVA (vendas) > alterar a tabela de IVA > gravar).

Moddulo de Transitarios

» Tabelas de Itens de Despesa - alterar nos Itens de Despesa as tabelas de IVA necessarias (tabelas >
itens de despesa > alterar e gravar nos itens aplicdveis).

Transaccoes ECN

» Deverédo ser enviadas e processadas todas as transacc¢des efectuadas até a véspera da data em que
ha alteracdo de taxas de IVA. A partir do dia da alteracdo das taxas, este sistema sé devera ser
utilizado (recepgédo de transaccdes) apds as respectivas alteragdes locais das taxas de IVA nas fichas
dos produtos.
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WEuroPoc

elsif

e Tabelas de IVA - criar as novas taxas de IVA (tabelas > empresa > taxas de IVAS > adicionar > criar as novas

taxas > gravar).

e

Taxas de IVA - Alteracao de Registo :

-,

Cadign : I—J

Descrigio : |Ta:-:a T

Benido: |A J Fn;ures

Taua: 0000 [ Incluida
-

Informagdo opcional rezpeitante ao SAF-T PT

1 Até Dezembro de 2009 2 A partir de Janeiro de 2010 l

Tipo de Imposto ||\,,|'A

Regido do Imposta : ||:i'|'.,f_\|:

Codigo do Imposto ; ||:| ED

Descrigo do Imposta : ||q aduzida

[rata Final &plicacio : ﬂ

Grawar

Cancelar

No acto da abertura das novas tabelas de IVA, é aconselhado o preenchimento da informacao
complementar para 0 SAFT, nomeadamente o constante do separador A partir de Janeiro de 2010. O
mesmo se aplica ao campo Data Final de Aplicagdo para as taxas alteradas.

 Contas de IVA - abrir novas contas no plano de contas, referentes as novas taxas, caso seja
necessario (tabelas > empresa > criagéo de contas > da geral > adicionar > criar os novos cddigos > gravar).

EEEl W R

Lista Arvore | Filttos |

Conta [Asc.) l Titulo I Tipo I Situacdo ~
242412 P.S PassiunlBS Madeita M. Schiva
242413 =

54242 Insercao de Contas no Plano

242421 i

242422 || Codigo: |24321105

242423 -

243 Titulo: |C0m4 Merc. M. Nac. Tx 5%

33312 Tipo: IMovimenlo LI

24321 Situagao 1 ctiva

243211 I —l IA - -

24321104 I™ Passivel de Refletir Analitica

2432110 [” Passivel de Refletir Orgamental

24321108

24321112 Informagdo Adicional ... | Gravar | Cancelar
24321114

e Tipos de Movimento (Lancamento de Compras e Vendas)

— actualizar as configuracdes de codigos

e contas de IVA nos lancamentos, de acordo com os novos registos criados, quando aplicavel (tabelas >
empresa > compras/vendas > tipos de movimentos(modelos para langamento) vl / v2 > alterar os campos

necessdrios > gravar).

Procedimentos para altera¢do de taxas de Iva
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e Codigos de IVA - criar codigos de IVA suplementares, referentes as novas taxas, caso se utilize esta
funcionalidade (tabelas > empresa > cédigos do IVAS > adicionar > criar os novos cédigos > gravar).

~

-,

Cédigos do IVA - Alteragdo de Registo :

Cadigo : IW il

Descrigdo : IE:-:ist. Taxa 5%

Caonta : |243211|:|5 | IE-::m. erc. M. Nac. Tx 5%

[ [os _| [Tana 5%

Gravar |

Grupo: ||:||:||:|1 | IE wizténciaz [lnventario)

Lancelar |

e Configuracdes da Empresa — actualizar os campos referentes as taxas de IVA presentes nesta
opcao, assinalados a vermelho na imagem seguinte (utilitdrios > configuragdes da empresa > seleccionar o

separador cdmbios e valores > alterar).

Configuragdes da Empresa

Tipo de Contabiidade | Diversos || Diversos Il | Didrios Reserv. / Fecho doAno | Config. Posto| Anos Anteriores |
Passos do Fecho de Ano| Exportages/importagdes  Cambios e Valores | IntegragBo C.Vendas | Int Imobiizado | Inv. Perm. |

N de Casas Decimais para Valores de Documentos : |2 .l
Normalizag3o dos langamentos efectuados para as casas decimais introduzidas |
WNMZP _' Fuo
Céambio Europeu : |2 _’ [Euo
Agores l'.‘onthenteIMedeial
Aredondamento para o Valor do lva : | 2= Taxa Reduzida : 6.00
Auedondamento para a Base de Incidéncia: [~ 2 - Taxa Intermédia : 1300
Loc. Actiidades Anexo R1Dec. VA:  [Contnente %] Wk 21.00
Loc. Actividades Anexo R2 Dec. IVA : Madeia |2 I™ Sede
Gravar I Cancelar I
e Mapas Oficiais Simplificados - rever as configuracBes dos mapas que estejam configurados com

taxas/cddigos/contas de IVA, actualizando o que for necessario.

Procedimentos para alteragdo de taxas de lva
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WEuroSal

Cadastro dos Empregados - a actualizagdo das taxas de IVA apenas € necessdria para 0s
trabalhadores independentes que estejam sujeitos a IVA (tabelas > instituicdo > cadastro empregados
> seleccionar a opc¢do identificacdo na instituicdo > seleccionar o funcionario a actualizar > clicar em
alterar > seleccionar o separador outros rendimentos 5 > alterar a taxa > gravar).

("] Identificagio Empregado na Instituicio - Alteragio de Registo : x|
Cotos: [T Tt Rerd: —— Smate — T —

Geal| Diversas 1 | Diversos 2| Diversos 3 | Divessos 4 Outros Rendimertos §

Dados para Mapas :
Dados do 1
Empregada  Meopa -2
=2 O Anexa i
contemplados | [ Modelo 10
ros segrantes | M Dec. IRS/RC/Selo i
mapas ; J < »
Irvvesber SedeceSo
Impostos : % IWA pooog  %IRS ' oo XIACS | 0.0000
Mapa de Seguras  NE Dias pon Valor pars Mapas L0000
Val Hota [Teddcas 1) Z4oq00 Vel Hora (Teddcas 2 | 24,9400
Wal Hora (Prticas 1) ; 249400 Vel Howa (Prdticas 21 | 24.9400
DireogSo de Cuiso / Tuma goonn  Categodia P *|
d X
= i Gavar | Cancela

Para além dos professores independentes, ha que ter em conta que, na Funcdo Publica, para os
recibos verdes (avencados) o IVA funciona como uma remuneracéo, encontrando-se o valor da mesma
normalmente fixo na ficha. Assim, € necessario proceder a respectiva actualizagdo do valor da
remuneracdo a pagar (tabelas > instituicdo > cadastro empregados > seleccionar a opcao
remuneracdes fixas > seleccionar o funcionario a actualizar > clicar em alterar > actualizar a

remuneracgao respectiva > gravar).

WManaut 2000

Actualizacao das fichas de maquinas e consumiveis - apos a alteracao das fichas de produtos no
WEuroGest, efectuar a actualizacdo dos campos do IVA nas fichas dos produtos, criando 0os novos
registos (utilitdrios > actualizagéo de campos (fichas do weurogest) > ficha a actualizar: mdquinas/consumiveis >
seleccionar actualizar IVAS, criando novos registos, caso estes ndo existam > actualizar). Caso ndo exista
ligacdo com o WEuroGest, é necessario proceder-se a alteracado das taxas de IVA directamente nas
fichas de maquinas e consumiveis. Para tal devem-se criar as novas taxas em primeiro lugar (ver ponto
seguinte).

Tabelas de IVA - criar as novas taxas de IVA, caso ndo se proceda a importacdo das mesmas a partir
do WEuroGest (tabelas > IVAS > adicionar > criar a nova taxa > gravar).

IVAS de Transportes e Servicos - alterar as taxas de IVA referentes aos transportes e servigcos
(utilitarios > configuragdes gerais > seleccionar a pdgina 7 > alterar os IVAS de servigos e portes > gravar).
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WGestEscola

» Actualizacédo das fichas dos Formadores  — quando aplicavel, alterar a taxa nos formadores sujeitos a
IVA (entidades > professores > seleccionar o registo a alterar > seleccionar o separador 3 id.
profissional > actualizar o campo da taxa > gravar).

E=| Tabela de Professores - Alteracdo de Registo :

1ld. Geral] 2|d. Complementar 3 Id. Profissional l 4 Filiag3a| & Habilitau;ﬁes] E Diversos ] 7 Histdricos

Sit. Prafissional |D1 J |Emp[egad0

[~ Funcionario Piblico [ Profissional Liberal W Formador Interno

Profizza

El:\lzsaa : j : r Pertence ao Quadro
AE. da Empreza
Empreza | J | J [ Profizzsionalizado

[ Colocacio em Escola | |

VA %IRS %IRC:
Iv Trabalhador Independente (para efeito de integragdo em S alrios) | 14.00 | 16.00 | 0.00
| Empreséro em Mome Individual
Iv Com Certificado de Aptid3a de Farmadar

Me Eertificado:|-|23123 Dt Emiss&o (07422010 i Dt Walidade : (07122013 j

Fungo Profis. (000004 J Formador

Conhecimentos
de Informatica

Gravar | Qancelar|

WContaPub

e Tabela de IVA — adicionar a esta tabela as novas taxas registos (tabelas > tabela de IVA > adicionar >
gravar).

WEurolva

» Tabela de IVA — adicionar novos registos, de acordo com o necessario (tabelas > tabela de IVA > alterar
> gravar).

* Produtos (Inventario ) — actualizar o campo referente a taxa do IVA, quando aplicavel (tabelas >
produtos (inv.) > alterar > gravar).

» Configuragcdes Gerais da Empresa — actualizar os campos referentes as taxas de IVA presentes
nesta op¢ao (configuragcdes >empresa > configuragdes gerais da empresas > alterar > gravar).
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WGestRendas

WIntSaft

Parédmetros de Integracdo de Documentos Comerciais
apoio a integracao, referentes a Incidéncias e Valor do Imposto, que correspondam as novas taxas de
IVA (ligagdo WEuroPoc > configuragdo da integra¢Go de documentos comerciais > seleccionar o movimento

Introducao de Contratos

elsif

Contratos — Basta alterar a taxa de IVA em cada um dos contratos sujeitos a mesma. Os movimentos
processados ndo serdo alterados (arrendamento > contratos > seleccionar o contrato a actualizar >
alterar > definir a nova taxa de IVA > gravar).

q

Pégnal | Pagina2 |

Rendeira # Inguiling : | J |T este

Prédia / Imével : | J |Prédio A rVara Grande

Data Contrato j Inicio : j Tema: | ﬁ

Periodo Pag. Mas + | Diag Pag. : =) ﬂ

o
:‘ ~
Cormigs3o 0.00 ™ Percentagem
" Walor
Tawalva: n.oo TasalRS: 0.00
Representante : |
Obszervacies : ‘
= S
Gravar LCancelar

pretendido > alterar > adicionar/alterar o registo pretendido).

— alterar ou adicionar novos registos de

+ Configuracdo dos Lancamentos
Indicacia da Linha : |§Impostos j
Yalor a Langar : * |ncidéncia

" Valar do Imposta
Langamenta ho 'WEuroPac :
FoC | sne |
[ Usza Conta Desting [Clients / Praduta)
Conta : |?1 1 |MBICEIE|D nacional
Diario : |nooi . | |diaria 1
Cad. lva: | |
Desc. Langamento |
Matureza : Crédito -
Condigiies de Aplicagao
Tipo de Produto : |Todos j
Tipo de Imposto : |IV.-’-‘«HA-’-‘« 1 Procurar
Codigo Imposto ; |2 2 Procurar
Tana: 14.0000
Forma de Pagamenta : | 3 Procurar
Grupo de Clientes : | |Tc-dos
Q ¥
Ok Lancelar
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Checklist

elsif

WEuroGest

Criag&o das novas taxas de IVA

Alteracéo das taxas de IVA nas fichas dos produtos

Alteracdo das taxas de IVA nos movimentos de produt  os

Relembrar a configuracéo das taxas para impressdaod  os
mapas de IVA de compras e vendas

Opcdes Diversas:

Avengas de Clientes

Documentos de Facturagéo em Aberto (tratamento manual)

Guias de Remessa (tratamento manual)

Tabela de IVA predefinida por Utilizador

Relembrar a configuracé@o da integragéo na contabilidade

Configuracao de Clientes (Tab. IVA)

Procedimentos relacionados com a utilizagéo de IVA incluido

Avencas de Produtos

Tabela de Promoges e Descontos / Promogdes por Preco

Tabela de Ligagdes / Produtos

Preco de Venda associado ao Lote de Produto

Preco associado a Cadigo de Barras Alternativo

Médulo de Concursos

Facturacao de Processos

Médulo de Contratos

Propostas

Moédulo de Requisices/Medicamentos

Requisi¢cbes

Configuracédo de Requisicdes

Médulo de Encomendas/WEncMedic

Encomendas de Clientes (tratamento manual)

Encomendas a Fornecedores (tratamento manual)

Médulo de Obras

Obras Pendentes (tratamento manual)

Orgcamentos (tratamento manual)

Médulo de Orcamentacéo, Obras, Autos e Medicdes

Orcamentos

Médulos em dispositivos méveis (WEncMovel, WMobilVe  t,
WEuroVend, ...)

Descarregar toda a informacéo até data antes da alteragéo
e importar dados ap0s alteracéo de taxas

Médulo de Assinaturas e Publicidade

Rever os precos dos produtos de assinaturas e publicidade
apos alteracdo do IVA

Proceder a actualizagdo dos contractos de assinaturas na
renovacao, se necessario

Actualizar o IVA dos contractos de assinaturas e
publicidade em curso através das opgoes respectivas

Modulo de Agéncias Maritimas

Alterar a tabela de IVA de vendas nas configurag6es da
agéncia maritima

Médulo de Transitarios

Alterar nos itens de despesa as taxas de IVA necessarias

Checklist para alteragdo de taxas de Iva
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elsif

Transaccdes ECN

Enviar e processar as transacgfes até a véspera da
alteracéo de taxas e s6 receber dados apos alteracao
de taxas de IVA nos produtos

WEuroPoc

Adicionar novos registos na Tabela de IVA

Criacdo das contas necessarias (plano de contas
discriminado)

Configuracéo de novos Cadigos de IVA

IVAs nas tabelas de Langcamento de Compras e Vendas
vlev2

Taxas de IVA configuradas em Cambios e Valores dos
Parametros Gerais

Rever os mapas oficiais simplificados (contas e c6digos
de IVA)

WEuroSal

Taxa de IVA configurada em trabalhadores
independentes

IVA como remuneracéo fixa para efeito de recibos
verdes da Funcéo Publica

WManaut 2000

Rever os pregos dos produtos de assinaturas apos a
alteracdo das taxas

Proceder a actualizagdo dos contractos de assinaturas
na renovacdo, se necessario

Rever os pregos dos produtos de publicidade apés a
alteracdo das taxas

WGestEscola

Actualizacao da taxa de IVA nas fichas de formadores

WContaPub

Adicionar novos registos na Tabela de IVA

WEurolva

Adicionar novos registos na Tabela de IVA

Actualizar o campo do IVA nos produtos (inventario)

Actualizar os campos do IVA nas Configuraces Gerais
da Empresa

WGestRendas

Alterar a taxa de IVA dos contractos sujeitos a mesma

WIntSaft

Reconfigurar os parametros de integracao de
documentos comerciais
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