Fecho de Ano

WEuroGest 2000

INTRODUCAO

Neste documento sdo descritos 0s passos a seguir para uma boa execucédo do fecho de ano e
respectiva conversdo da empresa em euros.

No final é apresentada uma checklist que resume todos os passos e que podera ser utilizada como um
auxiliar em todo o processo.

Nota: este processo de encerramento de ano é facultativo, uma vez que o WEuroGest 2000 se
encontra preparado para funcionar com diversos anos em aberto.

Clientes ainda em fase de preparacgéo

Os clientes que ainda estejam em fase de implementacdo do programa, criando fichas e preparando a
empresa, ndo necessitam de executar o fecho de ano.

FECHO DE ANO
S6 0 SUPERVISOR (01) tem permissdo para executar a maioria dos passos seguintes.

Estes deverao ser executados sequencialmente, no servidor de SQL (onde estédo as bases de dados
com as empresas), de modo a concluir com sucesso o fecho do ano.

Ao iniciar este processo, nenhum utilizador devera estar a operar com o WEuroGest ou qualquer outro
modulo adicional.

Dependendo do tamanho da base de dados e do volume de informacéo l4 contido, o processo do fecho
do ano podera ser demorado.

I. Actualizagdo do WEuroGest

Devera sempre confirmar se possui a versdo actualizada do WEuroGest.
Para mais informacdes sobre as actualiza¢8es, consulte http://www.elsif.pt/.


http://www.elsif.pt/

II. Definicdes dos Tipos de Movimento para Saldos Iniciais

E necessario verificar se os Tipos de Movimento para Saldos Iniciais estdo devidamente preenchidos,
completando os campos em falta (obrigatorio):

WEuroGest > Utilitarios > Configuracdes Gerais da Gestao > Parametros Gerais (Templates) >
Alterar > Geral > Conf. Tipos p/ Saldos Iniciais > completar a informacdo em falta > Gravar

Ill. Segurancas

Antes de iniciar o processo de fecho de ano e conversao para o euro, é fundamental proceder-

-se a seguranca da empresa a encerrar. Para tal podera utilizar o aplicativo WGestUtil, que acompanha
o0 WEuroGest, ou outro qualquer método ja em uso e que considere seguro, arquivando depois a
seguranca para outro local que n&o o servidor (posto de rede, CD-RW, tape, etc.) :

WGestUtil > Exportar > Exportar Empresa Completa (mdf;ldf) > seleccionar empresa > Transferir

IV. Espaco livre em disco

Uma vez que ao encerrar o ano, é efectuada uma cépia integral da empresa a encerrar, o espaco livre
em disco devera ser cerca de 2 vezes o tamanho da base de dados da empresa.

WGestULtil > Op¢des Diversas > Verificagdo de Base de Dados > seleccionar empresa

V. Verificacdo de processos pendentes
Ao fechar o ano, os seguintes pontos serdo verificados pelo programa:

a) documentos em aberto (facturacéo): deverda verificar se existe algum documento
em aberto (tanto de clientes como de fornecedores) para os diversos utilizadores e
proceder ao seu fecho ou anulagéo.

b) guias de remessa por facturar: as guias ainda néo facturadas ou parcialmente
facturadas deverdo sé-lo na totalidade a data do encerramento, ou entdo anuladas e
relancadas no ano posterior ao encerramento.

c) pré-datados: deverdo ser processados todos os pré-datados com data de
vencimento até & do fecho do ano, ou alterada a sua data de vencimento.

d) requisi¢cdes: as requisicbes ainda ndo processadas no passo 3 nem as conferidas
no passo 4 serdo eliminadas da empresa actual, pelo que deverdo ser processadas até
a data de encerramento, ou entéo optar-se pelo encerramento indirecto, de modo a
fazer a passagem de saldos posteriormente.



e) trocas: todas as devolucdes (trocas) pendentes até a data de encerramento seréo
eliminadas.

f) lotes (producgéo): todos os lotes a aguardar a 2.2 fase serdo eliminados.

Nota: clientes a funcionar com o moédulo de vendedores deverdo previamente
exportar toda a informacao de todos os portateis para a sede, antes de
procederem ao fecho do ano.

VI. Impresséo de listagens de controlo

Antes do encerramento de ano, é aconselhavel a impresséo de listagens (em 31 de Dezembro) para
posterior confirmacéo de valores:

- Balancete de Clientes

WEuroGest > Clientes > Listagens > Balancete > Datas 31-12-2006 > Imprimir

- Balancete de Fornecedores

WEuroGest > Fornecedores > Listagens > Balancete > Datas 31-12-2006> Imprimir

- Diario de Caixa

WEuroGest > Caixa > Listagens > Diario Caixa (Simples) > Datas 31-12-2006>
Imprimir

- Extracto de Bancos

WEuroGest > Bancos > Listagens > Datas 31-12-2006> Imprimir

- Inventario

WEuroGest > Stocks > Listagens > Mapa Inventario > Até a Data 31-12-2006>
Opcdes Diversas > seleccionar valorizagao (devera ser a mesma do
encerramento) > seleccionar Precos dos Movimentos > Imprimir



VII. Fecho de Ano (modalidades)

WEuroGest > Utilitarios > Bases de Dados > Redug¢ao de Mov. / Fecho de Ano

Reducao de Movimentos / Fecho do Ano
-Ano(s) a reduzir-
Reduzir os movimentos da Empresa 8002, até ao Ano de: (Inclusive) |2005 v l

- Abertura de Nova Empresa

¥ Fassarinformaco areduzirpara Mova Empress Prz Empresa | ||

- Tratamento de Saldos 7 AtribuigGes ‘
2 |

|V Transita Saldos de Clientes

v Transita Saldos de Formecedores
v Transita Saldos de Stocks

v Transita Saldos de Bancos

v Transita Saldos de Caixa

" Sem AtrbuicBes
¢ com Atribuiges
- Tratamento de Stocks [Yalor do Inventario)

¢ PMCusto ¢ UPCusto ¢ U.P.Compra (@ E I ¢ HPNPE2 " PVP.3 " PVP 4

Executar Fechar II

Comecemos por seleccionar 0 ano para encerramento, que devera ser 2007.

De seguida, podemos clicar no botdo Prx Empresa para ser proposto o proximo codigo disponivel. Este
codigo sera o que ird conter os dados da empresa encerrada, pois a actual continuard com o mesmo
caodigo.

No que se refere ao tratamento de saldos, existem duas modalidades de fecho de ano: o
encerramento normal ou directo, em que apos a sua execugado, ndo devera ser efectuado mais
nenhum langamento na empresa encerrada; e o encerramento indirecto, em que sera criada a nova
empresa em euros, continuando a ser possivel movimentar as duas empresas simultaneamente,
transferindo posteriormente os saldos iniciais de uma para a outra (ver ponto X).

No encerramento normal devemos ter todos os checks de transi¢cdo de saldos iniciais ligados (clientes,
fornecedores, stocks, bancos e caixa).

No encerramento indirecto, ou seja, com pelo menos um dos checks de transicdo de saldos desligado,
s6 irdo passar os documentos por atribuir referentes as contas seleccionadas (clientes ou
fornecedores).

Assumindo que irdo transitar todos os saldos, devemos optar de seguida pelo fecho com ou sem
atribuicbes. Se escolhermos com atribui¢cdes, irdo ser passados todos os documentos cujo saldo ainda
nao esteja a zero, ou seja, ainda ndo integralmente pagos. Se enveredarmos pela op¢do sem



atribuic@es, so irdo passar saldos iniciais correspondentes aos saldos finais das contas de clientes,
fornecedores, caixa, bancos e produtos.

Apbs as definicdes do ano a encerrar, do cédigo da nova empresa, da passagem dos saldos e das
atribuicBes, resta-nos apenas seleccionar a valorizacdo dos saldos iniciais das existéncias, pelo que
deveré ter em atencéo este aspecto e escolher a mesma valorizagéo que utiliza para o inventario.

Por fim, basta clicar em Executar. Se forem detectados processos pendentes, serd possivel imprimir a
relacdo dos mesmos, de modo a procedermos ao seu tratamento. Estes processos estao identificados
no ponto seguinte.

VIII. Descrigdo dos passos de encerramento

Estes sé@o0 0s passos executados no encerramento do ano e exemplificados no quadro abaixo:

- criacdo da nova empresa (0002), onde ficara a informacao até a data de encerramento;

- cOpia de registos da empresa actual (0001) para a nova (0002);

- elimina¢@o dos movimentos com data superior a do encerramento na empresa copiada (0002), ficando
somente a informacéo até ao ano de encerramento - 2007;

- criagdo de saldos iniciais na empresa actual (0001);

- eliminagéo de documentos com saldo O (zero) na empresa actual (0001);

- alteragc&o do ano de funcionamento da empresa actual (0001) para 2008.

Na pratica, continuamos a trabalhar na mesma empresa (0001), ficando os dados encerrados na nova
(0002), tal como podemos observar:

Situacao Cddigo Nome Ano
Antes do fecho: 0001 Testes & C?, Lda. 2007
0001 Testes & C?, Lda. 2008

Depois do fecho:
0002 Testes & C?, Lda. - 2007 2007

IX. Conferéncia de saldos

ApOs o encerramento, devemos confrontar os balancetes e inventario do dia 1 de Janeiro do ano em
aberto com os de 31 de Dezembro do ano encerrado (ver ponto VI).



X. Encerramento Indirecto - consideracdes

Ao optarmos por este tipo de encerramento, devemos ter o cuidado de criar também na empresa actual
(0001 do exemplo anterior, apds o encerramento) as novas fichas de produtos, clientes, fornecedores,
caixa e bancos que forem surgindo na empresa em escudos (0002 do exemplo).

Nota: caso esteja activo o controlo de existéncias geral ou por produto, este devera ser
desligado de modo a ser possivel facturar antes da importacdo de saldos iniciais de produtos.

WEuroGest > seleccionar empresa em euros > Utilitarios > Importacédo de Saldos Iniciais

Importagao de Saldos Iniciais

Cédigo | Nome da Entidade [~ iTransita Saldos de Clientes
000 Testes & C2, Lda Wi relleagas
0002 Testes & C2, Lda - 2005

| Transita Saldos de Formecedor
WV Com reflexdo para Stibuictes

| Transita Saldos de Stocks
~Valorizagdo - 3|

& P.M.Custo  PVP 1 -~ PVE 3
¢ U.P.Custo
¢ U.P.Compra { (BVE:2 " PV.P.4

|~ Transita Saldos de Bancos
[ Transita Saldos de Caixa

[ Actualizar a Situag3o das Prestag@es [Plano Financeiro)

Executar Fechar

A segunda fase do encerramento indirecto apenas devera ser efectuada apds terem sido lancados
todos os movimentos atrasados na empresa de 2007.

Devemos seleccionar os saldos a importar, bem como a valorizagéo dos stocks e de seguida, clicar em
Executar.

ApOs a passagem de saldos, € aconselhada a comparacao de valores entre as empresas (ver pontos VI
e 1X).



CHECKLIST

De seguida propomos uma lista na qual podera registar o progresso do fecho de ano, sem deixar
nenhum passo para tras.

PASSO | EFECTUADO
Fecho de Ano

I. Actualizacéo da base de dados

II. Verificagbes Internas

II. Definicdo dos tipos de movimento (saldos iniciais)

IV. Segurancas

V. Verificacdo de espaco livre em disco

VI. Verificacdo de processos pendentes

VII. Impresséo de listagens de controlo

VIII. Fecho de ano

IX. Conferéncia de saldos transitados
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